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                       CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

                    DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

                            MES DE ENERO 2020

Nº ACTIVIDADES FECHA DE EJECUCION 

1 Elaboracion de informe de Ingresos Mes de enero 2020

2 Elaboracion de informe de Egresos  Mes de enero 2020

3

Dijitalizacion de libros de bancos de las cuentas de cheques y

depositos bancarios pàra cuadre de conciliaciones 

Mes de enero 2020

4 Elaborar  Conciliaciones Bancarias Mes de enero 2020

5 Elaborar Salidas de Suministros Mes de enero 2020

6 Elaborar Auxiliar de  Proveedores Mes de enero 2020

7 Mayorizar Ordenes de Compra Mes de enero 2020

8

Registro de ordenes de pago en exel para cuadre de egresos al

final del mes Mes de enero 2020

9

Elaboracion de control de Bienes muebles e Inmuebles

(Invetario) Mes de enero 2020

10

Elaborar de modificaciones presupuestarias durarte el periodo

fiscal y pasarlas a tesoreria para su respectiva Gravacion el el

sistema SAMI Mes de enero 2020

11 Registro de ordenes de conbustible Mes de enero 2020

12

Orden anticipo y liquidacion de viaticos de viaje Prenumerados

del 01 hasta finalizar el año Mes de enero 2020

13 Auxiliar de Prestaciones 2020 Mes de enero 2020



14 Preparacion de cierres  contables Mes de enero 2020

15

Redactar y mandar nota a banco banadesa para solicitar

estados de cuenta de las dos cuentas activas  a la fecha Mes de enero 2020

16

Realizar Partidas de Ajuste en el sistema sami para cuadre

Estados financieros Mes de enero 2020

17 Gravacion de ingresos en el sistema SAMI Mes de enero 2020

                                                         ________________________________

                               Kenia Hernandez 

                              Contadora Municipal 


