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Master

RAFAEL ANTONIO NUNEZ SOLORZANO
Comisionado Coordinador a.i.

Comision de Control de Gestion UNAH
Su Oficina

Estimado master Nufez:

En atencién a la circular CCG-07-UNAH-2020, donde solicita informaciéon conforme a los
Lineamientos para generar informacion publica a divulgar en los Portales de
Transparencia; especificamente la seccion |, pagina No. 8, referente a la generacion
de: actas y acuerdos, resoluciones firmes y circulares, correspondiente a los meses de
junio y julio del presente afio, y en cumplimiento con los articulos 13 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion LTAIP y 17 del Reglamento de dicha Ley,

hacemos de su conocimiento que esta Vicerrectoria NO EMITIO ningiin documento de
esta indole.

Agradeciendo su atencion, me es grato suscribirme

Atentamente,

// Vicerrector
Orientacioy y Asuntos Estudiantiles

Archivo
AICWV/Claudia Diaz

‘La Educacién es la Primera Necesidad de La Republica”
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Inscripcion- Curso "Introduccién a la
Vida Universitaria" del 6 al 10 de
Noviembre, 2017 (MODALIDAD
PRESENCIAL)

A continuacion se presenta el formulario de inscripcion para el Gurso "Introduccion a la Vida Universitaria”-
CIVU que se llevara a cabo para estudiantes de Ciudad Universitaria (TEGUCIGALPA).

Si en algin momento llevo el curso y perdio su constancia NO es necesario que lo repita, solamente pida una
reposicion de constancia

FECHA DE REALIZACION: Del lunes 6 al viernes 10 de noviembre.
DURACION: 1 hora diaria, 5 dias a la semana (Lunes a Viernes)

INSTRUCCIONES

Lea cuidadosamente cada uno de los apartados que se presentan a continuacion y conteste la informacion
correctamente. RECUERDE anotar el horario en que llevara el Curso.

* Erforderlich

NOMBRE COMPLETO *

NO. DE CUENTA *
Escribir sin guiones ( SI NO TIENE NUMERO DE CUENTA ESCRIBIR EL NUMERO DE IDENTIDAD)

CARRERA *

V]

NO. DE TELEFONO *
De mas facil contacto (ya sea Celular O fijo)




CORREO ELECTRONICO *
Escribalo correctamente

HORARIO *

El curso de impartird en el Antiguo Editorial Universitario, en la entrada Vehicular ahora elija el
horario en el que desea recibir el curso

O 8:00-9:00AM
(O 9:00-10:00AM
O 10:00-11:00AM
O 11:00-12:00M
O 12:00-1:00PM
O 1:00-2:00PM
O 2:00-3:00PM
O 3:00-4:00PM
O 4:00-5:00PM
(O 5:00-6:00PM

ESTE ES EL EDIFICIO DONDE SE IMPARTIRA EL
CURSO INTRODUCCION A LA VIDA UNIVERSITARIA,
EL CUAL SE ENCUENTRA POR LA ENTRADA
VEHICULAR DE CIUDAD UNIVERSITARIA (PUENTE
SUBTERRANEOQ), CERCANO A LAS CANCHAS DE
VOLYBALL




¢ TOMASTE NOTA EN QUE HORARIO Y AULA RECIBIRAS EL CURSO? *

Es importante que lo haga para no olvidarlo. El curso se impartird en AULA VOAE ubicada en el
Edificio de Editorial Universitaria. por ello se muestra una foto, este edificio esta ubicado porla
Entrada Vehicular.

O Sl

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA-
VOAE UNAH

Edificio de Registro, 2do nivel.
cualquier duda sobre la inscripcion de este curso contactar:
orientacion.voae@unah.edu.hn

Geben Sie niemals Passworter (iber Google Formulare weiter. 100 %: Sie haben es geschafft.

Bereitgestellt von Dieser Inhalt wurde nicht von Google erstellt und wird von Google auch nicht unterstiitzt.
E Gougle Forms Missbrauch melden - Nutzungsbedingungen - Zusatzliche Bestimmungen
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Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640
orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
PROCESOS DE | Las Jornadas de L. 0.00 1. Se realizan 6 procesos al afio. La Ser https://orient
ORIENTACION Orientacion  se inscripcion se hacer de forma virtual a estudiante | acionprofesion
PROFESIONAL realizan cada 2 través del blog educativo: universitario | alunah.wordpr
-modalidad meses y www.orientacionprofesionalunah.wordpres ess.com/instr
presencial- consisten en s.com umentos/
evaluaciones  de 2. Se ofrecen un promedio de 160 cupos Ninguno
estudiantes por cada proceso, distribuido en dos
matriculados  en horarios: 8:00am a 12:00m y de 1:00pm a
la UNAH o que 5:00pm.
aprobaron la 3. Se aplican las pruebas distribuidas en Listado de
Prueba de tiempo de la siguiente forma: Inteligencia; asistencia
Aptitud Habilidades; Intereses, Razonamiento
Académica Mecanico, Inventario de Habitos de
(PAA) 'y que Estudio.
solicitan: cambio
de carrera, 4. Posterior a la aplicacion de las pruebas Lista de
conocimiento de psicométricas, los estudiantes seleccionan inscripcion a
habilidades y el dia, hora y profesional para asistir a la Entrevista
competencias, entrevista pedagoégica (30 min). Pedagdgica
coeficiente
intelectual o]
interés en 5. Aplicacién de dos pruebas https://orient
carreras psicométricas mas en linea, las cuales acionprofesion
simultaneas o deberan realizarse en los cuatro dias sub alunah.wordpr
segundas siguientes de la aplicacion presencial. ess.com/test-

carreras. Esto en
base a los
Articulos 169 vy

de-intereses-

vocacionales/

https://orient

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640

orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
171  de |las acionprofesion
Normas alunah.wordpr
Académicas de la ess.com/test-
UNAH. de-
personalidad/
6. Los estudiantes se presentan a su Formulario:
entrevista pedagdgica en la cual el https://docs.g
profesional de la pedagogia le explica sus oogle.com/for
resultados del instrumento concerniente a ms/d/e/1FAlp
habitos de estudio. El pedagogo registra los QLSem?2P8]0t
datos del estudiante en una Base de Datos. WSNXaD2Wy8
F42DIrnQkop
PY9psuCt4AR
M7AbuBAQ/vi
ewform
7. Posterior a la entrevista, el estudiante se Lista de
registra para la devolucion de resultados Inscripcién
con el psicologo, seleccionando dia hora y devolucién de
profesional. resultados
8. El psicologo atiende al estudiante y da Formato de
conclusién final sobre sus valoraciones constancia
finales. Entrega constancia si es solicitado
por la carrera para cambio.
PROCESOS DE | Las Jornadas de L. 0.00 1. Hacer inscripcion a través del blog Ser https://orient
ORIENTACION Orientacion  se educativo: estudiante | acionprofesion
PROFESIONAL realizan cada 2 www.orientacionprofesionalunah.wordpres | universitario | alunah.wordpr
-modalidad virtual- | meses y s.com que cuente | ess.com/instr
consisten en con los umentos/
evaluaciones de 2. La/El coordinador del Proceso de requisitos Aula del

‘La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”



https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/test-de-personalidad/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/test-de-personalidad/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/test-de-personalidad/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/test-de-personalidad/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/test-de-personalidad/
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSem2P8JOtWSNXaD2Wy8F42DIrnQkopPY9psuCt4ARM7AbuBAQ/viewform
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/instrumentos/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/instrumentos/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/instrumentos/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/instrumentos/
https://orientacionprofesionalunah.wordpress.com/instrumentos/

(A

LUCEM ASPICIO

UN IVERSIDAD NACIONAL

UNAH

IOMA DE HONDURAS

= VOAE

Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640
orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
estudiantes Orientacién Profesional matricula a los para cambio | Campus Virtual
matriculados en estudiantes en el aula disefiada en el de carrera. | UNAH

la UNAH o que

aprobaron la
Prueba de
Aptitud
Académica
(PAA) 'y que
solicitan: cambio
de carrera,

conocimiento de
habilidades y

competencias,
coeficiente
intelectual o]
interés en
carreras
simultaneas o]
segundas
carreras. Esto en
base a los

Articulos 169 vy
171 de las
Normas
Académicas de la
UNAH.

Campus Virtual de la UNAH y distribuye
los grupos de estudiantes en funcion de
los psicologos del Area de Orientacion.

3. Se aplican las pruebas distribuidas en
tiempo, de la siguiente forma: Inteligencia,
Habilidades, personalidad entre otras a
través del Campus Virtual en modalidad
sincrénica, por lo que a través de
plataforma de videollamadas (zoom,
webex, teems entre otras) se supervisa el
proceso.

4. Aplicacién de pruebas en linea: 2
pruebas que deberan realizarse en los
cuatro dias sub siguientes de la aplicacién
sincronica, las cuales estan disponibles en
www.orientaciénprofesionalunah.wordpres
s.com

5. Entregar a los psicologos los datos
enviados por los alumnos de las pruebas en
linea

6. Revision de pruebas psicométricas por

Aula del
Campus Virtual
UNAH

https://orient
acionprofesion
alunah.wordpr

ess.com/test-

de-intereses-

vocacionales/

https://orient
acionprofesion
alunah.wordpr
ess.com/test-
de-
personalidad/

Ninguno

Ninguno

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
parte de los Psicélogos del Area.
7. Devolucion de resultados de forma Ninguno
individual a los estudiantes, a través de
plataforma de videollamadas.
8. Procesar la informacion de la devolucion Ninguno
de resultados por los psicélogos en los
dias subsiguientes a la devolucién,
empleando una Base de Datos virtual.
9. Elaboracion y envio de constancia de Formato de
cambio de carrera, si y solamente es constancia
solicitada por la carrera.
CURSO El curso | L. 60.00 1.Realizar promocion a través de diferentes Ser Ninguno
INTRODUCCION A | “Introduccion a la medios: pagina oficial de Facebook: estudiante
LA VIDA Vida Comunicacion VOAE-UNAH, Presencia | universitario
UNIVERSITARIA | Universitaria” Universitaria, canal universitario UTV que cursa su
(MODALIDAD aprobado con primer afo
PRESENCIAL) | caracter de 2. Segun la demanda de estudiantes se académico. Ninguno

obligatoriedad
segun consta en
Acta No. 694 —
Acuerdo No. 371-
98, esta dirigido a
estudiantes  de
primer ingreso de
la  Universidad
Nacional

Autébnoma de

procede a buscar las aulas con un
promedio de 70 estudiantes por seccion.

3. La inscripcion/matricula se realiza en el
blog educativo

https://civuun
ah.wordpress.
com/curso-
introduccion-
a-la-vida-
universitaria-
modalidad-

resencial

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
Honduras; tiene 4. Se hace la distribucion de la carga Ninguno
un enfoque académica a cada uno de los docentes que
educativo trabajan en el Area de Orientacion y
preventivo, que le Asesoria Académica.
permitira al 5. Desarrollo del curso en 18 horas (7 Listado de
estudiante presenciales y 11 virtuales o trabajo en asistencia
evolucionar ante casa)
Sus Ilmltaf:lqnes 6. Entrega de constancia a estudiantes que Formato de
tca(ljr:]%academlcas realizaron el CIVU constancia
personales, vya 7. Registrar los estudiantes atendidos en la Ninguno
que incluye Base de Datos del CIVU a través del envio
aspectos en formato Excel a la Lic. Patricia
relativos al Enamorado.

conocimiento de
la UNAH y de si
mismo, destrezas
para el estudio y
otros, logrando
asi su
incorporacion

integral a la vida
universitaria y por
tanto optar a ser
un ente util para
si mismo y la

sociedad. Se
imparte en dos
modalidades:

Presencia y

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
Virtual.
CURSO El curso L. 60.00 1. Realizar la publicidad a través de Ser Ninguno
INTRODUCCION A | “Introduccion a la diferentes medios: pagina oficial de estudiante
LA VIDA Vida Facebook: Comunicacion VOAE-UNAH, | universitario
UNIVERSITARIA | Universitaria” Presencia Universitaria, canal universitario
-modalidad virtual- | aprobado con uTtv
caracter de 2. Solicitud mensual a DEGT para Ninguno

obligatoriedad

segun consta en
Acta No. 694 —
Acuerdo No. 371-
98, esta dirigido a
estudiantes de
primer ingreso de
la  Universidad

Nacional
Auténoma de
Honduras; tiene
un enfoque
educativo
preventivo, que le
permitira al
estudiante

habilitacion de Aulas en Campus Virtual
UNAH.

3. Hacer inscripcibn a través de blog
educativo

4. Matricular a los estudiantes inscritos en
las diferentes Aulas Virtuales. Cada
orientador es responsable de informar a los
estudiantes asignados respecto a la
habilitacion del Aula del CIVU en el campus
virtual.

https://civuun
ah.wordpress.
com/curso-
introduccion-
a-la-vida-
universitaria-
modalidad-

virtual-2/

Campus virtual
UNAH.

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
evolucionar ante 5. Desarrollo del curso (Revision de tareas, Ninguno
sus limitaciones participaciones, asignacion de
tanto académicas calificaciones, entre otros).
como 6. Entrega de constancia a estudiantes que Formato de
personales, vya finalizaron el CIVU (previa entrega y constancia
que incluye revision del comprobante de pago).
aspectos 7. Compilacion en Base de Datos de los Ninguno
relativos al estudiantes participantes que finalizaron
conocimiento de CIVU con los siguientes datos: 2 nombres,
la UNAH y de si 2 apellidos, nUmero de cuenta y carrera,
mismo, destrezas sexo, Centro Universitario, fecha del curso
para el estudio y y orientador responsable.
otros, logrando
asi su
incorporacion
integral a la vida
universitaria y por
tanto optar a ser
un ente util para
si mismo y la
sociedad.
TALLERES Y Tales procesos L. 0.00 1. Promocion de los webinarios a Ser Ninguno
CURSOS de formacién desarrollar de forma mensual a través de | estudiante
PSICOPEDAGOGI | tienen como las redes sociales oficiales de la UNAH. universitario
COS -Webinarios- | objetivo el 2. Inscripcion de los estudiantes a través de Ninguno

fortalecimiento

enlaces a formularios Google.

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
de las 3. Elaboracion de Base de Datos preliminar Formato de
capacidades de participantes y envio de correo a los listado
académicas, estudiantes del enlace para el ingreso al
profesionales, webinario segun fechas y horarios
sociales y definidos.
personales de 4. Desarrollo de webinarios por los Ninguno
los estudiantes profesionales correspondientes. (Capturas
mediante la de fotografias de los participantes o
identificacion asistentes como medio de verificacién).
de sus
habilidades, 5. Elaboracién de Base de Datos de Ninguno
destrezas y estudiantes participantes.

trabajar en los
aspectos en
que presentan

debilidades, 6. Solicitud de elaboracién de constancia de Formato de
contribuyendo articulo 140 al personal de VOAE constancia
asi _ al encargado de ello.
mejoramiento
de su
desempeiio
académico.
ATENCION Orientar al L. 0.00 1. Atencion segin demanda espontanea Ser Ninguno
PEDAGOGICA estudiante de originada de una consulta a través de estudiante
primer ingreso y correo institucional o teléfono personal o | universitario
reingreso en visita a las oficinas. matriculado
aspectos 2. Realizar una intervencion pedagogica en el PAC Ninguno
referente a: pertinente para obtener la informacion del actual.

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640
orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
organizacion del estudiante a través de atencion en
tiempo, técnicas videollamada.
0 modelos de 3. Brindar las recomendaciones, recursos, Ninguno
estudios, herramientas psicopedagodgicas que sean
herramientas y necesarias, segun el caso.
estrategias de
aprendizaje, 4. Registrar fecha de atencion y el motivo https://docs.g
carga académica del porque se atendié. oogle.com/for
y establecimiento ms/d/1vWO0D
de metas. S5NRTt-
VNn560LYEW
7FDHgeTPc98
O0y308biW A3
0/viewform?e
dit requested
=true
ATENCION Brindar atencién L. 0.00 1. Atencion segin demanda espontanea Ser Ninguno
PSICOLOGICA psicolégica al originada de una consulta a través de | estudiante
estudiante  que correo institucional, teléfono personal o | universitario
requiera visita a nuestras oficinas. matriculado
el servicio para 2. Delimitacion de la atencion psicolégica | en el PAC Ninguno
gue aclare sus segun sea el caso. actual.
dudas y 3. Una vez identificado el problema, el Ninguno
encuentre psicologo le brinda atencién individual al
solucién a sus alumno al cual se le da terapia breve, de
problemas. apoyo o terapia correctiva o cualquier otra
gue el psicélogo considere apropiada para
el caso.
4. La intervencion puede durar de tres a Ninguno

seis sesiones dependiendo el caso.
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Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640

orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
Cada sesion tiene una duracion de 45
minutos maximo.
5. Se registra en una libreta especial para https://docs.g
atencion individual asi como en una Base oogle.com/for
de Datos en linea. ms/d/1vW0D
S5NRTt-
VNn560LyEW
7FDHgeTPc98
O0y308biW A3
0/viewform?e
dit requested
=true
JORNADAS DE | Orientacién L. 0.00 1. Se elaboran notas dirigidas a las | Ser Ninguno
INDUCCION POR | desarrollada en autoridades  de las  diferentes | estudiante
CARRERA conjunto con Facultades y carreras para su | matriculado
las carreras de programacién segun el Calendario | en la primera
grado de la Académico de la UNAH. asignatura
UNAH y dirigida 2. Cada orientador enlace del Area de | profesionaliz Ninguno
a los Orientacion y Asesoria Académica, visita | ante de la
estudiantes que las unidades académicas para programar y | carrera.
inician sus coordinar la jornada de induccion.
clases 3. Las carreras promocionan la actividad a Ninguno
profesionalizant través de afiches o paginas de redes
es con el sociales.
proposito de 4. Se solicita el apoyo de las autoridades de Ninguno

reconfirmar su
vocacion o en
su defecto
cambiar de

la carrera para que fijen la hora, el dia, la
fecha, el ndmero de estudiantes
participantes y el espacio fisico donde se
realizard la actividad
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Vicerrectoria de Orientacion
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Tel: 22166100 Ext 1000640
orientacion.voae@unah.edu.hn

UNAH I

UN IVERSIDAD NACIONAL
IOMA DE HONDURAS

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
carrera. 5. La Direccion o Coordinacion de la carrera Ninguno
debera enviar una nota a la Jefatura del
Area de Orientacion y Asesoria Académica,
confirmando la hora, lugar y fecha en que
se llevara a cabo la jornada.
6. Los enlaces deben de registrar la Formato de
asistencia de los estudiantes. Listado de
Asistencia
7. A los estudiantes asistentes a la jornada Ninguno
de induccion, se les proporciona
informacion de los servicios que la
Vicerrectoria de Orientacion y Asuntos
Estudiantiles ofrece a través de sus areas.
8. Los orientadores elaboran un informe de Formato de
la realizacion de la actividad informes
ELABORACION Dictaminar L. 0.00 1. El estudiante realiza solicitud mediante Ser Ninguno
DE DICTAMENES | solicitudes correo electrénico a | estudiante
POR TERCER | debidamente orientacion.voae@unah.edu.hn explicando | con al menos
CAMBIO justificadas que su caso o apersonandose a las oficinas del | dos cambios
CARRERA presentan los area. de carrera
estudiantes 2. Area de Orientacion y Asesoria realizados Ninguno
referentes a un Académica solicita mediante correo a la
tercer cambio de DIPP, el récord o expediente de cambios de
carrera seguin es carrera del estudiante.
indicador por las 3. Se hace revision del récord académico Ninguno
Normas del estudiante para verificar si cumple con
Académicas los requisitos de cambio de carrera, asi
Institucionales. como el expediente del numero de
cambios de carrera realizados por la/el
estudiante.
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Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640
orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
4. Elaboracién del dictamen favorable o no Formato de
y envio a la coordinacion de carrera. constancia
ATENCION A Asesorar L. 0.00 1. Atender estudiantes que solicitan Ninguno pues Ninguno
ESTUDIANTES estudiantes informacion a través de correo electronico se atiende a
QUE SOLICITAN | universitarios 0 via telefénica, segun los siguientes personal
INFORMACION respecto a tépicos o sub-topicos: externo a la
DIVERSA procedimientos Del Area de Orientacion UNAH.

académicos . Fecha del proximo CIVU

segun lo . Pago del CIVU

establecido en . Busqueda en Base de Datos

normativa y . Entrega de constancia del CIVU

legislacion . inscripcion del CIVU

institucional. . Fecha de Orientacion Profesional
. Fecha de Feria Vocacional
. Fecha de Reforzamiento
. Fecha de Jornada de Induccion
. Atencion Psicolégica
. Atencion Pedagégica
. Brindar entrevistas sobre temas
Psicoldgicos
. Brindar Entrevistas sobre temas
Pedagdgicos
. Entregar Constancia de JUDUCA
. Entregar Constancia de JUDUNAH
. Entregar Constancia de
Orientacién Profesional
. Datos de Orientacion Profesional
. Informacion sobre refrendar
excusas

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”




SERVICIO
PRESTADO

UNAH

UN IVERSIDAD NACIONAL
IOMA DE HONDURAS

= VOAE

Vicerrectoria de Orientacion

Tel: 22166100 Ext 1000640

y Asuntos Estudiantiles orientacion.voae@unah.edu.hn

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

DESCRIPCION
DEL SERVICIO

TASAS Y
DERECHOS

PROCEDIMIENTOS

REQUISITOS

FORMATOS

. Refrendar excusas (exclusivo
Jefatura y Coordinacion)

. Informacién sobre refrendar
constancias de Salud

. Informacion de tutorias

. Capacitacion a tutores

. Recibir Tutorias

. Atender a Tutores

. Reclamar Constancia del CIVU
virtual

Servicios de VOAE

. Informacion de Becas

. Informacion Area de Cultura

. Informacién Area de Deportes
. Informacion Programa de Inclusion
. Informacién Programa Voluntariado
. Planes de Estudio

. Reconocimiento Académico

. Oferta Académica

. Reclamar diploma Excelencia
Académica

Registro

. Cambio de Carrera

. Examen de suficiencia

. Cancelacién de clase

. Cancelacion del periodo

. Traslado de Centro

. Activar Carrera simultanea

"La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”
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SERVICIO
PRESTADO

UNAH

= VOAE

Vicerrectoria de Orientacion
y Asuntos Estudiantiles

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

DESCRIPCION
DEL SERVICIO

TASAS Y
DERECHOS

PROCEDIMIENTOS

Tel: 22166100 Ext 1000640
orientacion.voae@unah.edu.hn

REQUISITOS

FORMATOS

. Adicién de Asignatura

. Pago de Matricula

. Matricula

. Segunda Carrera

. Pago de Laboratorio

. Activar nimero de cuenta

. Finalizacién del Periodo

. Cuenta desactivada

. Pago Boleta Reposicion Examen
. Constancia de Estudios

. Proceso de matricula

. Entrega Documentos Primer
Ingreso

Normas Académicas

. Estudiantes Readmitidos

. Art. 140 (Servicio comunitario)

. Art. 186 (Rectificacion de
calificaciones)

. Art. 235 (indice de Permanencia)
. Art. 242 (Reprobacién de
asignaturas)

. Art. 243 (NSP en asignaturas)

. Tabla Unidades Valorativas

. Reingreso UNAH

. Informacion Normas Académicas.

Informacién sobre:
. Curso/diplomado de inglés
. Tramite de equivalencia
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U N A H . VOAE Tel: 22166100 Ext 1000640

Vicerrectoria de Orientacion . .
AUTGNOMA DE HONDURAS y Asuntos Estudiantiles orientacion.voae@unah.edu.hn

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS
. PAA
. Prueba de Conocimientos PCCNS
. Direccion de oficinas/edificios
. Ubicacién del Comisionado
Universitario
. Calendario Académico (periodo
académico)
. Admisién
. Incorporacion de Titulo
. Informacion General
. Custodios Electorales
. Problemas en una Asignatura
. Curso en Linea (DIE)
. Rectificacion de Notas
. Informacion Investigacion Cientifica
2. Registrar la atencion en Base de Datos https://docs.g
virtual. oogle.com/for
ms/d/e/1FAlp
QLScXKNISTS
3ZnlpNQgKgA
byP2qdD6T60
Fg8OFCWohSS
uWewvOw/vi
ewform
REFRENDO  DE | El estudiante L. 0.00 1. En caso de ausencia por mas de tres Ser Ninguno
EXCUSAS DE MAS | debera abocarse dias, el docente remite al estudiante con la estudiante
DE TRES (3) DIAS | conel documentacion al Jefe de Departamento. matriculado
catedratico que en el Periodo
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AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

Tel: 22166100 Ext 1000640

orientacion.voae@unah.edu.hn

SERVICIO DESCRIPCION TASAS Y PROCEDIMIENTOS REQUISITOS | FORMATOS
PRESTADO DEL SERVICIO | DERECHOS

le imparte la 2. El Jefe de Departamento determina la actual. Ninguno
asignatura, validez de la documentacion. Validada la
presentar la informacion, le firma al estudiante la
excusa con los aceptacion de la excusa
medios de 3. El estudiante se presenta en la VOAE Formato de
prueba que con la excusa validada y autorizada por el refrendamiento
evidencie las Jefe de Departamento, para su respectivo

causas por el
cual se ausent6
de la clase.

Refrendamiento.

4. Digitalizacion de la atencion en
formulario.

https://docs.g
oogle.com/for
ms/d/e/1FAlp

QLScXKNISTS

3ZnlpNQgKgA
byP2qdD6T60

Fg80FCWohSS
uWewvOw/vi

ewform
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INSCRIPCION CURSO INTRODUCCION
A LA VIDA UNIVERSITARIA
(MODALIDAD VIRTUAL) A IMPARTIRSE
EN EL MES DE OCTUBRE 2017 (PARA
ESTUDIANTES CUENTAS 99 A 2016)

Si no llevaste el Curso y te estan pidiendo la constancia o estas por graduarte ahora puedes llevarlo a través de
la modalidad virtual
INSCRIBETE AQUI

NOTA;
SI EN ALGUN MOMENTO USTED LLEVO EL CURSO NO ES NECESARIO LLEVARLO NUEVAMENTE, SOLO LE
BUSCAMOS EN NUESTRA BASE DE DATOS Y SE LE HACE UNA REPOSICION DE CONSTANCIA.

*Qbrigatorio

A IMPARTIRSE EN EL MES DE OCTUBRE 2017
MODALIDAD VIRTUAL

REQUISITOS

Tener acceso a una computadora y poder utilizar word y excel, navegar en internet

Tener acceso a internet por lo menos una hora diaria.

Tener CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL (gj: .......... @unah.hn) el cual debe solicitarlo personalmente en el
CRA (DEGT) - Edificio Administrativo (el horario de atencidn es de 8:00 a 7:00 pm)

IMPORTANTE ESTE CURSO SE DESARROLLARA DEL
23 AL 27 DE OCTUBRE, 2017.




NOMBRE *
Favor escribir el nombre COMPLETO

NUMERO DE CUENTA *

PARA ESTUDIANTES CUENTA 2017 DEBEN LLEVARLO PRESENCIAL A MENOS QUE SEAN DE
CENTROS REGIONALES

CARRERA *

CENTRO REGIONAL 6 CRAED *
Si es Estudiante de Modalidad a Distancia marque la opcion CRAED y luego seleccione de que Lugar.

CRAED
Marcar esta opcion solamente si estudia a Distancia

|

EMAIL INSTITUCIONAL *

(ESCRIBALO CORRECTAMENTE) con este se trabajara en el CURSO. DEBE INGRESAR A SU CORREO
PARA QUE SE LE HABILITE AUTOMATICAMENTE EL CAMPUS VIRTUAL SI NO LO HACE NO SE LE
PODRA MATRICULAR

EMAIL PERSONAL *
CONTACTAR FACILMENTE (Esto porque a veces no revisan su correo institucional)

TELEFONO *

TUTORA, QUIEN TE GUIARA EN EL DESARROLLO DEL CURSO *
O Lic. Patricia Enamorado
O Lic. Kerlyn Membrefio

O Lic. Maria Teresa Zepeda

INGRESE A SU CORREO INSTITUCIONAL Y AL
CAMPUS VIRTUAL PARA QUE SE LE HABILITE EL
CAMPUS VIRTUAL.




RECUERDE, DESPUES DE ENVIAR ESTE
FORMULARIO SI NO TIENE CORREO INSTITUCIONAL
NO SE TOMARA EN CUENTA EN LA INSCRIPCION Y
DEBE SOLICITARLO E INSCRIBIRSE NUEVAMENTE.

ES IMPORTANTE QUE TENGA SU CORREQ INSTITUCIONAL, PORQUE SI NO LO TIENE NO PODRA LLEVAR EL CURSO

RECUERDE, REVISAR SU CORREO INSTITUCIONAL

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA -
VOAE-UNAH

Edificio de Registro, 2do. Piso.
orientacion.voae@unah.edu.hn

Nunca envie senhas pelo Formularios Google.

Powered by Este conteudo nao foi criado nem aprovado pelo Google.

E Gﬂogie Forms Denunciar abuso - Termos de Servigo - Termos Adicionais




LISTA DE ESTUDIANTES DE MEDIA QUE

CARRERA:

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

FERIA VOCACIONAL 2017 VOAE

|

VISITAN EL STAND DE CARRERA

FECHA

Vicerrectoria de Orentacidn
¥ Asuntos Estudiantiles
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NOMBRE

INSTITUTO VISITANTE
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FECHA:

AREA DE ORIENTACION Y

ASESORIA ACADEMICA

=° VOAE

. Vicerrectoria de Orentacidn
¥ Asuntos Estudiantiles

Il JORNADA INDUCCION 2017

CARRERA:

LUGAR:

ENLACE:
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UNAH VOAE Tel: 22166100 Ext 1000640

;‘:'ﬁiuult Escl 3'551:: orientacion.voae@unzh.edu.hn

PROCESO DE ORIENTACION
PROFESIONAL DEL 20 OCTUBRE, 2017

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA VOAE

REQUISITOS:

A Ser estudiante de la UNAH

A Traer ldpiz Rojo

A Disponibilidad de tiempo (4 horas seguidas) el dia de la aplicacion

Estudiante Universitario si te inscribes para este proceso es porque realmente asistirds (no le quites la

oportunidad a otro).
Se le ruega puntualidad.

Continuar »
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PROCESO DE ORIENTACION
PROFESIONAL DEL 20 OCTUBRE, 2017

LAS PRUEBAS SE APLICARAN EN EDIFICIO EDITORIAL
UNIVERSITARIA (ubicade por la entrada vehicular)

Este es el edificio donde se aplicaran las Pruebas
Psicometricas, al ingresar al lado izquierdo esta el AULA

WOMBRE COMFLETO

WUMERD DE CUENTA -

GARRERA EN LA DUE EETA MATRIGULADG A *
¥

RAZON POR LA GUAL DE3ER HACER EL PROGESOC

& ORIENTACIOH PROFESIMAL
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AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

ATENCION A ESTUDIANTES

=° VOAE

. Vicemrectoria de Orientacidn
¥y Asuntos Estudiantiles
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INFORMACION BRINDADA
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Y dmaan,

AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMICA

ATENCION PSICOPEDAGOGICA A ESTUDIANTES

= VOAE

Vicemrectoria de Orientacidn
¥y Asuntos Estudiantiles
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CUENTA

CARRERA

OBSERVACIONES
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LUCEM ASPICIO

U N A H VOAE Tel: 22166100 Ext 1000640

Vicerrectoria de Orientacion . .
I N RAS . y Asuntos Estudiantiles orientacion.voae@unah.edu.hn

SOLICITUD DE DICTAMEN
POR CAMBIO DE CARRERA POR TERCERA VEZ

Ciudad Universitaria

de 2017
Abogado
Fermin Quan Bulnes
Jefe
Area de Orientacién y Asesoria Académica
VOAE-UNAH

Estimado (a) Sefior (a):

Yo , matriculado (a) en la carrera ,de la
Facultad de 0 Centro Regional del , con nUmero
de cuenta , por este medio solicito DICTAMEN PARA CAMBIO DE CARRERA
POR TERCERA VEZ.

Dicha solicitud la hago en vista que ingresé a la UNAH

CARRERA PERIODO ANO

PRIMERA VEZ
PRIMER CAMBIO
SEGUNDO CAMBIO

EXPONER SITUACIONES POR LAS CUALES HA ESTADO EN VARIAS CARRERAS

Por este medio estoy solicitando TERCER CAMBIO A LA CARRERA DE

Firma del Solicitante
Teléfono/ Celular
Correo:

Documentos que debe adjuntar:
e Historial académico.

e (Captura de pantalla de cambios de carrera realizados.
e Realizar proceso de Orientacién Profesional.

‘La Educacion es la Primera Necesidad de La Republica”




AREA DE ORIENTACION Y ASESORIA ACADEMI(

LISTADOS ESTUDIANTES QUE VOAE

SOLICITAN REFRENDAR EXCUSAS V Asunios Estudtanties

¥ Asuntos Estudiantiles

FECHA NOMBRE NUMERO DE CUENTA CARRERA
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