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Capitulo 1

De las Disposiciones Generales

Articulo 1° El presente Reglamento establece las normas que regiran el
otorgamiento de viaticos y gastos de viaje, gastos de representacion, gastos de
permanencia, gastos de capacitacion y entrenamiento que la Municipalidad de:
CONCEPCION COPAN- reconocera a sus funcionarios y empleados, cuando
tengan que viajar fuera de su area habitual de trabajo en asuntos relacionados
con el cargo que desempenan, asi como a otras personas que tengan que cumplir
misiones o tareas especificas en calidad de invitado especial, asesor, mediante
contratacion de servicios profesionales o para un trabajo de duracion

determinada por cuenta y a favor de la misma.

Articulo 2° A efecto de procurar una mejor comprension de este Reglamento,
se definen los siguientes términos:

Viaticos

Cantidad diaria de dinero que se asigna a funcionarios o empleados, para
sufragar los gastos de hospedaje, alimentacion, aseo de ropa, propinas, gastos de
movilizacion interna y otros gastos similares. No es necesario présentar

documentos justificativos, excepto por los gastos de hospedaje.
Gastos de Viaje

Cantidad de dinero que se asigna para atender los gastos relacionados con el

transporte de y hacia la sede de trabajo y el lugar de destino.
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Se incluyen en este concepto, los gastos por servicios acroportuarios, gastos de

movilizacion de y hacia el aeropuerto, de comunicacion, peaje, de y hacia las

estaciones de transporte cuando se viaje al extranjero en transporte terrestre.

Gastos de Representacion

Cantidad de dinero que, previa autorizacion, se asigna a los funcionarios o
empleados para el pago de atenciones a funcionarios de otras instituciones, tanto

publicas como privadas que sea de interés para la municipalidad.

Gastos de Permanencia

Cantidad de dinero asignada en base mensual a los funcionarios o empleados
cuando por motivos de su trabajo, sean trasladados en forma temporal a otra

sede por un periodo mayor a treinta (30) dias.

Gastos de Capacitacién y Entrenamiento

Son los gastos en que se incurre, cuando un funcionario o empleado asiste,
previa autorizacion, a un curso, seminario, conferencia, etc., fuera de su sede de

trabajo.




Municipalidad de.Concepcion Copan.
Manual de Politicas y Procedimientos
Reglamento de Vidticos y Gastos de Viaje

Capitulo 11
Disposiciones Especiales

Articulo 3° Para los fines del presente reglamento, se observa la jerarquia de

clasificacion siguiente:

Categorias
A Miembros de la Corporacion Municipal y Auditor Interno
B Jefes de Unidades Administrativas

C Demas Empleados

Articulo 4° La Asignacion de viaticos y gastos de viaje contemplados en el
presente reglamento, se efectuara uinicamente para periodos de gira no mayor a
treinta (30) dias. Los gastos por giras con una duracién mayor a treinta dias

seran cubiertos por una asignacion de gastos de permanencia.

Articulo 5° En los viajes dentro del mismo dia o que en el mismo dia de
salida se regrese, se reconocera el viatico en proporcion a los tiempos de
alimentacion incurridos; tomando un cincuenta por ciento (50%) del viatico

diario por tiempo de alimentacion. )
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Articulo 6° La asignacidn de viaticos, se hara conforme la clasificacién de

ciudades asi:

Ciudades A

Ciudades B

Tegucigalpa

Demas ciudades y Municipios del

pais

San Pedro Sula

Islas de la Bahia

La Ceiba y tela

Puerto Cortes

Comayagua

Choluteca

Copan Ruinas

Trujillo

Santa Barbara

]

Para jiras en el interior del pais se asignan conforme a Ia cuidad o lugar al que

se viaje con las siguientes tablas:

Ciudades A Ciudades B
Categorias Monto Asignado Categorias Monto Asignado
(Diario) (Diario)
A Lps. 3,000.00 A Lps. 500.00
| B 2,000.00 B 400.00
C 2,000.00 C 300.00

'



