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SERVICIOS PRESTADOS POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

No. SERVICIO 
PRESTADO 

DESCRIPCION 
DEL SERVICIO 

PAGO DEL SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS 

1 EMISION DE CONSTANCIA DE POSEER 
BIENES Y INMUEBLES 

SE EMITE UNA 
CONSTACIA DONDE SE 
ESPECIFICA LOS REGISTRO 
CATASTRALES ESTEN A FAVOR 
DEL SOLICITANTE 
 

 
 

100 LPS 

 EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 

 SE VERIFICA LOS DATOS DEL SOLICITANTE, EN 
TRIBUTARIA PARA VERIFICAR DE NO TENGA MORA 
PENDIENTE 

 EL CONTRIBUYENTE PRESENTA EL RECIBO DE PAGO 
DEL SERVICIO PARA LA ENTREGA DEL 
DOCUMENTO(CONTANCIA) 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 
 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
 

2 EMISION DE CONSTANCIA PARA 
BAJADA DE LUZ 

SE EMITE UNA CONSTANCIA PARA BAJADA DE 
LUZ CON LA CLAVE CATASTRAL 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

100 LPS 

 EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 

 SE VERIFICA LOS DATOS DEL SOLICITANTE, EN 
TRIBUTARIA PARA VERIFICAR DE NO TENGA MORA 
PENDIENTE 

 EL CONTRIBUYENTE PRESENTA EL RECIBO DE PAGO 
DEL SERVICIO PARA LA ENTREGA DEL 
DOCUMENTO(CONTANCIA) 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 
 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

EMISION DE CONSTANCIA DE NO 
POSEER BIENES Y INMUEBLES 

SE EMITE UNA 
CONSTACIA DONDE SE 
ESPECIFICA QUE EL SOLICITANTE NO TIENEN 
NINGUN REGISTRO CATASTRAL A LA FECHA 

 
 

100 LPS 

 EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 

 SE VERIFICA QUE EL SOLICITANTE NO TENGA 
NINGUN REGISTRO CATASTRAL  

 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 
 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
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4 

 

 

 

DISEÑO DE PLANO DIGITAL (GPS), DE UN 

(1) LOTE INDIVIDUAL 

SE PROCEDE A DELIMITAR EL PREDIO EN EL SITIO 

INDICADO, EN EL AREA RURAL EL PREDIO 

OBJETO DE ESTUDIO DEBE ESTARLIMPIO Y LIBRE 

DE MALEZA EN SU CONTORNO (RONDA) 

200 LPS  EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 
 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 

 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
 

5 

 

 

 

 

 

 

 

PLANO MUNICIPAL SE ELABORAN PLANOS PARA ESCRITURAS DONDE 

SE ESPEFICICAN LAS DIMENSIONES Y 

COLINDANCIAS DEL PREDIO, RUMBOS, 

DISTANCIAS 

CORDENADAS, GEOGRAFIA Y AREAS SUPERFICIAL 

DEL PREDIO SOLICITADO 

 

 

 

150 LPS  EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 

 LLENAR UNA SOLICITUD DE PLANOS  

 PRESENTAR EL RECIBO DE PAGO POR EL SERVICIO 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 

 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
 

 6 

 

 

 

MEDIDAS Y REMEDIDAS SE PROCEDE A DELIMITAR EL PREDIO  

EN EL SITIO INDICADO 

 

 

 

 

150 LPS  EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 
 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 

 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
 

7 

 

 

 

 

INSPECCIONES / PARA SOLICITUD DE 

DOMINIO PLENO  / POSESION  

SE PROCEDE HACER LA INSPECION EN LOTE DE 

TERRENO CON MEDICIONES 

 

 

 

 

  

300 LPS  EL SOLICITANTE DEBE PRESENTARSE 
PERSONALMENTE O ENVIAR UN REPRESENTARSE 
LEGAL ACREDITADO PARA HACER LA SOLICITUD 
 

 COPIA DE IDENTIDAD 
 

 

 SOLVENCIA MUNICIPAL 
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