PLAN OPERATIVO ANUAL
Afo: 2019

Oficina: Departamento de Tesoreria, Municipalidad de Erandique Lempira.

PLAN OPERATIVO EJERCICIO FISCAL 2019

Tecnico responsable: Marvin Orlando Castillo Martinez

Departamento de Tesoreria Municipal

OBJETIVO GENERAL: Establecer un plan de actividades a desarrollar enmarcadas en la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos enmarcadas en la mision y
vision de la gestion municipal 2019.

Objetivos Especificos |Actividades Meta Indicadores Supuesto iciifen Responsables
E|F  MA|M|J (J |A|S |[O|N|[D
1.1 Ingresar presupuesto de
ingresos en la herramienta X
SAMI.
1.2 ingresar POA presupuesto X
en la herramienta SAMI.
1.1.1.1.1 El inicio de
1.3 Ingresar presupuesto de ejecucion de nuevo
egresos en la herramienta ejercicio presenta  |X
SAMI 1.1.1 Ingresado y
1. Abrobar bresupuesto c aprobado 1.1.1.1 Ingresado | generalmente muchas
d.e Fi)n resoi . presos _1-4 V”.‘CUL""' poajcon pI.an de resz testo de Y APROBADO | dificultades ya que los Contadora
sl i = inversion en la herramienta presup PRESUPUESTO procesos deben X Tesorero
ejercicio 2019. SAMI Ingresos y Egresos :
: . 2019. cumplirse en forma y
1.5 Vincular las metas POA ejercicio 2019. tiempo desde la
con |os proyectos del Plan de eleEan el X
Inversion en SAMI. anteproyecto.
1.6 Ingresar saldos iniciales
segun saldos finales de la
rendicion GL del afio anterior X
y posteriormente solicitar a
Mesa de Ayuda la revision y
aprobacion.




2.Ejecutar el presupuesto
de ingresos segun lo
establece la ley de
municipalidades y el plan
de arbitrios aprobado por
la Corporacion Municipal.

2.1. Poner en vigencia el plan de
arbitrios el departamento de
control tributario(actualizacion de
tazas e impuestos) para una
correcta recaudacion de ingresos
tributarios y no tributarios.

7.2, Revisar las facturas enviadas
del departamento de Control
Tributario antes de imprimirlas
para realizar los cobros

corracnnandiantac

2.3.Llevar un control de los
ingresos en caja y depositar
diariamente los valores
recaudados.

2.4 Aprobar en la herramienta
SAMI los ingresos diarios y cuadrar
cuenta bancaria conforme
reportes de ingresos SAFT.

2.1.1Recaudadosy
depositados en cuentas
de ingresos corrientes
por la cantidad de Lps
2,146,329.42 de
ingresos tributarios y no
tributarios ejercicio
2019.

2.1.1.1 Valores de

ingresos facturados
en administracion
tributaria igual a

valores recaudados
en caja tesoreria.

2.1.1.1.1Habra veces que

no se realizan los depositos
al dia siguiente por

circunstancias especiales.

Tesorero
Tributaria

3.Registrar todos los
ingresos bancarios segun

su origen y destino de
afectacion presupuestaria

3.1.Hacer conciliaciones bancarias
en forma periodica.

3.2. Confirmar en banca
electronicalos depositos por
concepto de pago de impuestos,
servicios. etc

3.3. Identificar en tiempo y forma
las transferencias provenientes de
la secretaria de salud con destino a
al Red de Servicios Desentralizados
de Salud y proveer informacion
detalle a la secretaria municipal
para las respectivas ampliaciones
presupuestarias.

3.1.1Registrar todos los
ingresos bancarios
segun su origeny
destino de afectacion
presupuestaria.

3.1.1.1 Cantidad de
creditos en los
estados de cuenta
igual a cantidad de
ingresos bancarios
en la herramienta
SAMI.

3.1.1.1.1Algunos ingresos
bancarios no se conoce su
origen los cuales se
registran hasta que son
identificados.

Tesorero Alcalde




3.4 Realizar los traslados bancarios
correspondientes y luego solicitar
traslados electronicos a Mesa de
Ayuda.

3.1.4 Registradasy
transferidos en tiempo y
forma los fondos
provenientes de la
Secretaria de Finanzas
con destino para la Red
Descentralizada de
Salus de Erandique,
Santa Cruz y San
Francisco.

3.1.4.1 Valores
depositados por la
Secretaria de SAlud
en cuenta Municipal
SIAFI igual a valores
transferidos a la
RSDS.

3.1.4.1.1 Se daran casos
demora mas tiempo para
hacer dichas transferencias
debido a que la corporacion
aprueba las modificaciones

presupuestarias

(ampliaciones de ingresos

extrapresupuestarios)

4. |dentificar en los
estados de cuenta los
depositos de transferencia
del Gobierno Central para
Gobierno Local.

4.1 Revisar los creditos en la
cuenta SIAFI e identificar los que
corresponden a la transferencia
del Gobierno Central para
gobierno local.

4.2. Realizar consultas de
beneficiario SIAFI y hacer el
registro con los respectivos
porcentajes para funcionemiento e
inversion en la herramienta SAMI.

4.1.1Registradas en
forma y tiempo las
transferencias del
gobierno central para
llevar a cabo la
ejecucion
presupuestaria
correspondiente.

4.1.1.1Registros
periodicos de
transferencia del
Gobierno Central.

4.1.1.1.1Tranferencias no
siempre son depositadas
mensualmente.

5. Ejecutar el presupuesto
de egresos de manera
oganizada siguiendo los
procedimientos
establecidos por las
instituciones contralorasy
fiscalizadoras del Estado.

5.1 Revisarar expedientes fisicos
de egresos enviados del
departamento de presupuesto y
verificar si la documentacion
soporte es consistente.

5.1.1 Revisados y
clasificados todos los
expedientes de pago.

5.2 Efectuar pagos de gastos
corrientes a los proveedores y
prestadores de servicios segiin
expedientes de pago enviados de
presupuesto y aprobados en
contabilidad.

5.1.2 Afectuados todos
los pagos con
expedientes de
documentacion soporte
completo.

5.1.1.1 Un archivo
de expedientes de
pagos por mes.

5.1.1.1.1 Algunos
expedientes por razones

especiales no tienen toda la

documentacion soporte la
cual se adjuntard
posteriormente.

5.1.1.1.1Algunas ordenes
de pago han sido
digregadas y no fueron
colocadas en su lugar
correspondiente.

Tesorero

y

Presupuesto
Tesorero 'y
Presupuesto




6. Elaborar planillas para
pagos de Sueldos y
Salarios, Dietas
Municipales,
Retribuciones a auxiliares
comunitarios.

6.1 Elaborar Planillas de Sueldo y
Salarios para ser revisada y
autorizada por el Alcalde
Municipal y luego enviada con
copia a la COPRAFEL para ser
acreditad a las cuentas
correspondientes.

6.2 Elaborar planillas de
retribuciones auxiliares conforme
libro de asistencia autorizadas por
el Director Municipal de Justicia.

6.3 Elaborar planillas de Dietas
Municipales de regidores
conforme a asistencia certificada
por la secretaria conforme a libros
de actas.

6.1.1Efectuados los
pagos mensuales por
concepto de Sueldo y
Salarios, Dietas
Municipales y
Retribuciones a
Auxiliares Comunitarios.

6.1.1.1 Tres
expedientes de
pago por planilla en
forma mensual.

6.1.1.1.1No hay
disponibilidad financiera
para efectuar pago en

tiempo y forma.

Tesorero y
Jefe de personal

Tesoreroy DMJ

Tesorero y
Secretaria

7.1 Generar un reporte de
expedientes de egresos e
identificar los que tienen retencion
del ISR en el mes.

7.2 Elaborar un consolidado de
retenciones para generar la DMR
determinativa para integrar los
valores retenidos a la SAR.

Tesorero

Tesorero




7. Elaborar y enterar a la
SAR la declaracion
Mensual de Retenciones
del ISR sobre salarios y
Honorarios.

7.3 Realizar pago correspondiente
en el Banco antes del 10 de cada
mes y presentarlo en la plataforma
SAR en linea e imprimir acuse de
recibo y adjuntar a expediente
correspondiente.

7.1.1 Elaborada, pagada
y presentada la
Declaracion Mensual de
Retenciones los
primeros 10 dias de
cada mes.

7.1.1.1 Pagada y
presentada en SAR
en linea, una DMR

por cada mes.

7.1.1.1.1La presentacion
en SAR en linea no se hizo
porque no habia luz o
internet.

Tesorero

8. Elaborar anteproyecto
de presupuesto 2020.

8.1 Revisar los PDCy elaborar plan
de inversion.

8.1.1Consideradas en
anteproyecto de
presupuesto todas las
comunidades segun
priorizacion de PDC.

8.1.1.1 Presentado
anteproyecto a la
Corporacion

8.2 Revisar el Banco Integrado de
Proyectos y elaborar el POA
municipal.

8.2. 1 Actualizado BIP y
elaborado anteproyecto
y proyecto POA 2020.

Municipal el 30 de
Septiembre y
proyecto de

presupuesto 2020.

87.3 Ingresar anteproyecto de
presupuesto a la herramienta

SAMI y vincularlo al POA.

6.5. I TTEgTresduu
anteproyecto de
presupuesto en la

herramienta SAMI.

8.1.1.1.1 El proyecto tiene
inconsistencias porque no
huvo voluntad tecnica ni
politica de la Corporacion
Municipal para elaborar un
anteproyecto en debida
forma.

Corporacion
Municipal,
Presupuesto,
Contabilidad,
Tesoreria y UTM

FECHA DE ELABORACION:

FECHA DE PRESENTACION:

F/S TESORERO MUNICIPAL







