
Servicios Prestados el to de Catastro.
No. Servicio

prestado
Descripción del

servicio
Pago por
servicio

Procedimiento Requisitos

1

Emisién de
constancias
de no poseer
Bienes
Inmuebles

Se emite Llna

constancia donde
se especifica que

el soiicitante
hasta la fecha no
tiene regisfros
catastales a su
favor

Lps.100.00

I .-El Solicitante interesado en obtener
infomración dcbc prescntar a oficina
de Catastro lvlunicipal personalmente-
o cnviar un Rcpresentantc lcgal
acreditado.
2.-Se Verifican los datos del
solicitante. en Administración
Tributaria para verificar que no terlga
moras pendientes con 1a institución.
3.-Se procede revisar la base de datos
catastral 1' verificar si el solicitante
tiene algrin registro catasÍal a sn
lhlor.
4.-De no tener registros a su favor- se
procede a ernitir- el docuruento para
revisión y' control de calidad del iefe
dc catastro -v procedcr a la forma del
misruo.
5.-Ei Contribu¡,elrte preserta el recibo
de pago del servicio para la entrega del
documento (couslancia).

Copia de
identidad

Solvencia
N4unicipal

2

Emisión de

constancia de
poseer bienes
inmr¡ebies

Se emite una
constancia
donde se

especifica los
registros
catastrales del
solicitante

Lps.100.00

L-El propietario rnteresado e.n obtener
información se debe prcscntar a

oticina de Catastro Municipal
pcrsorralmcntc. o cnr iar un

Represeritante legal acreditado.

2.-Se verifican los datos del
solicitante. cn Adrninistración
Tributaria para verilicar quc no 1er1ga

moras pcndicnte s con la institución

3-.Se procede a revisar la base de
datos catastral para veri{icar los
regislros acluales vigentes a favor del
solicitante.

4.-Se procede a emitir el documento
con los datos resultantes de la
rcerificacion dc los rcgistros
catasfales vigentcs a favor de1

conüibuyente.

Copia de
identidad

Solvencia
Municipal

Unidos por un Municipio [Vlejor

* **



5.-Se verifica y hace un control
de cahdad por parte ciel jefe de
catastro y procede a la firma del
mismo.

6.-81 contribuyente presenta el
recibo para la entrega del
documento{Constancia)

-l

Diseño de
plano
disital(GPS),
de un lote
individual
¡área rural.

Planos
varios(más de

un lote)

Se procede a

delimitar el
predio en el sitio
indicado según
como
corresponde en

los planos
lotificadores o
escrituras
públicas y para
elaboración de
Expedientes de
Dominio Pleno.
En el Á¡ea Rural
el predio debe

estar limpio 1,

iibre de maleza a

su alrededor

Lps.120.00
(Por
Manzana)

1.-El propietario interesado en
obtener el servicio debe
presentarse a las oficinas de
catastro municipal
personalmente, o enviar un
r€presentante legal acreditado y
llenar el formato de solicitud de
Servioios Catastrales.

Copia de
identidad

Solvencia
Municipal

Unidos por un Municipio Mejor
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4

Elaboración
de Planos para
escritura

Se elaboran planos
para escritura
donde se

especifican las
dimensiones y
colindancias del
predio, sus rumbos
y distancias;
coordenadas
geográficas y irea
superficial del
predio solicitado.

Lps.350

1.-El propietario interesado en
obtener el servicio debe
presentarse a las oficinas de
catastro municipal
Personalmente, o envia¡ un
representante legal acreditado y
llenar el formato de solicitud de
Servicios Catastrales.

2.-Se veriñcan los datos del
solicitante, en Administración
Tributaria para verificar que no tenga
moras pendientes con la institlción

3-.Se procede a realizar el dibujo en
el programa Auto CAD y se

imprime.

4.-Se r.erifica y se hace un control de

calidad por parte deljefe de catasko

l sc procede a la frma de I mismo.

-5.-El contribuyente presenta el
recibo de pago del servicio para la
entrega del documento.

l. Debera
presentar
Solvencia
municipal y
tarjeta de
identidad.

2. Debera
presentar
recibo de pago
del serv'icio.

Unidos por un Municipio Mejor



-fu/@#¿%
gfutrr@"**.
-T@.-ezezá?4iu

Srr*rf@*zz?

*i*t*

5

Regrstro de
Bienes
Inmuebles.

Se ilena la ficha
catastral con los
datos del
solicitante.

1.-E1 propietario interesado en
obtener el servicio debe
presentarse a las oficinas de
catastro nrunicipal
Personalmente, o enviar un
representante legal acreditado.

2.-Se verifican los datos del
solicitante, en Admin istración
Tributaria para verificar que no tenga
moras pendientes con la institución

3-.Se procede a llenar los datos cle la
ficha catastral -v luego se ingresa al
sistema de la municipalidad.

1. Copia de
identidad

2.Solvencia
Municipal

ar
Municipal

Unidos por un Municipio Mejor
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