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UNIDAD MUNICIPAL. AMBIENTAL

GRUPO OCUPAC!ONAL

| OB_]ETIVO DEL PUESTO
1

DIRECCION !

i@;ﬂ;r_-u_l ci.;nplimicmo de las leyes gencrales v cspccialcs «|
relacionadas al medio ambiente con ¢l objeto de garanuzar un |
aprovechamiento racional y adecuado de los recursos naturales § 2
mejorar ¢l medio ambiente para la poblacién del Municipio

_——

 SUPERIOR INMEDIATO

PERSONAL BAJO SU MANDO

|
|
ALCALDE MUNICIPAL 1
Ninguno ’

FUNCIONES Y ACTIVIDADES
BASICAS

. Controlar la contaminacién ambiental (basura, mcendios ¥ |
dernmes de agua). l
2. Proteccidn de fuentes de agua. l
3.Extender autorizaciones previas a permiso de ICF !
4. Propiciar actividades adecuadas para los manejos de recurso |
forestales e industrales.

5. Establecer los mecanismos necesanos para el mantenimiento
y el equilibrio ecologico. |
6. Atender e investigar denuncias. :
7. Apoyar los principios que onenten las actividades de la
administracién en matena ambiental.

8. Proteger la ccologia, ¢l medio ambiente y promover la
reforestacion.

9. Promover la participacién de los cudadanos en las acuvidades |
relacionadas con la proteccidn, la conservacidn, la restauracién v
cl mancjo adccuado del ambiente v de los recursos naturales
(principalmente usos de quimicos v aguas mieles) propiciar la |
participacidén de los (las) mios (niftas) y los jévenes del
municipio en programas educativos sobre medio ambiente.

10. Fomentar la educacion ¢ investigacion ambiental para formar
una conciencia ecologica en la poblacion.

11. Elaborar ¢ implementar planes operativos para la protecadn
ambiental.

12. Realizar inspecciones de campo.

14. Mantener un control de phm\ .
15, Velar por la conservacion del suclo (con apovo de otras |

instituciones), ea control de quemas v la protecaion de la flora v |
fauna.

16. Autorizar ¢l aprov cchamiento, previa inspeccion.
17. Asistir a capacitaciones,

18. Atender a cindadanos.

19. Demas funciones que se le asignen
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13. Organizar los comités ambientales en el municipio. l
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REQUISITOS DEL PUESTO

¥ /

20. Brindar toda la informacion solicitada por el encargado del
acceso de la informacién pablica misma que debe ser entregada
en tiempo y forma para que este puede actualizar ¢l portal de
transparencia.

21. Presentar informe de actividades mensuales que realiza ala
Unidad Técnica a mas tardar el 20 de cada mes para su revision
y Iespectivo pago.

22 Elaborar el Plan Operativo Anual de su dependencia

FORMACION PROFESIONAL

1. Tener experiencia en el manejo de ambiente y microcuencas.
2. Manejo de la ley general del ambiente, ley forestal y normas
relacionadas.

3. Conocimiento del cédigo de mineria y codigo de salud.

4. Capacidad de comunicacién.

5. Buenas relaciones humanas.

6. Amplio conocimiento sobre el manejo de su cargo.

CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

-Conocimientos en legislacién ambiental y municipal
-Conocimientos de paquetes basicos de computacién.
-Conocimicntos de téenicas docentes para aprendizaje.
-Conocimientos de procedimientos administrativos.
-Conocimientos del manejo de desechos sdlidos y calidad de
agua.

-Conocimicentos de la ey General del Ambiente y Plan de
Arbitrios

| EXPERIENCIA PREVIA

6 Meses en adclante en puestos similares

HABILIDADES

-Sensibilidad social

-Poscer aptitud de liderazgo

-Capacidad de andlisis de problemas,

-Capacidad para organizar, ¢jecutar y evaluar proyectos,
-Decision

-Comunicacion escrita y oral

“T'rabajo en equipo

-Creatvidad

"RELACIONES INTERNAS

-Corporacion Municipal
-Alcalde Municipal
-Demas companeros de trabajo

RELACIONES EXTERNAS
-Instituto de conservacion forestal
-Secretana de Estado en los Despachos de Recursos Naturales
-Juzgados de Paz
-Fiscalia del Medio Ambiente
-Sociedad civil organizada en el municipio.
-Otras organizaciones relacionadas con el ambiente.

SUPERVISION EJERCIDA

Ninguna

SUPERVISION RECIBIDA
-Corporaciéon Municipal

-Alcalde Municipal
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-Por equipo y matenales de oficina asignado
Por informacion confidencial

| RESPONSABILIDAD -Por supervision de colaboradores

-Por faltas

-Por valores

-Por libros de controles de documentos que maneja cn la
dependencia a su cargo y demas documentacion

-Cumplir con ¢l Control Interno de la Municipalidad.
-Reportar cualquicr deficiencia encontrada en ¢l ejercicio de su
trabajo.

-Colaborar con la auditoria interna y auditores externos.
-Coordinacién y colaboracién con todas las dependencias
L municipales.
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