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SERVICIOS 
PRESTADOS 

DESCRIPCION REQUISITOS VALOR  FORMATO  

Elaboración de actas 
de sesión de 
corporación  

-Asistir a las reuniones 
de corporación  
-Convocar a los 

corporativos  
-elaborar puntos de 

acta 

-asistir a la reunión de 
corporación  

----------- Ninguno  

Elaboración de 
dominios plenos  

Recibir información 
correspondiente y 

verificar que todo esté 
en orden  

-tener todos los 
papeles debidamente 

autorizados  
----------- Ninguno  

Elaboración de bodas  
-Recepción de 
documentos  

-agendar fecha  

-constancia de soltería 
-constancia de 

parentesco  
-fotocopia de 
identidades  

-tarjeta de salud  
-antecedentes penales 

matrimoniales  
-solvencia municipal  

 

--------- Ninguno  

Asistir al alcalde 
cuando lo requiera  

Asistencia en su 
momento requerido  

   


