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SERVICIOS PRESTADOS DEPARTAMENTO DE CATASTRO 
 

 
N° Servicio Prestado Descripción del 

Servicio 
Tasas y 

Derechos 
Procedimientos Requisitos Formatos 

1 Constancia 1.   Constancia 
de Valor 
catastral 

2.   Constancia 
de No 
poseer 
bienes 

3.   Constancia 
de poseer 
Bienes 

   4.   Constancia 

       Tramite de 
Energía 
 

 

L.50.00 ❖ Se presenta la        
solicitud al 
departamento de 
catastro 

❖ S e verificar si está 

registrado o no en 

la Base Catastral el 

Bien Inmueble 

❖ Extender la 

Constancia 
❖ Se traslada al 

Departamento de 

Control Tributario 

para extender 

recibo de pago 

❖  El Pago se realiza 

en Tesorería 

❖ Tramite 
Personal 

❖ Solvencia 

Municipal 

❖ Verificar 

escritura o 

titulo de quien 

posee el terreno 

 

 
SI HAY 

FORMATO  

2 Planos Planos para 

desmenbrar o 

rectificar escrituras 

L.150.00 ❖  Se presenta solicitud a 
catastro. 
 

 

❖  Tarjeta de 

Identidad 

NO HAY 

FORMATO 
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      ❖ Se verifica si esta en 

la base catastral  

❖  Solvencia 
Municipal 

SI HAY 
FORMATO 

 

3 Solicitud de 
remedidas de terreno 

Medida de 
Terreno Rural y 

Urbana 

L.100.00 
por 

manzana 

❖ Se presenta 
solicitud al 

departamento de 

catastro 
❖  Realizar la Medición 

❖ Se traslada al 

Departamento de 

Control Tributario 
para extender 

recibo de pago 
❖  El Pago se realiza 

en Tesorería 

❖ Tramite 

Personal 
❖ Document 

o de la 

Propiedad 

copia 
❖ Solvencia 

Municipal 

❖ Copia de 

Identidad 

SI HAY 
FORMATO 

 

 
4 

 
Solicitud de medidas 

de terreno de primer 

ingreso 

 
Medidas de 

terreno para 

ingreso al 

sistema 

 
Gratis 

❖ Se presenta la    
solicitud 

Al departamento de 

catastro 
 

❖ Tramite 
Personal 

❖ Document 

o de la 

Propiedad 

Copia 

SI HAY 
FORMATO 

Departamento 
de Secretaria 
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    ❖ Se investiga si no 

hay ningún litigio 

o desacuerdo de 

intereses en la 

propiedad 

❖ Se mide el terreno 

 

❖Se ingresa ficha y 

digitalizaion al 

sistema y base 

castastral  
 

❖ Solvencia 

Municipal 

❖ Copia de 

Identidad 

 

5 Croquis Elaboración de 

Croquis sin firma 

catastral 

Gratis ❖ Se presenta la    
solicitud 

Al departamento de 

catastro 
❖  Se verifica en la 

Base de datos 

❖  Elaborar el croquis 

❖ Tramite 
Personal 

❖ Copia de la 

identidad 
❖ Solvencia 

Municipal 

SI HAY 
FORMATO 

Departamento 
de Secretaria 
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   6 Permisos de    

construction 

  Elaboración de 
permisos de 
construcción 

Cobro según 

plan de arbitrios 

vigente 

❖ Se presenta 

solicitud a la 

oficina de catastro 

❖Se investiga si no 

hay ningún litigio 

o desacuerdo de 

intereses en la 

propiedad 

❖ Se pide el 

presupuesto al 

solicitante para 

verificar la 

cantidad que 

corresponde pagar 

❖Se emite el permiso 

de construcción al 

departamento de 

tributación pata 

que realice el 

resivo de pago  

❖ Se paga en 

tesorería  
 

❖ Solvencia 

Municipal 

❖ Copia de 

Identidad 

 ❖ Copia del 

presupuesto 

 

 
 
 
 

 
Ing.Mario Jose Mejia Martinez 

Jefe de catastro Municipal 




