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RECCSECA T doNDER

CIRCULAR

ICF-SGM-001-2018

ATODO EL PERSONAL:

Como es sabido anteriormente ya se les habfa comunicado que el Personal de

ASEO, queda unicamente autorizado lavar los vasos, las tazas para café y las

percoladoras, asi como también se les recuerda que dicho personal les puede
colaborar con la entrega de correspondencia después de que hayan terminado
la limpieza ya sea por la mafiana o por la tarde, esto con el objeto que puedan
dedicarse a sus labores de limpieza.

Comayagiiela, M.D.C., 20 de febrero del 2019
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PETS INSTITUTO NACIONAI

DE CONSERVACION Y DESARROLLO FORESTAL
ARIAS PROTLGIDAS ¥ VIDA SILVESTRT

GUBILRNO DE LA
- RIPURLICA DE HONDURA

CIRCULAR
GA-ICF-002-2019

JEFES DE DEPARTAMENTOS

MODIFICACIONES:

1. Se nofifica que a partir de la fecha se estardn recibiendo solicitudes de
Modificaciones dos (2) veces al mes para o cual se recibiran hasta el 15 la primera
y hasta el fin de mes la segunda, Tomar en cuenta las fechas al momento de hacer
la solicitud de las mismas.

D Asimismo tomar en cuenta que las modificaciones de Grupo 4 (Bienes
&Y Capitalizables) y Grupo 5 (Transferencias), llevan un tiempo promedio de un (1)

mes, ya que estas son aprobadas por la Secretarfia de Finanzas;

VIATICOS:

2. Referente a los Anticipos de Viéticos, estos deberan ser solicitados con cinco (9)
dias habiles de anticipacion; de igual manera tal como lo establece el Reglamento
de vidticos la liquidacion debera ser presentada dentro de los cinco (5) dias habiles
posterior al viaje.

Cuando se realicen eventos en los cuales se den gastos por alimentacién y
hospedaje, solamente se les reconoceran como Gastos de Viaje el 0.20% por ciento
de la asignacion diaria el dia de ida, y el 0.25% por ciento el dia de regreso.

SOLICITUD DE VEHICULOS:

3. Almomento de solicitar un vehiculo a la Unidad de Transporte para realizar una gira,
debe hacerse con una anticipacion de cinco (5) dias habiles, para lo cual debera 2
existir una programacion de los viajes a realizarse en el departamento. ;

Favor tomar nota de lo anterior y darle fiel cumplimiento.
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COLONIA BRISAS DE OLANCHO, TEL  FONO: 2223-73-87, WWW.ICF.GOB.HN - 9&;
COMAYAGUELA, HONDURAS, CENTRO AM  RICA ;;}—;
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