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‘41.-NOIVIBRE DEL PUESTO ‘

UBICACION DEL PUESTO ALCALDIA MUNICIPAL
SUPERIOR INMEDIATO ALCALDE MUNICIPAL

RESPONSABILIDADES DEL PUESTO:
1. Transportar en vehiculo a personas en base a las programaciones.
2. Transportar materiales y suministros.
3. Supervisar la carga y descarga de materiales.
4. Cambiary reparar llantas con desperfectos.
5. Mantener limpio el vehiculo.
6. Control de Entradas y salidas de los vehiculos por medio de una Bitacora.
7. Rendir Informes del gasto de Combustible.
8. Brindar mantenimiento preventivo al vehiculo bajo su responsabilidad.

9. Reportar cualquier desperfecto del vehiculo para su pronta reparacidn a su jefe inmediato.

10. Otras responsabilidades que le sean asignadas.




