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 GUIA TURISTICO.

UBICACIÓN DEL PUESTO OFICINA MUNICIPAL DE TURISMO 

SUPERIOR INMEDIATO ENCARGADO DE LA OFICINA 

MUNICIPAL DE TURISMO 

RESPONSABILIDADES DEL PUESTO: 

 1. Brindar atención al público. 

 

 2. Guiar a los grupos de turistas por los atractivos del Municipio y dar las explicaciones del caso. 

 

 3. Asistir al turista sobre el hospedaje y la alimentación. 

 

 4. Coordinar su trabajo con la Oficina de Turismo. 

 

 5. Dar propuestas de desarrollo turístico. 

 

 6. Asistir a reuniones de trabajo. 

 

 7. Presentar informes al jefe inmediato. 

 

 8. Colaboración en la elaboración del POA. 

 

 9. Mantener comunicación fluida con todos los departamentos que existen en la Alcaldía. 

 

 10. Asistir al turista a inducirlo a que visite nuestros atractivos cercanos al Municipio. 

 

 11. Otras responsabilidades que se le asignen. 

 


