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ASISTENTE DE LA UNIDAD TÉCNICA 

 MUNICIPAL.

UBICACIÓN DEL PUESTO UNIDAD TÉCNICA MUNICIPAL 

SUPERIOR INMEDIATO COORDINADOR DE LA UNIDAD 

TÉCNICA MUNICIPAL  

 

 

RESPONSABILIDADES DEL PUESTO: 

 

 1. Programar, dirigir, coordinar, ejecutar y supervisar la construcción de obras de mejoramiento y/o 

ampliación de la infraestructura de servicios y demás obras que la Municipalidad realice. 

 

 2. Mantener una cartera de proyectos seguida de la identificación de las necesidades sentidas de la 

comunidad, en donde se puedan seleccionar opciones de inversión a corto, mediano y largo plazo. 

 

 3. Apoyar la elaboración de planes de inversión y formulación de nuevos proyectos de obra de 

beneficio social. 

 

 4. Supervisar la construcción de las obras que se encuentren en ejecución. 

 

 5. Preparar y/o revisar las estimaciones de obra de los proyectos contratados y planillas de pago para 

personal temporal. 

 

 6. Agilizar el suministro del material y equipo para las obras que se realicen por administración directa. 

 

 7. Realizar otras tareas afines que se le asignen.  

 


