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SECRETARIA DE EDUCACION

MATRIZ DE SERVICIOS PRESTADOS

DIRECCION GENERAL DE TALENTO HUMANO

Servicio Descripcion Del Servicio Tasay Procedimiento Requisitos Formato
Prestado Derecho
Constancias 1. Constancia de Trabajo L.5.00 Solicitarla en ventanilla Atencion al 1. Tramite personal
Docente. 2. Presentar Identidad
P=Comstarcirteafoste—zservitho=—t-5060 Sotcitartrerrorit e Al +—presertar-Suntherdeafios deservitio:
Boucher 1. Boucher de pago L. 5.00 Solicitarla en ventanilla Atencidn al 1. Tramite personal
Docente. 2. Presentar Identidad
2. Boucher de afios de L. 5.00 Solicitarla en ventanilla Atencién al 3. Tramite personal
servicio. Docente. 4. Presentar Identidad
Carnet 1. Renovacién L. 50.00 Solicitarla en ventanilla Atencion al 1. Presentar Identidad
Docente. 2. Presentar copia de Carnet
anterior.
2. Primera vez L. 50.00 Solicitarla en ventanilla Atencién al 1. LUenar formulario
Docente. 2. Titulo Original y copia.
3. Identidad original y copia.
4. Partida de nacimiento.
Certificacién de | Constancia especifica afios de L.5.00 Solicitarlo en atencion al docente 1. Estudio de la unidad de Andlisis.
afios de servicio y datos del docente
Servicio.
Legalizacion de | Constancia para legalizar acuerdo L.5.00 1. Tramite se realiza en Direccién 1. presentar documentacion soporte que
acuerdo Departamental de Educacién que compruebe haber realizado el tramite.
corresponda.
2. Tramite en Secretaria de Educacién.
Noéminas de Nomina gue contiene datos del L5060 Solicitarlo en la unidad de Presupuesto. 1. Solicitud por escrito Firmada y
Centros personal docente nombrado en sellada por Director Centro
Educativos. dicho centro. B Educativo.
ING. OLMAN BAQUEDANO

DIRECTOR GENERAL DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
SECRETARIA DE EDUCACION

Teléfonos: (504) 2220-5583, 2222-1225, Fax: (504) 2222-1374, Conpultas y Denuncias Gratuitas al 104
“Juntos estamos logrando la transformacién del sistema educativo nacional”






