1. Actualizacion de registros presupuestarios de ingresios y egresos a la contabilidad
(Inventario Municipal, Cuentas por Pagar, Cuentas Por Cobrar)

2. Registros de partidas contables por Egresos e Ingresos. Solicitando Estados de
Cuenta Mensual a Bancos. (12 Veces al Afio).

3. Elaboracidon de Estados Financieros (Estado de sitLElacién Financiera, Estado de
Resultado).

4. Elaboracién de Estados Financieros y demas informacion soporte a entregar a la
Contaduria General de la Republica.

5. Elaboracion de Conciliaciones Bancarias (Saldo en libros y Saldo en Bancos)

6. Recopilar la informacidn que sustenta la elaboracion de estado financiero.
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7. Actualizacién de inventario de Bienes Municipales. |

8. Presentacion de estados financieros a miembros de la corporacién municipal

9. Elaboracion de la rendicion GL de cuentas junto con el departamento de
presupuesto y tesoreria. !

10. Proceso de Capacitacion Sobre el uso y Manejo del Sistema Administrativo
Municipal SAMI

11. Revision de Ingresos ( Conciliaciones Bancarias — Sistema SAMI)
i

Marla dei Carmen Fiallos
Contadora Municipal.



