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Nombre de la dependencia UNIDAD TECNICA MUNICIPAL
Categoria Il
Per | Bachiller en ciencias y letras.
Dependencia jerarquica Corporacion Municipal
Obje vo de la dependencia municipal Plani ca, organizar, y ejecuta las

ac vidades relacionadas con los proyectos
sociales y de infraestructura.

Funciones y ac vidades Basicas e Plani car, coordinar y girar
instrucciones para la correcta
ejecucion de ac vidades del
departamento.

e Solicitar ante la corporacion
autorizacién para comprasy
aprobaciones de proyectos.

e Evaluacién y priorizacion de
necesidades.

e Presentacioén de proyectos que
supliran las necesidades a la
corporacién para su aprobacion

e Elaboracién de planosy
presupuestos por el ingeniero civil.

e Elaboracién de per | del proyecto a
ejecutar.

e Co zacion o licitacion segun el
monto del proyecto.

e Adjudicacién delaco zacion
ganadora del proyecto a realizar.

e Inspeccion y reconocimiento del
lugar donde se va realizar el
proyecto con el técnico, el alcalde y
el maestro de obra que va realizar el
proyecto.

e Elaboraciény rma del contrato.

e Elaboracién y entrega de la orden
de inicioy an cipo de pago del
proyecto.

e Proceso de compra de materiales
petrios y de ferreteria.

e Supervisién y entrega de materiales
segun acomparniamiento fotogra co
del proyecto en todas sus etapas.

e Es maciones de pago segun el
avance en mano de obra del °
proyecto.
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e Elaboracién, entregay rma del
acta de entrega del proyecto a sus
bene ciarios.

e Devolucion de garan a de calidad al
maestro de obra

e Elaboraciéony rmade laorden de
cierre del proyecto
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