SERVICIOS PRESTADO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA/ICF

Servicio Prestado Descripcion del Servicio Tasas y Procedimiento Requisitos Formatos
Derechos
1. COPIA DE LA TARJETA DE LA IDENTIDAD
| Y !
GESTIONAR SOLICITUDES DE REng;oSS?‘JSQ,S\AéLE A PASAPORTE O CARNET DE RESIDENTE EN CASO DE
INFORMACION PUBLICA INFORMACION REALIZADAS VER ANEXO N°1 SER EXTRANJERO.
POR LA CIUDADANA EN N/A 2. EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE SEA PERSONA Vv
R JURIDICA, DEBERA ACREDITAR, ADEMAS DE SU SFangxg
’ EXISTENCIA LEGAL, EL PODER SUFICIENTE DE No.2
QUIEN ACTUA A NOMBRE DE ESTA.
3. SOLICITUD CLARA Y PRECISA DE LOS DATOS O
INFORMACION QUE REQUIERE.
PUBLICAR MENSUALMENTE 1.SOLICITAR INFORMACIONDE
INFORMACION DE PUBLICACION OBLIGATORIAA LAS
ACTUALIZAR MENSUALMENTE
| ION E
EL PORTAL UNICO DE P:g#b%f;igf:é‘gﬁ\r?g? N/A FN$:§EC?AZSEDf§)RRESPONDIENT A LO LA INFORMACION DEBE CUMPLIR CON LAS
TRANSPARENCIA LINEAMIENTOS 2. REVISION DE LA INFORMACION SEGUN CARACTERISTICAS DE CALIDAD POR EL IAIP:
ESTABLECIDOS EN LA LEY DE LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS POR EL COMPLETA, VERAZ, OFORTUNA, ¥ ADECUADA, Formatos

TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION
PUBLICA

IAIP.

3. REMISION DE LA INFORMACION A LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA PARA SU
PUBLICACION EN EL PORTAL UNICO.

matrices IAIP
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OFICIAL DE INFORMACIO ICA ™
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IMNATITUTO MNACTOMAL
DE COMNSERVACTON ¥ DMESARROLLO FORE
AREAS PROTEGIDAS ¥ VIDW SILVESTRIE

ANEXO No.1
Diagrama de Flujo del Tramite de Solicitud y Entrega de Informacion Publica
Ciudadano Oficial de Informacion Publica (OIP) Unidades Internas
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INSTITUTO NACIONAL
DE CQNSERVACION Y DESARROLLO FORESTAL,
AREAS PROTEGIDAS Y VIDA SILVESTRE

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DE HONDURAS

SOLICITUD DE INFORMACION No.

Lugar: Comayagliela , M.D.C. Fecha (dd/mm/aaaa):

NOMBRE:

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE
DATOS PERSONALES

Informacién de busqueda / Elija con una “X” la opcion deseada:

NOMBRE DEL DOCUMENTO NUMERO DEL DOCUMENTO
TARJETA DE IDENTIDAD CARNET DE RESIDENCIA
PASAPORTE OTRO:

NOMBRE DEL SOLICITANTE: PODER CON QUE ACTUA:

Elija con una “X” la opcién deseada:

IMPRESION FAX CD-ROM TELEFONO:

FAX:

FOTOCOPIA

CORREO ELECTRONICO:

DIRECCION :

FIRMA DEL SOLICITANTE

ARTICULO 14 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.- La Informacién Publica deberd proporcionarse al solicitante o usuario en el estado o formato en que se encuentre
disponible. En caso de inexistencia de la informacion solicitada, se le comunicara por escrito este hecho al solicitante.

Los solicitantes no podrdn exigir a las Instituciones Obligadas que efectten evaluaciones o andlisis de la informacidon que posean.

Los solicitantes seran directamente responsables por el uso, manejo y difusion de la informacién publica a la que tengan acceso.

ARTICULO 15.- FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION SOLICITADA. La informacién solicitada por el ciudadano podra entregarse, a su requerimiento, en forma personal, por medio de fax,
servicio postal o por medios electrénicos protegiendo la integridad de la informacion.

El acceso publico a la informacidn es gratuito, no obstante, la institucion publica estard autorizada para cobrar y percibir Gnicamente los costos de la reproduccidn previamente establecidos
por la institucidn respectiva.

ARTICULO 20.- SOLICITUD. La Solicitud de acceso a la informacién publica debera presentarse por escrito o por medios electrénicos, indicindose con claridad los detalles especificos de la
informacion solicitada, sin motivacién ni formalidad alguna. Esta disposicidon no facultara al solicitante para copiar total o parcialmente las bases de datos. En caso de que el solicitante sea
persona juridica, deberd acreditar ademds de su existencia legal, el poder suficiente de quien actia a nombre de ésta.

Colonia Brisas de Olancho, Teléfono: 2223-73-87, www.icf.gob.hn
Comayagiiela, Honduras, Centro América
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