FUNCIONES DEL VIGILANTE

AN

Vigilar y custodiar area o edificio encargado.

v Custodiar equipos de trabajo, materiales y otras pertenencias asignadas a '
la institucién.

v Recorrer e inspeccionar periédicamente el edificio y terrenos circundantes -
al area de custodia asignada.

v' Examinar las puertas, ventanas y verjas para asegurarse de que hayan sido
debidamente cerradas y de que no han sido forzadas.

v' Observar cualquier irregularidad que se presente al recibir y durante su
turno de trabajo.

v" Reportar la existencia de tuberias rotas, riesgos de incendio y cualquier
irregularidad observada.

¥ Vigilar la entrada y salida de personas, materiales y otros, comprobar la
cantidad de articulos anotados en las 6érdenes correspondientes.

v Brindar informacién al publico acerca de la ubicacién de edificios y oficinas,
localizacion de funcionarios de la Municipalidad.

¥v" Hacer reporte sobre las irregularidades observadas durante el turno de
trabajo.

v' Mantener informado a su superior sobre todos los asuntos relacionados con
su actividad.

¥v" Mantener en 6ptimo estado el funcionamiento y conservacion, las armas y
el equipo utilizado en el desemperfio de su trabajo.

¥ Facilitar tramites relacionados con los servicios que presta como
funcionario a la poblacién.

v' Las demas responsabilidades establecidas en el Manual de Organizacién y

Funciones.
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