FUNCIONES DE LA CONTADORA MUNICIPAL

v' Ejerce control y da seguimiento diario a la ejecucion del presupuesto a
través de la verificacion y supervision del ingreso de datos en el programa
de ingresos y egresos.

v Asignar codigos presupuestarios en o6rdenes de compra verificando
disponibilidad de acuerdo al rubro afectado.

v' Elaborar y someter a la consideracion del superior inmediato las notas de
propuesta a la corporaciéon municipal para su aprobacion cuando no exista
disponibilidad para algun pago determinando los renglones que pueden
recordarse y transferir dichos valores al renglén que lo requiera una vez
aprobada la transferencia

v" Elaborar informe mensual o a requerimiento de la autoridad superior.

v' Elaborar informe general de ingresos y egresos estableciendo el gasto de
funcionamiento.

v Conciliar saldos de estados de cuentas bancarios contables y
presupuestarias.

v Cotejar saldos de préstamos en bancos.

v' Ofras asignaciones seglin el Manual de Organizacién y Funciones.
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