Visién al 2022:
Queremos ser un municipio admirado, ejemplo en todos sus servicios, con una municipalidad de prestigio de referencia, comprometida con la poblacién en general, generadora de cambios y

Plan Operativo Anual 2017
Municipalidad de Gracias del Departamento de Lempira:

oportunidades para todos y todas: de acuerdo a las lineas estratégicas propuestas.
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TRABAJANDO PARA TODOS
L

Administracion Superior :
Presupuests Fusts 4 CRONOGRAMA DE EJECUCION
No.| INDICADORES ACTIVIDAD FUENTE DE VERIFICACION - RESPONSABLE DE LA Financiamiento TR'AAEE o TRI&AEE - TR'&E s TRIxéE o
DESGLOSE ACTIVIDAD
Municipalida Boies |l e T
d HHEIBEEEIEIRES
Resultado #: Mejorada la administracion de la municipalidad de Gracias.
1112 reuniones Celebracion de reuniones ordinarias de Libro de actas. Corporacion Municipal. XXX [X XXX X (XXX X
Corporacion Municipal.
2|Al menos 5 Cabildos |Celebracion de cabildos abiertos: rendicion |Libro de actas. Corporacion Municipal - X X X X X
Abiertos celebrados. |de cuentas, salud, jovenes, mujer, eleccion Dependencias municipales
CCT/Comisionado Municipal. involucradas.
3|PDM elaborado, Elaboracion y aprobacion del Plan de Informes de avance, Linea Base, Corporacion Municipal - Gerencia XX XX XX XX (XX (XX
revisado y aprobado  |Desarrollo Municipal. Planes Comunitarios, Documento Municipal - Departamento de
por la Corporacion Final de PDM, comprobantesde la | Desarrollo Social y Econémico.
Municipal. SDHGJD.
Cumplimiento con el
seguimiento de
ejecucion y
aprobacion del PDM
con la SDHGJD
4|12 Informes técnicos |Seguimiento a la ejecucion del Presupuesto |Libro de actas, informes técnicos Corporaciones Municipales - XXX IX X (X (XXX XX X
financieros Municipal y Plan de Inversién Municipal. financieros. Dependencias municipales -
mensuales. Gerencia Municipal.
5|Plan de Arbitrios, Revision y aprobacion del Plan de Arbitrios, |Libro de actas, propuesta y version | Corporaciones &njcipales - X X
Presupuesto Presupuesto Municipal y Plan de Inversion  [final de ambos presupuestos. Dependencias municipales- -
Municipal y Plan de  [Municipal para el afio 2017. Gerencia Municipal.
Inversién Municipal
afo 2017.




Unidad de
Administracion de
Personal creada y en
funcionamiento.

Implementacion de manuales y
procedimientos de la Ley CAM:
contrataciones, evaluaciones, plan de
capacitaciones, despidos, sanciones,
vacaciones, registros RENTCAM,
supervisiones de campo, control del reloj
biométrico, informe de deducciones,
planillas, entre otras.

Libro de actas, expedientes laborales,
informes, fotografias.

Corporaciones Municipales - UMAP -
Gerencia Municipal.

Almenos 4
actualizaciones de
informacion municipal
al Portal Unico del
IAIP.

Actualizacién de informacion municipal de
acuerdo a lineamientos al Portal Unico de
Transparencia en Honduras

Portal Unico de Transparencia en
Honduras, comprobantes de
recepcion de informacion por el
Gerente a cada dependencia
municipal.

Gerencia Municipal.

4 Informes técnicos
administrativos
trimestrales el CE-
CUIDAM.

Atencion continua y funcionamiento del
Centro Diurno de Atencion al Adulto mayor
en el casco urbano de Gracias.

Informes trimestrales de actividades y
administrativo.

Gerencia Municipal.




Departamento de Secretaria Municipal
Prestar apoyo administrativo y como ministro de fe pablica a la Corporacién Municipal, de acuerdo con los términos fijados por la Ley.

CRONOGRAMA DE EJECUCION
Presupuesto: Fuente de
s Financiamiento
No.| INDICADORES ACTIVIDAD FUENTE;)EES\(I;ELF;:;::ACION RESP::-?:\\,IB;:DDE i TR|MI£STRE TRIM‘gSTRE TRIMISSTRE TRlMgISTRE
Municipalida
i = AREEIHEEEIEIEER
Resultado # I: Cumplidos procedimientos protocolarios para reuniones y actuaciones de la Corporacién Municipal.
1|Calendario de Elaborar y dar seguimiento al Calendario de |Punto de acta de presentacion y Estela Miranda - Corporacion
Sesiones de la Sesiones, de acuerdo a la aprobacion de la [aprobacion del calendario propuesto. [Municipal.
Corporacion Corporacion Municipal. X
Municipal 2016.
2|Al menos 24 Envio de convocatorias, asistencia a las Acusos de recibidos de convocatorias, |Estela Miranda. XX XX XX XX (XX XX
reuniones de sesiones de la Corporacion Municipal y libro de actas (actualizacion digital).
corporacion elaboracion-ratificacion de las actas
convocadas, correspondientes.
celebradas y
registradas en el libro
de actas.
3|Al menos 5 cabildos |Envio de convocatorias, asistencia y Acusos de recibidos de convocatorias, | Estela Miranda - Corporacion X X X X |IX
abiertos convocados, |elaboracion de las actas correspondientes a|publicacion de la celebracion de Municipal.
celebrados y la celebracion de cabildos abiertos. cabildo abierto, libro de actas
registrados en el libro (actualizacion digital).
de actas.
4|Seguimiento al Certificar y notificar a quienes corespondan | Control del estado de los acuerdos,  |Estela Miranda - dependencia XX XX (XX XXX XXX
menos del 80% de  |los acuerdos, ordenanzas y resoluciones  [ordenanzas y resoluciones emitidas, |municipal o interesado/afectado.
los acuerdos, emitidas por la Corporacion Municipal (dar |fotografias de documentos (anuncios,
ordenanzas ylo seguimiento). notificaciones, certificaciones,
resoluciones emitas publicaciones).
por la corporacion
municipal.
5|1 Entrega de copias |Remitir las copias de actas del afio 2016 a |Acuso de recibido por parte de Estela Miranda. X
de actas ala oficina  |la Gobernacion Departamental y el Archivo |Gobernacion Lempira.
de Gobernacion Nacional.
Lempira.
Resultado # 2: Asistidas las actividades administrativas y de servicios del departamento de Secretaria Municipal.
1{1800 constancias Elaboracion de constancias solicitadas por |Constancias. Estela Miranda. XXX (X XX (XX [X X X X
emitidas. la ciudadania: constancias de vecindad,
constancias de ultimo domicilio.




60 autorizaciones de
matrimonios civiles.

Asistencia para la realizacion de
matrimonios civiles y envio al RNP para su
registro.

Libro de actas, autorizaciones y envio
de expedientes revisados al RNP.

Estela Miranda.

Dominios plenos
entregados o en
tramite, en un 100%
de acuerdo a las
solicitudes.

Control de dominios plenos

Presentacion de dominios plenos.
Recepcion en Catastro para
evaluacion. Revision de la Comision
de Dominios Plenos y aprobacion del
mismo.

Estela Miranda - Departamento de
Catastro - Comision de Dominios
Plenos.




Departamento de Auditoria Interna
Obijetivo: Fiscalizar las operaciones financieras de la municipalidad a través de acciones orientadas a contribuir y verificar el empleo racional del potencial humano, de los recursos materiales y financieros

v su adecuacidn al cumplimienta de los ahietivas paliticas v planes institucionales de confarmidad con las normas del Sistema Nacional de Cantrol
P : e Fied CRONOGRAMA DE EJECUCION
FUENTE DE VERIFICACION RESPONSABLE DE LA res:i':l::iﬂ;“i::to 2 i el
i RE RE RE RE
No.| INDICADORES ACTIVIDAD DESGLOSE ACTIVIDAD
Municipalida Donante < ol
d AR EEIEEEEIEIRER
Resultado # |: Operaciones de la municipalidad ejecutadas con transparencia y en apego a las disposiciones legales y reglamentarias.
111 Auditoria Caja y Auditoria especifica al Rubro de Caja y Informe Norman Javier Zelaya X
Bancos. Bancos.
2|1 Auditoria Proyectos |Auditoria especifica al Rubro de Proyectos. |Informe Norman Javier Zelaya X
3|1 Auditoria Auditoria especifica al Rubro de Propiedad, |Informe Norman Javier Zelaya
Propiedad, Plantay [Planta y Equipo. X
Equipo
4|1 Auditoria Sueldos y |Auditoria especifica al Rubro de Sueldos y |Informe Norman Javier Zelaya X
Salarios. Salarios.
5|1 Auditoria Contratos |Auditoria especifica al Rubro de Contratos |Informe Norman Javier Zelaya
y Servicios por servicios técnicos y profesionales.
Personales. X[ X
6|1 Auditoria Ingresos [Auditoria especifica al Rubro de Ingresos. |Informe Norman Javier Zelaya x| x
7[1 Auditoria Egresos  |Auditoria especifica al Rubro de Egresos. |Informe Norman Javier Zelaya x| x
Informe de Seguimiento a las Recomendaciones de los | Informe Norman Javier Zelaya
seguimiento de Informes de Auditoria.
Recomendaciones de X
g|auditoria.
Revision de Revision de cumplimiento de cauciones. Informe Norman Javier Zelaya
cumplimiento de X
g|cauciones.
Revision de Verificacion del cumplimiento de la Informe - Copias de Declaraciones  |Norman Javier Zelaya
cumplimiento de Declaracion Jurada de Bienes. Jurada de Bienes.
Declaraciones X
40[Juradas.
Resultado # 2: Sistema de control interno municipal evaluado y con recomendaciones para mejorar en suficiencia y efectividad.
1|Evaluacion trimestral |Evaluacion del Control Interno Municipal por|Informe Norman Javier Zelaya
de control intemo departamentos.
municipal por X X X X
departamentos.
2 Revision de cierres contables e informes  |Informe Norman Javier Zelaya
Rentisticos de Egresos e Ingresos del afio XIXIXEXIXIXIXI XXX X)X
2016.




17

Supervision de los procesos de cobro
recuperacion de mora y apremio.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Resultado # 2: Realizados

procesos de auditoria fiscal.

1

Preparacion de la seleccion y
documentacion de empresas a auditar.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Enviar notificaciones de auditoria a
empresas.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Enviar solicitud de informacion a empresas.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Archivar los ingresos mensuales.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Revision de datos para auditar impuesto
personal y requerir a empresas que no
hayan presentado listados de impuesto
personal.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Elaboracion y notificacion de los resultados
de auditoria.

Sandra Melgar / Departamento en
general,

Monitoreo continuo de empresas auditadas,
seguimiento al proceso administrativo,
notificacion, requerimientos y
certificaciones.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Mantener registro actualizado de buses,
ademas de hacer las gestiones de cobro.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Verificar pago del impuesto de buses.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

10

Requerir a las empresas publicas, privadas
y ONG's que no hayan presentado listados
de impuesto personal.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Andlisis y elaboracion de las rutas a cubrir
con el operativo de negocios.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

12

Coordinar con el personal de Justicia
Municipal y control tributario el montaje y la
realizacion del operativo de negocios.

Sandra Melgar / Departamento AF y
Departamento Municipal de Justicia.

13

Evaluar los resultados del operativo y
analizar los datos obtenidos.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Resultado # 3: Disminuir

en un 50% la prescripcion de la deuda en relacién al afio 2015.

1

Enviar nofificaciones a contribuyentes en
mora.

Sandra Melgar / Departamento en
general.

Requerir a contribuyentes en mora.

Sandra Melgar / Departamento en

general.




Departamento de Administracion y Finanzas.
Objetivo: Recaudar, registrar, controlar y regular el cumplimiento de las normas y procedimientos tributarios.

CRONOGRAMA DE EJECUCION
Presupuesto: Fuente de | il il v
FUENTE DE VERIFICACION - RESPONSABLE DE LA Financiamiento TRIMESTR | TRIMESTR | TRIMESTR | TRIMESTR
No.| INDICADORES ACTIVIDAD DESGLOSE ACTIVIDAD E E' E E
Municipalida Dot | 3 - . Ll
o =
d HEEEIHBEEIEIRES
Resultado # |: Incrementada la recaudacion tributaria en un 30% en referencia al afio 2016.
1 Calculo de impuestos comerciales de Sandra Melgar / Departamento en X
acuerdo a las declaraciones juradas. general.
2 Realizar tasaciones de oficio en ausencia Sandra Melgar / Departamento en X
de declaraciones. general.
3 Facturacion de avisos de cobro. Sandra Melgar / Departamento en XXX XXX X (XXX XX
general.
4 Elaboracion y envio de notas para el cobro Sandra Melgar / Departamento en X
del impuesto personal a empresas. general.
5 Recepcion de listados de las empresas, Sandra Melgar / Departamento en XXX X X [X (X [X [X [X
elaboracion y envio de calculos de general.
impuesto personal.
6 Facturacion y cobro del impuesto personal y Sandra Melgar / Departamento en XX XX (XX X |IX [X X
elaboracion de solvencias municipales. general.
7 Revision de fichas de terrenos municipales Sandra Melgar / Departamento en XX XX (X X (X X [X |X
y pedrimentados. general.
8 Posteo diario de los recibos de ingresos de Sandra Melgar / Departamento en XXX XXX XX XXX X
las diferentes unidades recolectoras. general.
9 Actualizacion de expedientes de bienes Sandra Melgar / Departamento en X X X
inmuebles. general.
10 Facturacion de impuestos de bienes Sandra Melgar / Departamento en X
inmuebles. general.
1 Preparacion y realizacion del operativo de Sandra Melgar / Departamento en X
negocios. general.
12 Solicitud de apoyo y seguridad al Sandra Melgar / Departamento AF y X
Departamento Municipal de Justicia. Departamento Municipal de Justicia.
13 Monitoreo y supervision de resultados del Sandra Melgar / Departamento en X |X
operativo de negocios. general.
14 Seguimiento a planes de pago de Sandra Melgar / Departamento en XX X IX X X (X [X (X [X X |X
contribuyentes. general.
15 Atencion a contribuyentes. Sandra Melgar / Departamento en XXX XXX (XXX (XX (X
general.
16 Elaboracion de contratos de pago. Sandra Melgar / Departamento en XX XXX X (XXX X (X (X
general.




4(12 informes Elaboracion mensual de informes Conciliaciones bancarias mensuales. |Wilver Espinal.
financieros de la financieros Realizar ajustes de ingresos y egresos
Municipalidad, en coordinacion con Contabilidad.
presentados en Elaboracion y entrega de informe
Reunion de financiero consolidado.
Corporacion
Municipal.
5|Cero pagos por Control de pagos de préstamos bancarios. [Realizacion de pagos en las fechas  Wilver Espinal.

intereses moratorios
por préstamos
bancarios.

establecidas para evitar el pago de
intereses moratorios.

Resu

Itado # 3: Fondos municipales, provenientes de transferencias, donaciones, subsidios, préstamos, entre otros; administrados y custodiados eficientemente.

1]100% de controly  |Control de los fondos de caja chica. Seguir procedimiento establecido para|Wilver Espinal.
supervision del entrega, liquidacion, solicitud de
manejo de fondos de reembolso.
caja chica.

2|100% de Participacion en los procesos de licitacion. |Acuerdos de nombramiento para Wilver Espinal.

participacion en los
procesos de licitacion
y compras.

participacion en cada proceso.




Departamento de Tesorerfa .
Objetivo: Recaudar, custodiar y administrar los fondos de la Corporacién Municipal.

CRONOGRAMA DE EJECUCION
Presupuesto: Fuente de | 1 i v
FUENTE DE VERIFICACION - RESPONSABLE DE LA Financiamiento TRIMESTR | TRIMESTR | TRIMESTR | TRIMESTR
No. INDICADORES ACTIVIDAD DESGLOSE ACTIVIDAD E E E E
Nankeeits Donante |w x| > olal|r|z
o
d A EEIEEEEIEIRENS
Resultado # |: Fondos municipales, provenientes de recaudacién de impuestos varias, administrados y custodiados eficientemente.
1{12 auxiliares de ingres{ Registro detallado en libros de ingresos y  |libros auxiliares, soportes. Wilver Espinal.
egresos de los movimientos economicos de X| X XXX X[ X]X|X]X|X
la municipalidad.
2|Depositos diarios con | Depdsito diario de los recursos y control de Depésitos, Estados de cuentas Wilver Espinal / Vivian Andrade.
sus soportes. los mismos. bancarias, libretas, registros X| X XXX XXX X[ X]X
contables.
3|Reportes. Comparar reportes de ingresos de Control |Cuadros comparativos. Wilver Espinal / Vivian Andrade.
Tributario con los de Contabilidad. X| X XXX X[X]X]X]|X|X
ta did it ia. i i )
4 Propues' par'a' Propoper‘ medidas pa@ evitar las Estrategia Wilver Espinal / Sandra Melgar x| x xUxEx s s s x ] x| x
estrategia a utilizar. | prescripciones de los tributos.
Resultado # 2: Fondos municipales, provenientes de transferencias, donaciones, subsidios, préstamos, entre otros; administrados y custodiados eficientemente.
1|Depositos de Control de cuentas bancarias especiales.  |Apertura y control de cuentas. Wilver Espinal.
transferencias, Registro de depésitos y retiros para
donaciones y/o proyectos especificos de origen de las
subsidios, proyectos cuentas. X[ X XX XX XXX XX
ejecutados.
2[100% pagos Realizacion de pagos. Elaboracion de cheques conforme a | Wilver Espinal.
realizados mediante documentacion soporte. Realizar
cheques y bajo pagos usando controles establecidos. x| x xIx!xIx!xIx! x| x!x
controles
establecidos.
3[100% de Expediente financiero. Control de pagos con documentacion |Wilver Espinal.
cumplimiento en soporte.
controles internos Ejecutar correctamente los
financieros c.:ontables procedimientos.SHM. - x| x x| x ! xEx]xtx!xtx]x
de transacciones Entrega de copias a Contabilidad
realizadas. financiera y presupuesto.




Revision de la custodia del libro de actas de
sesiones de corporacion.

Informe

Norman Javier Zelaya




Departamento de Auditoria Interna
Obijetivo: Fiscalizar las operaciones financieras de la municipalidad a través de acciones orientadas a contribuir y verificar el empleo racional del potencial humano, de los recursos materiales y financieros

v su adecuacidn al cumplimienta de las abietivas naliticas v planes institucionales de canformidad can las narmas del Sistema Nacional de Contral
P : i CRONOGRAMA DE EJECUCION
FUENTE DE VERIFICACION RESPONSABLE DE LA r“:l':‘::sch;"i::& " [TRMEST[TRIMEST[TRMESTTRMEST
i RE RE RE RE
No.| INDICADORES ACTIVIDAD DESGLOSE ACTIVIDAD o
Municipalida Dénante . . e
d £181218[2(3131214(81818
Resultado # |: Operaciones de la municipalidad ejecutadas con transparencia y en apego a las disposiciones legales y reglamentarias.
111 Auditoria Caja y Auditoria especifica al Rubro de Caja y Informe Norman Javier Zelaya X
Bancos. Bancos.
2|1 Auditoria Proyectos |Auditoria especifica al Rubro de Proyectos. |Informe Norman Javier Zelaya X
3|1 Auditoria Auditoria especifica al Rubro de Propiedad, |Informe Norman Javier Zelaya
Propiedad, Plantay |Planta y Equipo. X
Equipo
4|1 Auditoria Sueldos y |Auditoria especifica al Rubro de Sueldos y |Informe Norman Javier Zelaya
Salarios. Salarios.
5|1 Auditoria Contratos |Auditoria especifica al Rubro de Contratos |Informe Norman Javier Zelaya
y Servicios por servicios técnicos y profesionales.
Personales. X| X
6|1 Auditoria Ingresos |Auditoria especifica al Rubro de Ingresos. |Informe Norman Javier Zelaya x| x
711 Auditoria Egresos  |Auditoria especifica al Rubro de Egresos.  |Informe Norman Javier Zelaya x| x
Informe de Seguimiento a las Recomendaciones de los |Informe Norman Javier Zelaya
seguimiento de Informes de Auditoria.
Recomendaciones de X
8 auditoria.
Revision de Revision de cumplimiento de cauciones. Informe Norman Javier Zelaya
cumplimiento de X
g|cauciones.
Revision de Verificacion del cumplimiento de la Informe - Copias de Declaraciones  |Norman Javier Zelaya
cumplimiento de Declaracion Jurada de Bienes. Jurada de Bienes.
Declaraciones X
10 Juradas.
Resultado # 2: Sistema de control interno municipal evaluado y con recomendaciones para mejorar en suficiencia y efectividad.
1|Evaluacion trimestral |Evaluacion del Control Interno Municipal por|Informe Norman Javier Zelaya
de control interno departamentos.
municipal por X X X X
departamentos.
2 Revision de cierres contables e informes  |Informe Norman Javier Zelaya
Rentisticos de Egresos e Ingresos del afio X|x XXX X XXX X[X
2016.




Departamento de Auditoria Interna
Obijetivo: Fiscalizar las operaciones financieras de la municipalidad a través de acciones orientadas a contribuir y verificar el empleo racional del potencial humano, de los recursos materiales y financieros

v su adecuacidn al cumplimienta de las abietivas naliticas v planes institucionales de canformidad can las narmas del Sistema Nacional de Contral
P : i CRONOGRAMA DE EJECUCION
FUENTE DE VERIFICACION RESPONSABLE DE LA r“:l':‘::sch;"i::& " [TRMEST[TRIMEST[TRMESTTRMEST
i RE RE RE RE
No.| INDICADORES ACTIVIDAD DESGLOSE ACTIVIDAD o
Municipalida Dénante . . e
d £181218[2(3131214(81818
Resultado # |: Operaciones de la municipalidad ejecutadas con transparencia y en apego a las disposiciones legales y reglamentarias.
111 Auditoria Caja y Auditoria especifica al Rubro de Caja y Informe Norman Javier Zelaya X
Bancos. Bancos.
2|1 Auditoria Proyectos |Auditoria especifica al Rubro de Proyectos. |Informe Norman Javier Zelaya X
3|1 Auditoria Auditoria especifica al Rubro de Propiedad, |Informe Norman Javier Zelaya
Propiedad, Plantay |Planta y Equipo. X
Equipo
4|1 Auditoria Sueldos y |Auditoria especifica al Rubro de Sueldos y |Informe Norman Javier Zelaya
Salarios. Salarios.
5|1 Auditoria Contratos |Auditoria especifica al Rubro de Contratos |Informe Norman Javier Zelaya
y Servicios por servicios técnicos y profesionales.
Personales. X| X
6|1 Auditoria Ingresos |Auditoria especifica al Rubro de Ingresos. |Informe Norman Javier Zelaya x| x
711 Auditoria Egresos  |Auditoria especifica al Rubro de Egresos.  |Informe Norman Javier Zelaya x| x
Informe de Seguimiento a las Recomendaciones de los |Informe Norman Javier Zelaya
seguimiento de Informes de Auditoria.
Recomendaciones de X
8 auditoria.
Revision de Revision de cumplimiento de cauciones. Informe Norman Javier Zelaya
cumplimiento de X
g|cauciones.
Revision de Verificacion del cumplimiento de la Informe - Copias de Declaraciones  |Norman Javier Zelaya
cumplimiento de Declaracion Jurada de Bienes. Jurada de Bienes.
Declaraciones X
10 Juradas.
Resultado # 2: Sistema de control interno municipal evaluado y con recomendaciones para mejorar en suficiencia y efectividad.
1|Evaluacion trimestral |Evaluacion del Control Interno Municipal por|Informe Norman Javier Zelaya
de control interno departamentos.
municipal por X X X X
departamentos.
2 Revision de cierres contables e informes  |Informe Norman Javier Zelaya
Rentisticos de Egresos e Ingresos del afio X|x XXX X XXX X[X
2016.




Departamento de Secretana Municipal

Prestar apoyo admlmstrauvo y como ministro de fe publica a la Corporacién Municipal, de acuerdo con los termmos ﬁ|ados por la Ley.

CRONOGRAMA DE EJECUCION

Presupuesto: Fuente de
FUENTE DE VERIFICACION - RESPONSABLE DE LA Financiamiento I 1 il v
No. INDICADORES ACTIVIDAD DESGLOSE ACTIVIDAD TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE
Wanicesiidy Donante o> o ==
wim a
d A EHEIHEEEIEIRENE
Resultado # |: Cumplidos procedimientos protocolarios para reuniones y actuaciones de la Corporacion Municipal.
1|Calendario de Elaborar y dar seguimiento al Calendario de |Punto de acta de presentacion y Estela Miranda - Corporacion
Sesiones de la Sesiones, de acuerdo a la aprobacion de la |aprobacion del calendario propuesto. |Municipal.
Corporacion Corporacion Municipal. X
Municipal 2016.
2|Al menos 24 Envio de convocatorias, asistencia a las Acusos de recibidos de convocatorias, | Estela Miranda. XXX XX (XXX XXX [X
reuniones de sesiones de la Corporacion Municipal y libro de actas (actualizacion digital).
corporacion elaboracion-ratificacion de las actas
convocadas, correspondientes.
celebradas y
registradas en el libro
de actas.
3|Al menos 5 cabildos |Envio de convocatorias, asistencia y Acusos de recibidos de convocatorias, | Estela Miranda - Corporacion X X X X [X
abiertos convocados, |elaboracion de las actas correspondientes a | publicacion de la celebracion de Municipal.
celebrados y la celebracion de cabildos abiertos. cabildo abierto, libro de actas
registrados en el libro (actualizacion digital).
de actas.
Certificar y notificar a quienes correspondan |Control del estado de los acuerdos,  |Estela Miranda - dependencia XX XX XX XX (X)X [X X

4|Seguimiento al
menos del 80% de
los acuerdos,
ordenanzas y/lo
resoluciones emitas
por la corporacion
municipal.

los acuerdos, ordenanzas y resoluciones
emitidas por la Corporacion Municipal (dar
seguimiento).

ordenanzas y resoluciones emitidas,
fotografias de documentos (anuncios,
notificaciones, certificaciones,
publicaciones).

municipal o interesado/afectado.

Ll

1 Entrega de copias
de actas a la oficina
de Gobernacion
Lempira.

Remitir las copias de actas del afio 2016 a
la Gobemacion Departamental y el Archivo
Nacional.

Acuso de recibido por parte de
Gobernacion Lempira.

Estela Miranda.

Resultado # 2: Asistidas las actividades administrativas y de servicios del departamento de Secretaria Municipal.

111800 constancias
emitidas.

Elaboracion de constancias solicitadas por
la ciudadania: constancias de vecindad,
constancias de Ultimo domicilio.

Constancias.

Estela Miranda.




60 autorizaciones de
matrimonios civiles.

Asistencia para la realizacion de
matrimonios civiles y envio al RNP para su
registro.

Libro de actas, autorizaciones y envio
de expedientes revisados al RNP.

Estela Miranda.

W

Dominios plenos
entregados o en
tramite, en un 100%
de acuerdo a las
solicitudes.

Control de dominios plenos

Presentacion de dominios plenos.
Recepcion en Catastro para
evaluacion. Revision de la Comision
de Dominios Plenos y aprobacién del
mismo.

Estela Miranda - Departamento de
Catastro - Comision de Dominios
Plenos.




Unidad de
Administracion de
Personal creada y en
funcionamiento.

Implementacion de manuales y
procedimientos de la Ley CAM:
contrataciones, evaluaciones, plan de
capacitaciones, despidos, sanciones,
vacaciones, registros RENTCAM,
supervisiones de campo, control del reloj
biométrico, informe de deducciones,
planillas, entre otras.

Libro de actas, expedientes laborales,
informes, fotografias.

Corporaciones Municipales - UMAP -
Gerencia Municipal.

Almenos 4
actualizaciones de
informacion municipal
al Portal Unico del
1AIP.

Actualizacion de informacion municipal de
acuerdo a lineamientos al Portal Unico de
Transparencia en Honduras

Portal Unico de Transparencia en
Honduras, comprobantes de
recepcion de informacion por el
Gerente a cada dependencia
municipal.

Gerencia Municipal.

4 Informes técnicos
administrativos
trimestrales el CE-
CUIDAM.

Atencién continua y funcionamiento del
Centro Diurno de Atencion al Adulto mayor
en el casco urbano de Gracias.

Informes trimestrales de actividades y
administrativo.

Gerencia Municipal.




