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INSTITUYO NACIONAL
e DE CONSERVACION Y DESARROLLO FORESTAL,
GORIERND DE LA AREAS PROTEGIDAS Y VIDA SIIVESTRE
REPUBLICA DE HONDURAS ICF

PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE PLAN
OPERATIVO ANUAL,

La Oficina Local Recibe el documento de Plan Operativo de parte
del solicitante.

El receptor de ICF Hlena la constancia de recepcion.

El Jefe de la Oficina Local asigna el documento a un técnico
forestal para la revision conforme a los lineamientos del Manual
de Lineamientos y Normas para un mejor Manejo Forestal, asi
mismo inicia el proceso de registro en el SNIF,

La Region Forestal recibe el documento de Plan Operativo
remitido por la Oficina Local, para el cual se realiza el ingreso
en el libro o control.

El documento es asignado al Coordinador de manejo de la
Region Forestal quien revisa y en caso de estar incompletos los
requisitos o detectar errores de forma, se devuelve al técnico
de la Oficina Local para correcciones.

El Jefe Regional, culmina el proceso con la aprobacion del
Memorandum de remisién y remite al Departamento de Manejo
y Desarrollo Forestal el cual recibe el documento de Plan
Operativo remitido por la Regién Forestal y se realiza el ingreso
en el control respectivo.

El documento es asignado a un técnico quien revisa si todo estd
conforme, prepara la orden de cobro para el pago de la taza
administrativa o canon que se paga al ICF conforme al volumen.
Una vez realizado el pago correspondiente y habiendo
adjuntado la copia de recibo de pago se elabora el Memorandum
de remision y resolucién de Plan Operativo.

El Jefe del Departamento de Manejo y Desarrollo Forestal,
recibe el documento revisado y remite el documento a la
Subdireccion de Manejo y Desarrollo Forestal.

La Subdireccion recibe el documento para firma de aprobacion
del Plan Operativo.

La Secretaria General, recibe el documento firmado por la Sub
Direccion el cual refrenda la firma del Subdirector,
posteriormente regresa al Departamento de Manejo vy
Desarrolio Forestal.
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12. El documento regresa al Departamento de Manejo y Desarrolio
Forestal para el ingreso a la base de datos alfanumérica y para
la notificacién por parte del apoderado legal y entrega de
documento de Plan Operativo aprobado.

Nota 1: Cada oficina o dependencia realiza Ja gestion correspondiente en
el Sistema de Informacién Forestal “SNIF”.

Nota 2: En caso de existir una situacion legal que se debe solventar,
previo a la aprobacién, el expediente se envia a Secretaria General.

Comayaguiela, Municipio del Distrito Central a los seis dias del mes de
marzo del 2018.
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