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MEMORANDUM
Para: Personal Técnico y Administrativo Municipal
De: Licda. Esperanza Lépez Cartagena, Alcaldesa Municipal

Fecha: 02de Enero, 2018

Asunto:  Archivos Municipales

Por medio del presente Memorandum se le notifica que a raiz del témino
del Contrato Laboral entre esta Municipalidad y su persona y los posibles
cambios internos, se le da un plazo comprendido entre el dia de entrega
del presente Memorandum y el 25 de Enero de 2018 (fecha de finalizacién
de Contrato) para tener los Archivos que a su Departamento
corresponden, en completo orden. Entiéndase por Archivos a toda la
documentacion digital y fisica que contenga informacién municipal
exclusiva de su drea de trabajo, asi como todas aquellas Ordenes de Pago
(en el caso del area Administrativa), Inventario de Mobiliario y Equipo al
dia.

CUMPLASE.

Atentamente,
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