Para: Jefes de lepartamento y personal subalterno
De:
Asunto: Lo descr.”o

Fecha: Martes, 0 de enero del 2018
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Memorandum

Gerente Municipal

Con instrucciones d: la alcaldesa municipal arquitecta Diana Urbina Soto, se
avisa a todos los jefes de departamentos Y personal subalterno en general que
labora para esta inst tucién, que a partir de la fecha con estricto cumplimiento
deberdn de acuerdo al horario de trabajo registrar sus entradas y salidas en el
reloj marcador. Adends permanecer en el rea de trabajo desempefando la

funcién para la cual | a sido contratado.

Sin otro particular, a: 2antamente.
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