servicios Prestados

Administrar v
desarrollar los
sistemas de
planificacion i
estrateégica de
manera  integrada,

para la evaluacion de -

la gestion orientada
a resultados v
brindar informacion
oportuna para |la
toma de decisiones
én la Secretaria de la
Presidencia.

SERVICIOS PRESTADOS

Descripcion del Servicio

. Analizar y disefiar |as politicas, programas y proyectos de |a Secretaria de Estado, de

acuerdo con las politicas de gasto y de inversion publica y de las directrices
oficialmente establecidas por el Presidente de la Republica, incluyendo la preparacion
de los planes operatives anuales y la programacion operativa a mediano y largo plazo
en las areas de su competencia,

. Evaluar periodicamente su ejecucion definiendo indicadores de eficiencia y eficacia.

. La conduccian de pstudios para la definicion de prlorldades de gasto e inversion para

el anteproyecto de presupuesto anual y para gestion de recursos destinados al
financiamiento de proyectos.

. La formulacién de normas técnicas para el disefio y operacion de sistemas de

informacion y de estadisticas de la Secretaria de Estado.

. La evaluacion de los programas a cargo de las instituciones adscritas a la Secretaria de

Estado de la Presidencia, vinculadas al Gabinete de Prevencion, presentando los
informes gque corresponden.

. Elaborar el Plan Operativo Anual (POA)} de |a Secretaria de Estado, de acuerdo a lo

dispuesto por las normas para su preparacion, y efectuar su preparacion en |a fecha
indicada en las mismas.

7. Coadyuvar a la Gerencia Administrativa en |a elaboracion del Anteproyecto del

Presupuesto Anual de la Secretaria de acuerdo a lo dispuesto por las Normas para su
preparacion, y efectuar su preparacion en la fecha de la misma.

. Consensuar con el Gerente Administrativo y el Subgerente de Presupuesto, aquellas

modificaciones que se deban realizar en el presupuesto del ejercicio fiscal.

. Claborar la Memoria Anual de la Secretaria de Estado de la Presidencia, en los primeros

20 dias después del términa del ejercicio fiscal, detallando los trabajos realizados
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durante el periodo por las dependencias de la Secretaria de Estado, de los proyectos
financiados a traves de Organismos Nacionales o Extranjeros.

de Gobierno, dos meses antes de la conclusion del mismo, exponiendo los logros v
dificultades habidas en las dependencias de la Secretaria de Estado, de los proyectos
financiados por Organismos Nacionales o Extranjeros y por las instituciones adscritas
a la Secretaria de Estado de la Presidencia y vinculadas al Gabinete de Prevencion y
presentarlo para su aprobacion antes del 10 de diciembre anterior a la conclusion del
periodo gubernamental para su evaluacion a la autoridad correspandiente.

10. Elaborar el Informe sobre las actividades de |a Secretaria de Estado durante ¢l periodo '

MO APLICA

11. Evaluar la gestion de la Secretaria de Estado y emitir un informe de evaluacion de
manera trimestral, para informacion y retroalimentacion de| mismo.

12. Asesorar y asistir en forma permanente y en temas de su competencia al Despacho del

Secretario de Estado y Subsecretario de Estado.
| 13. Cumplir otras instrucciones que le fueran notificadas por el Secretario de Estado.

NO APLICA

NO APLICA

Director UPEG
Secretaria de Estado de la Presidencia

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA

NO APLICA
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