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DIRECCION NACIONAL BIENES DEL ESTADO
ACUERDO No. DNBE-004-2017

Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a los veintiocho (28) dias del mes de julio del afio dos
mil diecisiete (2017). EL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA DIRECCION NACIONAL DE
BIENES DEL ESTADO.

CONSIDERANDO: Que el articulo 43 de la Ley General de la Administracion Pablica establece

que las entidades desconcentradas se les atribuye competencia propia, la cual ejercitan con

autonomia técnica, administrativa y financiera.

CONSIDERANDO: Que la Ley de Simplificaciéon Administrativa tiene como objetivo primordial

simplificar y racionalizar los procedimientos administrativos a fin de garantizar que todos los
organos del Estado actlien en apego a las normas de economia, celeridad, eficacia y espiritu de

servicio, logrando la pronta y efectiva satisfaccion de los interesados.

CONSIDERANDO: Que el Decreto ejecutivo No. PCM-047-2014 estipula, entre otros, las

atribuciones de la Direccion Nacional de Bienes del Estado, la de ejecutar la funcion de ente rector

y supervisor del Estado en cuanto a los actos de adquisicion, disposicion, conservacion,
administracion, registro y control de los Bienes del Estado, dictando, estableciendo y supervisando

normas, procedimientos y sistemas para lograr una administracion ordenada y eficiente.

CONSIDERANDQO: Que mediante el Acuerdo Numero 226-2017 publicado en el diario oficial
“La Gaceta” el 16 de junio del afio 2017, el Presidente de Constitucional de la Republica aprobo el

Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de la Direccion Nacional de Bienes del Estado.

CONSIDERANDO: Que para facilitar la comprension y aplicacion del Reglamento de

Organizacion y Funcionamiento de la Direccién Nacional de Bienes del Estado, es necesario la
creacién de un manual de procedimientos que sirva como herramienta para los usuarios. POR
TANTO ACUERDA: PRIMEROQ: aprobar ¢l siguiente MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
DE LA DIRECCION NACIONAL DE BIENES DEL ESTADO SEGUNDO: La vigencia del
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE BIENES DEL
ESTADO es efectivo a partir de la fecha de emision del presente Acuerdo. TERCEROQ: Hacer la
transcripciones de Ley. COMUNIQUESE.-
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION NACIONAL DE BIENES

DEL ESTADO

CAPITULO 1

DE LA ADQUISICION DE LOS BIENES DEL ESTADO.

1.1 REQUISITOS Y FORMALIDADES ..ccvuueeevttieeerrrnneeerrenneeerresneeessssneeessssnneens 3

1.2 PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES ....ccceevvvvveeceeeeeeeennn. 4
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DEL REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES DEL ESTADO.

2.1 DEL REGISTRO DE BIENES MUEBLES......cccevvttreieeeeerrrrenneeeeeerrennneeeesnnn. 5
2.1.1 PROCESO DEL REGISTRO DE BIENES MUEBLES ....ccevvveeeerrvnnnnene. 5

2.2 DEL REGISTRO DE BIENES INMUEBLES ....uetvvtteeeretieeeeerenneeeerenneeessennnns 6
2.2.1 PROCESO DEL REGISTRO DE BIENES INMUEBLES .......cecevvvvene.... 6

2.3 DE LA VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS DEL

Sy =Te] 1S 1 2 10 I 7

23.1 PROCESO DE VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE LOS
SISTEMAS DEL REGISTRO POR MODIFICACION DE DATOS,
RESPONSABLE DEL BIEN, UBICACION DEL BIEN O DOCUMENTOS DE

RESPALDO .vivitnieineneeeeeeesnsnesesasasasessasesssnssssssasnssssssssnssssssssnsnssssesnsnsns 7
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EQUIPO) EN EL AMBITO INTERINSTITUCIONAL (DE UNA INSTITUCION A
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CAPITULO 1.-
DE LA ADQUISICION DE LOS BIENES DEL ESTADO

1.1 REQUISITOS Y FORMALIDADES

a) Las instituciones para adquirir bienes, deberan presentar solicitud ante la Secretaria
General de la Direccién Nacional de Bienes del Estado junto con los siguientes
requisitos:

a.1) Para bienes inmuebles:

1) Antecedente de dominio;

2) Constancia de libertad de gravamen;

3) Constancia municipal del valor catastral, donde indique el area del Inmueble,
colindancias, propietario y clave catastral,

4) Solvencia municipal del bien inmueble; vy,

5) Constancia de la Direccion General de Catastro y Geografia dependiente del
Instituto de la Propiedad, conteniendo el plano, perimetro, naturaleza juridica, en
caso de desmembrarse de uno de mayor extension, se deberd delimitar el
Poligono a evaluar.

6) Se entendera como requisito primordial para la venta o donacién de bienes

inmuebles del Estado, el Decreto Legislativo que autorice la misma.
a.2) Para bienes muebles:
Solamente para la compra de vehiculos, para lo cual deberan acreditar la disponibilidad

presupuestaria. En los demas casos, de acuerdo a la ley de Contratacion del Estado y
Ley Organica de Presupuesto
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1.2 PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

Es el proceso mediante el cual las instituciones del sector puablico centralizado y

descentralizado adquieren bienes inmuebles mediante compra o donacion para el logro y

cumplimiento de los objetivos, finalidades y funciones que establecen y sefialan las leyes,

acuerdos y disposiciones legales.

3.- Revision
La Secretaria General

2.-Presentacion
Mediante escrito

1.- Solicitud

La genera la ! : 5en
ingitucién (formalidades art. 61 L. revisa el cumplimiento
interesada de P.A. de requisitos legales y

Documentos formales

(art. 65 del Reglamento)

4.1- Seleccion del Perito
Valuador

(" )

3.1 Subsanacidén
(Art. 63 L.deP.A)

La Secretaria General emite
auto de previo requiriendo al
apoderado para que subsane de
forma o fondo

\ J

3.2 Inadmisibilidad
(Art. 7 L. de P. A.)
La S. G. emite auto razonado
dictando inadmisible la
solicitud

G J

(5.1-Observaciones \

La Secretaria General, oficial de

( 4.- Andlisis

Ponderacién y
Avallo
La Secretaria General

transparencia y asesor legal

( 5.- Andlisis e \

nomina terna y envian nota y
documentos de respaldo
solicitando oferta

Informe

Seretne laCIBE y

emite auto de traslado
alaCIBEy

procede al analisis del
expediente asistida

3

convocatoria a
concurso para peritos

valuadores (art. 66

del reglamento)

/

\_

por la Secretaria

4.2- Convocatoria a la CIBE General

La Secretaria General conforma
el expediente y convoca a la
CIBE

\_ _/

-

6.- Resoluciony
Notificacion

La Secretaria General eleva
a la Direccion Ejecutiva el
proyecto de Resolucion
(Art. 83 Ley de P.A)

\_

( 6.1.- Notificacion de la \

Resolucion

~

(=Y

La Secretaria General
notifica al apoderado legal
de la resolucion y emite
Certificacion.

L J

La CIBE formula (si
procede)
observaciones en acta
motivada y sefiala
nueva convocatoria
requiriendo o no
apoyo logistico o
documental a la
DNBE

\_ J
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CAPITULO 2.-
DEL REGISTRO Y CONTROL DE LOS BIENES DEL ESTADO

2.1 DEL REGISTRO DE BIENES MUEBLES

Consiste en la incorporacion y control permanente de los bienes adquiridos por el Estado en el
registro del Sistema Nacional de Bienes del Estado (SNBE) en base a su descripcion,
caracteristicas, valor, ubicacién y responsable del uso de los mismos (articulo 36 del

Reglamento).

2.1.1 PROCESO DEL REGISTRO DE BIENES MUEBLES

-

2.1 De no proceder, ULAB
solicita a G.A. complete la
informacion requerida por el

1. Adquirido el bien, sistema

el G.A. remite a la 2. ULAB revisa la

ULAB copia de la documentacion .

documentacion  del === =)
bien. 2.2 Si procede, el usuario de

bienes con perfil 1454 (SNBE)
digita las caracteristicas del
bien en cada una de las vifietas

\_ del sistema
( .
3.1 La ULAB genera ficha con
las caracteristicas del bien 'y su
. responsable
3. El jefe de la ULAB 321.  Si  hubiere
con perfil 1_"'55 rectificaciones de
‘ (SNBE) revisa'y \_ caracteristicas en la
aprueba el registro - ficha, la formula el jefe
de la ULAB para que
3.2 El responsable del bien proceda a rectificarla
firma la ficha acepta la
responsabilidad sobre el bien

\




=

GOBIERNG DE LA DEL esTADO
REPUBLICA DE HONDURAS
SECRETARIA DE FINANZAS

2.2 DEL REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

Consiste en la incorporacion y control permanente de los bienes inmuebles adquiridos por el
Estado en el registro del Sistema Nacional de Bienes del Estado (SNBE) en base a su
descripcidn, caracteristicas, valor, ubicacion y responsable de su uso, administraciéon y

custodia (articulo 36 y 38 del Reglamento).

2.2.1 PROCESO DEL REGISTRO DE BIENES INMUEBLES

2.1 Si no procede, se requiere
a G.A. complete la
informacion necesaria en el

sistema
(1. Adquirido el bien el \

G.A. remite ala 2. ULAB revisa la \
ULAB copia del titulo docq?entzu?n,
de propiedad verificando la
debidamente registrado = ~inscripcion del =)
o0 documento que inmueble en el IP y/o

digita las caracteristicas del
bien en cada una de las vifietas
del sistema

acredite la posesion en el SNBE
legal del inmueble 2.2 Si procede, el usuario de
\ j bienes con perfil 1454 (SNBE)

3.1 Genera ficha con las
caracteristicas y descripcion
del bien inmueble y su
responsable

3. El jefe de la ULAB 321 Si hubiere
con perfil 1455 1 rectificaciones de

(SNBE) revisa y - caracteristicas en la

. ficha, la formula el jefe
aprueba el registro de la ULAB para que
proceda a rectificarla

3.2 El G.A. de la institucion
\ responsable firma la ficha
acepta la responsabilidad sobre
el bien
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2.3 DE LA VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS DEL

REGISTRO

Son los procesos mediante los cuales se verifican y actualizan los registros de bienes muebles

e inmuebles del Estado.

2.3.1 PROCESO DE VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS DEL

REGISTRO POR MODIFICACION DE DATOS, RESPONSABLE DEL BIEN,

UBICACION DEL BIEN O DOCUMENTOS DE RESPALDO

1. El responsable del
bien solicita a ULAB
la modificacion

(" )

2. El usuario ULAB con
perfil 1454 ubica la ficha
y realiza la modificacion

g J

3. El jefe ULAB perfil
1455  aprueba la
modificacion

-

4. El jefe ULAB perfil
1455 genera el reporte
de asignacion

\_

~

J
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2.4 DE LA REVERSION

L
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Es el proceso mediante el cual se elimina un registro que puede ser por duplicidad, correccion

o devolucién del bien.

2.4.1 PROCESO DE REVERSION

1. El responsable
del bien solicita
aULAB la
modificacion

=

\_

(2. El ULAB perfil \

proceso y lo deja

verificado, remite
oficio a la gerencia
administrativa para
firma y remision a

1454 realiza el

en estado

=

DNBE

J

5. La DNBE por
medio del
departamento de
inspectoria y
supervision revisa la
documentacion

s

El

administrativo  envia

6. La DNBE emite oficio
y comunica instruyendo a
la Gerencia
Administrativa efectue la
reversion

3. El jefe ULAB m
genera el oficio para la oficio a la DNBE para
Gerencia reallza}r el proceso de
Administrativa reversion

solicitando la acompanandp la
reversion documentacion

soporte
7. Gerencia

Administrativa
instruye al jefe ULAB
perfil 1455 para que
opere la reversion

\_

gerenD

J

=




J—%\ * * A ko
Sy @ B E- DIRECOON NACIONAL De
GOBIERNG DE LA BEENES DEL esTADO

REPUBLICA DE HOMDURAS
SECRETARIA DE FINANZAS

CAPITULO 3.-
DE LA DISPOSICION Y ADMINISTRACION DE LOS BIENES DEL ESTADO

Son los procesos mediante los cuales las entidades del Estado disponen las asignaciones,
transferencias, donaciones, declaracion de bienes excedentes y establece el procedimiento a
seguir en los casos de la propiedad estatal perdida e indemnizaciones que procedan de acuerdo

a Ley.

3.1 DE LA ASIGNACION DE LOS BIENES MUEBLES (MOBILIARIO Y EQUIPO)

1. EI G.A. de acuerdo 2. La ULAB usuario

a los documentos de 1454 efectla el

compra o0 adquisicion registro de asignacion
asigna el bieny al responsable del bien

comunica a la ULAB
para su registro

|

3. El jefe de la ULAB 4. El responsable del
perfil 1455 aprueba el bien, usuario 1454 y el

registro de asignacion jefe de la unidad
aprueban y firman la

ficha de asignacion del
bien

10
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3.2 DE LAS REASIGNACIONES Y MODIFICACIONES DE LOS BIENES MUEBLES
(MOBILIARIO Y EQUIPO)

(1. El G.A. de acuerdo \

a solicitud del jefe del 2. La ULAB usuario
responsable del bien 1454 efectia la
autoriza la reasignacion o
reasignacion a ‘ modificacion en el
solicitud la registro del bien en el
modificacién del sistema
registro )
3. El jefe de la ULAB 4. El responsable del
perfil 1455 aprueba la bien, usuario 1454 y el
reasignacion o jefe de la unidad
modificacion firman la ficha con la

reasignacion del bien

11
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3.3 DE LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES MUEBLES (MOBILIARIO Y
EQUIPO) EN EL AMBITO INTERNO INSTITUCIONAL

(1. El G.A. de acuerdo \

a solicitud del jefe del 2. La ULAB usuario
responsable del bien

! 1454 efectiia la
autoriza la

reasignacion o
transferencia y = modificacion en el

solicita la registro del bien en el
modificacion del sistema
registro

\ J |

3. El jefe de la ULAB 4. El responsable del

perfil 1455 aprueba la bien, usuario 1454 y el
reasignacion o jefe de la unidad revisan,
modificacion aprueban y firman la

ficha con la reasignacion
0 modificacidn del bien

12
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3.4 DE LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES MUEBLES (MOBILIARIO Y
EQUIPO) EN EL AMBITO INSTITUCIONAL (DE UNA INSTITUCION A OTRA)

2.1 El usuario ULAB
de la institucion (A)
( \ que posee perfiles
1.EIG.A. dela para descargo los
institucién en posesion 2 EIG.A. de genera.
del bien (institUCién A) la institucion
autoriza la (B) recibe el \_

transferencia a la = bien
institucion receptora

del bien (institucion B)

g J

r2.2 El usuario ULAB
con perfil 1454 de la
institucion (B) lo
verifica

\_

3

. aprobacion 3
de la 4. Aprobacién
transferencia de Ia.DNBE
por el jefe de usuario 1320
laULAB
(institucion
B) perfil 1455

—

13
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3.5 DE LA TRANSFERENCIA DE LOS BIENES INMUEBLES DEL ESTADO (EN EL

AMBITO INTERINSTITUCIONAL)

( 1. La Solicitud la genera la
Institucion interesada
acompafiada de un convenio
interinstitucional suscrito por
las méaximas autoridades de
cada una de ellas

.

-

1.1 Las Instituciones con
personalidad  juridica vy
titularidad dominical del bien

)

( 1.2 Por Donacion
El G.A. autorizado por la
autoridad superior competente
procede a la entrega del bien
donado

.

_J
~

_J

4

1.2.1 Acta de Transferencia
interinstitucional ante la
DNBE

[ 4

$

1.2.3 Se opera la transferencia
enel S.N.B.E.

1.1.1 Acuerdo
Ejecutivo que faculte
la transferencia del
bien inmueble

¥

\_

1.1.2 Resolucién de
ambos consejos
directivos

J

¥

1.1.3 Escrituracion

14
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3.6 DE LA DISPOSICION DE LOS BIENES EXCEDENTES O DESECHADOS

( 1. EI G.A. de la institucion
solicita mediante oficio y
reporte de solicitud de
descargo a la DNBE la
autorizacion de la disposicion
de los bienes (indispensable
informe técnico art. 86 Reg.).

2. ULAB revisa la
documentacién

(1.1 Destruccién.

Si procede la destruccion se
realiza inspeccion y
verificacion de los bienes por
parte de la DNBE

~

El G.A. autorizado por la
autoridad superior competente
procede a la entrega del bien
donado

( 1.2 Por Donacion (art. 32 Reg.)

J
~N

-

2.1 Si es por destruccion, el

usuario ULAB 1454 opera en
el sistema el descargo

.

W,
~
=
W,

-

2.2 si es por donacion, el
usuario ULAB 1454 donante
opera el sistema

\_

~
=

_J

1.1.1 La institucion
que procedera con la
destruccion del bien
elabora el Acta (en
triplicado) y la
autoriza la DNBE

1.2.1. La institucion
donante elabora el
Acta de Donacion (en
triplicado) y la
autoriza la DNBE

2.1.1 El Jefe ULAB
perfil 1455 aprueba el
descargo en el sistema

\_

|
b

2.2.1 El Jefe ULAB
perfil 1455 aprueba el
descargo en el sistema

\_

\

!y

2.2.2 Si el receptor de
la donacién es
institucion del Estado,
el usuario ULAB 1454
opera la recepcion del
Bien

¥

2.2.3 El Jefe ULAB
perfil 1455 de la
institucion receptora
de la donacién aprueba
el ingreso del bien al
sistema
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3.7 DE LA PROPIEDAD ESTATAL PERDIDA O DESTRUIDA

Es el proceso a utilizar para la reposicion, recuperacion o indemnizacion de los bienes del

Estado en los casos de pérdida o destruccion de los mismos.

1.1.1 Si se repone el
bien mediante compra
por el responsable, se

entregara a este si
existe el bien
inutilizado o destruido

1.1.2 ElI ULAB con
perfil 1454 procede a
operar el registro del
bien repuesto y el

1.1 S hubiere responsabilidad
el usuario deberd reponer el

\

(1. El Responsable del bien
extraviado informaal G. A. y

bien ya sea en dinero o en
especie de igual o mejor

caracteristica
al jefe de la ULAB y de

manera conjunta en el

usuario con perfil
1455 lo verifica

1.1.3 Si el usuario
repone
monetariamente,

término de dos (2) dias
habiles a partir del

deberd presentar el

conocimiento del hecho
formulan la denuncia ante

autoridad competente 22 Si fuese Sin

responsabilidad, la ULAB con
perfil de descargo lo efectlia
en el sistema

comprobante a la
G.A.

<

1.1.4 Usuario ULAB
con perfil de
descargo opera el
descargo en el
sistema

16
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3.8 DE LAS INDEMNIZACIONES

L

BIENES DEL ESTADD

Es el proceso que se ejecuta para la recuperacion del valor de los bienes del Estado en el caso

de accidente o casos fortuitos con dafios que los vuelvan inutilizables.

( 1. LaG.A.

obtendré el
dictamen técnico
que determine la
procedencia de la
indemnizacion

\_

~

(2. Se procedera a \

la reposicion del
bien en igual o
mejores
condiciones a
costas del
responsable del
bien o del tercero
que ocasione el

=

( 3. El usuario \

ULAB del perfil
1454 operaen el
sistema el ingreso
del bieny el
usuario ULAB del
perfil 1455 lo
aprueba

\ dafio )

-

4. Los usuarios de

los perfiles de

descargo proceden

\_

al mismo

~

J
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REPUBLICA
SECRETARIA DE FINANZAS

CAPITULO 4.-

© DE LA
E HOMDURAS

DE LA SUBASTA COMO PROCEDIMIENTO UNICO PARA LA VENTA DE BIENES

DEL ESTADO.

Es el proceso mediante el cual el Estado de manera publica y transparente vende al mejor

postor bienes excedentes, obsoletos, inservibles o por disposicion legal.

4.1 PROCESO DE DESCARGO DE BIENES PREVIO A LA SUBASTA

1.EIGA. de

la institucién
poseedora de
los bienes
presenta
solicitud ante
laS.G. dela

i NNIDE

s

7

2. La S.G. revisa
la
documentacioén

.

A

2.1Sies &

inmueble,
deberan cumplir
los requisitos del
articulo 65 del
reglamento

S

— A

2.1.1Se
rechaza

~—

2.1.2Se
subsana (art. 66
Reglamento

2.1.3 Se admite
(art. 66
Reglamento

2.2 Si es mueble,

deberan cumplir
los requisitos del
articulo 85 del
reglamento

=)

— N

2.1.1Se
rechaza

—

2.1.2 Se
subsana (art. 66
Reglamento

2.1.3 Se admite
(art. 66

3.LaS.G,

oficial de
transparencia 'y
asesor legal
nombramiento de
peritos
valuadores
certificados por

Reglamento

la CNIRS

3.1.1. Envian
oficio de
cotizacion y

documentos de
respaldo para
oferta

3.1.2 Seleccion
del perito
valuador

=

3.1.3 Informe
del perito
valuador

5. La CIBE emite 6. Resolucion por
informe de laD.E. dela
=) Avallio (art. 69 DNBE.

del reglamento).

f

4.LaS.G.

conforma el

expediente y

convoca a la
CIBE

—

=

18
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SECRETARIA DE FINANZAS

4.2 PROCESO DE LA SUBASTA PUBLICA

( )

1.1 Publicacién en un diario 1.1.1 Publicacion de la
de mayor circulacion en la subasta en el sistema
zona de ubicacion de los =) HONDUCOMPRAS
. bienes
1. Convocatoria a la
Subasta Publica.
LaDNBEYy la k )
institucion poseedora
de los bienes
1.2 Bases de la subasta. 1.2.1 Los Interesados pueden
formular observaciones o
Se ponen a disposicion de ﬂ
\ los interesados las bases de
la subasta

\_ J

3.1Presentacion de )
Garantia de participacion
6 Constitucién del Comité de Subas) (Art. 104 del Reg.)
Ad-hoc )art. 100 del Reg.) 3. Audiencia de la .
Subasta 4 )
a. Delegado de la DNBE (coordinador) 3.2 Apertura de las ofertas
= b. G.A. de la Institucion convocante.  mmp | (Art. 101 del Reg.) =) (Art. 108 del Reg.)
c. Delegado de auditoria de la
Institucién convocante . J
d. Invitados y delegados del TSC y r
PGR \_ ) 3.3 Adjudicacion (Art.
\ j ~ 110 del Reg.)
L J

4. Acta de la 5. Entera y/o

Audiencia de retiro de los
la Subasta bienes
(Art. 111 del = subastados (Art.
Reg.) 112 del Reg.)

\ L J




& =13 oNEB DIRECOION MACIONAL DE
GOBIERNO DE LA DEL esTADO
REPUBLICA DE HONDURAS
SECRETARIA DE FINANZAS

CAPITULO 5.
DE LOS ACTOS LEGALES NECESARIOS A LA ADMINISTRACION DE LOS
BIENES DEL ESTADO

Son aquellos que, de acuerdo a la Ley y sus formalidades, se deben efectuar por las entidades
del Estado en funcion de la administracion de sus bienes.

5.1 DE LA DACION EN PAGO DE OBLIGACIONES A FAVOR DEL ESTADO

3.1 Se admite
( 1. El deudor del \ (2. La Institucién \ ( s Lasc \ &
Estado presenta acreedora r.ev?sa o
oferta escrita de con_forma e expediente 3.2 Se subsana
dacién en pago expediente con la p o y :
ante la Institucion e documentacién = cumg ('jr:'e”t [m=p,
acreedora y acompafia Cja y requisitos - J
acompafia los envfa solicitud q :
documentos que mediante la S.G. a )
\detalla el Art. 65 ) \ la DNBE ) \ \ 3.3 Se rechaza
~—

(4. La S.G,, oficiaI\

. 5. Informe del 6. La S.G. 7. La CIBE 8. La D.E. de
de transparencia y Perito conforma__ el emite ol > e
asesor legal dient inf de _
nombran al perito =) Valuador. La expediente y Informe emite
valuador S.G. lo agrega convoca a la avalio (Art. Resolucién

CIBE

69 del Reg.)

certificado por la al expediente

\CNBS. )
Y 4

4.1 Se envian .,
oficios de solicitud 4.2 Seleccion del
de cotizacién y Perito Valuador
documentacion de
respaldo

20
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GOBIERNG DE LA

A DE HOMDURAS

FCRETARIA DE FINAMNZAS

5.2 DE LA PERMUTA

( 1. La Institucién \

interesada presenta la
solicitud ante la DNBE a
través de la S.G.
acompafiando los
documentos de cada una

=

acuerdo al art. 65 del

Reg.

de los inmuebles de

4. La S.G. conforma el
expediente y convoca
ala CIBE

2. La S.G. revisa
el expediente

5. La CIBE emite el
informe de avallo
(Art. 69 del Reg.)

* e ok w

BIENES DEL ESTADD

2.1 Se admite

2.2 Se subsana

3. La S.G,, oficial

de transparencia
y asesor legal
nombran al perito
valuador
certificado por la
CNBS.

;l_/

—
2.3 Se rechaza 3.1 Se envian
oficio de
cotizacion y
\ y. documentacién de
respaldo
6. LaD.E.dela
DNBE emite
Resolucién

21

3.2 Seleccion
del Perito

Valuador
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SECRETARIA DE FINANZAS

5.3 DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES DEL ESTADO

f 1. La Institucion \

poseedora del bien
inmueble que se desea
arrendar solicita

2.1 Se autoriza
se proceda a la

-

2. La DNBE analizay
si procede, autoriza el
arrendamiento

convocatoria

"

(art. 131 del
Reg.)

=

autorizacion a la

DNBE.

2.2 La

\ ) \ ) institucion
hara la
publicacion
(Art. 131 del
Reg.)

G. Registro deI\

Arrendamiento
mediante contrato por
triplicado.

La institucion envia a
la DNBE el contrato

para su registro
N\ _/

(3. Formalizacién deI\

arrendamiento.

La GA. De la

institucion -
formalizara el
Contrato de

Arrendamiento

\ _/
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5.4 DEL COMODATO

( 1. La Institucion \

poseedora (A) y la

interesada (B) en el
uso del bien inmueble

0 mueble objeto del
contrato de comodato
solicitan autorizacién

\ ala DNBE

=

_/

( 4. Registro del \

Comodato.
La institucion (A)

envia a la DNBE el
contrato de Comodato

para su registro

_/

( 2. La DNBE emite \

opinién mediante la
cual autoriza o
deniega el contrato de
comodato (Art.
133,135 Reg.)

=

. J

BIENES DEL ESTADD

(3. Formalizacién del \

Comodato.

Las G.A. de las
instituciones Ay B
formalizaran el
contrato de Comodato

=

. J

23



L
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CAPITULO 6.-
DE LOS BIENES DEL ESTADO EN EL EXTRANJERO

Son los procesos a desarrollar por parte de las misiones diplométicas o consulares para la

venta, donacion, traspaso y/o destruccion de los bienes asignados a las mismas.

6.1 DISPOSICION EN VENTA, DONACION, TRASPASO O DESTRUCCION DE LOS
BIENES DEL ESTADO EN EL EXTRANJERO

21 El
Secretario de
Estado solicita
dictamen al
1. El Jefe de la Misi6n GA.
Diplomética correspondiente
solicita la autorizacién al
Secretario de Estado en el 1
Despacho de Relaciones
Exteriores )
[ Favorable
‘ v

2. EI S. de E. 2.1 EI S. de E. comunica al
autoriza la jefe de la mision diplomatica

venta, # para que inicie el proceso
donacién,

traspaso 0
destruccion

24
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BIENES DEL ESTADD

6.2 PROCESO PARA LA VENTA DE BIENES

2.1 Venta del bien
en la subasta

(1. El Jefe de la \ ( 2. Hecho el

>

‘>_/

misi_én avaluo, la mision
debidamente convocaala 2.1.1 La mision emite
autorizado subasta mediante informe y acomparia

procede a la '
designacion de un (diariamente o
perito  valuador con intervalos) .
calificada  para 2.2 Sinose

documentos para G.A.
de la Secretaria de
Relaciones Exteriores

3 publicaciones

que efectte el J\ presentaren ofertas

avallo 0 estas fueran
\ inconvenientes, se

procedera a la
venta directa 3.G.A.dela
Secretaria de
Relaciones Exteriores
registra y solicita el
descargo de los bienes

ante la DNBE

—




