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CINTIA LILIANA SALGADO GOMEZ

COORDINADORA DE LA COMISION DE CONTROL DE GESTION UNAH
SU OFICINA

Sefiora Coordinadora:

A efecto de dar respuesta al Oficio No. CCG-679-2017, enviado por correo electronico a ésta
Secretaria General, mediante el que solicita que se envie a esa dependencia en formato impreso y
digital la informacidn correspondiente a los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio del
2017 relativa a RESOLUCIONES FIRMES, emitidas por éste 6rgano unipersonal, y en caso de que

¢éste Organo no emita resoluciones se realice la aclaracion mediante oficio.

En ese sentido, me permito ACLARAR que en el ambito de responsabilidades y funciones
atribuidas a ésta Secretaria General mediante articulos 26 de la Ley Orgénica de la Universidad
Nacional Auténoma de Honduras (UNAH) y articulos 56 v 57 de su Reglamento, no se encuentra

contemplada la de emitir Resoluciones.

Sin embargo en el marco de responsabilidades contempladas en los articulos citados en el parrafo
precedente, ésta Secretaria General a emitido comunicados y circulares de interés de la Comunidad

Universitaria en General, m1sTgs que acomparfio al presente oficio.

Saludos cordiales,

Cc: Abogada Emma Virginia Rivera Mejia / Secretaria General.
Archivo
AMVD/dyhm
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CIRCULAR No. 001-07-2017

SENORES (AS)

DIRECTORES DE CENTROS REGIONALES
VICERRECTORIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
VICERRECTORIA DE ASUNTOS ESTUDIANTILES
DECANOS(AS)

SECRETARIOS (AS) DE FACULTADES

SECRETARIOS ACADEMICOS DE CENTROS REGIONALES
DIRECCION DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y POSGRADO
DIRECCION DE DOCENCIA

PRESENTE

La Secretaria General de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras (UNAH) de conformidad a AUy

. \ )
se aprobo el Calendario Académico para el afo 2017 estableciendo ia reprogramacion (ﬂ'mnf]‘:naﬂ'“'

Graduaciones Publicas de las siguientes fechas

“No. "?ECﬁE“PRééRAMADA FECHA REPROGRAMADA |

3 de septiembre
1 | Del 16 de septiembre, 2017

de 2017

Al sabado 02 de diciembre de |
| 2 | Del 25 de Noviembre, 2017
| | 2017

Ademas, se comunica sobre la ampliacién de fechas de Recepcion de Expedientes de Graduacion,

Firmas de Decanos y Firma de la Rectora disponiendo las siguientes fechas;
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Circular No. 001-07-2017

Ceremonias de graduacion publica de Ciudad Universitaria meses de septiembre y diciembre

REPROGRAMACION
CEREMONIAS DE GRADUACION PUBLICA
Ciudad Universitaria

2017
Mes Fecha de Recepcionde |  Firma Firma ! Observacion
graduacion | expedientes de i Decanos Rectoria
graduacion
Sabado 23 Lunes 12 de Lunes 28 de | Miércoles 13 | Se consideran los
Septiembre de junio al viemes | agosto al 08 de dias feriados 14 y
septiembre 21 de julio de septiembre | septiembre | 15 de septiembre

Lunes 18 de

: N L Se consideran los
y . . tunes 06 al | Miércoles 22 )
. abad iembr -
Diciembre | 0edo ™ emes 04y | Vemes 100e | de aiiiifiréid?@?-
octiibye noviembre noviembre ’ J

16

!

& PRI 1]
. i i oo Q \6'
Universitaria “José Trinidad Pf‘t \%
P :

ad de Tegucigaipa, Municipio del Distrito Central, Ciudad

ALLADARES DUART

2 :
SWEETARIA GENERAL ADJUNTA

Cc Recioa Secretaria General

Ce. Abogada Sandra T‘.S-':D:‘n’;: -Adjunta
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iR}

S



W e A KA

D Lk AT ey 1 A
| AUTONOMA DE HONDURAS AU Uk HUNDURAS

i U NAH ! SECRETARIA Tel: 2216-6100 Ext:110486
i GENERAL Cormreo Electrdnico: sgeneral@unah.edu.hn

Secretaria General

Oficio SG-No0.268-2017
21 de junio de 2017
CIRCULAR

SENORES

Decanos de Facultad

Directores de Centros Regionales ¢ Institutos
Secretarios de Facultades

Secretarios de Centros Regionales e Institutos

La Secretarfa General de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras {en adelante
SG-UNAH), en el marco de sus funciones contempladas en el articulo 26 de la Ley
Orgdnica reformada de la UNAH y el articulo 57 de su Reglamento, informa a la
Comunidad Universitaria las siguientes disposiciones:

A. SOLVENCIA

A fin de continuar con la implementacién del Sistema de Egreso en Linea asi como de j \
instituir mecanismos que faciliten la gestién del expediente de graduacion tanto para las
instancias académico-administrativas que intervienen en el proceso asi como para los
egresados, la SG-UNAH informa a todos los estudiantes que estdn tramitando sus requisitos
de graduacion de las diferentes carreras que se ofrecen en nuestra Universidad y a las
Secretarias de Facultad que a partir del lunes 26 de junio del afio en curso, las Solvencias
que son extendidas por la Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP) deberin
seguir el siguiente proceso:

. Una vez que la DIPP ha emitido la Solvencia, los egresados deben entregarla a la
Secretarfa de la Facultad correspondiente en los términos establecidos por los
Secretarios de Facultad.

RECUETARIA GENED

=]

Las Secretarias de Facultad recepcionarin las Solvencias y las agruparan por

carrera para ser enviadas mediante oficio y de forma periédica a la SG-UNAH.

3. La SG-UNAH procederi a certificar las Solvencias para la respectiva validacién en
el Sistema de Egreso en Linea. (Con base en el articulo 146 literal a de las Normas
Académicas de la UNAH vigentes).

4. Una vez que estén certificadas, la SG-UNAH las digitalizard para agregarlas como

parte integra del expediente de graduacién fisico y electrénico que se gestiona a

través de los Sistemas de DocuWare y Egreso en Linea, por consecuencia, la
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| Secrelaria General

Solvencia no retornard a la Secretaria de la Facultad recordando que estardn
disponibles en el Archivo Digital para ser consultadas por medio de la licencia
institucional de vista.

Se recomienda a los Secretarios de Facultad que coordinen cstrategias para hacer la
recepcion y la agrupacion de las Solvencias por carrera para ser remitidas a la SG-UNAH y
garantizar que este requisito administrativo de graduacion esté completo en los tiempos
programados para las graduaciones en Ciudad Universitaria.

B. DECLARACION JURADA DE PRACTICA PROFESIONAL
SUPERVISADA (PPS)

Para ampliar la informacion sobre las dltimas disposiciones con respecto de la Declaracion
Jurada de la Prictica Profesional Supervisada, emitidas por la SG-UNAH a través del
Oficio SG-UNAH-N0.214-2017 de fecha 26 de mayo del afio actual, se exponc lo
siguiente:

I. Laauténtica de la PPS ya no serd autenticada por la SG-UNAH en definitiva, ya que
en virtud del Sistema de Egreso en Linea el ingreso de la informacién es realizado
por los Coordinadores de Carrera y validada por los Secretarios de la Facultad,
Centro Regional e Instituto, funcionarios que de acuerdo a la norma institucional
cuentan con la atribucién de poder dar fe de los actos que deban constar en los
registros de la facultad, incluyendo este documento.

ta

Es importante que cada Facultad, Centro Regional e Instituto se apropie de los
procesos académicos y administrativos que estin bajo su responsabilidad en la etapa
de egreso y graduacién de los estudiantes, de modo que la PPS no serd autenticada
por la instancia publica o privada en la que hayan realizado la prictica. tampoco
deberd autenticarse por notario piblico.

Las Coordinaciones de Carrera organizan a los estudiantes y dan seguimiento a las
diferentes promociones en el curso del plan curricular que administran, por lo que
deben asegurar la veracidad del contenido de las constancias que acrediten la PPS y
deben trabajar de forma articulada con los Secretarios de la Facultad, Centros
Regionales ¢ Institutos haciendo una sinergia para que como fedatarios de este
documento, cuenten con el respaldo necesario para estampar su sello y firma. (En
virtud del articulo 35 de la Ley Orgdnica reformada de la UNAH y el 95 de su reglamento).

Se reitera a la Comunidad Universitaria que esta es una medida que la SG-UNAH ha
establecido para simplificar el proceso de egreso y graduacion que ademds observa los
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principios de ecconomia, celeridad y transparencia y que pone no solo en un plano vigente
Sino que en accién positiva el rol de los Coordinadores de Carrera y Secretarios de
Facultad, Centro Regional e Instituto.

C. EGRESO EN LINEA EN CIUDAD UNIVERSITARIA

Los Coordinadores de Carrera y Secretarios de Facultud han sido capacitados para ingresar
los datos al Sistema de Egreso en Linea, por lo que para las préximas graduaciones
programadas para los meses de septiembre y noviembre respectivamente, se instruye a cada
Coordinador de Carrera y Secretario de Facultad que realice el proceso en alusidn previo a
remitirlos mediante oficio a la SG-UNAH, es decir, pueden ingresar los datos desde el
momento de la recepeion del expediente,

La digitalizacion del expediente de graduacion en el Sistema se hard posteriormente en una
jornada que organizard para el efecto la SG-UNAH, exceptuando la Solvencia que ya estari
digitalizada en relacion a lo que se dispuso en el punto A de esta circular.

D. GESTION DE FIRMA DE TITULOS UNIVERSITARIOS EN FACULTADES
DE CIUDAD UNIVERSITARIA

La SG-UNAH se encarga de la emision de los titulos universitarios y gestiona las firmas de
las Decanaturas de las Facultades, de la Secretarfa General y de la Rectorfa; por lo que de
acuerdo a lo expresado, la SG-UNAH se hace responsable del traslado de los titulos a las
Facultades pero requiere que estos se responsabilicen de la devolucién de los titulos
observando las medidas de seguridad pertinentes asi como atendiendo los tiempos
establecidos para el tramite,

Ce: Rectona
Ce: Vice-Rectoria Académica

Ce: Viee-Rectoria de Orientacion y Asuntos Estudiantiles
Cur Direceion de Ingreso, Permanencia v Promacion
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Oficio SG-No.214-2017
Zsflemayodazm? URGENTE

COMUNICADO
SENORES (AS)
RECTORIA
VICERRECTORIAS
DIRECTORES(AS) DE CENTROS REGIONALES
DECANOS(AS)

SECRETARIOS (AS) DE FACULTADES
SECRETARIOS(AS) ACADEMICOS(AS) DE CENTROS REGIONALES
PRESENTE

La Secretaria General de la Universidad Nacional Autonoma de Honduras (UNAH), en el marco
delas funciones atribuidas en el articulo 26 dela Ley Organica Reformada de la UNAH y 57
de su Reglamento General, y en la bisqueda de ofrecer mejores respuestas a los estudiantes\_A
egresados de la institucion, hace del conocimiento que posterior a la etapa de capacitaciiy ¥
implementacién del Sistema de Egreso en Linea, mismo que se llevo a cabo en el presente mes
mayo de 2017; se han hecho las siguientes consideraciones con respecto de la Declaracion JSiif4d;

de la Practica Profesional Supervisada:

a fin de garantizar que actien en apego a las normas de economia, celeridad, eficacia y espiritu de
servicio logrando la pronta y efectiva satisfaccion de los interesados, para lo que debera realizar
permanentemente diagnosticos y anélisis sobre diferentes tramites y procedimientos en la entidad por
lo que ningiin 6rgano del Estado podra exigir de los particulares certificaciones, constancias o
documentos similares o analogos para acreditar extremos que consten o deban constar en los
registros o archivos del mismo érgano.

Considerando: Que el articulo 126 de las Normas Académicas de El Nivel de Educacién Superior
dispone que la Practica Profesional Supervisada es un requisito académico minimo de graduacion y
que se regulara de conformidad a lo que establezcan las Normas de cada Centro.

Considerando: Que el articulo 141 de las Normas Académicas de la UNAH establece como requisito
de graduacion para el grado de la licenciatura haber cumplido con el Servicio Social o Préactica
Profesional Supervisada en base a los lineamientos establecidos en el Plan de Estudios de la carrera
respectiva.

Pagina1de 3
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Pégina No. 2
Oficio 5G-No.214-2017
26 de mayo de 2017

Considerando: Que en el Acuerdo No. 008-2000-CUO el Consejo Universitario considero que las
unidades académicas son las responsables de velar por la aplicacion y administracion del plan de
estudios en funcién de las politicas académicas institucionales definidas, misma que sirvi6 de
fundamento para acordar que la Practica Profesional Supervisada es un requisito de graduacién y que
debera ser coordinada por cada una de las carreras.

Considerando: Que el articulo 08 del Reglamento de Juntas Directivas y de las Facultades, Centros
Universitarios y Centros Regionales Universitarios establece que estas unidades academico-
administrativas deberan contar con una Secretaria, cuyas funciones se describen en el articulo 28 del
mismo cuerpo juridico, en sus literales a, b, e y m, se encuentran entre estas, la de actuar como
ministro de fe de los actos de facultad o centro, siendo el responsable de la custodia de los documentoiL AU,
y archivos para lo que podra expedir constancias y certificaciones cuando sea de su competencxg)’ e

reglamento y del articulo 41 del Reglamento de Juntas Directivas y de las Facultades, (ﬁ
Universitarios y Centros Regionales Universitarios establece que cada carrera tendra un coordfa gort
el cual fungira como la instancia encargada de la administracion de un plan curricular, cuyas func:on o
se desarrollan en el articulo 65 del Reglamento de Departamentos y Carreras. SFW“““‘ GENERAL

) mr.m;mn 4
Considerando: Que con base a los articulos 35 de la Ley Organica de la UNAH, 96 y 97§ !g X

Considerando: Que la Declaracion Jurada de la Practica Profesional Supervisada es un requiéito de
graduacién y que actualmente se ha venido autenticando a nivel de Coordinacién de carrera,
Secretaria de Facultad o Centro y Secretaria General.

Considerando: Que el Sistema de Egreso en Linea ya esta siendo efectivamente operado por los
coordinadores y secretarios en funcion a sus atribuciones,

POR TANTO: La Secretaria General comunica lo siguiente:

Que para las futuras graduaciones, a partir de esta fecha, la Declaracion Jurada de la Practica
Supervisada ya no debera ser autenticada por la Secretaria General ya que este acto de fe publica es
subrogado por las Secretarias de las unidades académico-administrativo, es decir, de las Facultades
o Centros Universitarios Regionales. Sin embargo, este documento sigue siendo parte integra del
expediente de graduacion por lo que debe conservar las firmas del coordinador y del Secretario de la
Facultad o Centro.
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Tegucigalpa, Municipio del Distritg*ga(y;gl, Ciudad Universitaria “José Trinidad Reyes”, veintiséis de
mayo de dos mil diecisiete. :

L /
cc: Abog. Ana Melissa Valladares legﬁréfgééﬂr&gﬁ Heneral Adﬁnta
cc: Abog. Roxana Midence, Jefe Depto. Asuntos Juridicos y Convenios
cc: Abog. Lourdes Ventura, Jefe Deplo. Auténticas y Certificaciones
cc: Abog. Ana Maria Thumann, Jefe Depto. De Titulos
cc: Archivo
EVRM/AMVD
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CIRCULAR No.001-01-2017
?egumgalpa. 17 de enero de 2017

SENORES (AS)

RECTORIA

DIRECTORES DE CENTROS REGIONALES
VICERRECTORIA DE ASUNTOS ACADEMICOS
VICERRECTORIA DE ASUNTOS ESTUDIANTILES
VICERRECTORIA DE ASUNTOS INTERNACIONALES
DECANOS(AS)

SECRETARIOS (AS) DE FACULTADES

SECRETARIOS ACADEMICOS DE CENTROS REGIONALES
DIRECCION DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y POSGRADO
PRESENTE

En cumpiimiento del Acuerdo dal Honorable Consejo Universitario No. CU-110-12:2016 de fecha 14
diciembre de 2016, donde fue aprobado el Calendaric Académico de la Universidad Nacional
Auténoma de Honduras “UNAH" para el ano académico 2017 “Alba Alonzo de Quesada”, la
Secretaria General a fravés de la Seccion de Titulos, hace de su conocimiento las fechas
programadas para los tramites de graduacion de las diferentes Ceremonias Publicas de Ciudad
Universitaria como primer punto.

Ademas, sirva la presente circular para dar a conocer las observaciones que se tienen para la
gestion del expediente de graduacion en esta instancia, las cuales son de aplicacion permanente en
aras de mejorar, hacer mas eficiente el proceso y facilitar la interaccion entre los actores
intervinientes en este.

En referencia al Sistema de Egreso en Linea, este ano se iniciara su implementacién en Ciudad
Universitaria por lo que les solicitamos de antemano su anuencia y colaboracion en el proceso de
capacitacion, implementacion y mejoramiento del Sistema. Se les estara enviando informacién mas
detallada al respecto.
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SECCION DE TITULOS

CIRCULAR No.001-01-2017

A. CEREMONIAS DE GRADUACION PUBLICA DE CIUDAD UNIVERSITARIA

PRGRAMACION
CEREMONIAS DE GRADUACION PUBLICA
Ciudad Universitana
2017

on
i Lunes 23 d Lunes 13 & .
: Sabado 0t . . . Miércoles 22
Abril _ enero al viernes  viernes 17 de
de abril de marzo
10 de febrero marzo
Se consideran ios
) Lunes 27 de Lunes 22 al ; : -
. Sabado 10 o Miércoles 31 dias feriado del 10
Junio o marzo al viemnes  viernes 26 de
de junio de mayo al 17 de semana
28 de abril mayo

santa

Sabado 16 Lunes 12 de Lunes 28 de  Miércoles 06  Se consideran los

Septiembre de junio al viemes  agosto al 1 de dias feriados 14y
septiembre 14 de julic de septiembre  septiembre 15 de septiembre
. Lunes 18 de Se consideran |
Sabado 25 _ ‘ , Lunes 06 al  Miercoles 15 gce Si, anios
. septiembre al . dias feriados de
Noviembre de _ . viernes 10 de de
. viernes 13 de , octubre 04 al 0B y
noviembre . noviemore noviembre
oclubre 16.
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CIRCULAR No.001-01-2017

B. EXPEDIENTES DE GRADUACION Y SU REMISION A SECRETARIA GENERAL

B.1 Sobre los expedientes de graduacion

a. la constancia de Verificacion de Nombre que conforma el expediente de graduacion, debe
ser llenada por el estudiante colocando las tildes correspondientes. El Secretario Académico
del centro o facultad debe revisario minuciosamente haciendo hincapié al estudiante de que
cualquier error en el Titulo, serd responsabilidad de este uitimo.

b. Informar a los graduandos que ia fotografia de! titulo es tamano mini postal, ovalada y en
blanco y negro. La vestimenta que se debe utilizar para ia toma de |a fotogratia debe ser
ropa formal, sin estampados, sin toga ni birrete.

B.2 Sobre la remision de los expedientes de graduacion a Secretaria General

Es importante resaitar que la Secretaria General requiere que los expedientes de graduacion sean
remitidos por medio de listado el cual debera elaborarse bajo los siguientes parametros:

a. Debe senalarse la carrera correspondiente a los graduandos.
b. E! cuadro debera integrarse con fas siguientes ceidas:

No. No. De Cuenta  Nombre completo Indice Académico Distincion

{La numeracion {Corroborade con la Honorifica

debe de ser tareta de identidad; {En los casos
correlativa para aplicables: Cum

cada estudiante] Laude, Magna Cum

Laude o Summa Cum
Laude}

¢. Los listados deberan ser presentados en fisico y en formato digital gue debera ser enviado a
la Secretaria General y por consiguiente considerado entregado de manera oficial al
correo electronice sgeneral@unah.edu.hn. Ademas, se debe enviar copia de los listados
a la Vicerrectoria de Orientacion de Asuntos Estudiantiles {(VOAE) para el respectivo
dictamen necesario para validar la distincidn honorifica.

d. En caso de que se incurra en aror por parte de las Facultades o Centros Regionales al
momento de vaciar ia informacién en el listado de remision de expedientes senalado en el
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CIRCULAR No.001-01-2017

lteral b., una vez elaborado el Titulo sera responsabilidad del empleado o funcionario que
cometa el error, el pago de los valores por concepto de Timbre de Contratacion del Estado
que ileva el reverso del titulo en su registro respectivo.

C. SOBRE CEREMONIAS DE GRADUACION EN CENTROS REGIONALES

Se les solicita: a todos los Centros Regicnales enviar la propuesta de las fechas de graduacion a
programar en el ano actual 2017 a mas tardar el vieres 10 de febrero a fos siguientes correos
electronicos: sgeneral @ unah.edu.hn y ana.thumann @unah.edu hn . Asimismo, se les solicita que ai
momento de identificar las fechas a proponer se aseguren de que no ceincidan con las fechas de
graduaciones publicas programadas para Ciudad Universitaria, mismas que se encuentran en el

literal A de esta circuiar.

Deseandoles a todos un excelente anc académico 2017 y con el objetivo de realizar el mejor trabajo
para el beneficio de todos;

Les saiuda atentamente,

SPFEVALLADARES DUARTE
A GENERAL ADJUNTA

£ RECTORA _—
¢ Abogada Sandra e SECRETARIA GENERAL
it AbOgada Nida Rotiguas

€4, Luzny Bonill

e Dwpombn 66 Comunciones

€ Archive 5G
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