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PROCEDIMIENTOS, REQUISITOS Y FORMATOS PARA SERVICIOS PRESTADOS POR LA SECRETARIA GENERAL DEL

INM
No. SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO
1. Solicitud del permiso especial de permanencia hasta por
. - ] cinco (5) afios, en formato del INM; 2. Adjuntar requisitos
1. Presentacion de solicitud en la Secretaria ! ;
Solicitud de permisos |General del INM, mediante apoderado legal; 2. ssiakisciods ant los Amiculas:43, 99, 87, 85, mo..wo. d. 2,
) - e . 73,74, 75y 76, del Reglamento de la Ley de Migracion y FORMATO
especiales de Revision de requisitos; 3. Recepcién de e . wpAN
1 ; . Extranjeria; 3. Recibo de pago (TGR) por un costo $100 ADJUNTO "A
permanencia por documentos en ventanilla; 4. El apoderado . e
g 4 . anuales por persona (Articulo 127, # 7, del Reglamento); 4. 0o"B
primera vez recibe comprobante de presentacién de ;
solicitud. Recibo de pago TGR por un costo Lps. 200 para la
certificacion de resolucion); 5. Timbres de ley de Lps.100,
por persona.
1. Solicitud de renovacién del permiso especial de
permanencia, por el tiempo que reste de los cinco (5) afios,
en formato del INM; 2. Adjuntar requisitos estableciods en
Solicitud de 1. Presentacion de solicitud en la Secretaria los Articulos 43, 70 y 127, del Reglamento de la Ley de
continuidad del General del INM, mediante apoderado legal, 2. [Migracién y Extranjeria; 3. Recibo de pago (TGR) por un FORMATO
2 |permiso especial de |Revisidn de requisitos; 3. Recepcion de costo $100 anuales por persona (Articulo 127, # 7, del ADJUNTO "A"
permanencia documentos 4. El apoderado recibe Reglamento); 4. Recibo de pago TGR por un costo Lps. o"B"
(Renovacion). comprobante de presentacion de solicitud. 200 para la certificacion de resolucion); 5. Copia de
certificacion de la resolucion anterior; 6. Copia de
certificacion de inscripcion; 7. Copia de carnet; 8. Timbres
de Ley Lps. 100 por persona.
1. Presentacion de solicitud en la Secretaria
Solicitud de General del INM, a titulo personal o mediante  |1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar copia de Tarjeta
g apoderado legal; 2. Revisidn de requisitos; 3. de |dentidad cuando sea a titulo personal; 3. Copia de
3 FEIRERCNIRS Recepcidn de documentos; 3. El solicitante pasaporte; 4. Recibo de pago por Lps. 200 (TGR); 5. Carta FORMANCS
migratorios personas ' PORS; 4. paAGO Ol LB, "y ADJUNTO "C"

naturales

recibe comprobante de presentacion; 4.
Certificacion del movimiento migratorio; 5.
Entrega a parte interesada.

poder cuando la presentacién no sea realizada por la
persona titular de los datos.




No. SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO
Nﬂﬁ%ﬁ:ﬂwm 1. Presentacién de solicitud en la Secretaria
RO e— General del INM, por parte de la institutcion o
.c% dicas _oum autoridad competente; 2. Recepcion de 1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar nota de la
4 _m olicita aoﬂ o documentos en ventanilla; 3. Colocacion sello  |persona juridica o autoridad competente; 3. Documento FORMATO
ulcidad P de recibido; 4. Solicitud enviada a la Gerencia o |debe estar debidamente firmado y sellado; 4. documento  |ADJUNTO "C"
competente departamento que corresponda; 5. Certificacion [no debe presentar borrones ni tachaduras.
P del movimiento migratorio; 6. Entrega a parte
(Juzgados, MP, .
interesada
etc...)
1. Presentacién de solicitud en la Secretaria o i . ) .
General del INM por persona interesada mayor 1. m°__o;.ca en formato del ._7.=s« 2. >a_cq:m., copia de ..ﬂmamﬂm
. L de Identidad cuando la solicitud sea a titulo personal; 3.
de 1860080 apoderads (sgal ; 2. Revisision de Carta poder cuando el solicitante no sea el titular de los
5 Solicitud de requisitos; 3. Recepcion de documentos en amSm.ﬂ ol e Socurmantos suswntoe £, Hochsds FORMATO
constancias varias  |ventanilla; 4. El solicitante recibe comprobante v AP - ' - ADJUNTO "D"
. - pago por Lps. 200 (TGR) para emisién de constancia; 6.
ide prasentacion 5. Emision’y firma 4 |a copia de pasaporte o carnet de residencia en caso de
constancia; 6. Entrega de constancia a parte pia de pasap
. extranjeros.
interesada.
1. Solicitud por apoderado legal en formato del INM; 2.
. - ’ Adjuntar requisitos especial para el cambio de categoria; 3.
1. Presentacién de mo__.o_Ea enla mmoﬂm»m:m. Recibo de pago (TGR) por un costo $100 por cambio de
s X General del INM, mediante apoderado legal; 2. : = . :
Solicitud de cambios Revisi6 o ; categoria (Articulo 127, #13, del Reglamento); 4. Recibo de SIN
6 |de categoria IS 20 TeasISEos; B Rbsopadn da pago TGR por $100 anuales por cada afio del permiso
. . documentos en ventanilla; 4. El apoderado . . FORMATO
migratoria . 3 especial de permanencia (por persona), cuando
recibe comprobante de presentacion de ? . ’
solicitud corresponda (Articulo 127, #7, del Reglamento); 5. Recibo
' de pago TGR por un costo Lps. 200 para la certificacion de
resolucion); 6. Timbres de Ley por Lps.100 por persona.
1. Solicitud por apoderado legal en formato del INM; 2.
Solicitud de 1. Presentacion de solicitud en la Secretaria Adjuntar requisitos para el cambio de categoria de acuerdo
modificacion de General del INM, mediante apoderado legal; 2. |a lo establecido en la Ley de Migracion y Extranjeria, y su SIN
7 |resoluciones en una |Revision de requisitos; 3. Recepcion de Reglamento; 3. Copia de resolucién anterior; 4. Copia de FORMATO

misma categoria
migratoria

documenntos en ventanilla; 4. El apoderado
recibe comprobante de presentacién de solicitud

certificacién de inscripcion; 5. Copia de carnet; 7. Recibo
de pago TGR por un costo Lps. 200 para la certificacion de
resolucién).




No.

SERVICIO

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

FORMATO

Solicitud estampado
de sello para
hondurefios por
nacimiento, titulares
de pasaportes no
nacionales

1. Presentacion de solicitud en la Secretaria
General del INM, mediante apoderado legal o
familiar mayor de edad (padre, madre u otro
mayor de edad); 2. Revision de requisitos; 3.
Recepcion de documentos; 4. El apoderado o
familiar recibe comprobante de presentacion de
solicitud.

1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar Partida de
Nacimiento del RNP; 3. Copia de Tarjeta de Identidad de la
persona mayor que lo solicita; 4. Copia de pasaporte del
menor; 5. Recibo de pago TGR por un costo Lps. 200 para
la certificacion de resolucién); 6. Carta Poder en caso de
que la solicitud sea presentada por abogado o persona
particular.

FORMATO
ADJUNTO "E"

Solicitud de visa
consultada por
personas naturales

1. Presentacién de solicitud en la Secretaria
General del INM o Secretaria de Relaciones y
Cooperacién Internacional, mediante apoderado
legal; 2. Revision de requisitos; 3. Recepcion de
documentos en ventanilla; 4. El apoderado legal
recibe comprobante de presentacion de
solicitud.

1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar requisitos generales: a)
Carta Poder con direccion exacta del abogado, b) Direccion, teléfono y
correo electronico, c) Acta de repnsabilidad de la persona en Honduras,
d) Direccién, teléfono y correo de la persona en Honduras, €) Copia
fotostatica de tarjeta de Identidad o carnet de residencia del
responsable en Honduras, f) Copia de pasaporte para la persona que se
le solicita el ingreso; g) certificacion del pais de origen, h) certitficados
antecedentes policiales del pals de origen; 3. Si lo solicita persona
natural debe cumplir ademas con los requisitos especiales siguientes: a)
Constancia de trabajo, acompafiado con planilla del seguro social, b)
Constancia de solvencia econémica del solicitante en Honduras, c)
Constancia solvencia econémica del extranjero invitado; d) Certificado
de matrimonio cuando el extranjero esté casado con hondurefia (o),
traducido al espafiol cuando corresponda e inscrito en el RNP, para
acreditar el vinculo matrimonial cuando este tenga menos de seis (6)
meses de haber contraido matrimonio; e) Certitificado de nacimiento
para acreditar la relacién de parentesco entre los solicitantes de visa
consultada segun sea el caso; f) Documentos sustentos que acreditan
una relacién en general (Fotografia, videos, registros migratorios,
correos, etc...) pudiendo aceptar una de ellas u otras que el interesado
considere Util; g) Declaracion jurada para determinar cierto vinculo de
amistad; h) Croquis de la ubicacion exacta donde residira el interesado y
fotografia de facha de la casa; 4. Recibo de pago (TGR) por $100 por
persona (Articulo 127, # 12 del Reglamento); 5. Recibo de pago (TGR),
Lps. 200 para certificacion (Cuando aplique); 6. Documento soporte
entrevista a persona responsable. (Todos los documentados expdidos
en Honduras autenticados, y los expedidos en el extranjero debidamente
apostillados o legalizados. Asimismo, los emitidos en idioma extranjero
debidamente traducidos por la Secretaria de Relaciones y Cooperacion
Internacional)

FORMATO
ADJUNTO
:ﬂ:




No.

SERVICIO

PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

FORMATO

10

Solicitud de visa
consultada por
personas juridicas

1. Presentacion de solicitud en la Secretaria
General del INM o Secretaria de Relaciones y
Cooperacion Internacional, mediante apoderado
legal; 2. Revision de requisitos; 3. Recepcion de
documentos en ventanilla; 4. El apoderado legal
recibe comprobante de presentacion de
solicitud.

1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar requisitos generales: a)
Carta Poder (autenticada) con direccién exacta del abogado, b)
Direccion, teléfono y correo electrénico, c) Acta de repnsabilidad de la
persona en Honduras (autenticada); d) Direccién, teléfono y correo de la
persona en Honduras, e) Copia fotostatica de tarjeta de Identidad o
carnet de residencia del responsable en Honduras; (Autenticada); f)
Copia de pasaporte para la persona que se le solicita el ingreso
(Apostillada o legalizada); g) certificacion médica del pais de origen
(Apostillada o legalizada) h) certitficados antecedentes policiales del
pals de origen (Apostillados o legalizados); 3. Si lo solicita persona
juridica debe cumplir ademas con los requisitos especiales siguientes: a)
Escritura de constitucion de sociedad; b) Permiso de operacion
autorizado por Alcaldia Municipal vigente; ¢) Constancia de la DE| de
inicializacién de operaciones; d) Registro tributario Nacional; e)
Presentar estado financiero actualizado, autorizado por contador
colegiado; f) Solvencia econémica de la empresa (Constancia de
Banco); g) Acreditacion de conocimientos técnicos con titulos, diplomas
o certificados, si no se ha graduado las notas apostilladas; Oferta de
trabajo o contrato de trabajo autenticado; h) La persona responsable
debera acreditar su condicion representante legal de la empresa; 4.
Recibo de pago (TGR) por $100 por persona (Articulo 127, # 12 del
Reglamento); 5. Recibo de pago (TGR), Lps. 200 para certificacion
(Cuando aplique); (Todos los documentados expdidos en Honduras
autenticados, y los expedidos en el extranjero debidamente apostillados
o legalizados. Asimismo, los emitidos en idioma extranjero debidamente
traducidos por la Secretaria de Relaciones y Cooperacién Internacional)

FORMATO
ADJUNTO "D"

1

Solicitud de apoyo a
la Cancilleria en la
gestion de visas
consulares para los
nacionales de la
Republica Popular
China

1. Presentacion de solicitud en la Secretaria
General del INM de la fotocopia del expediente
debidamente autenticado y mediante apoderado
legal; 2. Revisién de requisitos; 3. Recepcion de
expediente copia en ventanilla; 4. El apoderado
legal recibe comprobante de presentacion de
solicitud; 5. Emision y entrega de constancia de
estar en tramite.

1. Expediente copia y solicitud en formato del INM; 2.
Recibo de pago (TGR), Lps. 200 para certificacion, 3. El
expediente copia constara de los siguientes requisitos: a)
Carta Poder debimente autenticada, direccion, teléfono,
correo electrénico; b) Cosntancia acta de responsabilidad
por parte de la persona lo trae; c) Fotocopia del pasaporte
debidamente autenticado; b) Solicitud de la
correspondiente visa realizada a la representacion consular
hondurefia con una fotografia al mismo; c¢) ldentificacion
personal de la persona que lo pide; d) Copia fotostatica de
la Constitucion de la Sociedad, cuando corresponda; e)
Cosntancias bancarias del responsable; f) Permiso de
operacion vigente cuando corresponda (Alcaldia).

FORMATO
ADJUNTO "H"




No. SERVICIO REQUISITOS FORMATO
1. Presentacion de solicitud en la Secretaria
Rectificaciéon de General del INM por apoderado legal; 2. 1. Solicitud en formato del INM; 2. Carta Poder; 3. SIN
12 |resolucionesy Revision de requisitos; 3. Recepcion de Certificacion original; 4. Recibo de pago por Lps. 200 FORMATO
certificaciones documentos en ventanilla; 4. El apoderado (TGR) para la nueva certificacion.
recibe comprobante de presentacion.
Solicitud de
autorizacién de libros |1. Presentacion de solicitud y libro cuando 1.Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar copia de Tarjeta
o registro electronico [corresponda en la Secretaria General del INM  |de Identidad de propietario o gerente cuando sean los
13 de huespedes por persona interesada mayor de edad o solicitantes; 3. Carta poder cuando la solicitud sea FORMATO
autorizados a apoderado legal; 2. Revision de requisitos; 3. presentada por apoderado legal; 4. Recibo de pago (TGR) [ADJUNTO "I"
hoteles, hospedajes |Recepcion de documentos en ventanilla; 4. EI  |por la cantidad establecida en el Articulo 127, # 11 del
y similares, por cada [solicitante recibe comprobante de presentacion. |Reglamento.
periodo fiscal
1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar copia de Tarjeta
de Identidad cuando la solicitud se presente
1. Pressntacisn de solitud ants s Secretara individualmente; 3.Carta Poder mcmsao _.m solicitud sea
Solicitud de permisos |General del INM por persona interesada mayor Qmmmam_am ﬂwﬁ m.uoam_‘mﬂo _m@m_. % Oo.u_.m £e aom.camh,. ﬁow
14 especiales de viaje, |de edad o apoderado legal; 2. Revision de NMMMMM amwmm _Mm:cwww _‘omm am%wﬂ”ﬂmo:ﬂﬂm“mﬂm awmw Mm 4 FORMATO
individual o requisitos; 3. Recepcion de documentos en Srorrianes e _w . Bm:o_,mm Aebldameis mcﬁm:go_m a.mm ADJUNTO "J"
colectivamente ventanilla; 4. El solicitante recibe comprobante ; :
de presentacion. por m.cm padres o tutores legales, copia de la Tarjeta de
Identidad; 5. Dos fotografias tamafio pasaporte por cada
viajero; 6. Recibo de pago TGR por $10.00 para mayores
de 12 arios; 7. Manifestar pais de destino y fecha de salida.
1. Interesados presentan solicitud de servicio
Brindar asesorias a |(capacitacién, informacion, cuestionarios); 2. - I . :
las Gerencias, Autorizacién de la Direccion Ejecutiva cuando ! mw__o_”ca.vo”.w m:woa.mn_wm W. :__a.m d S.ﬁmqmwmam_ Mm >w_c3mq °
15 Departamentos, corresponda; 3. Secretario General designa W_Ha_uom.w“m“mop%\mmﬂm__zg om__hﬂwmmﬂmM_MMomMMﬂM ) M a SIN
Delegaciones equipo de trabajo o empleado para la ! ' 2 FORMATO

Migratorias, y otras
Unidades del INM

realizacion de actividades o tareas; 4. Ejecucién
de actividades o tareas; 5. Presentacion de
Informe final de actividades.

evidencia realizacion de actividades (Programacion de
capacitaciones y otros).




No. SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO
Brindar asesoria en
materia migratoria a
Organismos 1. Interesados presentan solicitud de servicio
Internacionales, (capacitacion, informacion, cuestionarios) ante
Embajadas; Policia, |la SG del INM; 2. Visto bueno de la Direccion 1. Presentar solicitud; 2. Adjuntar o manifestar justificacion;
16 Institutciones Publica |Ejecutiva, si fuese necesario; 3. Secretario 3. Visto Bueno de la Direccion Ejecutiva del INM, si fuese SIN
y Privadas, y Otras. |General designa equipo de trabajo o empleado |necesario; 4. Contar con equipo o funcionario capacitado FORMATO
(Elaboracién de para la realizacién de tareas o actividades; 3. Se|en el tema;
documentos ejecutan actividades; 4. Se da respuesta a parte
respuesta, interesada.
capacitacion,
encuestas, y otros).
Hsceodtn db Es 1. Juzgado libra comunicacién y se presentan
peion en ventanilla de recepcién de la SG del INM; 2. - .
comunicaciones de i ; : 1. Comunicacién sellada y firmada por la autoridad del
Emisario recibe sello de recepcion de : el
los Juzgados para la . . tribunal competente; 2. La comunicacion debe ser de fecha SIN
ir imposicion eeumeRis: 8. eariama: Eenardl G [N, reciente; 3. La comucicacion no debe presentar FORMATO
_m w ot o:< s remite comucicacion a Investigacion y Analisis; m:m_‘mo_o.smm BorBres v lohadirEs P
m__._m%mm mlaiEloias 4. Investigacion y Analisis activa en el sistema ' y aduras.
9 del INM la correspondiente alerta.
1. Presentacion de solicitud ante la SG del INM; 1. mo__o?a = 33&8 .am_ INM; 2. Adjuntar onn_m 48 ,
. : i e : resolucion de residencia permanente o permiso especial de
Solicitud de permiso |2. Revisién de requisitos; 3. Recepcion de ; . = — SIN
18 |para ausentarse del |documentos en ventanilla; 4. El apoderado legal pENmBNEGE CUane cofesponda; 3, Cenificacion a8 3
- inscripcién y carnet de residencia; 4. Carta Poder; 5.Recibo| FORMATO

pais

recibe comprobante de presentacion de
solicitud;

de pago por Lps. 200 por la certificacion del permiso; Copia
de pasaporte.




No. SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO

1. Verificados los requisitos y emitidda la
correspondiente resolucion, la SG del INM lo

Notificacion notifica electrénicamente al apoderado legal 0 a

slscinica o via la persona natural; 2. Si es requerimiento se le

QG EUBHTS notifica al apoderado legal o peersona natural,

A que complete la informacion solicitada en el

5 cm%ﬂ:_wsﬁmv término 10 dias; 3. Si es desistimiento se emite y

19 Mo_cowo:mm ' nofica resolucion; 4. Si es una resolucion 1. Direccién del apoderado legal o persona natural (Email o SIN

M_mmma::._mm:& favorable de permiso especial de permanencia [teléfono); 2. Contar con expediente de mérito; FORMATO
TR 4 nw:a:o se notifica al apoderado legal para efectos de
nm_.m M e obtener la certificacion. En el caso que sea
_ﬂ m_mmv . desfavorable tiene derecho a los recursos
m qm_mwu administrativos que correspondan; 5. Sila
rasd notificacion es una resolucion de vencimiento de
término, se notifica el apoderado legal para
solicitar nuevo término.
Remision de
Mﬂﬂ“m% a:mamm_w_mm 1. Emision de resolucion y firma de la misma; 2.

20 Secretaria de mmﬂmwﬂmm_%mw MM_M_MMM,MNM%%MMM,_\_MM. 1. Aprobacién de visa consultada; 2. Resoluciéon emitida y SIN
Relaciones . o ) . firmada; 3. Expediente de respaldo en la SG del INM. FORMATO
Ext6fiores Relaciones Exteriores y Cooperacion
Ooonmqmo_w: Internacional; 4. Archivar expediente.

Internacional
1. Presentacion de solicitud en SG del INM; 2.
2. Revision de requisitos; 3. Recepcion de
Compulsa de documentos en ventanilla; 4. Documentos se
pasaporte que surte M:B,mw_“ww %wwwﬂﬂm:ﬂwmﬂwmﬂﬁwﬂ”wnmo :mmmwwmm mzwm 1. Solicitud en formato del INM; 2. Adjuntar documentos FORMATO
i L iginal); 3. Adjuntar recibo de pago i
21 |efeciviegalon General certifica informe; 6. Apoderado legal o SepRriaBpaRapOora BRGINAL ./l : pag ADJUNTO "D

Honduras o el
extranjero

persona natural recibe comprobante de
presentacion de solicitud; 7. Finalmente
interesado recibe la correspondiente
certificacion.

(TGR) por Lps. 200, para la emisién de la certificacion.




No. SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO
1. Presentacion de solicitud en SG del INM; 2.
2. Revisioén de requisitos; 3. Recepcion de
documentos en ventanilla; 4. Documentos se - . .
Refrendo del estatus |envian al Departamento de Extranjeria donde mewhm_wcmuwwwﬁmﬁww:amw_ﬂ%%n%%hco:%ﬂoamm“w:m_“%m
29 migratorio de un se emite el correspondiente informe; 5. residente, copia de camet y movimiento migratorio como FORMATO
extranjero residente [Secretaria General certifica informe; 6. - ' i . . TGR) por ADJUNTO 'D"
o en visita temporal |Apoderado legal o persona natural recibe sitanteitamparall m )ahc:ﬁm:mn_vo am. Pago ( )P
comprobante de presentacion de solicitud; 7. L pe. 200, pare 18 amision de laicefthicacion.
Finalmente interesado recibe la correspondiente
certificacion.
1. Interesado solicita verbalmente el cotejo de
Cotejo de documentos; 2. Empleado de la SG del INM, 1. Solicitud verbal; 2. Adjuntar original y dos copias del SIN
23 ; P ; '
documentos coteja documento original y copia, y estampa documento a cotejar. FORMATO
sello; 3. Entrega a interesado.
1. Interesados presentan solicitud y
documentos sustentos en Delegacion de
Remision de Migracion; 2. Se recibe documentacion en SG
certificaciones de del INM con procedencia de las delgaciones
movimientos migratorias; 3. Se verifican los datos y 1. Solicitud y documentos sustentos presentados en SIN
24 |migratorios a requisitos; 4. La solicitud se remite a la Gerencia | Delegaciones de Migracion; 2. Pago por Lps. 200 por FORMATO

delegaciones
migratorias, via
EXPRECO

Técnica de Informacién; 5. Se elaboran las
certificaciones respectivas; 6. Firma de las
certificaciones; 7. Envio de certificaciones a las
diferentes delegaciones solicitantes, via
EXPRECO.

persona para certificacion de movimiento migratorio;




