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PRESENJE.

Estimadas Señoras y Señores:

Por este medio me permito COMUNICAR que a partir de la fecha, para realizar trámites

relacionados a la solicitud de los diferentes tipos de constahcias que se extienden en Ia

Secretaría Ejecutiva de Desarrollo de Personal (SEDP) y con el propósito de racionalizar el

uso de los recursos de la institución y el interés institucional de ser más eficientes en Ia

prestación de servicios que ofrece la SEDP, se debe cumplir con Io siguiente:

1. La solicitud de constancias puede hacerse preferiblemente de manera personal en

las diferentes oficinas de Recursos Humanos a nivel nacional o en su defecto vía

teléfono o en línea a través de Ia página: www'sirh'unah.edu.hn.

2. La entrega de constancias se hará estrictamente al interesado previa identificación,

caso contrario, se podrá entregar a otra persona previa solicitud firmada y/o sellada

por el interesado, acompañada de fotocopia de identi$cación con fotografía, ya sea

tarjeta de identidad, pasaporte o carné de empleado.

3. Se emitirán un máximo de dos constancias gratuitas al mes por cada empleado, sí

requiere de constancias adicionales, el interesado deberá realizar el pago de L. 30.00

(treinta lempiras exactos) en el Banco Lafise, al código # +03 "Constancias" y

presentará el recibo ante la Secretaria Ejecutiva de Desarrollo de Personal. En caso

de no retirar las constancias solic\adas se aplicará la deducción de L.30.00 por cada

constancia que no sea retirada mediante Ia deducción por planilla.

4. Las constancias para personal contratado po.'S"-iaio, Profesionales serán

otorgadas por los Jefes de las Unidades a Ias que está adscrito el empleado que
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