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FORMATO PARA EL CONTROL DE AUSENCIAS

GIRADE TRABAJO
-

|. DATOS DEL EMPLEADO
NOMBRE DEL EMPLEADO:
No. DE EMPLEADO: [ ] DNI: | |
UNIDAD: | CARGO: | |

Il. DATOS DE LA GIRA

FECHA DE LA GIRA: INICIO FINAL |

LUGARES: |

UNIDAD RESPONSABLE: |

COMENTARIOS ADICIONALES:

LUGARY FECHA FIRMA DEL EMPLEADO

I1l. PARA APROBACION

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:

Vo.Bo. JEFE INMEDIATO Vo.Bo. JEFE INMEDIATO SUPERIOR

IV. PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO

RECIBIDO POR: |

FECHA: HORA |

DOCUMENTACION ADJUNTA:

Vo.Bo. JEFE DEPARTAMENTO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO
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