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Facturacion de los diferentes tipos de 
Impuestos y tasas.

Planificar, organizar, coordinar y 
supervisar las actividades del 
departamento.

Enviar requerimientos de cobro para la 
repuracion de la mora tributaria.

La eficiencia y eficacia de este trabajo 

dependera del apoyo logistico y 

humano.

Presentacion del Plan de Arbitrios para 
discusion y aprobacion para el año 2023.
Llevar el registro de contribuyente por 
impuestos, tasas por servicios, derechos y 
permisos de operación de negocios 
mediante la coordinacion de labores de 
registro, facturacion de los mismos.

Verificar por contribuyente el pago de los 
tributos municipales y en caso de 
encontrarse solvente, extender la 
solvencia municipal de pago 
correspondiente.

Efectuar el control de operación de toda 
actividad economica ubicada en el 
termino municipal, categorizandolas para 
efecto de pago de sus respectivos 
permisos de operación.

Custodiar la documentacion que respalde 
todas las actividades de la Administracion 
Tributaria.

Velar por el eficiente ejercicio de la 

cobranza.
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Velar porque se cumplan las disposiciones 

del Plan de Arbitrios en cuanto a montos, 

fechas y formas de pago.

Elaborar conjuntamente con la Tesoreria 

Municipal la politica de recuperacion de la 

mora

Nota: estas actividades estan contepladas según manual 
de puestos y funciones y se realizan a diario en esta 
dependencia.


