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MEMORANDUM
Para: Sra. Dania Marina Suarez Matute
Oficial Portal de Transparencia
Su Oficina

De: Rudy Iveth Euceda Castro
Secretaria Municipal

SERVICIOS QUE PRESTA LA SECRETARIA MUNICIPAL EN IRIONA-COLON

1. Atender Los Actos Protocolarios que lleva a cabo la Corporacion Municipal

2. Concurir a las sesiones de la Corporacién Municipal y levantar las actas corespondientes;

3. Certificar los Las Aprobaciones, acuerdos, ordenanzas y resoluciones de la Cerporacién Municipal

4. Comunicar a los miembros de la Corporaciéon Municipal las convocatorias a sesiones

5. Archivar, conservar, custodiar los libros de actas, expedientes y demds documentos;

6. Remitir anualmente copia de actas a la Gobemacion Departamental y al Archivo Nacional;

7. Transcribir y nofificar a quienes comrespondan los acuerdos, ordenanzas y resoluciones de la

Corporacion Municipal;
8. Auxiliar a las comisiones nombradas por la Corporacion Municipal;
9. Coordinar la publicacién de la Gaceta Municipal, cuando haya recursos econdémicos

suficientes para su edicion;
10. Autorizar con su firma los actos y resoluciones del alcalde y de la Corporacién Municipal.

11. Facilitar al OIP la informacién solicitada segun los requerimientos del Portal de
Transparencia Municipal y en cumplimiento a la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica.
12. Las Demas Atinentes Al Cargo De Secretaria.

¢ Tramites De Matrimonios Civil Con Edictos

Trédmites De Matrimonios Civil Sin Edictos

Tramites De Matrimonios Civil A Domicilio

Reposicion De Certificaciones De Matrimonio Civil

Constancia De Publicacién De Edictos Matrimonial

Constancias De Vecindad

Certificacién De Dominios Plenos

Reposicion De Certificaciones De Dominios Plenos

Trédmites De Autorizacion De Libros Contables

Trémites De Juramentaciones De Patronatos, Grupos, Cooperativas, Etc.
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