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StrCRtrTARIA DE ESTADO EN LOS DESPACHOS DE TRANSPARENCIA Y

LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN (STLCC).

APROBACIÓN DE MANUALES Dtr PROCEDIMIENTO DE LA SECRETARiA
DE TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN

CONSIDERANDO: Que la Constitución de la República en su artículo 247 establece que,

los Secretarios de Estado son colaboradores del Presidente de la República en la orientación,

coordinación, dirección y supervisión de los órganos y entidades de la administración

pública nacional, en el área de su competencia.

CONSIDERANDO: Que la Ley General de la Administración Pública en su artículo 36

numeral 8 establece "...las atribuciones y deberes comunes a los Secretarios de Estado: 8¡

Emitir los acuerdos y resoluciones en los asuntos de su competencia y aquellos que [e

delegue el Presidente de la República, y cuidar de su ejecución. La firma de los Secretarios

de Estado en estos actos, será autorizada por los respectivos Secretarios Generales...".

CONSIDERANDO: Que, mediante Acuerdo STLCC 002-SG-2022, de fecha 25 de

noviembre de 2022 se aprobó el Reglamento de Organización Intema de la Secretaria de

Estado en los Despachos de Transparencia y Lucha Contra la Comrpción, el cual establece

en su Artículo 5, que la Dirección General de Modernización Administrativa es la

responsable del diseño, promoción, coordinación, supervisión y evaluación de las políticas,

estrategias y programas de modemización de [a gestión pública que permitan optimizar [a

gestión pública y faciliten el acceso a los servicios de las dependencias de la Administración

Pública, con apego a las reglas de sana y buena administración para evitar arbitrariedades en

el ejercicio de las funciones públicas y permitir un mayor y más efectivo control de la

pción. Sus funciones, son las siguientes: a) Dirigir, supervisar y evaluar las politicas,
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CONSIDERANDO: Que la Secretaría de Estado en los Despachos de Transparencia y

Lucha Contra la Corrupción (STLCC) fue creada mediante Decreto Ej ecutivo PCM 05-2022,

que tiene la finalidad de prevenir y combatir el flagelo de la comrpción en el ejercicio de la

función pública y privada en apego a las directrices de la Presidencia de la República, en su

agenda gubemamental, mediante el diseño, promoción, coordinación, supervisión y

evaluación de las políticas, estrategias y programas anticomrpción, los que deberán fomentar

la transparencia y las prácticas del buen gobierno.
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planes, programas y proyectos de modernización y de simplificación administrativa que

ejecuten las dependencias gubemamentales con apego a las políticas y estrategias que

formule, en la materia, la STLCC. b) Apoyar en [a creación, desanollo y fortalecimiento de

unidades de modernización en cada dependencia gubemamental, y evaluar su

funcionamiento. c) Uniformar criterios legales y técnicos en la materia para elevar la

calidad de los procesos de modernización y de simplificacién. d) Sistematizar la

normativa vigente y proponer las modificaciones que procedan como resultado de las

evaluaciones periódicas que realice.

CoNSIDERANDO: Que los Manuales de Procedimientos forman parte del conjunto de

acciones que impulsan el Control Intemo en la STLCC en cumplimiento al Marco Rector

det control lnterno Institucional de los Recursos Públicos MARCI, que es, la herramienta

legal que establece el proceso a seguir en las entidades públicas de Honduras, designando

las normas generales de fiscalización interna y externa que deben cumplir los sujetos pasivos

de la Ley Orgánica del Tribunal Superior de Cuentas (LOTSC)'

CoNSIDERANDO: Que, mediante Acuerdo sTLCC-SG-004-2023 de fecha veintitrés (23)

de marzo del año dos mil veintitrés (2023); esta Secretaria de Estado aprobó la "GUiA

N,TETODOLÓGICA PARA LA ELABORACIÓN DEL MANUAI DE

PROCEDIMIENTOS EN EL SECTOR PUBLICO"

CONSIDERANDO: Que las disúntas Direcciones y sus respectivas áreas de esta Secretaria

de Estado, elaboraron los Manuales de cada uno de los procedimientos que se ej ecutan

conforme a la "Guía Metodológica Para La Elaboración Del Manual De Procedimientos En

El Sector Público".

En uso de las facultades de que esta investida y en aplicación de los artículos 247 de la

Constitución de la República de Honduras, Decreto Ejecutivo PCM-05- 2022, creación de

la Secretaría de Estado en los Despachos de Transparencia y Lucha Contra la Com.rpción

(STLCC), Acuerdo STLCC OO2-SG-2022, Decreto Ej ecutivo No.26-2007, creación de la

Oficina Nacional de Desarrollo lntegral del Control Intemo de las Instituciones Públicas

(ONADICI); 36 numeral 8, 116, 118 de la Ley General de la Administración Pública' 3,

2.23,24,25,26 y 27 Ley de Procedimiento Administrativo, Decreto Ejecutivo No.225-2002,
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Ley de Simplificación Administrativa, 39 del Reglamento de Organización, Funcionamiento

y Competencias del Poder Ejecutivo, Articulo 5 de la Ley Orgánica del Tribunal Superior

de Cuentas, Acuerdo Administrativo TSC No 002/2007 del Tribunal Superior de Cuentas

ACUERDA:

PRIMERO: APROBAR IOS MANUALES DE PROCEDIMIENTOS dE IA SECTETATíA dE

Transparencia y Lucha Contra la Com:pción (STLCC), los que se detallan a continuación:
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Nombre de procedimientosCódigo de
procedimientos

Cédigo del
Manual de

Procedimientos
Área

Recepción de OficiosPR-STLCC-DM.OOI

Elaboración de OñciosPR-STLCC-DM-OO2

Recepción de Mcmor¿ndoPR.STLCC-DM-OO3

Elaboración de MemorandoPR-STLCC-DM-OO4

Recepción de CircularPR-STLCC.DM.O05

Elabor¿ción dc CircularPR-STLCC-DM-OO6

Agenda MinisterialPR-STLCC-DM-OO7

MP.STLCC.DM-
001

Dcspacho
Ministcnal

Rcccpción de OficiosPR-STLCC-DV.OO I

Elaboración de OficiosPR-STLCC-DV-OO2

Recepción de Mcmora¡rdoPR-STLCC-DV-OO3

Elaboración de Memora¡doPR-STLCC-DV-OO.I

Agenda ViceministroPR-STLCC-DV-OO5

MP-STLCC-DV-
00tVicc Despacho

Ingreso dc Documentación VariosPR-STLCC-SG-OOI

Solicitud de Copia de Erpediente
Ccrtificado (extcma)PR-STLCC-SG.OO2

Solicitud dc Préstamo de Expcdicnte
(intemo)PR-STLCC.SG-OO3

Revisión de Expedicnte / Solicitudes

MP-STLCC-SG.
001

PR-STLCC.SC.O04

Sccrcta¡ía
Gcneral

Gestión de Proyecto por Solicitud del
Cooperarte

PR.SG-CE-OO I

Solicitud de Apol'o al CooperantePR-SG-CE-OO2

PR-SG-CE.OO3

Solicitud de Aprobación a la
Secret¿ría de Relaciones Exteriores y
Cooperación lntemacional. para la
suscripción dc Convenios de

Cooperación Externa

Cooperación
Extcma

MP-SG-CE-OO I
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Dirección de
Transparencia
y Prevención

de la
Comrpción

MP.DTPC-OOI-
2024
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Área
Código del
Manual de

Procedimientos

Código de
procedimientos

Nombre de procedimientos

PR-SG-CE.OO4
Suscripción dc Convenio de
Cooper¿ción Nacional o Intemacional

Comunicación
lnstitucional

PR-SG.UCI-OOI Elaboración de Artes Audiovisuales

PR-SG-UCI-OO2

PR-SG-UCI-OO3 Difusión en Redss Sociales

Dirección
Legal

MP-DL-O()I

PR-DL.OOI Dictamen Legal

PR-DL-OO2 Opinión Lcgal

PR-DL.OO3
Solicitud de Contestación de

Dema¡rdas

PR-Dt .-004
Solicitud Preparación Pro-vectos de

Convcnios, Contratos, iniciativas de
Lev o Reglamentos

Dirección de Transparencia y Prevención de la Corrupción

PR-DTPC-UTRC-
00t-2024

Publicación de Información de Oficio
en el Portal Único de Transparcncia

PR-DTPC-UTRC-
002-2024

Solicitud de Información a tr¿vés de

STET{LO

PR-DTPC-UTRC.
003-2024

Implementación de la Política
Nacional de Datos Abiefos

PR.DTPC.UTRC-
004-2024

Suscripción de Convenios Marco
Interinstitucionales

PR-DTPC-UTRC-
005-2024

Creación de Protocolos Institucional
en materia de tra¡sparencia

PR.DTPC-UTRC.
006-202.4

Cocreación del Ptan dc Acción de

Estado Abicrto Honduras (PAEAH)
PR-DTPC-UTRC-
007-2024

Seguimiento y monitoreo a los
compromisos suscritos en el PAEAH

PR-DTPC-UTRC-
008-2024

Informes de Autoevaluación del
PAEAH

PR-DTPC-UTRC-
009-2024

Compromisos intcmacionales de país

en materia de trarisparencia 1'

a¡ticorrupción
PR,DTPC.UTRC-
0t0-2024

Creación dc Estrategias en materia de

transparencia y anticomrpción
PR-DTPC-UTRC.
o I I -2024

Emisión de opiniones técnicas en la
maleria
Reccpción. an:íLlisis, traslado y
monitoreo de las denuncias
ciudada¡ras recibidas a través de los
mecanismos habilitados para el efecto

PR.DTPC-UASPT-
0t3-2024

Evaluación dcl Indice de
Transparencia e Integridad Pública

.1
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Oficina
Normativa dc

Dcsarrollo
Intcgral del

Control Intemo

MP-ONADICI-
001
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Nombre de procedimientosCódigo de
procedimientos

Código del
Manual de

Procedimientos
Area

lmplcmcntación de una Política dc

Cumplimiento en materia de
a

PR-DTPC-UASPT-
0t4-2024

Emisión de informcs de hallazgos Y

rccomendaciones cn materia de
prevcnción dc la cormpción.

a bucn bicmo

PR-DTPC-UASPT.
0 l5-2024

Olicina Normativa de Desarrollo lntegral del Control lnterno

Revisión y Recepción de DocumentosPR-DEO.(X)I

Elaboración dc Oficios dc RespuestaPR-DEO-(N2

Elaboración dc MemorándumsPR-DEO-003

Archivar la Documentación dc forma
Física italPR.DEO-OO4

Difusión en Redcs SocialesPR-DEO-005

Concurso Público Mcritocático de

Sclccción dcl Director de la Unidad
de Auditoría Intcma

PR-DNTCII-OOI

Seguimiento a los Concursos Públicos
Meritocráicos de Sclección del

Director de la Unidad dc Auditoría
Intcma

PR-DNTCIt-OO2

Asistencia Tócnica a los Concursos
Públicos Mcritocni,ticos de Selección
del Director de la Unidad de

Auditoría Intema

PR-DNTC II-OO3

Socialización del Ma¡co Rector de

Control lntemo Institucional de los

Rccursos Públicos (MARCI)
mediarte solicitud rccibida r oficio

PR-UATCII-OO I

Socialización dcl ma¡co Rector dc
Control lntcmo de los Rccursos
Públicos (MARCI) mediante circular

PR-UATCII.OO2

Capacitación dcl Marco Rector de

Control lntemo de los Recursos

Públicos (MARCI) mediante oficio r
en modalidad virtua.l

PR-UATCII-OO3

Sensibilización pam promover una
Cultura de Transparonci4 lntcgridad
Pública Control lntcmo l Rendición
de Cucntas convocados mediatte
circular

PR.UATCII-OO4

PR-UATCII-(N5
Asistencia técnica a miembros de

COCOINvalasUAI

PR-UATCII.OO6
Elaboración de Informc de
Seguimicnto 1., Evaluación de la
Ge stión Fisica t Presupuestaria:,:H
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Departamento
de Registro dc
Proveedores y

Contratos

MP-ONCAE-
RPC-OOI
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Nombre de procedim ientosCódigo de
procedim ientosArea

Código del
Manual de

Procedimientos
Elaboración y' Seguimiento del Plan
Anual de Compras v Contrataciones
(PACC)

PR.UATCII-OO7

Elaboración dc la Planificación AnualPR-UATCII.OOII

Administración de Productos de

Control Int€mo de las Instituciones

i uramcntadas
PR-UATCII.OO9

Visitas dc mcjora continuaPR-UATCII-OI0

Elaboración de Convcnios Marco de

Colaboración Interinstitucional 1

Memorándum de Entendimiento
PR.UATCIt-OI I

Procedimiento para Capacitación
Planeación y Organización para la
implementación del MARCI en las

Municipalidades

PR.UATCII-OI2

PR-UATCII-OI3
Diagnóstico de Autocvaluación )'
Pla¡eación de Mejoras

PR-UATCII.OI4
Procedimiento para la Ejecución 1

Scguimiento dcl Plan de Mc.¡oras

Dirección de la Oficina Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Est¡do

Asistcncia al público en gcneralPR-ONCAE.D.OOI

Elaboración de Documentación a
Solicitud del Jefe InmediatoPR-ONCAE-D-OO2

Recepción de Correspondcncia
lntema v ExtcmaPR-ONCAE.D-OO3

PR.ONCAE-D-OO.I
Actualización del Archivo Físico 1'

Digital de la dirección de ONCAE
Coordinación ¡., togística de
Reunioncs Intemas y Extemas para el
Jefe Inmediato

PR-ONCAE.D.OO5

Solicitud dc lnsurnosPR.ONCAE-D-O06

Pla¡rifi cación de MatricesPR-ONCAE-D-OO7

Incorporación de Fondos dc TGR- IPR-ONCAE.D-OO8

Drrccción
ONCAE

MP-ONCAE.D.
001

Emisión de Opinión LegalPR.ONCAE-L.OOI

PR-ONCAE-L-OO2 Revisión dc Documontación

Departa¡nento
Legal

MP.ONCAE-L-
001

Certificación de Proveedores y
Contr¿tistas

PR.ONCAE-RPC.
001

Creación de cxpedicntes MiPlmcsPR-ONCAE.RPC-
002

PR-ONCAE.RPC.
003

Devolución de Documentos
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Departarnento
de Tecnología

MP-ONCAE-IT-
001
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Área
Código del
Manual de

Procedimientos

Código de
procedimientos

Nombre de procedimientos

PR-ONCAE-RPC-
004

Actualización o Modificación de
lnformación

Departamento
de Gestión de

Compras

MP.ONCAE.
GAC-001-2024

PR.STLCC-ONCAE-
cM-001-2024

Convcnio Marco

PR-STLCC.ONCAE-
cc-001-2024

Compra Conjunta

PR.STLCC-ONCAE-
UAD-001-2024

Informe Bolctín trimestral

PR-STLCC-ONCAE-
UAD-002-2024

Revisión de documentos PACC

PR-STLCC-ONCAE-
UAD-003-2024

Revrsión de Compras

PR-STLCC-ONCAE-
UAD-004-2024

Respuesta mediante Tickets

PR.STLCC-ONCAE-
UAD-005-2024

Respuesta de Contcstación de Oficro

PR-STLCC.ONCAE-
UAD-006-2024

Atención Presencial

PR-STLCC-ONCAE-
UAD-007-2024

Atención de llamada telefonica por
consulta de PACC

PR-STLCC-ONCAE.
UAD-008-2024

Contestación de Correo remitido por
las Instituciones

Dcpartamento
de Desarrollo

dc Capacidades
y CPC

MP-ONCAE-
DCCPC-OO1

PR-ONCAE-DCCPC.
0l

Manual de evaluación para
c€rtificación de Comprador Público
Certificado

PR-ONCAE.DCCPC-
02

Manual para Solicitud de Circular
Específica

PR-ONCAE.DCCPC-
03

Actualización de Manual de
Capacitadores en Contratación
Pública

PR.ONCAE.DCCPC-
04

C apacitaciones realizadas en formato
virtual

PR-ONCAE-DCCPC.
05

Capacitaciones realizadas en formato
presencial

PR-ONCAE-DCCPC-
006

Atención por llamadas

PR.ONCAE-DCCPC-
007

Atención por plataforma GLPI

PR.ONCAE.DCCPC-
008

Atención presencial

PR-ONCAE-IT.OO1
Crea¡ una nueva institución en
HonduCompras

PR-ONCAE-IT-OO2 Crear una nucva Unidad Ejecutora

PR.ONCAE-IT-OO3
Crear un nuevo usuario de
HonduCompras

PR.ONCAE.IT.()O4
Dar de baja un usuario de
HonduCompras
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Escuela de
Bucn Gobicmo

MP.STLCC.EBC-
001

Dirección:Centro Cívico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,

Tegucigalpa / ¡SIGLIENOS! En nuestras redes sociales: @stlcchn tif d@

M

tr

HONDURAS

Nombre de procedimientosCódigo de
procedimientos

Código del
Manual de

Procedimientos
Área

Rcvertir el estatus dc un proceso de

contrataciónPR.ONCAE.IT-OO5

Publicar Certifi caciones de
ProveedoresPR.ONCAE-IT.OO6

Publica¡ consta¡rcias dc MihmcsPR-ONCAE-IT.OO7

Cargar documentos a la página *'ebPR-ONCAE.IT-OOtt

Cargar Catílogo ElcctronicoPR-ONCAE-IT-OO9

Respaldo dc Base de DatosPR-ONCAE-IT-O I0

Crear cuentas de Correo ElcctrónicoPR.ONCAE-IT-OII

Diagnóstico ¡ Reparación de EquiposPR-ONCAE-IT-OI2

Dirección General de Modernización Administrativa

Registro de lnventario dc
Procedimientos de las Instituciones
Públicas

PR-DCMA-
UNOPAD-OOI

Elaboración de Marco Lcgal dc los
Procedimientos par¿ documsntos
(formatos, guías, metodologia-
manua.les etc.)

PR-DGMA.
UNOPAD-OO2

PR.DGMA-
UNOPAD-OO3

institucloncs blicas con UDEM s

Elaboración de talleres para lasPR.DGMA-
UNOPAD-OO4

Elabor¿r asistcncias técnicas para la
creación dc UDEM's

PR.DGMA-
UNOPAD.OO.s

Solicitud dc Contratación de scrvrctos
dc Consultoría para la UNOPAD

PR-DGMA.
UNOPAD-OO6

Solicitud de Dictarnen Legal por parte

de las Unidades dc Modomización del
sector público a la STLCC

PR.DGMA-
UNOPAD-OO7

Unidad de

Optimización
Administrariva

MP-DGMA-OOI

Elaboración de documentos
(formatos. guias mctodológicas.
manuales. etc.)

PR.DGMA-ICG.OOI

Solicitud de Contraración de

Scrvicios de Consultorías para la ICGPR-DGMA.ICG-OO2

Desa¡rollo de Capacitaciones
Presenciales

PR-DCMA-ICG.OO3

Unidad de
lnnovación y

Calidad
Gubemamental

Escuela de Buen Gobierno

Planifi cación de Actividades
Formativas

PR.STLCC-EBG.OO I

Emisión de Diplomas dc
Participación

PR-STLCC-EBG-OO2

H
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Subgerencia de
Recursos
Humanos

MP-GA.RRHH-I
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Nombre de procedimientosCédigo de
procedimientos

Código del
Manual de

Procedimientos
Área

Promovcr la Suscripción de

Convenios con Institucioncs
Educativas

PR.STLCC.EBG.OO3

Gestión de Procesos Virtuales
Síncronos

PR-STLCC.EBG-OO4

rccibida
Recepción y Archivo de

Documcntación cnviadaPR-STLCC.EBG.OO5

Solicitudes de Contr¿tación o
Malenales, Útiles y otros necesarios

cl desanollo del o
PR.STLCC-EBG-OO6

lnfbrmcs dc Tr¿baioPR.STLCC-EBG.OO7

Gerencia Administrativa

Solicitud dc CompraPR-STLCC-GA.OOI

Solicitud de f0 I -compromisoPR.STI,CC.GA-OO2

Solicitud de fl) I {evengadoPR.STLCC-GA-OO3

Solicitud de ViáticosPR.STLCC.GA-O04

Reintegro o Reembolso de ViáticosPR.STLCC.GA.OO5

Organizaciones sin fines de lucro
Otorgar transferencia o Fondos a las

PR-STLCC.GA-006

Proccdimiento dc Digitalización y
Archivo de Documentos

PR.STI-CC-GA-007

Solicitud de Cuota de ComPromiso
Mcnsual/Tnme stralPR.STLCC.GA-OO8

Solicitud de incorporación de fondos
propios ¡' Distnbución por Objeto dcl
Gasto

PR.STLCC.GA-OO9

MP-STLCC{4.
001

Gerencia
Administrativa

Formulación de Anexo Desglosado de

Sueldos v Salarios
PR.CA-RRHH-0I

Clasificación dc un PuestoPR.CA.RRHH-02

ContÉtación de Personal Modalidad
por AcuerdoPR.GA-RRFIH-03

Contratación Modalidad por Contrato
Pcrsonal no Permanente

PR{A.RRHH.O.I

Contra¡ación dc Personal bajo la
modalidad "Excluidos"PR-GA.RRHH-O5

PR-GA.RRHH-06 Inducción

Creación, Custodia, Préstamo y/o
Traslado de Expedientes dc Personal

PR-GA.RRT{H-07

PR-GA.RRf{H-08 Elaboración de Camets de Empleado

PR-GA.RRT{H-09
Solicitud dc Creación o Modificación
dc Correo Electrónico Institucional
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Área
Código del
Manual de

Procedimientos

Código de
procedimientos Nombre de procedimientos

PR-GA-RRHH.1 O
Registro y Control de Empleados en
SIREP

PR-GA-RRHH-I I Registro de Huella Dactilar

PR-GA-RRHH.I2 Resistro dc Asistencia

PR-GA.RRHH-I3 Pa-so de Planilla

PR.GA-RRT]H-I4
Deducciones Obligatorias en base a
Lev

PR-GA-RRHH-I5 Deducciones sin basc dc Lev

PR-GA-RRHH-I6 Rctcncioncs cn base a Lev

PR-GA-RRHH-I7
Pago de Planilla del Décimo Cuarto
mcs de salario

PR-GA-RRFIH-18
Pago dc Planilla del Décimo Tercer
mes de salario

PR-GA.RRHH- I9
Pago de Planilla de Vacaciones al
personal

PR-GA.RRHH-20 lncapacidades

PR-GA-RRHH.2I Vacaciones y Permisos

PR-GA-RRHH-22
Elaboración
de Constancias varias a
Empleados

PR-GA-RRHH-23 Control dc Declaraciones Juradas de
Bienes

PR-GA.RRHH-24
Licencia Remunerada / no
Remunerada

PR-GA-RRHH-25 Evaluación Anual de Desempeño

PR-GA-RRHH-26

PR-GA-RRHH-27 Ascenso

PR-GA-RRHH-28 Rcasignación de un Puesto Vacarite

PR-GA-RRHH.29 Medidas Disciptinanas

Finalización de Contr¿to y
Desvinculación para Modalidad
Contrato de Personal no Permanente

PR-GA-RRHH-3I
Desvinculación para Personal por
Acuerdo

PR-GA.RRHH-32 Pago dc Indcmnización a.l Personal

PR-GA.RRHH-33 Pago de Derechos Adquiridos al
Personal

PR-GA-RRHH-34 Aceptación de Pr¿cticantes

:-:H

Dirección: Centro Cívico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chiminike, CA-6,
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Transparencia Y
Lucha Contra ta
Corrupción

Subgerencia de
Recursos

Matcriales y-

Servicio
Gener¿les

MP-GAD-SGRM-
001

Dirección:Ceñtro Cívico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chimin¡ke, CA-6,

Tegucigalpa / ¡SIGUENOS! En nuestras redes sociales: @stlcchn ,f <l@

Nombre de procedim ientosCódigo de
procedimientos

Código del
Manual de

Procedimientos
Área

Acompa.ñamicnto en la Evaluación
Psicométrica par¿ postulartcs dcl

Concurso Mcritocnitico de Auditor
lntemo supewisado ) gestionado por

ONADICI

PR-GA.RRHH-35

Evaluación del Período de PruebaPR-GA.RRHH.36

Revisión dc ComprasPR-GA-PI-00I

Revisión Autorización y Liquidacron
de Viá,licosPR-GA-Pt-(X)2

Rcvisión y Tr¿mite dc Reintegro y
Reembolso de ViáticosPR.GA.PI-003

Revisión dc Planillas de Sucldos v
Colatcralcs del RRFIHPR.GA-PI-OO.I

Revisión dc Contratos de EmplcadosPR.GA-PI-OO5

Revisión Cá,lculo ISR EmPlcados de

la STLCCPR-GA.PI-OO6

Verificación en la Toma de Inventario
el Cuadre de Bienes de ConsumoPR-GA.PI-OO7

Verificación en la Toma dc Invcntario
de Bienes de UsoPR-GA.PI.OO8

PR-CA.PI.OO9

MP-GA.PI-OO IPrcintcrvención

Formulación de PresupuestoPR.GA-SGDP.OO I

Solicitud de Cuota CompromisoPR-GA.SGDP.O02

Modifi cación Presupuestaria para la
Incorporación dc Fondos PropiosPR.GA.SGDP-OO3

MP.GA.SGDP.
001

Subgerencia de
Presupuestos

Compras MenoresPR-GAD-AC.OOI

Licitación PrivadaPR.GAD-AC.OO2

Licitación PúblicaPR.GAD.AC-OO3

Concurso Público o PrivadoPR-GAD-AC-OO4

Catá,logo ElectrónicoPR-GAD-AC.O()5

MP-GAD.AC-OOI
Unidad dc
Compras v

Adquisiciones

Abastccimiento de CombustiblePR.SCRM-OO I

Abastecimiento de Materiales y
Suministros

PR-SGRM-O02

Cálculo dc CombustiblePR-SGRM-OO3

Envio dc MensajeríaPR-SGRM.OO4

Levantamiento de lnvcntario Fisico
de Matenalcs v Suministros

PR-SGRM.OO5

:,:H

Elaboración de Solvcncia dc Viáticos
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t2

Unidad de
Plancación ¡

Evaluación de
la Gestión

MP-UPEG.OO I

Dirección: Centro Cívico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas cont¡guo a Chiminike, CA-6,

Tegucigalpa / ¡SIGLIENOS! En nuestras redes sociales: @stlcchn úl<r@

Area
Código del
Manual de

Procedimientos

Código de
procedimientos

Nombre de procedimientos

PR-SGRM-OO6
Mantenimiento Prcventivo ¡'
Correctivo de Inst¡lacioncs

PR-SGRM.OO7
Recepción de Matcnales ¡
Suministros

PR-SGRM-O()Ii Rcscn'ación dcl Salón

PR-SGRM-OO9
Solicitud de Abastecimiento de
Maleriales/Servicios

Unidad de
Biencs

Nacionalcs

MP-GA-U LA B.
001

PR.GA.ULAB-OOI Rccepción dc Bicncs dc Uso

PR-GA-ULAB.OO2 Catalogación de Bicnes de Uso

PR-GA-ULAB-O03 Asignación dc Bicncs de Uso

PR.GA-ULAB.OO4 Descargo Manual dc Bicncs dc Uso

PR-GA-ULAB-OO5 Finiquito de Bienes dc Uso

PR-GA.ULAB-006
Inventarios Periódicos de Bienes de
Uso

Unidad de
Informatica

MP-GA-IT-OOI

PR-GA-IT.OO I Creación de Correo Electrónico

PR.GA-IT.OO2 Solicitud de Soportc Tócnico

PR.GA.IT-OO3 Preparación de Equipo Informático

PR-GA-IT.O04
Habilitación de Credcnciales de
Acceso

PR-GA-IT.OO5
Mantenimientos dc equipos
Informáticos

MP-GA.IT-OO6 Soporte infraestructura Tecnológica

Unidad de Planeación y Evaluación de la Gestión

PR.UPEG-OO I
Formulación de Vinculación
Estrarégica

PR-UPEG-()O2
Procedimiento para Formulación del
Plan Oper¿tivo Anual (poa)

PR-UPEG-OO3
Procedimiento para Reformulación
del Pla¡ Operativo Anual (POA)

PR-UPEG-OO4
Procedimiento para Modifi caciones
Presupuestaria (Aluste Costo Gasto)

PR-UPEG-(X)5
Procedimiento para Evaluación de

Producción Fisica Mensual -v

Trimestral

PR-UPEG-OO6
Monitoreo y Seguimiento de
Actividades

PR-UPEG-OO7
Evaluación. Monitorco y Scgurmiento
dc lndicadorcs dc Rcsultado
(SIGPRET)
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:': H
Transparencia y
Lucha Contra la
Corrupción

Área
Código del
Manual de

Procedimientos

Código de
procedimientos

Nombre de procedim ientos

PR.UPEG-OO8
Elabor¿ción de Informe Trimostral de
Seguimicnto l Evaluación dc la
Gestión Fisica y Prcsupuestaria

PR-UPEG-OO9
Formulación de lndicadores dc
Resultado (SIGPRET)

PR-UPEG-O I O

Seguimicnto del Indice de
Transparcncia e Intcgrídad Pública
(INTRIP) - lnformc Trimestral
Anticorrupción

PR.STLCC-
CCDDHH.OOI

Formulación de POA con Perspectiva
de Géncro

PR.STLCC.
CGDDHH-OO2

Evaluación. Monitoreo v Seguimiento
de POA con Enfoquc de Géncro

PR-STLCC-
CGDDHH-O03

Plan dc Acción para lncidcncia de

una Cultur¿ con Equidad de Género

PR-STLCC.
CCDDHH-OO4

Asesor¿miento Enfocada en Igualdad
y Equidad de Géncro

SEGUNDO: Los Manueles de Procedimiento antes descritos DEBEN SER CUMPLIDOS

Y APLICADOS por todas las Dependencias de la Secretaria de Transparencia y Lucha

Contra La Comrpción de manera OBLIGATORIA.

TERCERO: El presente acuerdo es efectivo a partir de la fecha. -COMUNÍQUESE y

CÚNIPLASE.

Dado en la ciudad de Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central , a los veintiún dias (21)

dias del mes de noviembre del año dos m 024)

ABG RGIO LLODíAZ
TARIO

SECRETARÍA DE NSPAREN NTRA LA CORRUPCION

ABG

SECRETARIA DE TRANSPARENCIA Y LUCHA C RRLTPCION

Dirección: Centro Cívico Gubernamental, Boulevard Fuerzas Armadas contiguo a Chimin¡ke, CA-6

TeguciBalpa / ¡SIGLIENOSI En nuestras redes sociales: @stlcchn lf d@
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