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SER I PRESTAD P EL DEP 'AMENTO DE SE TARIA NICIPAL
SERVICIO PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATO | TASA
PRESTADO
Presentarse a Secretaria | -Solvencia Municipal No L.10.00 H. L.8..00 M.
Constancias | Municipal a solicitar la | -Tarjeta de Identidad requiere
de Vecindad | constancia, luego al formato
Departamento de
Administraciéon  Tributaria
para la emision del recibo
de pago, posteriormente al
Departamento de Tesoreria
a efectuar el pago para la
entrega de la constancia.
Dominios Prosentarse a! depto. De | -Documente Original con su | Uenar L. 10,00 H. L8020 por
Plenos catastro a solicitar | respectiva auténtica formato constancia
constancia de naturaleza | -Fotocopia de solvencia | de Mas el costo del dominio
juridica del terreno municipal solicitud pleno segin el area del
2.Pasar al depto. de | -Fotocopia de la identidad de terrenoL.15 por metro
Administracion Tributaria a dominio cuadrado si el terreno esta
cancelar las constancias. pleno ubicado en Barrio Santa
La solicitud de dominio (anexo 1) | Victoria, Barrio La Mesa,
pleno pasa a reunion de Barrio El Centro, barrio
corporacion para su Campamento, Barrio
aprobacion o denegacion. Guadalupe L8.00 por
Si o©s aprobada dicha motrs  cuadrade si <
solicitud en la proxima terreno estd ubicado en
reunién de Corporacion se Zona Rural Este pago se
aprueba el Dominio Pleno realiza al momento de la
por unanimidad. entrega del Dominio Pleno
Constancias | Presentarse a Secretaria | -Solvencia de la persona que | No L.10.00H L.8.00M
de Ultimo | Municipal a solicitar la | solicita la constancia de ultimo | requiere
Domicilio constancia, luego al | domicilio. formato
Departamento de | -ldentidad de la persona
Administracién  Tributaria | fallecida
| para la emisidn del recivo |
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de pago, posteriormente
Departamento de Tesoreria
a efectuar el pago para la
entrega de la constancia.

S Q)

Matrimonios
Civiles

Presentarse a Secretaria
Municipal a solicitar los
requisitos, luego al tener
los papeles en regla
presentarlos en el mismo
Departamento para poner
fecha del Matrimonio,
firma de una Declaracion
Jurada de Bienes por cada
contrayente y especificar
bajo que régimen de bienes
contraeran matrimonio.

-Certificacion de Estado Civil
de c/u.

-Constancia de Parentesco de
c/u.

-Constancia de Antecedentes
Penales para Matrimonio de
c/u.

-Examen, ViR Giicainenie
examen del VIH/SIDA vy
constancia médica.

-Partida de Nacimiento
cuando los contrayentes estan
en union libre y tienen hijos.
-Recibo por pago de servicio
de matrimonio.

-Fotocopia de la identidad de
c/u.

Fotocopia de la solvencia
municipai de ¢/u.

-Fotocopia de la identidad de
los padres cuando los
contrayentes son menores de
21 afios.

-Fotocopia de la certificacion
de divorcio cuando alguno de
los contrayentes es
divorciado.

-Fotocopia de la identidad de
dos testigos mayores de 21
afos, gque no sean parienies
de los contrayentes.

-Firma de la declaracion jurada
de bienes por cada
contrayente.

No
requiere
formato

L.200.00 si el matrimonio
se hace en la
Municipalidad.

L.300.00 si el matrimonio
se hace a domicilio en el
area urbana.

L.400.00 si el matrimonio
se face a doimniciio en el
area rural.

Autorizacién
de libros
contables.

Presentarse a Secretaria
Municipal a solicitar el
servicio.

-Solvencia Municipal.
-Tarjeta de Identidad.

No
requiere
formato

L.0.30 por foleo. v L.20.00
por primera pdagina y
ultima pagina




