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SERVICIOS PRHSTADOS POR LA SECRETARIA MUNICIPAL

sEnvlclo PRESTADO DESCRIPCI0N TASAS Y PROCEDIMIENTO
DEL SHRVICIO DERECHOS

'     I                 ® REQtT,ISITOS    `

Constancias de vecindad Se  enriten a petici6n del Previo        pago        en I.   Presentarse  a la  oficina I.          Constancia               del
interesado   para  realizar Tesoreria Municipal, la del    departanento    de Patronato  que  haga  constar
di ferente s             tramite s cantidad de L.30.00 par S ecretaria Municipal. que    vive en la comunidad
(matriculas de vehiculos,, constancia 2.   Verificaci6n                del 2.          Copia de la tarjeta de
matricula   de   armas   defuego,etc.) cunplimiento             de identidad

requisitos. 3.          Copia    de    solvencia
3.   Pago       en       Tesoreria municipal

Municipal. 4.          Previo       pago       en
4,   Emisi6n          de          la tesoreriamunicipal

Constancia. 5.          El     tramite     es     demanerapersonalNota:encasodequelapersonahayafiallecidopresentaractadedefunci6n

Matrimonio Pago  de  la Constancia 1.    Presentarse  a la  oficina I -Constancia de solterfa2-Constanciadeparentesco
de      publicaci6n      de del     departanento     deSecretariaMunicipal,
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edictos  o  dispensa  de
edictos L.150.00
-Pago     en     Tesoreria
-Municipal matrimonio
rural L,400.00
-Casco                 urbano
L. 300.00
-En   la   municipalidad
L. 200

anbos    conyugues     15
dias antes de la fecha de
matrinonio.

2.    Verificaci6n                del
cunplimiento              de
requisitos.

5.    Pago       en       Tesoreria
Municipal.

6.   Llenado de documentos.

3-Partidas  de  nacimiento  de

los contrayentes

4-Antecedentes           penales

(matrimonio)  adjuntar recibo

de pago en el banco. (Original

0 copia).

5-Constancia  de  publicaci6n

de   edictos    o   dispensa   de

edictos    extendida    por    la

Alcaldia Municipal.

6-Exinenes medicos   (VIH-

SIDA)       o       par[ida       de

nacimiento del los hijos
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7-Dos        testigos        (copiaidentidadysolvenciamunicipal)8-Copiaidentidadysolvenciamunicipal.deloscontrayentes.9-PagoenTesoreria-Municipalmatrimonionirallps300.00•Cascourbanolps.200.00-EnlamunicipalidadL.150

Autorizacion de libros Autorizac Ion           de Pago  de  L.0.50  por 1.   Presentarse      a      la 1.   Pago  de  solvencia
1ibros  contables  y  de pa8ina. oficina de Secretaria municipal.
actas     de     diversas Municipal. 2.   Pago  de  solvencia
organizaciones 2.   Verificaci6n          del de negocio.
civiles y comerciales. cumpl i miento         de 3.  Presentacidn       de

requisitos. permiso               deoperaci6nvigente.
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3.   Pago    en    Tesoreria
Municipal,

4.  Autorizaci6n y firma
del    Alcalde,    Vice
Alcalde  o  Secretaria
Municipal.

GHNH
SE

SANA
TARIA

IAST

4.   Traer      el       libro
respectivo    (tinico
para actas y orden
book
comercio)
debidamente
foliados.

Para
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CONSTANCIA  DE VECINDAD

La     Suscrita     Secretaria     Municipal     del     Municipio     de     Potrerillos,

departamento, EI Parafso GENESIS ANAHI IRIAS TORRES Hace constar que

XXXXXXXXXXXXXXX    con    DNI    XXXXXXXXXXXXXXxxes    vecino    del

municipio  de  Potren.IIos  y  residente  en  aldea  XXXXXXXXXXXXXX  de  esta

jurisdicci6n.

Y para los fines que al interesado convengan se le extiende la presente el

Municipio de Potrerillos, deparfamento de EI Parafso a los X dfas del mes

dey:xxxxxw::w:xalf9alcifAvf.*xxx:xxxxx.

LCDA.  GENESIS ANAHI  IRIAS TORRES
SECRETARIA MUNICIPAL
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CONSTANCIA DE VECINDAD

La Suscrita Secretaria Municipal del Municipio de Potrerillos, departameflto,

EI Paraiso GENESIS ANAHI IRIAS TORRES por este medio;

IIACE CONSTAR:

Que   el   Sr.   XXXXXXXXXXXXXXXXX   (Q.D.D.G)   con  ninero   de
id entidad        XXXXX XXXXXXX ,        Acta        de        de func i 6n        No.

XXXXXXXXXXXXXX,  Folio No.  X  Tomo No.  XXX,  Afro,  XXX,  fue

vecino de este Municipio de Potrerillos, siendo su ultimo domicilio en aldea

XXXXXXXXX de esta jurisdicci6n.

Extendida la presente en el Municipio de Potrerillos, EI Paraiso a los X dias

del mes de XXXXXXX del afro XXX.

GENESIS ANAIII IRIAS TORRES
SECRETARIA MUNICIPAL
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FORMAT0 DE SOLICITUD DE  MATRIMONI0  CIVIL

SENOR ALCALDE  MUNICIPAL.
NOSOTROS XXXX           Y     XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
MAYORES  DE  EDAD,  SOLTEROS,  HONI)URENOS,  EL PRIMERO  DE  X  ANOS  DE
EDAD,  CON  IDENTIDAD  No.  XXX SOLVENCIA  MUNICIPAL  No.
xxxxxxx pROFEsloN U oFIclo; xxxxxxxxxxxxxx  DOMICILlo EN ALDnA

HIJO DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Y LA SEGUNDA
DE  X   ANOS   DE   EDAD,      CON   IDENTIDAD  No.   XXXXXXXXXX   SOLVENCIA
MUNICIAL No. XXXXX PROFESION U OFICIO XXXXXX   DOMICILIO EN ALDEA

XXXX  HIJA DE XXX

QUE PREVIO LOS TRAMITES DE LEY NOS AUTORICEN NUESTRO MATRIMONI0
CIVIL    PARA  LO  CUAL  PRESENTAMOS  LOS  DOCUMENTOS  RESPECTIVOS  Y
PONEMO S        LA        INFO RMACI0N        TES TIFI C AL        DE        LO S        S ENORE S :

MAYOR DE EDAD, SOLTERO 0 CASADO (X ), CON NUMERO
DE         IDENT IDAD         No.         XXXXXXXXXXX         CON         DORIC I LI O         EN

MAYOR  DE  EDAD,  SOLTERO  ()  CASADO  (X)
IDENT IDAD        No.        XXX

FF

CON        DOMICILIO        EN

ALCALDIA MUNlclpAL DE porRERILLOs x DE DE-.
PREVIO  RATIFICACION  ADJUNTESE  LOS  DOCUMENTOS  RESPECTIVOS  Y BAJO
JURAMEL`ITO EXAMINESE A LOS TESTIGOS PROPUESTOS. NOTIFIQUESE.

ALCALDE MUNICIPAL 0710 SECRETARIA MUNICIPAL 0710

EN LA MISMA FECIIA NOTIFICADOS LOS PETICIONARIOS DEL ACTO ANTERIOR
DIJERON  QUE  RATIFICAN  EN  TODAS  SUS  PARTES  LA  SOLICITUD  QUE  HAN
PRESENTADO, QUEDARON ENTENDIDOS Y FIRMO EL QUE SUPO HACERLO.
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EN   ESTA   MISMA   FECHA   PRESENTES   EN   ESTE   DESPACHO   LOS   TESTIGOS
NOMINADOS  XXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXX     AMBOS
MAYORES  DE  EDAD,  SOLTEROS  (    )  CASADOS  (X)  Y  DE  ESTE    VECINDARIO,
EXAMINADOS   EN   LEGAL   Y   DEBIDA   FORMA  Y   DE   CONFORMIDAD   A   LA
INFORMACION   PROPUESTA   DICEN   SEPARADAMENTE   DEL   CONOCIMIENTO
PERSONAL QUE TIENEN DE LOS PETICI0NARI0S, LES CONSTA Y AFIRMAN QUE
AMBOS SON SOLTEROS Y APTOS PARA CONTRAER MATRIMONIO CIVIL ENTRE
SI, RATIFICAN SU DECLARACI0N QUE LES FUE LEIDA Y FIRMO EL QUE SUPO
HACERLO.

TESTIGO IDENT.XXXXXXXXXX TESTIGO IDENT.XXXXXXXXXXXX

ALCALDIA MUNICIPAL DE POTERILLOS, 25  DE AGOSTO DEL ANO 2021 ESTANDO
TRAMITADOS   CON   ARREGLO   A   DERECHO   LAS   PRESENTES   DILIGENCIAS
MATRIMONIALES PRESENTES LOS COTRAYENTES EN EL SALON DE ACTOS DEL
CABILDO    MUNICIPAL    Y    N0    HABIENDO    PRESENTADO    DENUNCIAS    DE
IMPEDIRENTO  ALGUNO,  SENALESE  LA  AUDIENCIA  PARA  EL  MATRIMONIO
SOLICITAD0  PARA  EL  DIA  SABAD0  X  DE  XXXXXX  DEL  AN0  XXX  A  LAS

NOTIFIQUESE:

ALCALDE MUNICIPAL 0710 SECRETARIA MUNICIPAL 0710

EN LA MISMA FECIIA NOTIFICADOS LOS PEHCIONARI0S DEL ACTO ANTERIOR
QUEDARON ENTENDIDOS Y DICEN QUE RATIFICAN EN TODAS Y CADA UNA DE
LAS  PARTES  LA  SOLICITUD  QUE  HAN  PRESENTADO  Y  FIRMO  EL  QUE  SUPO
HACERLO.

F' F.
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ACTA DE MATRIMONIO CIVIL

ALDEA LAS DELI€IAS; POTRERILLO.S, EL PARAISO' 28' DE AGOSToi DEL Afro-202.I
SIENDO HOY EL DIA Y LA HORA SENALADA EN EL ACTO ANTERIOR PARA LA
CELEBRACION DEL MATRIMONIO CIVIL SOLICITADO POR LOS SENORES CUYAS
GENERALIDADES APARECEN EN LA SOLICITUD DE MATRIMONIO.
PRESENTES LOS CONTRAYENTES EN IGLESIA APOSTOLICA PUERTA AL CIELO Y
EN AMPLIACION DEL CODIGO DE LA FAMILIA, EL SENOR ALCALDE MUNICIPAL
I,OS INTEREOGO DE LA MANERA SIGUIENTE:

r.ACEPTA COM0 ESPOSA A XH |isI ACEPTO!
XXXXXXX dACEPTA COM0 ESPOS0 A

ACEPTO!

"QUEDAIS UNIDOS HN MATRIMONIO CIVIL EN NOMBRE DE LA LHY "

AMBOS   POR   SU   ORDEN   CONTESTARON   "SI   ACEPTO"   A   CONTINUACION
PRONUNCIO LAS SIGUIENTES PALABRAS : "QUEDAIS UNIDOS EIN MATRIMONIO
CIVIL EN NOMBRE DE LA LEY"

CON  LO  ANTERIORMENTE  EXPUESTO  SE  DIO  POR  TERMINADO  ESTE  ACTO
SIENDO   TESTIGOS    DE   LA   CELEBRACION   DEL   MISMO   LOS        SENORES;I-Y XXX AMBOS MAYORES DE EDAD,
SOLTEROS  (  X  )  CASADOS  (  )  Y  DE  ESTE  VECINDARIO  QUIENES  FIRMARAN
CONMIGO Y LOS CONTRAYENTES   POR ANTE LA SECRETARIA DEL DESPACHO
QUE DA FE.

ALCALDE MUNICIPAL

CONTRAYENTES:

TESTIGOS:

IDENT. IDENT.

SECRETARIA MUNICIPAL 0710


