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Semana del 05 al 09 de Febrero
e Cronograma de actividades semanal.
e Atencion a reportes solicitudes y quejas de empleados.
e Supervision de todos los departamentos.

e Gestionar cambios en la municipalidad.

Semana del 12 al 16 de Febrero

e FElaboracion de Contratos laborales.

¢ Reunion con Secretaria de Planificacion Estratégica
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e (Colaboracion con distintos departamentos para elaboracion y
completacion de expendientes de empleados.

e Reunion con abogada Karla Portillo y Jefe de Catastro Municipal.

Semana del 19 al 23 de Febrero

e Asignacion y organizacion para limpieza de nueva oficina para auditoria.

e Acompaiflamiento a reunion con Secretaria de salud con alcaldes miembros
de MAMUNL

Semana del 26 al 29 de Febrero

e Apoyo en realizacion de tareas administrativas.
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e Colaboracion con distintos departamentos para solicitar areas de mejora
y evaluacion de desempeiio.

¢ Evaluar capacitaciones requeridas en cada departamento para hacer
solicitudes a Ahmon.

e Recibir solicitudes

* Dar respuestas a oficios enviados por auditora.

Jefa Recursos Humanos



