










1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: FECHA Solicitud Correlativo No.

DÍA MES AÑO

2. INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE

Órgano o dependencia  

solicitante

Departamento  / 

Región

Nombre del solicitante Cargo

Teléfono de contacto Correo electrónico

4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS   (SI SON MÁS DE 7 ITEMS, ADJUNTE ANEXO)

Cantidad
Unidad de 

medida

1

2

3

4

5

6

7

FIRMA DEL SOLICITANTE

Nota: Si requiere incluir información adicional, adjuntar los respectivos anexos.

3. MOTIVO DE COMPRA A REALIZAR 

     Justificar la compra del bien y/o servicio 

PODER JUDICIAL DE HONDURAS

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

SOLICITUD DE COMPRA 

Para uso Dirección Administrativa

FIRMA ADMINISTRADOR REGIONAL

DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO REQUERIDO, ESPECIFICANDO: NOMBRE, MODELO, COLOR, PRESENTACIÓN, REQUISITOS MÍNIMOS, LUGAR DE 

INSTALACIÓN, ENTRE OTROS.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

APROBACIÓN DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO (A)
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NTREccIÓN ADMIMSTRATryA

Tegucigolpo, M.D.C., l2 de febrero de 2024

Presidentes de Cortes de Apelociones
Coordinadores luzgados de Letros y Ejecución
/ueces de Poz
Directore s Ad mi n istrotiyos

tefes de Departomento y
Demás dependencíos

Con el obietivo de dor cumplimiento o Recomendociones del Tribunal Superior de

Cuentas y de Auditorio lnterno, por este medio, se solicito con corácter obligotorio y
permonente o todos los encorgodos de lo guorda, custodio y entrego de moterioles

de los distintos Dependencios Jurisdiccionoles y Administrotivos o nivel nocionol, lo

obligatoriedad de realizor periódicomente el levantomiento de inventorio de
moterioles y suministros, lo implementoción de un Kordex o cuolquier otro control
gue osegure la correcto distribución de los mismos, implementando método de
evoluoción PEPS (Primeras entrodos, Primeras solidos) o monero de identificor
opoftunomente los fechos de vencimiento de los produaos perecederos. De lo mismo

formo se deberó verifique la fecho de vencimiento de productos remitidos por el
Almacén Centrol, previo o su recepción, los cuoles deben ser deyueltos en coso de

encontrorse yencidos o próximos o yencer.
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Es oportuno mencionor que lo reolizoción de inventorios mensuoles es necesorio que

seon presentodos previo o que el Almocén Centol proceda o despachor los

requisiciones de moterioles de codo Dependencio.

Atentomente,

llo Mayorquin

bal.LJ: ATCNIAO
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C I R C U LA R No. A5-DAPI-2024

RECOMENDAC'ONES TR'BUNAI SUPER'OR DE CUENIAS Y

AuDtronín lrureRNA REspEcro A Lteutonoóru DEvtATtcos

Tegucigolpo, M.D.C., l2 de febrero de 2024.

A todos los Funcionorios y Seryidores ludicioles de los Órgonos
jurisdiccionoles y Dependencíos Administrotivos o nivel nocional

Con el objetivo de dor cumplimiento o Recomendociones del Tribunol Superior de

Cuentos y de Auditorio lnterno, por este medio, se solicito con corócter obligotorio y

permanente ocotor Io estoblecido eI"REGLAMENTO DEYLÁTTCOS y OTROS

GASTOS DEY|,AIE PARA FUNCTONARTOS Y E^¡LPLEADOS DEL PODER

lUDrClAL". Art,ículo No. I l. Los funcionarios y empleados del poder judicial

comprendidos en la categoría ll, lll, IV y V, deberán presentar a la Dirección
Administrativa o a la Pagaduría Especial de Justicia, según de donde haya recibido
el pago, una liquidación de los viáticos y otros qastos de viaje recibidos. la que

deberá ser presentada a más tardar dentro de los 5 días hábiles posteriores a la
finalización de la misión...

En vista de lo anterior, con el objetivo de salvaguardar los bienes de este Poder

del Estado y dar cumplimiento a lo recomendado por los entes contralores, por

este medio, se les recuerda que el tiempo máximo para presentar la liquidación

de viáticos ante la Pagaduría Especial de Justicia es de 5 días hábiles posteriores

a la finalización de dicha gira de trabajo. Asimismo, deberán de asegurarse que

tanto elformato de Plan de Gira, como el de Liquidación de Viáticos sea el que se

Palacio de Jusricia, Edificio Administrativo
segundo nivel, Boulevard Kuwait, Col.
Miraflores, M.D.C., Honduras, C.A.

2225-9907

2225-99t0
I @ www.poderjudicial.gob.hn t



il
Pooen Iuorclel

Honduras

ha implementado para tal fin, debiendo presentar la documentación soporte de los

gastos mismos que deberán de contar con los sellos del respectivo proveedor.

Atentamente,

C llo Mayorquin
tiaa

D: Architto


