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solicitudes

la poblacién.

Elaboracion

diferente indole de
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de | Recibimiento

de

economica y social.

DESCRIPCION DEL

| PROCEDING T e

1b de
Solicitudes de educacion,

salud, materiales, ayuda

ROCEDIMIENTOS

departamento
secretaria

municipalidad.

de
de la
-Se recibe la solicitud del
ciudadano y se verifica
datos y documentos que
respalden la solicitud.

e o Ul SO G )
-La persona se presenta al

\.
REQUISITOS

e
- Fotocopia de
Identidad,

Solvencia Actual.

-Si es de salud
puede ser la
constancia de la
unidad de salud
que acudieron.

-Se da su respectivo
tramite, si es necesario se
pasan a reuniéon de
corporacion Municipal.

-De
puede
constancia
matricula,
solicitud, partida
de nacimiento
entre otros.

educacion

ser:
de

Constancias
Vecindad.

de

Elaboracion de
Actas

Matrimoniales.

En este tipo de constancia
se extienden cuando los
ciudadanos lo solicitan, en
ella se describe el nombre,
numero de identidad, y
comunidad en la que vive

-La persona se presenta a
Secretaria y solicita que

se le haga una constancia
de vecindad.

-Se le solicita a la persona
que necesita
constancia,

documentos

la
sus
personales
como ser identidad y
solvencia.

- Tarjeta
Identidad,
Solvencia
Municipal como
también recibo de
pago de la
constancia.

de
y

Se realiza cuando los
jovenes contrayentes hacen
la solicitud para legalizarse
en matrimonio civil.

‘L,mmYECCION

-Se procede a elaborar el
acta matrimonial cuando
los contrayentes hallan
cumplido ~ con los
requisitos para contraer
matrimonio.

-Se realiza la solicitud de
matrimonio civil cuando
los contrayentes hallan

y¥ DESARROLLO!

- Certificacion
de estado civil.

-Constancia de
Parentesco.

-Tarjeta de Salud

-Fotocopia de
1dentidad.
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hecho los respectivos | -Constancia
tramites. Catastral.

-Entre los tramites a | -Pago por derecho
realizar certificacion de | matrimonial,

estado civil, constancia de
parentesco, tarjeta de
salud, constancia
catastral,  pago  por
derecho matrimonial.

~ iSOMOS CONFIANZA, PROYE

Y para los fines legales que el interesado estime conveniente se le
extiende la presente en esta oficina municipal a los 30 dias del mes de
Enero del afio 2024.
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