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SERVICIOS PRESTADOS 
DESCRIPCION DEL 

SERVICIO 
TASAS Y 

DERECHOS 
PROCEDIMIENTO REQUISITOS FORMATOS 

1. SOLICITUD DE 
INFORMACION  

TODO ARCHIVO, 
REGISTRO, DATO O 
COMUNICACIÓN 
CONTENIDA EN 
CUALQUIER MEDIO, 
DOCUMENTO, 
REGISTRO IMPRESO, 
OPTICO O 
ELECTRONICO. 

1. SIN COSTO 1. PRESENTAR LA 
SOLICITUD DE 
INFORMACION POR 
ESCRITO O POR MEDIOS 
ELECTRONICOS 
INDICANDO CON 
CLARIDAD LOS DETALLES 
ESPECIFICOS DE LA 
INFORMACION 
SOLICITADA. 

2. PRESENTADA LA 
SOLICITUD, SE 
RESOLVERA EN UN 
TERMINO DE (10) DIAS 
HABILES DECLARANDOSE 
CON O SIN LUGAR DE 
PETICION.  

4. PRESENTARSE A 
LA OFICINA DE 
TRASPARENCIA 
MUNICIPAL. 

5. AVOCARSE CON 
EL OFICIAL DE 
INFORMACION 
PUBLICA; INGRIS 
TROCHEZ 

6. LLENAR EL 
FORMULARIO DE 
SOLICITUD DE 
INFORMACION 
PERSONAL, O POR 
EL SISTEMA 
SIELHO LA CUAL 
SERA 
REDIRECCIONADA 

7. CON FORMATO 



3. LA INFORMACION 
SOLICITADA POR EL 
CIUDADANO PODRA 
ENTREGARSE A 
REQUERIMIENTO EN 
FORMA PERSONAL O 
POR MEDIOS 
ELECTRONICOS 
PROTEGIENDO LA 
INTEGRIDAD DE LA 
MISMA.  

POR CORREO AL 
OIP. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


