SANTA BARBARA

PROCEDIMIENTOS PARA TRAMITES DE CATASTRO

Mediciones urbanas y rurales

Revisién de documentos que acrediten como duefio al solicitante de 1a medicién.
Establecer motivo de la mediciéon (Desmembramiento, actualizacién de valores,
rectificacion de medidas o elaboracién de plano topografico para tramites legales)

Se programa la fecha de la medicion

Se movilizan los técnicos al lugar donde realizara la medicidn en la fecha establecida
Digitalizacion de trabajo en campo en la oficina

Elaboracidn de ficha catastral urbana o rural.

Se registra la ficha en el médulo de catastro.

Se le indica al contribuyente el valor a pagar por la medicién y el impuesto que pagara
por cada afio

Constancias de valor catastral

Las constancias catastrales se hacen segin documento de escritura publica, dominio
pleno o titulo de propiedad.

Mantenimientos

Revision de documentos

Llenar formulario de solicitud de mantenimiento (lleva la firma del solicitante)

Buscar la ficha digital y fisica del duefio anterior.

Llenar formulario de mantenimiento de datos catastrales

Realizar captura de pantalla del registro del duefio anterior para mantenimiento digital
antes de realizar cualquier cambio

Realizar mantenimiento digital de mapa catastral y registro del médulo SAFT

Informes de dominio pleno

Programar fecha de medicion del solicitante
Realizar medicién de la propiedad
Realizar informe de medidas y presentarlo a secretaria.
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