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A TODAS LAS DEPENDENCIAS JURISDICICONATES Y AOMINISTRATIVAS DEL PODER JUDICIAL

Por este med¡o se les recuerda que, mediante Decreto Leg¡slativo N" 274-2010 publ¡cado en el Diar¡o

Of¡c¡al La Gaceta N'32468 de fecha 16 de marzo de 2011, Articulo N" 1 se le crea la Dirección General

de Bienes Nac¡onales dependiente de la Secretaría de Estado en el despacho de Finanzas, con

autoridad a n¡vel nacional como ente rector de la normativa de manejo de los bienes muebles e

inmuebles y en el marco de las atribuciones que le confiere la Ley en mater¡a de administrac¡ón y

control de los Bienes de Estado y en aplicación del Artículo N" 4, numerales 1,3 y 4 del Decreto en

mención, med¡ante Resoluc¡ón N"01-2011 se modificó y aprobó el nuevo Manual de Proced¡m¡entos

para elTratam¡ento de la Propiedad Estatal Perdida, en Cumplimiento del cual, deberán observarse

entre otras, las d¡sposiciones sigu¡entes:

1.- El Servidor público deberá reportar aljefe o Encargado de la Unidad de Bienes Nacionales y a la

D¡rección Nac¡onal de lnvestigación Criminal.

1.1 El Servidor Públ¡co o Servidores Públ¡cos que, ten¡endo noticia de la pérdida de un B¡en Fiscal

del Estado, estarán en la ineludible e inmediata obl ieación de reoortarlo a las autoridades

P

instituc¡onales.

1.2 Cuando la notor¡edad de faltante de bienes sea el producto de una aud¡toria o de una

Investigación especial, el informe correspondiente será el ¡nstrumento a partir del cualserviría para

iniciar el proceso para establecer el tipo de responsabilidad.

El Jefe o encargado de la Unidad Local de Administración de Bienes Nacionales o la persona con

autor¡dad competente deberá iniciar y completar los trámites de denuncia correspondientes ante

la autoridad policial más cercana y competente, y de no hacerse se constituirá en un agravante de

responsabilidad en su contra. una vez que el hecho de la responsabil¡dad contra uno o varios

servidores públicos esté sustentado, la Of¡cina de Bienes Nac¡onales de la Dependencia

gubernamental lo comunicará en tiempo y forma ante la Gerencia Adm¡nistrativa de la lnstitución,

quien de conform¡dad con la Ley d¡ctará lo procedente.
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2 Recopilación y anális¡s por parte de la Unidad Local de B¡enes (Departamento de Bienes Nacionales

del PJ), sobre la documentación de la propiedad perdida.

Dependiendo de las circunstancias que provocaron el hecho de la pérdida de Bienes Muebles de

uso, la responsabilidad tamb¡én podrá ser aplicada de la manera si8u¡ente, durante todo el proceso

se deberá documentar cada una de las gestiones realizadas:

2.1 Será responsabilidad individual, cuando |as causas de la pérdida ún¡camente son ¡mputables al

servidor o servidores públicos que en el desempeño de su cargo los tenían a su cargo.

2.2 La apl¡cación de la responsab¡lidad por pérdida con responsabilidad, será de naturaleza

adm¡nistrat¡va, cuando por negligencia o dolo de empleado o Servidor Público, el Estado ¡ncurrió en

pérdida en su patrimonio o Hacienda Pública.

1.3 La pérdida de un B¡en del Estado debe ser reportada Dor escrito inmediatamente por el Serv¡dor

Público a cuvo carso está el b¡en perdido. al ¡efe o Encargado de la Un¡dad Local B¡enes Nacionales

de la deoendencia qubernamental y en caso de que la comunicación con éste sea difícil por cualquier

motivo, lo hará ante su ¡nmediato superior respectivo. En ambos casos esa not¡ficación se canalizará

inmediatamente ante el Jefe o Encargado de la Oficina Local de B¡enes Nac¡onales, quien además

de documentar lo relativo a la legalización correspondiente, lo notificará inmed¡atamente al

Gerente Administrativo o persona que haga sus veces.

1.4 Cuando la pérdida de un Bien del Estado es consumada por hurto o robo, el responsable de uso

del Bien perdido, debe interooner la corresoondiente denuncia de la pérdida del Bien ante elóreano
de lnvestieación del Estado más cercano, dentro de las cuarenta v ocho (48) horas contadas desde

el momento en que se susc¡tó el hurto o el robo, o desde el momento que éste. tuvo conocimiento

del mismo. La tardanza o el incumpl¡miento d€ esta d¡sposición se constituiría agravante de

responsabilidad por parte del o los infractores.

También será considerada Responsabilidad individual, cuando, aunque los Bienes perdidos no

estuvieren a cargo de la persona o Servidor Público, esa reca¡ga en otra persona, sea esta Serv¡dor

Público o no, Así como el Servidor Público que hasa salir del edificio de la lnst¡tuc¡ón donde este

labore, bienes a su carso sin la correspond¡ente autor¡zación oor escrito del Jefe inmed¡ato, o del

Gerente Administrativo o su equivalente, con copia alJefe de la Unidad Local de Administración de

Bienes Nacionales.
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Asimismo, deberán observarse las siguientes disposiciones

Ley Orgán¡ca del Tribunal Super¡or de Cuentas, Art¡culo N" 75: RESPONSABILIDAD EN EL

MANEJO DE LOS BIENES. Sin perjuic¡o del reg¡stro general de los bienes del Estado, el
registro, adm¡n¡stración y custod¡a de los bienes nacionales estará a cargo de los t¡tulares

de las dependencias o de las personas naturales o jurídicas bajo cuya responsabilidad se

encuentra n.

Todo funcionario o empleado que por cualquier c¡rcunstancia cese en sus funciones del
Poder Judicial, deberá entre otras cosas para legalizar su retiro, obtener del Departamento
de Bienes Nac¡onales del PoderJudicial, el Finiquito correspond¡ente que acredite el manejo

de los bienes nacionales a su cargo.

La em¡s¡ón de las constancias aludida en el inciso anterior, estará sujeta a la verificación
fÍsica del inventario de bienes que le fueren asignados por la lnst¡tuc¡ón para el desempeño

de su cargo, respondiendo por las pérdidas ¡njust¡f¡cadas de aquellos bienes faltantes.

Cuando producto de la verificación del ¡nventar¡o de B¡enes se determ¡ne la ex¡stencia de

faltantes, la Dirección Administrativa o dependencia equivalente, instru¡rá al responsable

respecto al procedimiento legal establecido por la Contaduría General de la República para

finiquitar este tipo de situac¡ones, absteniéndose en todo caso la instituc¡ón, de entregar la

liquidación económica de cualquier t¡po en base a lo estipulado en el Manual para el

Tratamiento de la Propiedad Estatal Perd¡da, en tanto no se solvente la situación de pérdida

de los bienes asignados.

Tegucigalpa 08 de sept¡embre de 2023

Lic. Jess¡

Directora Ad in ist r iva PJ
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1. IDENTIFICACIÓN DE LA SOLICITUD: FECHA Solicitud Correlativo No.

DÍA MES AÑO

2. INFORMACIÓN DEL SOLICITANTE

Órgano o dependencia  

solicitante

Departamento  / 

Región

Nombre del solicitante Cargo

Teléfono de contacto Correo electrónico

4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS   (SI SON MÁS DE 7 ITEMS, ADJUNTE ANEXO)

Cantidad
Unidad de 

medida

1

2

3

4

5

6

7

FIRMA DEL SOLICITANTE

Nota: Si requiere incluir información adicional, adjuntar los respectivos anexos.

3. MOTIVO DE COMPRA A REALIZAR 

     Justificar la compra del bien y/o servicio 

PODER JUDICIAL DE HONDURAS

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

SOLICITUD DE COMPRA 

Para uso Dirección Administrativa

FIRMA ADMINISTRADOR REGIONAL

DESCRIBIR EL BIEN O SERVICIO REQUERIDO, ESPECIFICANDO: NOMBRE, MODELO, COLOR, PRESENTACIÓN, REQUISITOS MÍNIMOS, LUGAR DE 

INSTALACIÓN, ENTRE OTROS.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO

APROBACIÓN DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO (A)
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Tegucigalpa, M.D.C,

l8 de octubre de2023.

A TODOS LOS ORGANOS JURISDICCIONALES
Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS
A NIVEL NACIONAL.

Estimados Señores:

Tengo el agrado de dirigirme a Ustedes, en relación al informe No.005-2019-DGSD-
GASGIPSCI-CSJ-A. contentivo de la "AUDITORIA FINANCIERA Y DE
CUMPLIMIENTO LEGAL', por el periodo comprendido del 0l de enero de 2012 al30
de junio de 2018, en virtud que dentro de las recomendaciones se encuentran las siguientes:

HALLAZGOS POR DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.13
Se asignaron viáticos a empleados y funcionarios de la Corte Suprema de Justicia en días

inhábiles.

Recomendación No.20
Comunicar por escrito que la programación de giras de trabajo en fechas inhábiles sea solo
en aquellos casos urgentemente necesarios, debiendo documentar las actividades realizadas,
presentando los informes de gira debidos.

En virtud de lo anterior, con el objetivo de dar cumplimiento a las Recomendaciones
emanadas del Tribunal Superior de Cuentas (TSC), por este medio, se instruye que previo a

que la Presidencia de este Poder del Estado, autorice giras de trabajo cuando la
programación de las mismas sea en días inhábiles, deberán adjuntar a dicha solicitud la
respectiva justificación, asimismo, a la presentación de la respectiva liquidación se deberá
adjuntar el respectivo informe. Por lo anterior ni la Dirección Administrativa, ni la
Pagaduría Especial
dichas condiciones.

de Justicia, darán tramite a ningún viáticos si no se cumplen

Atentamente.

A RÁ

MAGIS
CC: Lic. Jessica Roxarra Castillo Mayorquin/ Direclora Ad¡ninisrativa /
CC: Archivo
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