CONSEJO NACIONAL SUPERV!SOR DE COOPERATIVAS

nn'"

M.RR.HH. NO.414-2023

i

‘B‘LICA

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: CECILIA ULLOA / %‘f@ o sl
JEFE DE PERSO DE ASEO i af it
KATERIN SIERRA y
AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALE

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO BH
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

o ;

ASUNTO: LO DESCRITO
FECHA: 13 DE DICIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado Rivera,

Deseandole éxito en sus actividades diarias, me dirijo a usted para informarle que, en
reuniones sostenidas en fechas anteriores, se ha dado seguimiento a una serie de eventos
en los que se han visto involucradas las colaboradoras Cecilia Ulloa, Jefa de Personal de
Aseo, y Katerin Daniela Sierra Cruz, de Servicios Generales, quienes han manifestado
una serie de inconformidades y malos entendidos entre ellas.

Este oepax tamento de Talenio Humano ha escuchado € intervenido de manera Ou_,\.h va &h
las situaciones planteadas por ambas colaboradoras manifestandoles que este es un
entorno laboral. Por lo tanto, cualquier situacién de poca afinidad o comunicacion
deficiente debe ser resuelta de forma cordial y responsable entre ellas, con el fin de evitar
una mala operatividad en sus funciones. Tienen un compromiso laboral que debe ser
cumplido segiin lo establecido en el Reglamento Interno de CONSUCOQP, en el
apartado:

ORLIGACIONES DE LOS TRABAJADORES ARTICULO

98.-Son obligaciones de LOS TRABAJADORES, ademds de las establecidas en el
Articulo Noventa y siete (97) y demés Articulos del Codigo del Trabajo, las que se
enumeran a continuacion y que deberéan ser cumplidas en los Centros de Trabajo donde
CONSUCOOP asigne conforme el giro y explotacién de su finalidad, las siguientes:

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271- 0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557 2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780- 2556 Correo electronico: info@consucoop.hn
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Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Te

GOBIERNO DZ LA REPUSLICA

Numerales

1) Realizar personalmente su labor en los términos estipulados, observar los
preceptos del Reglamento, acatar y cumplir las ordenes e instrucciones que de
modo particular les imparta el patrono o su representante, segiun el orden
jerarquico.

2) Ejecutar por el mismo su trabajo, con la mayor eficiencia, cuidado y esmero, en
el tiempo, lugar y condiciones convenidos.

3) Observar buenas costumbres y conducta ejemplar durante el servicio.

15) Prestar sus servicios donde y como sea ordenado por CONSUCOOP, su
representante autorizado, o su jefe inmediato, conservando su categoria y salario
observando las recomendaciones especiales impartidas de acuerdo con la
naturaleza de su trabajo, incluyendo aquellas contenidas en manuales e
instructivos de operaciones;

Lo anterior se expone debido a que se le ha instruido de maneral verbal a las empleadas,
que debian terminar con la friccion que les aquejaba, sin embargo, han persistido por lo
que a través de este escrito les recordamos lo siguiente:

CLASIFICACION DE LAS FALTAS ARTICULO 110.

Las faltas cometidas por un empleado en el desempefio de su cargo, seran sancionadas de
acuerdo con la gravedad de las mismas. El objeto de la sancion sera la enmienda del
TRABAJADOR. Para los efectos de las medidas disciplinarias y el procedimiento de su
aplicacién, las faltas se clasifican en leves, menos graves y graves.

FALTAS GRAVES

16) La imprudencia inexcusable en el desempefio de sus labores y mala voluntad para
servir a los clientes vy jefes.

17) Cometer actos contra la disciplina o el respeto debido al empleado, sus representantes
0 compafieros de trabajo.

A continuacion, se incluye la siguiente informacion para conocimiento de las

colaboradoras:
MEDIDAS DISCIPLINARIAS Y PROCEDIMIENTO DE APLICACION
ARTICULO 111.

Las sanciones disciplinarias que se aplicaren a los trabajadores son:

a) Amonestacién verbal Privada; con copia al expediente del TRABAJADOR
para el correspondiente registro;
b) Amenestaciéon por escritoi con copia al expediente del TRABAJADOR;

’

éfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907

Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn
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. CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

€) Suspensién del trabajo sin goce de sueldo de uno (1) hasta (8) ocho dias; y
d) Despido; . .
Las sanciones se aplicardn de conformidad con la gravedad de la falta o hecho cometido,

tomando en cuenta lo establecido en los Articulos 97, 98 y 112 del Cédigo del Trabajo,

en relacion con los Articulos 862 y 863 del mismo Cadigo.

Con el propdsito de mantener un compromiso con los principios de convivencia, respeto
a los canales de comunicacién y orden institucional, se remite a su oficina el contenido
de este memorandum para que tenga conocimiento de lo sucedido.

Se ies recuerda a las colaboradoras que deben acatar las lineas y/o cadenas de mando
establecidas en la institucion, siendo este Departamento de Talento Humano el canal al

cual deben acudir y remitir cualquier situacién; de lo contrario, se tomaran medidas
disciplinarias.

Sin més que agregar,

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP - @CONSUCOOPHN



ACIONAL SUPERVISOR DE C

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No. 411-2023

PARA: COLABORADORES CONSUCOOP

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: VESTIMENTA MES DE DICIEMBRE

FECHA: 13 DE DICIEMBRE DEL 2023.

Estimados colaboradores;

Por medio de la presente se les informa que, para festejar esta época de navidad
llena de paz, amor y armonia, se autoriza a todo el personal de este Consejo, asistir
a labores con vestimenta alusiva a la época navidefia, a partir del dia de mafiana

jueves 14 de diciembre del presente afio.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortes Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557- 2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

- CONSUCOOP . @CONSUCOOPHN



GOBIERND DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. N0.405-2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

DE: Lic. Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanos

CC. Lic. Vera Alvarado
Oficial de UPEG

ASUNTO: Remisién de planilla de INFOP diciembre 2023

FECHA: 13 de diciembre de 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondientes a la

planilla de INFOP diciembre 2023:

Planilla de INFOP: L. 68,427.22

Sin més que agregar,

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, CA Telefonos (504) 2271-0031, 2271 -0239 2271-0308, 2271-0310
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ASUNTO: LO DESCRITO

— R U R W
\)

FECHA: 11 DE DICIEMBRE DE 2023

‘LeE\; '

Con mis acostumbradas muestras de respeto me dirijo a ustedes parg’hacer de su [
conocimiento que se establece programacion para aplicacion de Evaluacigf de Desempefio |
correspondiente al Gltimo semestre del afio 2023 solicitando -de carécter obligatorio ¢l
desarrollo y la aplicacion de la misma por parte de cada miembro y colaborador empleado de
este Consejo Nacional Supervisor de Cooperativas segin sean las funciones de su cargo

POR
FECHA:
(HORA:_

|

fover

iz o Siros. Suh . amed
T ety e~

| | . :
. 31 jall solicitando de manera puntual los resultados de las evaluaciones para las fechas
S S % comprendidas en la primera semana del mes de enero del afio 2024. 8
iy 2
o~ 5
= i . . . < h
» | E‘_ Mencionar que el retraso en la entrega de estos resultados genera inconvenientes en el »gé
& =1 - AT} desarrcllo operativo en este Departamento de Talento Humano por lo que, les insto a cumplir | £
I =)l la entrega de sus evaluaciones con la diligencia y responsabilidad que el'proceso amerita. o g
s 3 - A}
L E B ™ vod
= 2§ En relacion a la evaluacion, se estara aplicando el mismo formato que ya ha sido socializado

con cada jefe de area y/o departamentio.
/b P

\b\ Sin més que agregar

3 | Comsucoon|
RECIBIDO |,

OO

Atentamente, MERNV i ,
‘ . AL 2] 2023 Nomm.:é“ Qé é 2; : é %
= i 383 oy - ﬁ

u"“:}g“f’g , e e e § Fecha: AN
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“"Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2274-030872271-0310 !
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 |
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.
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GODIERNO DE LA REPOBLICA

M.RR.HH. No.403-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA

GERENTE ADMINISTRATIVO

cC: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO \
JEFE DE RECURSOS HUMANOS iiba

ASUNTO: REM\S\ON DE PLANILLAS DE PAGO MES DED
FECHA: 11 DE DICIEMBRE DE 2023
Estimado Licenciado,

por este medio remito planillas de pago del mes de noviembre 2023 de préstamos Y
retenciones de empleados de este Consejo:

o Planilla Coop. Elga: L. 55,655.70

e Planilla de Coop. Sagrada Familia L. 129,086.25

e Planilla de Coop. 15 de septiembre L. 103,799.00
o Planillade sueldo de Coop. Arsenault L. 12,146.13
e Planilla de Coop. Usula L. 13,235.80

e Planillade Cuscatlan: L. 143,541.72

e Planilla INJUPEMP: L. 900,507.64

e PlanillaiSR:L. 148,163.89

e Planilla IHSS: L. 102,143.88

o Planilla Seguro Médico Privado: 25,600.00

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 227 1-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A- Teléfonos (504) 7780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

~ CONSUCOOP * @CONSUCOOPHN
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MRR.HH.NO 401.-2023

PARA: ABOG. KARLA BUSTILLO 95 %
ENCARGADA DE SESORIA LEGAL A

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO :P , perd }
"¥E DE RECURSOS HUMANOS &~ i

ASUNTO: SOLICITUD DE OPINION DE LEGAL; 1
S'LTUAC!.ONES DE lNDISCIPLlNA, FALTAS AL REGLAMENTO
INTERNO DE CONSUCOOP EN EL CUMPLIMIENTO pE SUS
pEBERES / LICENCIA A FANY LOPEZ/ pDEL 08 DE NOV{EMBRE
AL 04 DE DICIEMBRE

FECHA: 06 DE DXCIEMBRE DE 2023

Estimada Abogada Bustillo,

Por medio de la presente me es grato dirigirme 2 usted ofreciéndole un cordial saludo ¥
deseando éxito en Sus funciones.

Mediante este escrito remito & sS4 persona el Informe sobre sitnaciones de indiscipling,
faltas al reg\amento interno de CONSUCOOP en el cumn\imiento de sus deberes/
Licenciada Fany Lopez! Del 08 de poviembre al 04 de diciembre remitido 2 este
departamento de Talento Humano Por la Licenciada Vanesa POSs® Jefe 12 Unidad de
Cump\imiento de Lavado de Activos para queé sea sometido @ opinion legal por parte del
Departamemo de AsesoriaLega\ en uso de sus buenos oficios, rindando de manera expedita
respuesta ¥ oportuna accion a tomar en relacion @ lo solicitado Por la 1.jcenciada Posse.

Es de total interés para est® 'Departamemo de Talento Humano contar con 1a asesoria,
comentarios ¥ observaciones de su digno oficio, esto con el objetivo de tener el medio
correcto paré pmceder a determinar proceso de desvinculacién laboral cont la Licenciada
1.6pez de forma justlﬁcada 0 1n3ustiﬁcada segin Su criterio sea el caso, SID violentar 108
derechos de la colaboradord i incurnr €0 procesos administrativos en conira del
CONSUCOOP. (Favor considerar 1os 30 dias calendario de prescr'lpci(m delos hechos)

En ese contexto presento documentacién de respaldo para las diligencias correspondientes
del Depaﬁamento de Asesoria Legal a fin de dilucidar ¢l caso.

Atemamente,

)

Teguc'xga\pa, m.D.C., Honduras, C.A, Teléfonos: (504) 27271-003 1,227 1-0239 1771-0308, 7271-03 10
gan Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A. Teléfonos: (504) 2557-2577 , 2557—2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 21 80-2556 Correo electronico: info@consucoop.\m

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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HH. No.400-2023

M.RR.
PARA: LiC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADM\N\STRAT\VO
cc LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
oS HU MANOS <

JEFE DE RECURS
ASUNTO: REMlSlON DE PLANILLA DE PAGO | QUINCENA DE DlC\EMBRE‘ 2023 ‘

FECHA 06 DE DICIEMBRE DE 2023
£stimado Licenciado,
por este medio remito planilla de pago de servicios persona\es correspondiente 2 la primera
embre de 2023:
cena de diciembre 2023)

ncena del mes de dic
L. 1,070,785.70 {! quin

23)

gui
e Planilla de sueldos emp‘eados Cuscattan,
o Planilla de sueldo de empleado Banpais, L. 45,166.32 (1 quincenad de diciembre 20
Ernesto porfirio Colindres sevilla
{1 quincena de diciembre 2023) Mary

o Planilla de sueldo de empleado Banpais, L 10,995.73
joseph Ponce

planilla de sueldo de empleado ganco de Occidente, L 35,160.63 (1 quincena de diciembre
2023), José Daniel parahona.

teado Bac Credomatic, L. 31,720.73 (I quincena de diciembre

ila de sueldo de emp

e Plani
s Fernando garmient

2023), Lui
planilla de sY

2023), Douglas Al

o Santos.
a de diciembre

Banco Adlantida, 1.34,740.79 (1 gquincen

eldo de empleado

perto Rivera.

0239 2217 1-0308, 227 1-0310
22578, 2557-2630, 2557-8907

os: (504) 2271-0031, 2271
info@consucoop.hn

504) 25572577, 2557

nduras. C.A. Telefon
reo electronico:

C.A., Telefonos: (

M.D.C., Ho
4) 2780—2556 Co

a, Cortés, Honduras,
Honduras. C.A. Telefonos (50
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GODICRHO DL LA ACPUBLICA

M.RR.HH. No0.396-2023

M.RR.HH. NO.222 ===

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

DE: Lic. Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanos

cC. Lic. Vera Alvarado ﬂ
Oficial de UPEG

ASUNTO: Remision de pago comp\ementario de Kevin Maradiaga (rl}uevo ingreso)

i

EECHA: 05 de diciembre de 2023 1

Estimado Licenciado,

por este medio remito planilta de pago complementaria correspondiente al mes de
noviembre 2023 de empleada de nuevo ingreso Kevin Ricardo Maradlaga Gomez, la misma

no se habia remitido a razon de que el Licenciado Maradiaga estaba censado (SIREP),

otra |nstitucion. l

|

1

|
I

1

|

_Kevin Ricardo Maradiaga Gomez:
| quincena de noviembre: 8,645.00
|| quincena de noviembre: 8,645.00

\NJUPEMP:4,465.00

NFOP: 190 (Q s> W LA

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Telefonos: (504) 2271 0031, 2271-0239 2271 -0308, 2271~ 0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557~ 22571, 2557—2578 9557-2630, 2557- 8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 7780-2556 Correo elcctron‘lco info@consucoop- din
CONSUCOOP @CONSUCOOPHN ‘1
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 GODIERNQ DE LA REPUPLICA

M.RR.HH. No.399-2023

" PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

DE: Lic. Lilian Acevedo
lefe de Recursos Humanos

CC. Lic. Vera Alvarado
Oficial de UPEG

ASUNTO: Remisidn de pago Decimo Tercer Mes diciembre 2023

FECHA: 06 de diciembre de 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio solicito se realice el pago del décimo tercer mes diciembre 2023 con el

detalle siguiente:

-Planilla Cuscatlan: L. 2,605,557.39 (empleados Consucoop)
_Planilla Banco del Pafs: L. 137,431.67 (Ernesto Porfirio Colindres Sevilla)

L.7,152.78 {Mary Josep Ponce lzaguirre)

_Planilla Banco de Occidente: L. 78,079.17 (José Daniel Barahona Barahona)
-Planilla Banco Atlantida: L. 79,555.56 (Douglas Alberto Rivera Guzman)

-Planilla Bac Credomatic: L. 17,305.56 (Luis Fernando Sarmiento Santos)

Tegpgigainmdhi.C.. Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo elecirénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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GODICRNO DL LA REPUDLICA

M.RR.HH. No. 394-2023

o

PARA:  LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

RN
>

32

& senpy

g
Rt

DE: LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRAS DE PLATILLOS DE BOQUITAS

FECHA: 04 DE DICIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,

Se solicita la adquisicion de 7 a 10 platillos de boquitas para la fecha 05 de diciembre, por
motivo de la capacitacién sobre la prevencion de la diabetes que serd impartida por el
personal del INADI en nuestras oficinas de CONSUCOOP.

La compra de estos platillos tiene como finalidad asegurar un entorno cémodo y propicio
para el personal exclusivo del Instituto Nacional del Diabético (INADI) durante la sesion de
capacitacién, que se llevara a cabo desde las 08:00 a.m. hasta las 12:00 p.m. La diversidad y
cantidad de platillos sugeridos estan disefiadas para satisfacer las necesidades de los
expositores.

Se sugiere que los platillos incluyan opciones saludables y equilibradas, de acuerdo con el
tema de la capacitacion.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN



San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos:
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (50

! CONSUCOOP

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. N0.394-2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

4%
ak

DE: Lic. Lilian Acevedo %\'
Jefe de Recursos Humanos e : §j
CC. Lic. Vera Alvarado \Q'i;ﬂz&‘ﬁ%

Oficial de UPEG .

ASUNTO:  Remisién de pago cbmp!ementario de Aleyda Midence (nuevo ingreso)

FECHA: 04 de diciembre de 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla de pago complementaria correspondiente al mes de
noviembre 2023 de empleada de nuevo ingreso Aleyda Mirella Midence Rodas. la misma

no se habfa remitido a razén de que la Ingeniero Midence estaba censada (SIREP), en otra

Institucién.

-Aleyda Mirella Midence Rodas:
I quincena de noviembre: 11,375.00
Il quincena de noviembre: 11,375.00

INJUPEMP: 5,875.00

B Yl
Atentamente, b\\ ,‘&W}mk&

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos:

@CONSUCOOPHN

(504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
(504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
4) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn




M.RR.HH. No. 389-2023

- PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

C.C: Vera Alvarado
Oficial UPEG
DE: Lic. Lilian Acevedo

Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO:  Pago de Seguro de Vida

FECHA: 01 de diciembre de] 2023.

Por este medio remito endoso y factura de pdliza de seguro de vida para que se
proceda realizar pago del mismo, de los siguientes empleados:

Rossel lvan Ramos Veliz

Kevin Ricardo Maradiaga Gomez
Blanca Selenia Galo Auceda
Erika Jackeline Ochoa Siiva
Labinia Isabel Zelaya Hernandez
Aleyda Mirella Midence Rodas
Ramoén Antonio Mendoza Rueda

Se adjunta comprobante de pago de primas Seguros Equidad.

Atentamente,

ia)aoe=

L )[7 /g) pALA

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico; info@consucoop.hn
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QOBIERNG DE LA NEPOHLICA

M.RR.HH. No. 388-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO

JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: BONOS DE VACACIONES DICIEMBRE 2023~

FECHA: 01 DE DICIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,

Por este se adjunta bonos de vacaciones correspondientes al mes de noviembre de 2023; se
adjunta detalle,

BONO DE
ACTIVIDAD NOMBRE IDENTIDAD VACACIONES
Luis Francisco Valladares Galvez 0801-1959-03146 37,333.38
001 Vanessa Eunice Posse Pastor 0801-1978-09033 23,333.38
Giselle Paola Baquedano Lépez 0801-1997-06025 9,800.00
Gerardo Alfredo Sagastume Cabafias 0801-1979-07501 54,172.03
003 Zulma Josefina Lépez Calderdn 0606-1989-01651 19,081.04
Miguel Eduardo Lara Ordofiez 0801-2002-00315 7,700.00
TOTAL GENERAL 161,419.83
Atentamente,

o /05'97@, )
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Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

. . CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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GOBIERNO DE LA REPOBLICA

M.RR.HH. No.383-2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

DE; Lic. Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanos

CC. Lic. Vera Alvarado
Oficial de UPEG

ASUNTO:  Remisién de complementos IPC para pago

FECHA: 30 de noviembre de 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla de pago complementaria correspondiente al IPC de os
empleados:

-Hilda Margarita Ciceres Amador:
Ajuste IPC (enero-mayo): L. 6,864.89
Ajuste decimo cuarto mes: | 998.86
Ajuste vacaciones: | 834.01

-Ana Daniela Ponce Montes

Ajuste IPC (agosto-noviem bre)

Ajuste IPC: L. 6,664.00 LR

Ajuste vacaciones: L.8.54 go’hi ‘Z%
RIBL R NP
7
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Tegucigalpa, MD.C, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-003 1,2271-0239 227 1-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras,'C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

" CONSUCOOP ~~ @CONSUCOOPHN




GOBIEANO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No.382-2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Admiinistrativo

DE: Lic. Lilian Acevedo Cj\p
Jefe de Recursos Humanos <—P )

CC. Lic. Vera Alvarado
Oficial de UPEG

S S,
,,-A‘,,»“\- SUPE.‘TL'I;;:&.‘ .
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ASUNTO: Remisidn de planilla de INFOP noviembre 2023

FECHA: 30 de noviembre de 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondientes a la

planilla de INFOP noviembre 2023:

Planilla de INFOP: L. 34,576.79

Sin més que agregar,

| 1. L)}Ct’&m
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Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 227 1—6239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

e CONSUCOOP S @CONSUCOOPHN

Atentamente,
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M.RR.HH. NO. 384-2023

GOPIERNO DE LA RIRUBLICA

PARA: LIC. LIBETH AVILA

GERENTE DE PLANIFICACION, GESTION DE PROYECTOS Y
COOPERACION

ABOGADO LUIS SARMIENTO
SUPERINTENDENTE DE  COOPERATIVAS DE  OTROS
SUBSECTORES CON 5 MILLONES DE ACTIVOS TOTALES.

CC.: ABOGADO ERNESTO COLINDRES
DIRECTOR EJECUTIVO

ING. HAROLD HERNANDEZ’
ANALISTA DE COOPERACION Y PROYECTOS

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

En respuesta y seguimiento a Ia organizacién de la nueva estructura de Ia
uperintendencia de Otros Subsectores de Cooperativas menores a cinco millo
adgvos totales.

Se comunica el traslado del colaborador Harold Javier Herndndez Martinez. Actualmente
desempeifidndose como Analista de Cooperacién y Proyectos, en la Gerencia de
Planificacion, Gestion de Proyectos y Cooperacion, el Sr. Hernandez Martinez sera
trasladado al puesto de Analista de Inspeccién y Seguimiento de la Superintendencia de
Otros Subsectores de Cooperativas menores a cinco millones en activos totales.

Este cambio se ha revisado con las areas involucradas y se ha decidido y propuesto en

N
o

. . . age , P
virtud a la experiencia y habilidades que el Ing. Hernandez presenta, las cuales se I NS
. . Toe
consideran esenciales para el desarrollo de la nueva estructura. ¥ > 8

Para efectos de una apropiada transicion al cargo se hace de su conocimiento que dicho
traslado de 4rea sers efective a partir del 1 de diciembre del 2023 esperando que deje
las funciones y actividades en el puesto de analista en moda lidad opcrativa e

[ GERENCIA DE PLANIFIGACION |
MR CONSUCOO0P »

21015

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

| CONSUCOOP ' @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. NO. 387-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA

GERENTE ADMINISTRATIVO
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO %D — |

JEFE DE RECURSOS HUMANOS C el
ASUNTO: LO DESCRITO s

FECHA: 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado Rivera

Deseando éxito en sus actividades diarias, de la manera méas cordial solicito remitir a este
departamento de Talento Humano, documento escrito que contenga las funciones y tareas de
los cargos propuestos para la nueva estructura que a continuacion se detallan:

Jefe de Presupuesto

Jefe de AIP y Archivo General

Jefe de contrataciones y Adquisiciones
Asistente Técnico de la Gerencia Administrativa

e @ @ e

Esto con el objetivo de documentar los perfiles de puestos para efectos de procedimientos
administrativos del area.

Atentamente,

T //gz,{zou’ )

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 22710031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No. 386- 2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO
CcC: KAREN ARTEAGA
OFICIAL DE BIENES Y COMPRAS
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO

JEFE DE RECURSOS HUMANOS
ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA

FECHA: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2023.

Estimado Lic. Douglas:
Por medio de la presente se [e solicita la compra de equipo de oficina como ser-

4 extensiones y 4 regletas, ambos necesarios para la conexién de computadoras,
€n nuestra area de trabajo.

Atentamente,

205
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Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

@CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. NO. 3812023

GOBIERNO DE LA REPODLICA

PARA: LICENCIADO JOSE JORGE PENA
SUPERINTENDENTE DE COOPERATIVAS DE AHORRO Y
CREDITOS

CC: LICENCIADO JOSE MARIA SANDOVAL
’ JEFE DE SEGUIMIENTO Y CUMPLIMIENTO

LICENCIADA DELMY AVILEZ

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO S o
JEFE DE RECURSOS HUMAN@GS W
‘;3 gff R Lic. Labinia (,Zﬁl‘oth(q
ASUNTO: LO DESCRITO B, Y
"‘\‘3’12.53‘:55234‘?3?:’ [ R

FECHA: 28 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado Pefia:

En' relacién al memorandum #356-2023 enviado por el Departamento de Talento
Humano, notificando el Asenso de La Lic. Delmy Aracely Avilez Cruz, se comunica que
el mismo no podra ser efectivo a partir de la fecha prevista, debido a que, se estéd revisando
en Junta Directiva el proceso de organizacién en relacién la Gerencia de Riesgos, mismo
ya fue notificado a sus personas de manera verbal.

Sin otro pasrticular,

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

" CONSUCOOP . @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. NO. 378-2023

e

GODIERNO DE LA REPOBLICA

PARA: LICENCIADA ANA ELIZABETH ESPINOZA
SUPERINTENDENTE DE OTROS SUBSECTORES DE
COOPERATIVAS

CC: LICENCIADO JOSE JORGE PENA

SUPERINTENDENTE DE COOPERATIVAS DE AHORRO Y
CREDITOS

LICENCIADO NELSON VALLE

JEFE DE SUPERVISION DE OTROS SUBSECTORES DE
COOPERATIVAS

LICENCIADO JOSE MARIA SANDOVAL

JEFE DE SEGUIMIENTO Y CUMBEIMIENTO
. ‘f"t‘\\\,f\\w : l./),;-ozli“ I
y ’G“ y‘f(\.m . -

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO (¥ )

: f2 ﬁ”y
JEFE DE RECURSOS HUMANOS - .

H

} %\,g Lic. Lobkinia ZZC\QHQ
N P ™.
ASUNTO:  NOTIFICACION OFICIAL DEPROM

EPROMDCION INTERNA
LIC. DAMARIS BERSELY MARTINEZ PEREZ

Q

FECHA: 28 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Estimada Licenciada Espinoza,

Por este medio, se hace de su conocimiento, que la Licenciada Damaris Bersely Martinez
Pérez en su funciéon como Supervisora de Otros Subsectores de Cooperativas ha sido
seleccionada para ser promovida al cargo “Oficial de cumplimiento y Seguimiento de
Ahorro y Crédito”, esto como resultado a su excelente desempefio reflejado en los
resultados de las evaluaciones aplicadas durante el proceso del concurso de la plaza.

Para efectos de una apropiada’transici(’)n al cargo se hace de su conocimiento que dicho
traslado de 4rea seré efectivo a partir del 1 de diciembre del 2023, esperando que deje
las funciones y actividades en el puesto de supervisora en modalidad operativa.

. NRRANE s |
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2uperistendeneia de Ahorro y Créstto U

Atentamente.

Fepen

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310 Q

W
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 =z
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn i




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

GODIERNO DE LA REPUDLICA

M.RR.HH. No. 377-2023

PARA:  ABOG. ERNESTO COLINDRES
DIRECTOR EJECUTIVO

o

E i & \, n\t«'l(;i;
DE; LILIAN ACEVEDO fer: Enck Peailk M%ﬁﬁe&r:&..:/

JEFE DE RECURSOS HUMANOS
ASUNTO: AUTORIZACION PARA LA CHARLA DE PREVENCION DE DIABETES POR EL INADI

FECHA: 27 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Estimado Abog. Colindres,k

El motivo de la presente es solicitar su autorizacién para la realizacién de una charla de
prevencidn de diabetes que serd impartida por el Instituto Nacional del Diabético (INADI)
en nuestras instalaciones el préximo 5 de diciembre del presente afio.

Detalles de la Charla:

Fecha: 5 de diciembre 2023

‘Lugar: instalaciones de CONSUCOQOP

Horario: 8:00a.m a 12:00 p.m

Participantes: De 15 a 20 integrantes de los diferentes departamentos

Esta capacitacion sera gratuita y tiene como objetivo concientizar y educar al personal de
nuestra Institucion sobre la prevencidn de la diabetes, una enfermedad que afecta a una
parte significativa de la poblacidon hondurefa.

Atentamente,
&
C
ﬁ C
&
7
o
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310 g
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 o
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn ,K
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M.RR.HH. NO. 376-2023

PARA: LICENCIADO DOUGLAS RIVERA

GERENTE ADMINISTRATIVO
CC: KAREN ARTEAGA Qusm*;\
OFICIAL DE BIENES Y COMPRAS /& 71 "3y
A g ~ ‘!- . P ¢
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO \ SOMSigags )i tc: Lic. bobin ofelo
JEFE DE RECURSOS HUMANOS %, i TH.

ASUNTO: COMPRA DE ARTICULOS Y MATERIALES PARA
DECORACION NAVIDENA

FECHA: 28 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Estimado Licenciado Rivera

Deseando éxito en sus delicadas funciones, de la manera més cordial anexo a este escrito
cotizaciones que especifican los materiales y sus caracteristicas para la aprobacion de las
mismas, a efecto de adquirir articulos de tematica navidefia y poder desarrollar la
decoracién alusiva a las fechas de celebracion en la institucion.

Agradeciendo de antemano la pronta respuesta a mi solicitud, para poder realizar toda la
gestion y logistica requerida.

Atentamente,

| &1400 W

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. NO. 375-2023

PARA: LICENCIADO DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

CC: KAREN ARTEAGA

5 ,; Por : 'L)ic. ﬁab.’m'a -gloqq
TH.

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMAN

ASUNTO: COMPRA DE GIFT CARDS BONO 2023

FECHA: 28 DE NOVIEMBRE DE 2023 _

Estimado Licenciado Rivera

Por este medio solicito su autorizacién para la compra de 130 Gift Cards con valor de
L3,000.00 c/u a beneficio de los colaboradores de este Consejo.

Esto con la intencién de incentivar y motivar a los empleados de esta institucién yasu

vez apremiar la valiosa colaboracién que brindan como parte el equipo de trabajo de
CONSUCOOP.

Considerando lo anterior, se solicita validar y considerar la'disponibilidad presupuestaria
para cubrir dicho monto.

La compra y canje de las Gift Card se estaria efectuando con Supermercados Walmart,
por ser este un proveedor que cuenta con pin SIAFI.

Se remite lista de colaboradores definida por actividad.
2023
Atentamente,

A la espera de sus comentarios.

Yo

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0081, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

@CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No. 377-2023

PARA:  ABOG. ERNESTO COLINDRES
DIRECTOR EJECUTIVO

4 : %, Q .t B
r £ i }:‘ -
DE: LILIAN ACEVEDO feri Enck feaile M g

JEFE DE RECURSOS HUMANOS
ASUNTO: AUTORIZACION PARA LA CHARLA DE PREVENCION DE DIABETES POR EL INADI

FECHA: 27 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Estimado Abog. Colindres,

El motivo de la presente es solicitar su autorizacién para la realizacién de una charla de
prevencion de diabetes que serd impartida por el Instituto Nacional del Diabético (INADI)
en nuestras instalaciones el proximo 5 de diciembre del presente afio.

Detalles de la Charla:

Fecha: 5 de diciembre 2023

Lugar: instalaciones de CONSUCOOP

Horario: 8:00 a.m a 12:00 p.m

Participantes: De 15 a 20 integrantes de los diferentes departamentos

Esta capacitacion serd gratuita y tiene como objetivo concientizar y educar al personal de
nuestra Institucion sobre la prevencion de la diabetes, una enfermedad que afecta a una
parte significativa de la poblacién hondurefia.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP . @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No.373-2023
s L RIS LR
PARA:  LIC. DOUGLAS RIVERA T 1) 98 j>m/\

GERENTE ADMINISTRATIVO s

cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO ’:9 n
JEFE DE RECURSOS HUMANOS p !

ASUNTO:  REMISION DE PLANILLAS COMPLEMENTOY NUEMOS INGRESOS T QUINCENA DE
NOVIEMBRE 2023

FECHA: 27 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito complementos de pago de la primera quincena de noviembre los cuales

corresponden a los empleados de nuevo ingreso;

Complemento | quincena de noviembre Banco Cuscatlan, L. 17,652.57

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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GORNIEUNO DE LA REPUBLICA

MRRJIH, No.373-2023-

PARA: ABOGADO.ERNESTO COLINDRES

DIRECTOR EJECUTIVO
CC: LIC. JOSE JORGE PENA ,
SUPERINTENDENTE DE COOPERATIVAS DE AHORRO'Y CREDITO
‘ LT
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO ' ] ,
, JEFE DE RECURSOS HUMANOS ,;N

ASUNTO: PROCESO DE PROMOCION INTERNA

FECHA: 24 DE NOVIEMBRE DE 2023 S

_Estimado Abogado Colindres

Deseando éxito en sus delicadas funciones me dirijo a usted, con el propésito de informar
acerca del seguimiento y la continuidad al proceso de promocion interna que se ha
desarrollado para la vcupacion det puesio “Ofivial de Cuinplituienio y Seguituienio™ de a
Superintendencia de Ahorro y Crédito en el cual después de haber realizado y ejecutado una
serie de actividades previas se acordd en reunién sostenida con el Licenciado Pefia promover
-al carge a la Licenciada Damaris Bersely Martinez Pérez. quien demestrd 2 través de las.
resultados obtenidos en las evaluaciones aplicadas contar con los conocimientos técnicos y
analiticos para el desempefio apropiado del cargo, considerando a su vez la formacion
profesional y la trayectoria institucional en el area de supervisién de la colaboradora
facultandola de manera éptima para la asignacion del cargo de “Oficial de Cumplimientoy

1 ANnnn

Seguimienio™ misimo que serd efectivoy particdet T de-diciemmbre det 2023, -

.
Sin més-que agrege;

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2271-0031, 2271-0239, 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 £
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A., Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrdnico: info@consucoop.hn

" CONSUCOOP ! | @CONSUCOOPHN



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR PERATIVAS

GOBYERNO DI LA REFURLICA

PARA: ABOGADO ERNESTO COLINDRES

DIRECTOR EJECUTIVO
CC: LIC. JOSE JORGE PENA

SUPERINTENDENTE DE COOPERATIVAS DE AHORRO'
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO )

JEFE DE RECURSOS HUMANOS A

ASUNTO: PROCESO DE PROMOCION INTERNA

FECHA: 24 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Abhogado Colindres

Deseando éxito en sus delicadas funciones me dirijo a usted, con el proposito de informar
acerca del seguimiento y la continuidad al proceso de promocién interna que se ha
desarroliado para {a vcupacion del puesio “Oficiat de Cutnplituiento y Seguimiento™ de fa
Superintendencia de Ahorro y Crédito en el cual después de haber realizado y ejecutado una
serie de actividades previas se acord6 en reunion sostenida con el Licenciado Pefia promover
al cargo a2 la Licenciada Damaris Bersely Martinez Pérez quien demestrs a través de los
resultados obtenidos en las evaluaciones aplicadas contar con los conocimientos técnicos y
analiticos para el desempefio apropiado del cargo, considerando a su vez la formacion
profesional y la trayectoria institucional en el 4rea de supervision de la colaboradora
facultandola de manera 6ptima para la asignacién del cargo de “Oficial de Cumplimiento y

[o ¥alaXa ¥

Seguimiento™ mismo que serd efectivo a pariic det T de diciembre def 2623.

Atentamente,

o RY[A 2003
4210 op-
e PO { s . 3

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2271-0031, 2271-0239, 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A., Telefax: (504) 2780-2556 Correo clectrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP = @CONSUCOOPHN



HONDURA

GOBIERNO DE LA REPUDLICA

PARA:  LIC. LUIS VALLADARES
GERENTE DE ASISTENCIA TECNICA, CAPACITACION Y DESARROLLO

DE: LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: PROGRAMA DE REDACCION SOBRE INFORMESTéEﬁICOS

FECHA: 24 DE NOQVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,

Me dirijo a usted con el propésito de solicitar una propuesta para el desarrollo de un
~programa de capacitacion enfocado en la redaccién de informes técnicos. Como
" departamento, hemos identificado, a través de evaluaciones de desempefio, entrevistas con
jefaturas y un analisis detallado del cuadro de capacitacion, la necesidad de fortalecer las
habilidades técnicas en la elaboracién de informes de calidad, asi como las destrezas de
redaccion. Este enfoque estratégico tendrfa un impacto considerable en e} mejoramiento de
la excelencia de nuestros resultados laborales.

Es importante destacar que este programa no solo seréd beneficioso para nuestros

colaboradores a nivel individual, sino que también contribuira positivamente al rendimiento
general de ia institucion.

Sin otro particular,

Atentamente,

R

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2271-0031, 2271-0239, 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Apdo. No. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 ¢

Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A., Telefax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

")) @CONSUCOOPHN




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS ﬁ .
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M.RR.HH. No.372-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVFRA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UP /)

DE: LIC. LILIAN ACEVPDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO:  REMISION DE PLANILLA DE PAGO |} QUINCENA DE NOVIEMBRE 2023
FECHA: 27 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondiente a la segunda
quincena del mes de noviembre de 2023:
e Planilla de sueldos empleados Cuscatldn, L. 1,043,073.54 (Il quincena de noviembre
2023)
® Planilla de sueldo de empleado Banpais, L. 45,166.32 (Il quincena de noviembre
2023) Ernesto Porfirio Colindres Sevilla

Planilla de sueldo de empleado Banpais, L. 10,995.73(li quincena de noviembre 2023)

(]

Mary Joseph Ponce

® Planilla de sueldo de empleado Banco de Occidente, L. 35,160.63 (I| guincena de
noviembre 2023}, José Daniel Barahona.

e Planilla de sueldo de empleado Bac Credomatic, L. 31,720.73 (Il guincena de
noviembre 2023), Luis Fernando Sarmiento Santos.

® Planilla de sueldo de empleado Banco Atlantida, 1.34,740.79 (Ii quincena de

noviembre 2023}, Douglas Alberto Rivera.
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
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GORIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No.371-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG

DE: LIC. ULIAN ACEVEDO 0
JEFE DE RECURSOS HUMANOS é)

ASUNTO: REMISION DE PLANILLAS DE PAGO MES DE NOVIEMBRE 2023~
FECHA: 27 DE NOVIEMBRE DE 2023
Estimado Licenciado,

Por este medio remitc planillas de pago del mes de noviembre 2023 de préstamos vy
retenciones de empleados de este Consejo:

e Planilla Coop. Elga: L. 55,340.80

e Planilla de Coop. Sagrada Familia L. 138,587.25

e Planilla de Coop. 15 de Septiembre L. 103,799.00
e Planilla de sueldo de Coop. Arsenault L. 11,145.61
e Planilla de Coop. Usula L. 13,235.80

e Planilla de Cuscatldn: 129,863.83

e Planilla INJUPEMP: L. 877,829.93

e Planilla ISR: L. 147,743.03

e Planilla IHSS: L. 102,143.88

e Planilla Seguro Médico Privado: 25,600.00

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
Qan Padrn Qula Cartée Handnrae A Taldfannc (804N 28870877 DRKTIRTR ISKTINIAIN DKRT7_.R0N7T



 HONDURAS

GORIERNO DE LA RIPUOLICA
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M.RR.HH. No. 3712023

PARA:  GERENTES, SUPER'INTENDENTES, JEFES DE DEPARTAMENTO,

CONSUCOOP f
JEFES DE UNIDAD. LRSI,

RECIBIDO
_Macddzg

E0H A 91‘ "‘w
Hora__ 353 Py
Supmerintondensin de Ahorms y Crédi

N
$

; N

DE: LILIAN ACEVEDO 7
JEFE DE RECURSOS HUMANOQS

R —
ans%t

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 24 DE NOVIEMBRE DE 2023 -

- C'g HOV 2673

Estimados.

Por este medio se notifica q“ue'jse estars lievando a cabio, XXili CONFERENCIA REGIONAL DE
COOPERATIVAS DE LAS AVERICAS los dias 29 y 30 ge noviembre en la ciudad de @
Comayagua. Esta Conferen‘tyfg" Regional propone abordar las perspectivas econdmicas, @i“}
sociales y ambientales para el tovperativismo dat TUtuTo en s Amiérices. Asimismo, reunirs
a destacados lideres y profesionales de Cooperativas de toda la region.

En ese sentido nos complace informar sobre |
para asistir a este importante:evento.

.

o

&

: &3

@ participacion de persanal de CONSUCOOP, |2
Pl

G

El Consejo ofrecera transporte-los dias miércoles 29 y jueves 30, para facilitar el traslado. Se

debe tener en cuenta que la hora de salida programada es a las 6 a. m,, y la asistencia es
obligatoria, utilizando vestimenta formal casual,

personal de su érea los cuales fueron ya seleccionados,
Y Proporcionar la programacién detallada del eveptc la cyal se adjunta a este documento, .-

4

SR

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Apdo. No. 735, Telefax: (504) 2271-0031, 2271-0239, 2271-0308, 2271-0310

0. 325, Telefax: (504) 2557-2577, 25572578, 2557-2630, 2557-8907
tax: (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn



Participantes XXt Conferencia: ACt AMERICAS 20 v 30 noviembre CEDEFOES

Superintendencia de Otros Subsectores
1. Lucy Carrasco o
2. Nelson valle
3. Sandra Arias
4. Denis Tejada
5. Ana Espinoza
Superintendencia Cooperativas.con Activos Menores a 5 MM
6. Luis Sarmiento ' o
7. Carolina Matute
Superintendencia Ahorro y Crédito /
8. Selvin Osorio
8. Jair Aguilar
10. Sara Castro
11. Katherine Vailadares -
12. Pedro Ochoa
13. Any Rodriguez
Asistencia Técnica, Capacitacién y Desarrollo. /
14, Hilda Salazar '
15. Aleyda Midence
16. Luis Valladares
Talento Humano
17. Lilian Acevedo de Paz ,
18. Erick Padilla
Legal
19. lenifer Morales
Administracién
20. Ana Cedillo
Unidad LAFT
21. Fany Lépez
22. Vanessa Posee
Registro
23. Regina Amador
24. Miguel Lara -
Atencién al Usuario / :
25. Yina Cerrato el
Secretaria General B
26. Hilda Ciceres



CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

GOBIERNO DE A REPUBLICA

M.RR.HH. No. 370-2023

PARA; LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: KAREN ARTEAGA
OFICIAL DE COMPRAS
DE: LILIAN ACEVEDO

JEFE DE RECURSOS HUMANOS
. <

ASUNTO: SOLICITUD DE TRANSPORTE

FECHA:  23Dpf NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado Rivera,

La Conferencia de las Cooperativas de [as Ameéricas representa una oportunidad valiosa para
huestros colaboradores. Y3 que la participacién en este evento contribuirs significativamente a sy
desarrollo profesional.

Agradecemos de antemano su autorizacién para la participacién de nuestros colaboradores en este
importante evento.

Atentamente,

~ 23lalyes s
. 19206 m-
S &)é/émxﬂz P

Tegucigalpa, MD.C, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-003 1,2271-0239 227 1-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSuCooOP };;;}‘ @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No.369-2023

PARA: Ernesto Colindres
Director Ejecutivo CONS ucoop

DE: Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanes CONSUCOOP
ASUNTOQ: Lo Descrito

FECHA: 22 de noviembre 20723

Director E jecutivo:

En seguimiento 3] cumplimiento de [ag necesidades de contrataciones de personal para [a
Superintendencia de Ahorro y Crédito, (SCAQ). considerando [a promocién interna yng
excelente Oportunidad para garantizar |a retencion del talento, el compromiso y |3

Cabe mencionar que actualmente, se €ncuentra solamente ypa plaza disponibje para hacer
efectivo el cambio administrativo,

Tegucigalpa, MD., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-003 1,2271-0239 227 1-0308, 2271-03 10
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, CA, Teléfonos: (504) 2557—2577, 2557—2578, 2557—2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A_ Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSuCcoop 3 @CONSUCOOPHN



GOBIERNG DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No.366-2023

PARA: ABOG. JENNIFER MORALES
ASESORA LEGAL INTERINA

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO:  SOLICITUD DE OPINION LEGAL

FECHA: 23 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimada Abog. Morales;

Por este medio, solicito se revise el caso de ex empleado Fredys Omar Pérez Herndndez y emitir una
Opinidn Legal en base a lo siguiente:

1- Elacuerdo de cancelacion se emitié el 16 de julio de 2023.

2- El Sefior Fredys Omar Pérez Hernandez fue agregado a la Resolucién No. 297-2023 emitida
por La Secretaria de Finanzas

3- El pago del ajuste salarial (IPC), se realizo de manera retroactiva de enero a septiembre,

En virtud de lo anterior se solicita su Opinién Legal para revisar si es procedente para efectuar el

pago del mismo.

Sin més que agregar,

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-25717, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSucCooP . @CONSUCOOPHN
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San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos:

GODILRMNO DE LA REPODLICA

M.RR.HH. No. 364-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

cc: KAREN ARTEGA
o ERV’SI’T
OFICIAL DE COMPRAS /{(f“m%
& 3 2 =N

Vs

(s
e 3
CONSUCOUY

DE: LILIAN ACEVEDO N\ ")&
JEFE DE RECURSOS HUMANOS o I _L

ASUNTO: AUTORIZACION DE TALLER SOBRE ESTRES LABORA

FECHA: 21 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado Rivera,

Nos dirigimos a usted para informarle que hemos preparado una cotizacion detallada que ha
brindado la Cdmara de Comercio e Industria de Tegucigalpa sobre el tema de "Gestidn del Estrés
en el Entorno Llaboral". Este evento estd dirigido a quince miembros de nuestro equipo,
seleccionados conforme a las necesidades identificadas por los jefes de area.

Este departamento ha identificado la importancia de abordar el estrés en e entorno {aboral. En
virtud a lo anterior se solicita de no mediar inconveniente la implementacién de un taller disefiado
especificamente para proporcionar a nuestros colaboradores herramientas précticas en la gestiony
reduccion del estrés laboral.

Este taller ha sido identificado como esencial segtn las recomendaciones de los jefes de drea para
abordar las necesidades en cada equipo de trabajo.

Agradecemos de antemano su autorizacién para la participacién de nuestros colaboradores en este
importante evento.

Atentamente,

bt

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos:

Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (50
CONSUCOOP /. | @CONSUCOOPHN

(504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
(504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
4) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn




CONSEJO NACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS
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M.RR.HH. No. 363- 2023

GOBILRNO DE LA REPOUBLICA

PARA; OLGA IZAGUIRRE

RECEPCIONISTA Fo- 11~ LeT>
cc: LIC. DOUGLAS RIVERA

GERENTE ADMINISTRATIVO
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO A} ,

JEFE DE RECURSOS HUMANOS e

ASUNTO: INTRUCCIONES

FECHA: 21 DE NOVIEMBRE DEL 2023

Por medio de Ia presente, se le solicita como parte de sus funciones, estar pendiente
del ingreso de las Personas externas, que vienen a realizar tramites personales 3
las instalaciones de este Consejo, el cual deberan de anunciarse con su persona y
antes de referirlos debe de comuhicar por medio de las extensiones telefonicas de
cada departamento.

Al mismo tiempo para uso de su conocimiento, se le recuerda en relacién con el
proceso de solicitudes de documentos para tramite de jubilacion de personas ex
empleadas de este Consejo, instruir a las personas a realizar solicitud por escrito
adjuntando su respectivo respaldo, entregado al departamento de Secretaria

General.
Atentamente, RS l
10530
U o
| &
Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310 &

San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 :
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH, NO_ 361"2023 7 GODIERNO DE LA REPUBLICA ’

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

CcC: KAREN ARTEGA
? OFICIAL DE COMPRAS
DE:  LILIAN ACEVEDO ; _
JEFE DE RECURSOS HUMANOS g2t

ASUNTO: SOLICITUD DE COMPRA

FECHA: 20 DE NOVIEMBRE DE 2023.

Estimado Lic. Rivera,

Por este medio le solicito respetuosamente la aprobacion de la adquisicién de cuadros alusivos a los
proceres y simbolos nacionales, como una iniciativa significativa para lograr el objetivo que busca
fortalecer la cultura organizacional de nuestra entidad y pertenencia entre los colaboradores.

Cabe mencionar que estos cuadros no solo serdn elementos estéticos, sino que también

desempefiaran un papel fundamental como recordatorios constantes de nuestra rica herencia
cultural y los principios que nos caracterizan como Institucién.

Atentamente,

ohf Lahii

| 2

| %

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310 f%
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-25717, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907 E
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn E

CONSUCOOP | @CONSUCOOPHN
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No. 360-2023

PARA: COLABORADORES CONSUCOOP

Ll

DE: LIC. DANIELA ORTEGA o tao
ASISTENTE DE RECURSOS HUMANOS . \j
cc: LIC. LILIAN ACEVEDO o ‘
JEFE DE RECURSOS HUMANOS|
ASUNTO: COMUNICADO N
UNTO: COMUNIC ST

FECHA: 17 DE NOVIEMBRE DEL 2023

Por este medio por instrucciones del Abog. Ernesto Colindres Director Ejecutivo de
este Consejo, y de conformidad al comunicado de fecha 17 de noviembre del
presente afo, emitido por la Secretaria de Estado en los Despachos de
Gobernacion, Justicia y Descentralizacion, se les comunica lo siguiente; debido

que, se llevara a cabo el encuentro deportivo entre Ias selecciones de Honduras y

México en el Estadio Nacional, dicha festividades implica cierres de calles y
avenidas aledanias a las instalaciones del Estadio Nacional y en aras de contribuir
a descongestionar el trafico de la cjudad capital, se ha decidido suspender
labores el dia de hoy viernes 17 de noviembre del presente afio, a partir de las

2:00 p.m., a todos los Funcionarios y Empleados de la Administracién Publica.

tentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP = @CONSUCOOPHN




CONSEJO%ACIONAL SUPERVISOR DE COOPERATIVAS

M.RR.HH. No.356- 2023 e S A B

PARA:  LIC.JOSE JORGE PENA
Superintendente SCAC

cc: LIC. JOSE MARIA SANDOVAL N [
Jefe de Cumplimiento ¥ Seguimiento SCAC 4\l 19}

LIC. DELMY AVILEZ
Oficial de Cumplimiento ¥ Seguimiento SCAC

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 15DE NOVIEMBRE DEL 2023

Estimado Licenciado Pefia:

Mediante Ia presente notificacion escrita, se informa oficialmente sobre el proceso de
promocién interna llevado a cabo para la plaza de 'Gerente de Riesgos'. En el mes de
octubre, se habia comunicado de manera verbal, y ahora se confirma que el ascenso ha
sido aprobado por el Director Ejecutivo. En virtud a lo expuesto se comunique que, la
Licenciada Delmy Aracely Avilez Cruz ha sido seleccionada para ocupar este cargo en
reconocimiento a su destacada experiencia en la institucion, su sélido conocimiento
técnico y sus habilidades.

El cambio administrativo es efectuado a partir del 16 de noviembre del 2023.

Se recomienda establecer un plan de transicién desde Su puesto actual hacia el nuevo
puesto al que se est4 promoviendo, que incluya la entrega de documentacién e informes
pendientes, asimismo [a organizacién de trabajo con e] equipo.

Sin otro particular,

Atentamente,

Tegucigalpa, MD.C, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C_A, Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN




CONSEJO NACIONAL SUPERV]

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No. 354-2023

PARA: LIC. JOSE MARIA SANDOVAL
JEFE DE CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO DE AHORRO Y CREDITO

CC: LIC. JOSE JORGE PENA
SUPERINTENDENTE DE COOPERATIVAS DE AHORRO Y CREDITO
,;"yﬁg o

ety
4 s

DE: LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: LO DESCRITO

FECHA: 15 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado Sandoval,

Por este medio remito a su persona el examen de los candidatos para la plaza de Oficial de
Cumplimiento y Seguimiento de la Superintendencia de Cooperativas de Ahorro y Crédito,
Damaris Bersely Martinez y Dulce Maria Guevara, para su respectiva revisién y de esta

manera seguir con la siguiente etapa del proceso.

Atentamente,

A Consucoop o)
! RECOEBB@@@E

i

feon ‘

reenm (O~ 11-25775 -

Hore__ B3 o
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M.RR.HH. No.353-2023

PARA: LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO

CC: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO

JEFE DE RECURSOS HUMANOS

FECHA: 13 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,
Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondiente a la primera

quincena del mes de noviembre de 2023 :

e Planilla de sueldos empleados Cuscatlén, L. 1,000,988.54 (I quincena de noviembre

2023)

Sin otro particular,

. Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP . @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No.352-2023 R Ty A
PARA:  LIC. DOUGLAS RIVERA
GERENTE ADMINISTRATIVO
cc: LIC. VERA ALVARADO
OFICIAL DE UPEG
‘;/ ;?%x\
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO ) : i
JEFE DE RECURSOS HUMANOS !

ASUNTO:  REMISION DE PLANILLA DE PAGO | QUINCENA DE NOVIEMBR

FECHA:
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13 DE NOVIEMBRE DE 2023

Estimado Licenciado,

Por este medio remito planilla de pago de servicios personales correspondiente a la primera

quincena del mes de noviembre de 2023 :

Planilla de sueldos empleados Cusqatlén, L. 1,012,234.27 (I quincena de noviembre
2023)

Planilla de sueldo de empleado Banpais, L. 45,166.32 (I'quincena de noviembre 2023)
Ernesto Porfirio Colindres Sevilla

Planilla de sueldo de empleado Banpais, L. 10,995.73 (I quincena de noviembre 2023)
Mary Joseph Ponce lzaguirre

Planilla de sueldo de empleado Bac Credomatic, L. 31,720.73(1 quincena de
noviembre 2023) Luis Fernando Sarmiento Santos

Planilla de sueldo de empleado Banco de Occidente, L. 35,160.63 (I quincena de
noviembre 2023), José Daniel Barahona.

Planilla de sueldo de émpleado Banco Atlantida, 1.34,740.79 (I quincena de

noviembre 2023), Douglas Alberto Rivera.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn
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SOBIENNG DE LA REPOBLICA

M.RR.HH. No.349- 2023

PARA:  CECILIA ULLOA
JEFE DE SERVICIO DE ASEC CONSUCOOP

ey -
\Q < i
DE: LIC. LILIAN ACEVEDO i )“,, ) QAN
JEFE DE RECURSOS HUMANOS -<),: i \ LAl
i é’_}}ey?
W Uty
ASUNTO: AUSENCIA PERSONAL DE ASEO TEMPORAL "N |\ @ g

FECHA: 09DE NOVIEMBRE DEL 2023

Por este medio se notifica que, personal de aseo temporal estars fuera de la Institucion e
dias 10y 13,14 de noviembre 2023, ya que se estaran llevando a cabo proceso y tramites
en EL SAR Y SECRETARIA DE FINANZAS.

Sin otro particular,

Atentamente, 78

Tegucigalpa, M.D.C, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No.347-2023

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

CC.: Karen Arteaga e
. AP RERVISD S
Oficial de Compras ‘g.,sﬁ‘ X "5;&{ ”
i\ :;' :l'v,‘

DE: Lilian Acevedo e o HE

Jefe de Recursos Humanos v [ St s

L s . . A% o s .

ASUNTO: Contratacion Personal Gerencia de Planificacidn, Prosectssy Cooperacion

FECHA: 08 de noviembre 2023.

En el fortalecimiento y seguimiento a las necesidades de personal de la Gerencia de
Planificacién, Proyectos y Cooperacién, se ha concluido el proceso de reclutamiento y
seleccion para la plaza de Analista de Planificacion.

El mismo ha incluido un proceso de entrevistas, pruebas orales de conocimientos y
pruebas psicométricas, en cual la Ingeniera Ericka Jacqueline Ochoa ha sido la candidata

idonea al puesto vacante.

Dado lo anterior, se solicita la asignacién de mobiliario, materiales y equipo de computo
para el desempefio de sus funciones.

Sin otro particular,

Atentamente.

iIZD11
406 Qe
;4@ﬁ?:;?

fcfﬁ%&fwxlg

?%g\c>m_.
=~

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP ~ @CONSUCOOPHN



M.RR.HH. No.345-2023 g

GOBIERMO D2 LA HEPUALICA

PARA.: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrative
CC.: Karen Arteaga
Oficial de Compras P ":337;%
~c~[7 = A
DE: Lilian Acevedo £ L "l ‘%}
Jefe de Recursos Humanos 8 T 05&@@? g 5
ASUNTO:  Contrataci6n Personal Departamento de Talentd s

- FECHA: 08 de noviembre 2023.

En el fortalecimiento v or anizacién del departamento de Talento Humano, se comunica
Yy org 1Y

que se ha concluido el proceso de reclutamiento para las plazas del Departamento de

Talento Humano.

1. Analista de Desarrollo Profesional
2. Oficial de Reclutamiento v Seleccidn
3. Oficial de Capacitacién

El mismo ha incluido un proceso de entrevistas, examen de conocimientos y pruebas
psicométricas, lo que indica que los seleccionados son aptos como Gestores del Talento
Humano.

1. Labinia Isabel Zelaya Hernandez
2. Blanca Selenia Galo Euceda
3. Erick Padiila Meza

Dado lo anterior, se solicita la asignacion de mobiliario, materiales ¥y equipo de computo
para el desempefio de sus funciones.

Sin otro particular,

Atentamente.

Tegucigalpa, MDJ.C, Honduras, C..A., Teléfonos: (504) 2271-003 1,2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

~ CONSUCOOP  @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No.345-2023
PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo
CC.: Karen Arteaga
Oficial de Compras
DE: Lilian Acevedo

Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO: Contratacién Personal Departamento de Talentd I

FECHA: 08 de noviembre 2023,

En el fortalecimiento y organizacién del departamento de Talento Humano, se comunica
que se ha concluido el proceso de reclutamiento para las plazas del Departamento de
Talento Humano.

1. Analista de Desarrollo Profesional
2. Oficial de Reclutamiento y Seleccién
3. Oficial de Capacitacién

El mismo ha incluido un proceso de entrevistas, examen de conocimientos y pruebas
psicométricas, 1o que indica que los seleccionados son aptos como Gestores del Talento
Humano.

1. Labinia Isabel Zelaya Hernandez
2. Blanca Selenia Galo Euceda
3. Erick Padilla Meza

Dado lo anterior, se solicita la asignacion de mobiliario, materiales ¥y equipo de computo
para el desempefio de sus funciones.

, D
Sin otro particular, RN
7w ho2s
Atentamente. 7. QJZ\ 2.
: /

(s

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electronico: info@consucoop.hn

. @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No.343-2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
Gerente Administrativo

CC: Lic. Karen Arteaga
Oficial de compras

DE: Lic. Lilian Acevedo
Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO: Solicitud de pago de curso “Excel Ejecutivo”

FECHA: 08 de octubre de 2023

Estimados Licenciado,

Por este medio me dirijo a usted para solicitar el pago del curso “Excel Ejecutivo” el cual se
esta llevando a cabo en modalidad presencial a favor de fortalecer los conocimientos del
puesto laboral actual de Ana Daniela Ponce, Asistente Ejecutiva de Talento Humano, con un
costo de L.5,700 en la Universidad Tecnoldgica Centroamericana (UNITEC). ‘

Sin mas que agregar,

Atentamente,

£ d
I

e

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP - @CONSUCOOPHN
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GOBIERNO DE LA REFUBLICA

M.RR.HH. No. 341-2023

PARA: COLABORADORES CONSUCOOP

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO
JEFE DE RECURSOS HUMANOS |

ASUNTO: NOTIFICACION

FECHA: 03 DE NOVIEMBRE DEL 2023.

Por este medio se les notifica que, a partir del 01 de noviembre del presente afio, la

sefiora Cecilia Ulloa fungira el cargo de Jefe de Servicios de Limpieza.

En este sentido se debe de respetar la coordinacion del personal de aseo de cada

area, el cual este estara al servicio de la institucién y no en personal en especifico.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

 CONSUCOOP  @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH, Neo.340- 2023

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

PARA:  LIC. JOSE JORGE PENA
SUPERINTENDENTE COOPERATIVAS DE AHORRO Y CREDITO

CC: LIC. JOSE MARIA SANDOVAL
] JEFE DE CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO AHORRO Y
CREDITO

HILDA SALAZAR CASTILLO
OFICIAL DE CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTQ

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO v
JEFE DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTQ: LO DESCRITO

FECHA: 02 DE NOVIEMBRE DEL 2023
Estimado Licenciado Pefia;

Por este medio se e notifica Ia Licenciada Hilda Maria Salazar Castillo, ha presentado su
intencién de crecimiento profesional en la Institucién al Departamento de Recursos
Humanos, en ese sentido se ha realizado el proceso para la promocién interna a la plaza
de "Especialista en Cooperacién" debido a que requiere una licenciatura en Ciencias
Juridicas, experiencia en asistencia técnica, conocimiento de normativas cooperativas,
habilidades de comunicacién excepcionales y una orientacién hacia la ética y Ia
transparencia. La Licenciada Salazar Castillo cumple con estos requisitos y es la
candidata idénea para el puesto.

El cambio administrativo es efectuado a partir del 01 de noviembre del 2023,
Se recomienda establecer un plan de transicién desde su puesto actual hacia el nuevo
puesto al que se ests promoviendo, que incluya la entrega de documentacion e informes

pendientes, asimismo la organizacién de trabajo con el equipo.

Sin otro particular,

~ Atentamente,




GOBIERNO DE LA REPUBLICA

M.RR.HH. No.339-2023

PARA: Superintendentes, jefes de Cumplimiento y Seguimiento, jefes de
Supervisién, jefe Unidad LA/FT, Gerente de Asistencia Técnica,
CONSUCOoOoP

DE: Lic. Lilian Acevedo (‘3
Jefe de Recursos Humanos CONSUCOOP M

ASUNTO:  Capacitacién Taller Gobemanza Institucional y Mayor Inclusién Financiera
(Proyecto GIF)

FECHA: 01 de noviembre 2023.

Estimados;

En el fortalecimiento de personal técnico y el desarrollo de sus capacidades en el campo de
supervision, tengo a bien comunicarles se llevari a cabo TALLER DE
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN GOBERNANZA REGULACION DE
COOPERATIVAS DE HONDURAS.

Este Taller ha sido desarrollado dentro del Proyecto de Gobernanza Institucional y Mayor Inclusién
Financiera (Proyecto GIF), el cual ha sido promovido por el Fondo Multilateral de Inversiones
(FOMIN) y la Agencia Suiza para la Cooperacién y el Desarrollo (COSUDE) y cuenta con Bolivian
Investment Management Ltd. (BIM Ltd.) como el Organismo co - ejecutor. El objetivo del Proyecto
GIF es generar las capacidades de los miembros de instancias de gobernanza de las Organizaciones
Microfinancieras en la aplicacion de buenas pricticas para contribuir en la solidez y sostenibilidad de
sus entidades, particularmente de aquellas comprometidas con el desarrollo de actividades de
Inclusién Financiera. ‘

Los alcances del Taller abordan los dos primeros componentes del Proyecto GIF. El
componente I tiene por objetivo generar una gama de herramientas elaboradas con el
propésito de que los conocimientos y su aplicacién sean asimilados por los 6rganos de
direccion, para que éstos puedan generar sus propios diagnésticos y planes de desarrollo. En
tanto, el componente I busca generar una base de consultores responsables de capacitar a los
__miembros del Organo de Direccién u otras instancias de las organizaciones en el uso de las

| 'herramlentas generadas en el componente I.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310

San Pedro Sula, Cortes Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557- 2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénicor info@consucoop.hn

CONSUCOOP . @CONSUCOOPHN
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GORIERNO DE LA REPUBLICA

Las fechas en las que se llevari a cabo el evento serdn del 06 al 10 de noviembre de 2023.
Se indicard oportunamente el lugar donde se realizard la capacitacion.

Con el fin de contar con los materiales correspondientes para el taller, se proporcionarén de
forma electrénica para que cada colaborador los descargue y cuente con el material en su
computadora. Luego habr4 otro set de documentos que iremos distribuyendo dia a dfa durante
el curso.

El material digital contara con lo siguiente:

Agenda del curso

Glosario para Honduras

Base tedrica y Manual de gobernanza.
Instrumento de diagnéstico

Caja de herramientas

Fast Track

Plan de mejora

Se solicita que se comunique lo anterior a su personal a cargo para que puedan estar
notificados y coordinarse en sus actividades.

Nota: Es de vital importancia que cada participante cuente con su propia computadora.

Sin otro particular,

Atentamente.

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénicor: info@consucoop.hn

CONSUCOOP = @CONSUCOOPHN




GOBIERMO DE LA REPUBLICA

M-RR-HH- No. 339-2023

PARA: COLABORADORES CONSUCOOP

DE: LIC. LILIAN ACEVEDO AR v
JEFE DE RECURSOS HUMANOS . \ i :’
“; ) i -:‘;;

ASUNTO: COMUNICADO

FECHA: 02 DE NOVIEMBRE DEL 2023

Por este medio por instrucciones del Abog. Ernesto Colindres Director Ejecutivo de
este Consejo, y de conformidad al comunicado de fecha 01 de noviembre del
presente afio, emitido por la Secretaria de Estado en los Despachos de
Gobernacion, Justicia y Descentralizacion, se les comunica lo siguiente; se concede
asueto a todos los Funcionarios y Empleados de la Administracién Publica, el dia
jueves 02 de noviembre del presente afio, a partir de las 12:00 del mediodia,
para que puedan participar en las actividades religiosas en conmemoracién al dia

de difuntos.

Atentamente,

Tegucigalpa, M.D.C., Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577,2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

| CONSUCOOP | @CONSUCOOPHN
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M.RR.HH. No. 338-2023

PARA: Lic. Douglas Rivera
- Gerente Administrativo

C.C: Vera Alvarado
Oficial UPEG
DE: Lic. Lilian Acevedo

Jefe de Recursos Humanos

ASUNTO:  Pago de Seguro de Vida

FECHA: 02 de noviembre del 2023.

Por este medio remito endoso y factura de péliza de seguro de vida para que se
proceda realizar pago del mismo, de los siguientes empleados:

e LUIS FERNANDO SARMIENTO SANTOS
¢ JOSE ROLANDO MARADIAGA GONZALES

- Atentamente, SRR Zz/ Z@W'}W ‘

Tegucigalpa, MD.C, Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2271-0031, 2271-0239 2271-0308, 2271-0310
San Pedro Sula, Cortés? Honduras, C.A., Teléfonos: (504) 2557-2577, 2557-2578, 2557-2630, 2557-8907
Choluteca, Choluteca, Honduras, C.A. Teléfonos (504) 2780-2556 Correo electrénico: info@consucoop.hn

CONSUCOOP @CONSUCOOPHN



