Departamento de Tesoreria Municipal

‘

Requisi r ision

1. Ladocumentacién soporte para la emisién de un cheque tiene que venir completa:

v" Sitrae orden de compra tiene que venir completa con las respectivas firmas
del Jefe de Compras y Suministros, Alcalde Municipal y su factura original.

v" En el caso de que el pago lo amerite tiene que traer certificacién o punto de
acta de aprobacion emitida por la Corporacién Municipal.

v Los pagos que requieren de contrato deben venir revisados por el
Departamento de Auditoria Interna y firmados por el Alcalde Municipal y el
contratista.

v" Documentacién debidamente autorizada por el Alcalde Municipal para dar

ayuda u otras erogaciones no mencionadas en los items anteriores.
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