(1) DENOMINACION DEL CARGO

Oficinista

Asesor Ejecutivo

Recepcionista
Auxiliar de Archivo

Reproductor de Fotocopfas
Jefe de monitoreo y Seguimiento

Jefe de Planificacion
Jefe de Gestidn y Formulacion

Técnico en computacion
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No. DE
UEVOS
SERVIDORES
REQUERIDOS

1

PROGRAMA NACIONAL DE DESARROLLO RURAL Y

URBANO SOSTENIBLE

PLAN DE NECESIDADES DE PERSONAL

OBJETIVO: Contar con el personal necesario y en las fechas requeridas, para que la institucidn y sus unidades o departamentos, realicen sus actividades satisfactoriamente,

{4) UNIDAD

ADMINISTRATIVA O
DEPARTAMENTO

Direccién Ejecutiva

Direccién Ejecutiva

Talento Humano

Talento Humano

Serviclos Generales

UPEG

UPEG

UPEG

infotecnologia

INFORMACION PARA NUEYOS INGRESOS

5) ATRIBUCIONES Y
(5) (6) MODALIDAD DE
RESPONSABILIDADES RECLUTAMIENTO
(FUNCIONES)
Manejo de asuntos externos de
la institucién Contrato
Ditigenciar actividades

técnicas, administrativas y Contrato
organizacionales.

Recepcion de documentos y
atencién al Piblico Contrato

Mantener, conservar, organizar

la documentacién para Contrato
satisfacer las necesidades

requeridas de [os soportes de la
informacién en fisico o en

electrénico

Fotocopiado, archivo y

encuadernacion de documentos Contrato

Monitoreo y Seguimiento de
proyectos Contrato
Planificacién de proyectos

Contrato
Gestion y Formulacién de
Proyectos Contrato

Reparacidon de impresoras
computadoras y fotocopiadoras Contrato

(7) ESCALA
SALARIAL

El que la institucion designe

El que la institucion designe

El que la institucion designe

El que la institucion designe

El que la institucion designe

El que la institucion designe

El que la institucion designe

El que la institucién designe

El que la {nstitucion designe

NCI-TSC/152-01

PRONADERS

(8) FECHA PROBABLE DE
INGRESO

Febrero, 2024
Febrero, 2024
Febrero, 2024

Febrero, 2024

Febrero, 2024

Febrero, 2024

Febrero, 2024

Febrero, 2024

Febrero, 2024



Coordinador de Mantenimiento vy Perforacién

de Pozos para Agua (Ingeniero Civil)

Especialista Enlace en Restauracion
Ambiental Integral {(Ingeniero Forestal)

Motorista

Auxiliar de Contabilidad
Auxiliar de Almacén

Procuradores

Ingeniero Civil

Técnicos para Cajas Rurales y Urbanas
Ayudante de Perforador de Pozos

Operador de Maquina Perforadora

Obrero Forestat
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No
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No

No
No

No

No

No

36

32

Seguridad Alimentaria

Seguridad Alimentaria

Seguridad Alimentaria

Contabilidad

Almacén de Papelerfa y Utiles de
Oficina

Gerencia Legal

Infraestructura Clvil
Cajas Rurales y Urbanas

Seguridad Alimentaria

Seguridad Alimentaria

Seguridad Alimentaria

Prospeccién o deteccidn para la
deteccion del agua, 1a Contrato
perforacion y ia operatividad

funcional de pozos de agua.

Coordina |a restauracion
ambiental y reforestacion Contrato
dentro del ambito de los
Centros de Facilitactén
Regional (CEFAR} del
PRONADERS
Realizar actividades de
traslades, envios, movitizacién, Contrato
transportar materiates,
documentos y personal asf como
mantener en buen estado el
vehiculo asignado.
Operaciones Contables
Contrato
Manejo y Control de Inventarios
Contrato
Atencion de asuntos legales de
la Institucién Contrato

Formulacién, evaluacién
Controt y seguimiento de obras Contrato

Formacién de Cajas Rurales a

nivel Nacionaj Contrato
Manejo de herramientas y

maéquinas de perforactén. Contrato

Coordina y ejecuta perforacién

y la operatividad funcional de Contrato
los componentes del equipo de
perforacién de pozos de agua.

Maneja herramientas e insumos

para restauracion y Contrato
reforestacion ambiental
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