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31 de julio del 2023

ING. MARVIN ALEXANDER MEJIA
OIP

Estimado Ingeniero:

Por este medio le informo que, durante el mes de julio del presente afio, se emitieron
los siguientes memorandos del departamento de Recursos Humanos de esta
institucion.

Sin otro particular,

Atentamente,

Jefe de Recursos Humanos
Abog. Carlos Randolfo Melendez Pinto
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MEMORANDUM
PARA: TODO EL PERSONAL
DE: ABOG. CARLOS RANDOLFO MELED
JEFE DE RECURSOS HUMANOS
”~ ASUNTO: VER TEXTOQ
FECHA: 16 DE JUNIO DEL 2023
Cc
EXPEDIENTE

Por este medio se le saluda cordialmente deseandole éxitos en sus labores
diarias. Aprovecho la oportunidad para recordarles que segin reglamento
inteno de trabajo la hora de entrada es a las 7:30 a.m. asi como la hora de salida
a las 5:00 p.m. con una hora y media de receso al medio dia de 12:00 m. a 1:30
p.m.; las jefaturas de Departamentos su hora de entrada sera las 8:00 a. m. caso
contrario sera penalizado con la deduccién segin los minutos u horas de
ausencia, tomando en cuenta el salario, asimismo s¢ les recuerda que es
% obligatorio marcar en el reloj digital las horas de entradas y salidas,

Esperando tomen nota de lo mencionado anteriormente.

Atentamente,
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