REGLAMENTO DE ASIGNACION Y CONTROL DE
COMBUSTIBLE Y USO DE VEHICULOS

MUNICIPALIDAD DE OMOA, CORTES



CAPITULO |
DE DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene como finalidad primordial proporcionar
una herramienta efectiva en la administracién del uso de los vehiculos de la
municipalidad.

ARTICULO 2.- Los vehiculos de la Municipalidad de Omoa seran de uso general.
con las regulaciones gue establezca el presente Reglamento.

ARTICULO 3.- La responsabilidad administrativa de los vehiculos de la
municipalidad estara centralizada en la Gerencia Administrativa. quien velara por la
gjecucion y cumplimiento del presente reglamento, sin perjuicio de la
responsabilidad del Jefe de cada Unidad Administrativa que tenga vehiculo
asignadoc para sus labores. La Gerencia Administrativa tendra la obligacion de velar
por el adecuado uso de los vehiculos, mantenimiento y demas. de manera que
puedan presentar un adecuado servicio y garanticen la seguridad de sus ocupantes
como la de terceros.

ARTICULO 4.- Todos los vehiculos de la Municipalidad. levaran en un lugar visible
y el distintivo que los identifique como propiedad del estado de honduras y de la
municipalidad.

ARTICULO 5.- Los vehiculos propiedad de la municipalidad, podran ser asignados
a las diferentes oficinas que la conforman. siempre sujetandose a lo establecido en
este Reglamento.

ARTICULO 6.- Los vehiculos proveidos por la municipalidad. no seran el unico
medio de transporte de sus funcionarios y empleados, pudiendo usarse vehiculos
propios y/o transporte publico; En caso de uso de vehiculo propio en actividades
oficiales debidamente comprobadas, la municipalidad suministrara el combustible
En lo demas debera sujetarse a lo establecido en el correspondiente Reglamento
de Viaticos y Gastos de Viaje. La asignacion de combustible a cada unidad sera en
relacion directa al reporte de actividades que se desarrolien.

CAPITULO Il
DE LAS REGULACIONES PARA EL USO DE LOS VEHICULOS




propios de la entidad, para lo cual se mantendran controles del movimiento
(entradas y salidas) y localizacién de las unidades.

ARTICULO 8. La asignaciéon inicial de los vehiculos la hara La Gerencia
Administrativa ya sea a una oficina o a un particular previa justificacion y
autorizacion correspondiente

CAPITULO W
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS CONDUCTORES.

ARTICULO 9.- Para efecto del presente reglamento, se define por conductor. toda
persona, a quien, bajo su responsabilidad se le ha asignado un vehiculo y que no
ostentan el cargo de Motorista.

ARTICULO 10. Seran responsabilidades de los motoristas y de los conductores en
su caso las siguientes.

e Revisar diariamente los niveles de aceite, liquido de frenos, combustible y &l
estado general de la Unidad, debiendo informar de inmediato a su superior
inmediato cualquier irregularidad gue se encontrara.

e Mantener debidamente aseado el vehiculo asignado.

Estacionar los vehiculos en los lugares designados para este fin

Utilizar los vehiculos exclusivamente para los fines que han sido asignados
Reportar |0 antes posible al Gerente de Administrativo o al jefe inmediato
cualguier dafio ocasicnado al vehiculo asi como cualquier averia falla que
haya detectado durante su uso.

« Revisar minuciosamente el vehiculo asignado. antes de su utihizacion. De
existir dafios u otra anomalia, el vehiculo no debera ser movido, reportandolo
de inmediato al Gerente Administrativo o al jefe inmediato

e Portar toda la documentacién que acredite la propiedad del vehiculo, asi
como sus documentos personales, especialmente su licencia de conducir
vigente

e Asegurarse de contar con los accesorios basicos para emergencias leves
tales como llanta de repuestos, manerales, etc.

e Usar el cinturdn de seguridad en todo momentc.

« Guardar los vehiculos de la municipalidad, al final de cada jornada. en los
garajes o lugares indicados.

e Todo lo necesaric para garantizar el adecuado uso y la seguridad del
vehiruln ene acunantae v ia de terrarne




CAPITULO IV
DE LAS PROHIBICIONES DE LOS CONDUCTORES Y MOTORISTAS

ARTICULO 11.

Conducir en estado de ebriedad, ingerido de las bebidas alcoholicas o bajo
el efecto de las drogas y/o estupefacientes.

Ensefiar a conducir a otras personas, utilizando vehiculos propiedad de la
municipalidad.

Presentar el vehiculo a personas gue no laboren en la municipaiidad, que no
sepan conducir, carezcan de licencia o estén inhabilitados para ello
Transportar empleados y/o personas particulares sin la debida autorizacion
Remolcar o empujar vehiculos que no sean de la municipalidad y/o recargar
las unidades

Todo aquellc que evite garantizar el adecuado uso y la seguridad del
vehiculo. sus ocupantes y !a de terceros.

CAPITULO V
DE LOS MOTORISTAS

ARTICULO 12.- Todo motorista contratado por la municipalidad tendra la
obligacién, ademas de todo lo descrito en los articulos anteriores, o siguiente
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Acreditar que no tiene antecedentes penales.

Poseer su licencia de conducir, vigente

Acreditar por lo mencs un afio de experiencia en la conduccion de vehiculos
Reportarse inmediatamente con sus jefes inmediatos una vez terminado una
asignacion

Mantener una presentacion fisica adecuada. vestir formaimenie
debidamente aseado y afeitado

Cooperar en todas las actividades que se ilevan a cabo, con el propdsito de
mejorar el servicio de transporte y el mantenimiento del mismo

CAPITULO VI
DE LAS RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES Y




municipalidad. el conductor o el motorista sera responsable de los dafos causacos
tanto el vehiculo propiedad de la Municipalidad como a terceros y sus bienes

ARTICULO 14 Toda averia. dafio, perdida de accesorios y demas. causada ¢ no
por accidentes y donde no exista informe Técnico de Transito. son responsabilidad
de! conductor o del motorista de la municipalidad.

ARTICULO 15.- Para garantizar un adecuado mantenimiento y prolongar su vida
atil, los vehiculos de la Municipalidad, se someteran a revisiones periodicas casa
cinco mil kilbmetros recorridos Las diferentes Unidades Administrativas. a las que
se les haya asignado vehiculos. deberan coordinar con la Gerencia Administrativa
lo procedente a este respecto y deberan lievar un control de mantenimiento
periddico necesario para el buen funcionamiento del vehiculo.

ARTICULO 16.- La Gerencia Administrativa coordinar las actividades de los
motoristas y en caso de giras, ellos se encargaran de tramitar i0s viaticos y gastos
de viaje que procedan

ARTICULO 17. Tanto la Gerencia Administrativa como todos los encargados de
Vehiculos, deberan llevar un control sobre el consumo de combustible. lubricantes,
consumo de combustible por kildbmetros recorridos. asi como los periodos de
mantenimiento de cada vehiculc

ARTICULO 18. Todos los consumibles rutinarios como combustibles y aceites.
seran autorizados, controlados y supervisados exclusivamente por la Gerencia
administrativa.

ARTICULO 19.- El Alcalde. podra delegar adicionalmente en otra Unidad o
Funcionario, ia responsabilidad de autorizar 6rdenes de combustible, bajo los
mecanismos de control implementados por la Gerencia Administrativa

ARTICULO 20. El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion
y debera darse a conocer a todos los encargados de Unidades Administrativas y
Técnicas definidas en el organigrama o estructura administrativa de la
municipalidad.
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CERTIFICACION

La Infrascrita Secretaria Municipal de este término, en uso de las facultades que la [.ev le
confiere por medio de la presente CERTIFICA: El Punto No.10, inciso C), del ACTA
N0.06-2022.- Sesion Ordinaria celebrada por la Honorable Corporacion Municipal de ()moa.
Cortes, en el Salon de Sesiones de la Municipalidad. ¢! dia martes 29 de marzo dcl afo
2022 siendo la 1:45 P M __ presidida por el Alcalde Mumcipal Sr. Ricardo Alvarado Escobar,
Vice-Alcalde Municipal Sr. Leonardo Serrano Portillo v la asistencia de las Regidoras v
Regidores, segun su orden: Sra. Sima Carolina Zaldivar Rodriguez. Sra. Nuvia Lizzeth [.opez
l.inarez. Sr Carlos Edmundo Riera Riera. Sr. Edwin Alexis Caceres, Sra. Meyvis Celina
Lopez Moeses, Sr. José Luis Mejia Serrano. Sr. Olban Rolando Guardado Reves, Sr. Junior
Edgardo Madrid.- Con la asistencia del Asesor Legal Mumicipal Abog. Vicente Gerardo
Ortega Lazo. (LEXFIRMA ).- Todo ante la infrascrita Secretana Municipal que da fc Edith
Yolanda Ortiz Cruz.- El Sefior Alcalde Municipal declaro abierta la Sesion, la Secretaria
Municipal dio a conocer la Agenda a desarrollar:

1,2.3,4.5,6,7.8.9 vy 10.- Intervencion del Lic. Ricardo Lopez. (consultor). solicitando la
Aprobacion de *Reglamento Fondo Rotatorio, Actualizacion del proceso pago de contratos,
Proveedores v otros v Reglamento de Asignacion v control de combustible v uso de
vehiculos*. €) REGLAMENTO DE ASIGNACION Y CONTROL DE COMBUSTIBLE Y
USO DE VEHICULOS: CAPITULO I, de disposiciones generales: ARTICULO .- El
presente reglamento tiene como finalidad primordial proporcionar una herramienta efectiva
en la administracion del uso de los vehiculos de la municipalidad ARTICULO 2 - Los
vehiculos de la Municipahdad de Omoa seran de uso general. con las regulaciones que
establezca el presente Reglamento. ARTICULO 3 .- La responsabilidad administrativa de los
vehiculos de 12 municipalidad estara centralizada en la Gerencia Administrativa, quien velara
por la ejecucion v cumphimiento del presente reglamento, sin penjuicio de la responsabihidad
del jefe de cada Unidad Administrativa que tenga vehiculo asignado para sus labores. La
Gerencia Administrativa tendra la obligacion de velar por el adecuado uso de los vehiculos.
mantemmiento v demas. de manera que puedan presentar un adecuado servicio v garanticen
la seguridad de sus ocupantes como la de terceros. ARTICULO 4 - Todos los vehiculos de
la Municipalidad. llevaran en un lugar visible v el distintivo que los identifique como
propiedad del estado de honduras v de la municipalidad ARTICULO 5- Los vehiculos
propiedad de la mumcipalidad. podran ser asignados a las diferentes oficinas que la
conforman, siempre sujetandose a lo establecido en este Reglamento ARTICULO 6 - Los
vehiculos proveidos por la mumcipalidad, no seran el unico medio de transporte de sus
funcionarios v empleados, pudiendo usarse vehiculos propios v o transporte publico: Fn caso
de uso de vehiculo propio en actividades oficiales debidamente comprobadas, la
municipalidad suministrara el combustible. En lo demas debera sujetarse a lo establecido en
¢l correspondiente Reglamento de Viaticos v Gastos de Viaje. La asignacion de combustible
a cada umdad sera en relacion directa al reporte de actividades que se desarrollen
CAPITULO 1. DE LAS REGULACIONES PARA EL USO DE LOS VEHICULOS:
ARTICULO 7. ARTICULO 8, CAPITULO III, DE LAS OBLIGACIONES DE LOS
CONDUCTORES: ARTICULO 9.- Para efecto del presente reglamento, se define por
conductor, toda persona. a quien. bajo su responsabilidad se le ha asignado un vehiculo v que

2
13
'
3

-




kR AN N I O BN D 0N - D M N N AN E N IE aE EE B

ARTICULO 12 - Todo motorista contratado por la municipalidad tendra la obligacion,
ademas de todo lo descrito en los articulos anteriores. lo siguiente: Acreditar que no tiene
antecedentes penales, Poseer su licencia de conducir, vigente, Acreditar por lo menos un afo
de expenencia en la conduccion de vehiculos, entre otros. Reportarse inmediatamente con
sus jefes inmediatos una vez terminado una asignacion, entre otros, CAPITULO VI, DE LAS
RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES Y MOTORISTAS. ARTICULO 13 -
En caso de accidentes, s1 en el informe técnico de transito. la causa principal del hecho de
transito es imputable al conductor y o motorista de la municipalidad. el conductor o el
motorista sera responsable de los dafos causados, tanto el vehiculo propiedad de la
Municipalidad como a terceros v sus bienes, ARTICULO 14. Toda averia. dafo. perdida de
accesorios v demas. causada o no por accidentes v donde no exista informe Técnico de
Transito. son responsabilidad del conductor o del motorista de la municipalidad ARTICULO
15.- Para garantizar un adecuado mantenimiento v prolongar su vida util, los vehiculos de la
Municipalidad, se someteran a revisiones periodicas casa cinco mil kilémetros recorridos.
Las diferentes Unidades Administrativas, a las que se les hava asignado vehiculos, deberan
coordinar con la Gerencia Administrativa lo procedente a este respecto v deberan llevar un
control de mantenimiento periodico necesario para el buen funcionamiento del vehiculo.
articulo. 16. 17, ARTICULO 18, 19 v 20 - Acto seguido el Sr. Alcalde Municipal sometié a
consideracion del Pleno la aprobacion del reglamento de asignacion v control de combustible
y uso de vehiculos secundado y aprobado que fue por unanimidad del Pleno Corporativo el
Reglamento de asignacion y control de combustible v uso de vehiculos, consta de 5 folios
utiles, sellados y enumerados por la secretaria municipal que da fe - .

17.- No habiendo nada mas que tratar se dio por terminada la Sesion. siendo las 801 PAI_F irma\
Sello del Sefior Alcalde Municipal v de los Sefores Regidores (as) segun su orden v
asistencia. Firma y Sello de la Secretaria Municipal que da Fe.- Extendida en Omoa. Cortes.

C.C.a




