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Plan de Actividades Oficina de Presupuesto, Municipalidad
de Jocon,

Departamento de Yoro
Periodo Comprendido del 01 31 de octubre de 2016

Sistema de Administracion Municipal Integrado
Sistema de Administracion Financiera

SAMI, SAFT

Municipalidad de Jocon

Departamento de Yoro.

OBJETIVO DEL PLAN DE ACTIVIDADES
OFICINA DE PRESUPUESTO

Con este Plan de Trabajo se pretende:

Insertar muchas de actividades necesarias para poder asegurar la administracién financiera de la alcaldia
Municipal de Jocén, en donde detallare las Actividades a realizar asi mismo servird para la evaluacién de la
ejecucion realizadas diarias.

El siguiente Plan debe de ser del conocimiento de la corporacion Municipalidad que estd ligado
directamente en el proceso de administracidn, asi como también al Alcalde Municipal como administrador
General, de tal forma que se le pueda dar un seguimiento para una buena administracion y asi poder
cumplir durante este tiempo que contempla el plan de propuesto.
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ACTIVIDAD
METAS EJECUCION

Elaboracién de conciliaciones bancarias
asi como actualizacién de libros de
bancos y listado de 6rdenes de Pago
para ingresarlas al sistema SAFT

Actualizacién de Ordenes del mes de
Agosto y Septiembre para inicio del
informe del Ill Trimestre 2016

Elaboracion de informes de Rendicion de
cuentas del lll Trimestre 2016

Se sigue Elaboracion de informes de
Rendicion de cuentas del lll Trimestre
2016 vya que es un proceso que tarda
varios dias

Se sigue con la Elaboracién de informes
de Rendicién de cuentas del Ill Trimestre
2016 con las formas 01, formas 02
formas 03 formas 04

Se sigue con la Elaboracién de informes
de Rendicién de cuentas del lll Trimestre
2016 con las formas 03, formas 04,
formas 05, Formas 06

Se sigue con la Elaboracion de informes
de Rendicién de cuentas del Ill Trimestre
2016 con las formas 07, formas 08,
Formas 09 forma 10,

FECHA
LIMITE

03 de Octubre
2016

04 de Octubre
2016

05 de Octubre
2016

06 de Octubre
2016

07 de Octubre
2016

10 de Octubre
2016

11 de Octubre
2016
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PERSONAL
RESPONSABLES

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

OBSERVACIONES Y
PRODUCTOS

Se elaboraron las conciliaciones
Bancarias de las cuentas municipals
y se estd trabajando con la
actualizacion del Sistema SAFT

Se actualiza las dérdenes de pago asi
como ordenarlas para guardarlas

se trabaja en la elaboracién de
Rendiciéon de cuentas en plataforma
SAMI para ser exportada en Rendicion
de Cuentas Municipales

se trabaja en la elaboraciéon de
Rendicion de cuentas en plataforma
SAMI para ser exportada en Rendicion
de Cuentas Municipales

se trabaja en la elaboracion de
Rendicion de cuentas en plataforma
SAMI para ser exportada en Rendicion
de Cuentas Municipales

se trabaja en la elaboracién de
Rendiciéon de cuentas en plataforma
SAMI para ser exportada en Rendicion
de Cuentas Municipales

se trabaja en la elaboraciéon de
Rendicion de cuentas en plataforma
SAMI para ser exportada en Rendicidn
de Cuentas Municipales se llevan
varios dias por motivos de cuadres
contables
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Se sigue con la Elaboracion de informes
de Rendicién de cuentas del Ill Trimestre
2016 con las formas 11, formas 12,
Formas 13 forma 14,

Verificacién de saldos de Bancos con
saldos al 30 de Septiembre en forma 07

Se hace la ultima verificacion de saldos y
comparacion de las formas para saber
que todo esta correctamente para hacer
la exportacion a rendicidn de cuentas GL
, luego se exporta

Elaboracion de conciliaciones bancarias
asi como actualizacién de libros de
bancos y listado de drdenes de Pago
para ingresarlas al sistema SAFT

Actualizacién de Ordenes del mes de
Agosto y Septiembre

Se inicia a elaborar formatos para la
elaboracién del ante proyecto de
presupuesto para el afio 2017

Ordenar listados de pagos y revisar junto
con auditoria para generacion de pagos

Ordanara las érdenes de pago junto con
los cheques se entregaran a proveedores

12 de Octubre
2016

13 de Octubre
2016

14 de Octubre
2016

17 de Octubre
2016

18 de Octubre
2016

19 de Octubre
2016

20 de Octubre de

2016

21 de Octubre de

2016

* *x Y Kk *

SECRETARIA DE FINANZAS

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

PRESUPUESTO, AUDITORIA

Presupuesto

se trabaja en la elaboracién de
Rendicion de cuentas en plataforma
SAMI para ser exportada en Rendicion
de Cuentas Municipales se llevan
varios dias por motivos de cuadres
contables

Verificacion de rendicidn de cuentas y
saldos al 30 de Septiembre de 2016
en la forma 07 y llenado de cheques
en circulacidn en anexos de la forma

Se verifica la rendicion de cuentas
con sus 14 formas para poder
exportarla a Rendicién de Cuentas GL
del Tribunal Superior de Cuentas, se
exporto la rendicion de cuentas
después de haber verificacion todos
sus datos

Se elaboraron las conciliaciones
Bancarias de las cuentas municipals
y se estd trabajando con Ia
actualizacion del Sistema SAFT

Se actualiza las dérdenes de pago asi
como ordenarlas para guardarlas

Se inici6 el Ante proyecto de
presupuesto para el afio 2017

se revisar documentacién de soportes
para elaboracion de cheques a
proveedores

Generacion e cheques para pagos de
proveedores asi como también la
entrega de los mismos
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Actualizacién de sistemas SAFT SAMI y 24.de Octubre de Presupuesto
Libros de Bancos & JO*G
b4
’."4;"
- %
Elaboracién de Ante proyecto de 25 de Octubre de Presupuesto
Presupuesto de Ingresos 2017 para 2016

presentarlos a la Corporacién Municipal

Elaboracién de formatos para planillas de 26 de Octubre de Presupuesto
sueldos 2017 y planillas de dietas 2016

Elaboracion de Ante proyecto de

Presupuesto de Ingresos 2017 para

presentarios a la Corporacién Municipal

Generacién de cheque para pagos a 27 de Octubre de Presupuesto
proveedores, 2016 o
Ordenar edenes de pago con su 28 de Octubre de Presupuesto
justificacion para entrega de cheques 2016

elaborados y también generacién de los _
mismos a proveedores )
Elaboracién de POA 2017 en estado de 31 de Octubre de Presupuesto
ante proyecto en formato de Word para 2016

ser generado en sistema SAMI vinculado
con Presupuesto 2017.

Crear cuantas de ingresos en sistema
SAMI para ingresar el valor del Ante
Proyecto de presupuesto de Ingresos
2017

Impresién del borrador de presupuesto
de Ingresos para generarlo en estado de
Formulacién en SAMI.
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se actualizaron los libros de Bancos
como también los sistemas de SAFT
SAMI

Se sigue el presupuesto de ingresos
2017 formulacién en formato de
Axel para ser generado luego en el
SAMI

Se sigue el présupuesto de ingresos
y parte de presupuesto de egresos
2017 formulacién en formato de
Axel para ser generado luego en el
SAMI

Generacién de cheque para pagos a
proveedores,

Ordenar edenes de pago con su
justificacion para entrega de cheques
elaborados y también generacién de los
mismos a proveedores

Se sigue el presupuesto de ingresos
y parte de presupuesto de egresos,
asi como el POA 2017 en
formulacién en formato de Axel
para ser generado luego en el SAML.

Se trabaja en la estructura
programatica del Ingreso en estado
de Formulacién en Sistema SAMI.
Proceso que tarda varios dias y se
continuara en el mes de noviembre
como también en discusién con la
corporacién hasta su  pronta
aprobacién en donde se contara con
los siguientes documentos:

1.) Plan de Arbitrios

2.) POA 2017

3.) Presupuesto 2017
4.) "PIN 2017

5.) Planillas 2017




