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PLAN OPERATIVO ANUAL AÑO 2022, MUNICIPALIDAD DE SIGUATEPEQUE

PRESUPUESTOOBJETIVOS ESTRATEGICOS METASACCIONESOBJETIVOS OPERARIOS RESPONSABLE

TIEMPO DE EJECUCION

Realizacion de campañas informartivas en tematicas 

relacionadas a juventud.

300 Jovenes Instruidos en tematicas 

relacionadas a juventud.
Oficina de la Juventud X X X X X X X X XMejorar el bienestar y el sustento de las personas que 

viven en las zonas más necesitadas del municipio, ampliar 

el impacto y beneficio social de la población establecida 

en comunidades de alta marginación, mediante una mayor 

concurrencia de recursos a los programas de desarrollo 

social orientados a reducir la pobreza extrema en las 

localidades marginadas, fortaleciendo los procesos de 

desarrollo comunitario, mediante la capacitación a Grupos 

de Desarrollo para la adquisición de habilidades y 

conocimientos de sus integrantes, haciendo posible la 

autogestión de  proyectos comunitarios en beneficio de su 

localidad.

1. Desarrollo Social y Seguridad Ciudadana

Mejorar la capacidad de vida con enfasis en 

los grupos sociales en condicion de pobreza, 

a traves de la provision de infraestructura 

social y vivienda digna. 

Abatir el rezago que enfrentan los grupos 

sociales vulnerables a traves de estrategias 

de asistencia social que permitan desarrollar 

sus potencialidades con independencia y  

plenitud.

X X
Formaciones a aproductores locales en tematicas de 

seguridad y soberania alimentaria. 6 Formaciones a Productores Locales
X X

X

X X

Entregas de Kit de bioseguridad a centros educativos.
10 Centros Educativos dotados de 

Material de Bioseguridad
X  X X

Desarrollo Comunitario X X X

Identificar y programar encuentros estrategicos con 

potenciales cooperatntes y/o colaboradores para el 

departamento.

Acuerdo de 30 Alianzas Estrategicas

X

X XX X

X X X XX  X X

X

X X X

X X

X

X

X

Desarrollo Comunitario

PMIAJ

Desarrollo Comunitario

X

X

X X XX

X

X

X

X X

X

X X

X XX

Conformacion de Patronatos del Municipio
115 Patronatos Organizados y 

Juramentados.
X X

Lp
s. 

150,0
00.0

0

X X X

Crear espacios de participacion ciudadana.

X X X

X X

X

X

X

X

X

X

X

X

Generar e impulsar las condiciones 

necesarias para el desarrollo de la zona 

urbana y rural del Municipio.

Desarrollo Comunitario

Capacitaciones en temas de emprendimiento, 

empleabilidad.

 Mejorar la inversion local,nacional y extranjera para crear 

mercado laboral.

30 Jovenes logran crear un Plan de 

Negocios

3 Cabildos Abiertos realizados. 

Disminucion Indice de Desempleo

USCL

Desarrollo Comunitario

PMIAJ
Supervicion y control a prestadores de servicio de agua 

potable.

Presentar 30 Informes de giras realizadas 

mensualmente.

Mejoramiento del tráfico disminuyendo el 

congestionamiento en las principales calles y avenidas.
Ingenieria Municipal y 

Obras Públicas.
X  X X X X X X X X X

Impulsar el desarrollo economico local a traves del 

fortalecimiento del turismo, mejoramiento vial y apoyo a 

la pequeña  y mediana empresa promoviendo la inversion 

de diversos factores productivos.

Realizar el estudio de los puentes, cajas 

puentes, vados y embaulados de las 

estructuras de drenaje pluvial existentes para 

generar un programa de mantenimiento 

preventivo.

Elaboración del programa de mantenimiento preventivo.

Estudio de puentes, cajas puentes, vados 

y embaulados de las estructuras de 

drenaje pluvial 

Ingenieria Municipal y 

Obras Públicas.
 X X X X X

Programa de mantenimiento de vias no 

pavimentadas.

Ingenieria Municipal y 

Obras Públicas.
 X 

X X

X  X X X X X X X X X

L4
8648,1

11.0
8

2. Produccion Economico y Turismo

XXX  X X X X X

X

X X X

Implementación Plan de maestro de 

Desarrollo Urbano.

Ingenieria Municipal y 

Obras Públicas.

Ingenieria Municipal y 

Obras Públicas.

Ingenieria Municipal y 

Obras Públicas.

XX X XX X X X X X

Revisar la ordenanza vial actual para 

establecer el ordenamiento vial en toda la 

ciudad para mejorar la circulación y el orden.

Mejoramiento de los acceso de la 

ciudad. 

Descongestionar de la red vial.

Establecer programa de mantenimiento de la 

red vial no pavimentada.

Se creará un programa de mantenimiento de vías no 

pavimentadas, con inclusión las zonas rurales.

Identificar las principales vías de los accesos a la ciudad, 

calles y avenidas con mayor congestionamiento.

Elaborar programa estratégico de inversión de obras.

Revisión de las ordenanzas viales del municipio en conjunto 

con el comité vial.
Se elaborará propuesta de ordenanza vial y se sometará a 

aprobación de la Corpración Municipal.

Manual de Ordenanza Vial aprobado.
Comité vial.

Ingeniería Municipal.

3. Desarrollo Educativo, Cultural y Deporte.

Fomentar la educacion, mejorando las condiciones basicas 

para la enseñanza, promoviendo acciones que involucren 

cultura, deportes, para lograr una convivencia sana.

X X X X X X XDesarrollo Comunitario

Biblioteca Municipal X X X X X X

X X  X X

L1
50,0

00.0
0

Promocion de funciones de la biblioteca  municipal. 6 boletines informativos 

Diagnostico de la insfraestructura del sistema educativo en 

el municipio.

Priorizacion de mejoras para el sistema 

educativo 

Continuar con la mejora de la infraestructura 

en los diferentes centros de educación de la 

ciudad, gestionando constantemente a través 

de la Secretaría de Educación, para poder 

seguir mejorando las instalaciones del sector 

público de Siguatepeque.



Firmar de cartas de entendimiento  de cooperación y 

alianza estratégica con el Instituto de Conservación Forestal 

ICF para el apoyo técnico y normativo al proyecto de 

reforestación, SERNA, ONGS, empresa privada.

UMA X X X X X L5,000.00

Establecer convenio de cooperación y alianza con proyecto 

Mirador, Proyecto Manejo Sostenible de Bosques.
UMA X X X X X X L10,000.00

Seguimiento a la construccion de 1,000 fogones mejorados 

en el municipio de siguatepeque.
UMA L25,000.00

 Desarrollo de Plan de Restauracion para el Municipio de 

Siguatepeque.
UMA X X X X X X X X X X L400,000.00

Dar seguimiento cercado de 590 metros del area perimetral 

de Calanterique ejecutado con fondos del entorno 

ecologico.

UMA X X X X X L1719,985.12

2 Brigadas para control de Incendios Forestales UMA X X X X L256,000.00

Gestion de Un vehiculo para Movilizacion de la Brigada 

Contra incendios Forestales 
UMA X X X X L60,000.00

4. Ordenamiento Territorial ,Recursos 

Naturales y Ambiente.

Fomentar la educacion, mejorando las condiciones basicas 

para la enseñanza, promoviendo acciones que involucren 

cultura, deportes, para lograr una convivencia sana.

Promover la creación de escuelas gratuitas en 

los centros de calidad de vida, para tener un 

modelo de escuela taller de manera que los 

jóvenes puedan mantener una ocupación 

diaria. 

Apoyar y trabajar de la mano con el Comité 

Municipal de Educacion (COMDE), de manera 

que pueda fortalecer el sistema educativo 

público de la ciudad de Siguatepeque.

L1
50,0

00.0
0

Cercar area de l Vivero 

Impulsar el desarrollo sostenible mediante ordenamiento 

territorial, concientizando a la poblacion sobe el bien 

manejo de los recursos naturales, garantizando la 

conservacion de fuentes de agua y creando proyectos 

Municipales para la proteccion del medio ambiente.

UMA

X X X X

X X

X X X X X

XX XX

X

XX  X X X X

Realizar Talleres de pintura, muralismo, uso adecuado de la 

tecnologia, ofimatica y uso de redes sociales.

300 Jovenes entre 12 y 19 años en 

proceso de aprendizaje.
PMIAJ X

Facilitar a  niños y niñas de material didactico. Donacion de 50 kits escolares. Oficina de la Mujer X X X X X X X X

X X

L55,000.00

Organizar y fortalecer los grupos y/o organizaciones 

deportivas del municipio.
Red Deportiva del Municipio

Establecer una organización que aglutine las organizaciones 

deportivas existentes en el municipio.
Creado el instituto municipal del deporte Desarrollo Comunitario X X X

X

Desarrollo Comunitario

X X

X X X X

X

X X X X X X X X

L50,000.00

L20,000.00

L20,000.00

L150,000.00

X

Gestion de tecnologia para produccion de plantas (ICF). X X

 Gestion de semillas y materiales para la produccion en 

vivero de 120,000 para contribuir a la restauración de areas 

degradadas, mejoramiento de fincas y Urbana.

Limpieza y mantenimiento de 70 hectareas de plantaciones  

en Calanterique y Santa Cruz del Dulce.

Restaurar al menos 30 hás. en áreas de 

interes, Calanterique,  Chupadero y otras que 

han sido degradadas y que son de interés 

público con 35,000 plantas de pino y 5,000 

otras especies .

Reforestar al menos 30 ha. en sitios 

seleccionados y mapeados, con al menos 

40,000 plantas.

UMA

UMA

UMA

UMA

X

X

Mejoramiento de infraestructura del 

vivero, y adatacion de tecnologia para 

produccion de plantas.

Produccion de plantas en el vivero Municipal producir al 

menos 120,000 plantas

X

Mejoramiento de infraestructura y 

adaptacion de tecnologia del vivero 

municipal para la produccion de 120,000 para 

la recuperacion de areas degradadas, 

mejoramiento de fincas y arborizacion 

urbana.

UMA

UMA

UMA

UMA

 Mejoramiento sistema de riego,  e infraestructura del 

vivero.

Mapear sitios para reforestar y establecer base de datos 

SIG.
Reforestar al menos 30 hás. en sitios seleccionados y 

mapeados Priorizar (Microcuencas y zanas de Recargas) 

40,000 plantas de diversas especies. 

X X X

X

X

X

X

X

X

X

X X X

 Establecer convenios de cooperación y 

alianzas con otras instituciones estratégicas 

para el proyecto de reforestación y reduccion 

de la presion hacia los recursos naturales del 

municipio.

Seguiento a alianzas estratégica con organizaciones  de 

base como ser patronatos, juntas de agua, productores de 

café, gremios magisteriales, iglesias, grupos de mujeres y 

jóvenes, medios de comunicación y otros actores 

Seguimiento a los convenios de 

cooperación establecidos y en ejecución.

UMA

X X X X

Al menos Un (1) plan de acción forestal 

ejecutado en sitio de importancia por su 

biodiversidad.

L160,000.00

L2,000.00

L150,000.00

L100,000.00

X X X X X X X

L10,000.00

X

L2,000.00

X X

UMA X X X X

Ejecutar planes de acción forestal en alianza 

con organizaciones en sitios de importancia 

para el municipio por su rol en la 

conservación de la biodiversidad.

Coordinar con Aldea Global e ICF, CEASO, UNAH, 

AMUPROLAGO,  actualizar el registro de los sitios con 

importancia en la conservación de la biodiversidad en el 

municipio y trabajar activamente en actividdaes de manejo 

de PANACAM y del Corredor Biologico Joya de los Lagos.

X X
Contruccion de 18 km de rondas en Bosques ejidales y 

Parques Recereativos 

Proteccion Forestal y conservacion de 

Bosques Ejidales y apoyo a la reduccion del 

area quemada en el municipio

Convenios de cooperación establecidos y 

en ejecución. L62,000.00



Socializar con autoridades de Educación a nivel municipal, 

maestros de los diferentes niveles de educación, 

autoridades del Gobierno Local y sociedad civil 

UMA X X X X X L10,000.00

Mantenimiento de  Plantaciones UMA X X X X L10,000.00

Socializar el Plan de Educación Ambiental del municipio de 

Siguatepeque con gobierno local, organizaciones no 

gubernamentales, sociedad civil y medios de comunicación.

UMA X X X X L10,000.00

Gestionar 5 practicantes de UNACIFORH  y la UNAH 

(biologia) para desarrollo de educacion  ambiental con 

centros educativos.

UMA X X X X X L5,000.00

Capacitar 10 J.A.A.P. en temas relacionados manejo y 

conservacion de sus principales fuentes abastecedoras de 

agua.

UMA X X X X X L5,000.00

Capacitar 100 jovenes de nivel escolar en cambio Climatico 

y Reciclaje
UMA X X X X X L10,000.00

Apoyar a Aguas de Siguatepeque en la elaboracion de tres 

planes de manejo de 3 microcuencas productoras de agua.
UMA X X L5,000.00

 Seguimiento y apoyo  a la aprobación del ICF el plan de 

acción elaborado y obtener la declaratoria de 1 

microcuenca productora de agua según lo establecido en la 

Ley Forestal.

UMA X X X X X X X L25,000.00

 Apoyo a la organización de 2 Consejos en las microcuencas 

productoras de agua priorizadas.
UMA X X X X L15,000.00

Seguimiento y evaluación de las actividades de los 2 

Consejos microcuenca organizados en las microcuencas 

productoras de agua priorizadas.

UMA X X X L20,000.00

Elaborar perfiles de proyectos para gestionar recursos con 

cooperantes.
UMA X X L10,000.00

Desarrollo de acciones dentro de  3 microcuenca.

Priorización de las microcuencas 

productoras de agua del municipio con 

problemática ambiental.

Ejecutar el Programa de Capacitación en 

Educación Ambiental para la población en 

general del municipio de Siguatepeque.

 Fomentar la educación ambiental en el sistema educativo 

formal del Municipio de Siguatepeque y en la población en 

general.

Programa de Capacitación en Educación 

Ambiental ejecutado y capacitados al 

menos 200 personas del municipio.

Impulsar el desarrollo sostenible mediante ordenamiento 

territorial, concientizando a la poblacion sobe el bien 

manejo de los recursos naturales, garantizando la 

conservacion de fuentes de agua y creando proyectos 

Municipales para la proteccion del medio ambiente.

L10,000.00

X X X X

X X

Coordinacion con el ICF Oficina Local de Siguatepeque y la 

UMA  y aguas de Siguatepeque para la conformación de los 

Consejos  de microcuenca y sub cuenca  en las 

microcuencas productoras de agua priorizadas.

Elaboración y ejecución de un Plan de Capacitación para los 

2 Consejos de microcuenca en las microcuencas 

productoras de agua priorizadas.

Organizar Consejos de  sub cuencas para el 

manejo de las microcuencas priorizadas.

Cinco (2)  Consejos de micro cuenca, para 

el manejo de las microcuencas 

priorizadas organizados.

UMA

UMA

UMA

X X L3,000.00

X X X

X

Proteger y desarrollar acciones de manejo integrado de las 

microcuencas productoras de agua cumpliendo con lo 

establecido en la Ley Forestal vigente.

Identificar las microcuencas productoras de 

agua del municipio y priorizarlas según 

afectacion y vulnerabilidad a cambios de uso.

Identificacion de las microcuencas productoras de agua del 

municipio, con afectacion ambiental.  
UMA

Coordinacion para la elaboración de un plan de acción 

integral de una  microcuenca priorizada.

Apoyar la elaboracion y gestion de 

aprobacion de planes de acción integral  o 

manejo en 4 microcuencas priorizadas.

Cinco (4) plan de acción integral o manejo 

en 4 microcuenca priorizada elaborados y 

aprobados.

Elaborar directorio de cooperantes a nivel nacional e 

internacional en el tema de manejo de microcuencas 

productoras de agua.

 Proteger y establecer el manejo integrado de 

las microcuencas productoras de agua.

Recursos para ejecutar planes de acción 

en las microcuencas priorizadas 

gestionados.

UMA

X L10,000.00

X X X X X X L15,000.00

L2,000.00

X

UMA X X

X X

X

X

UMA

UMA

Ejecutar campañas de Reforestacion y 

proteccion ambiental  

UMA

L10,000.00

X X L15,000.00

X X X X

 Desarrollo de campaña de reforestacion con voluntarios de 

varios Centros de Educacion 

Guía Metodológica de Educación 

Ambiental ejecutada en 2 centros del 

sistema educativo del municipio.

UMA X X X X X

X X XX X XX X
Coordinar actividades de Proteccion Forestal / con ICF, 

CUERPO DE BOMBEROS, BATING, Aguas de Siguatepeque 

Proteccion Forestal y conservacion de 

Bosques Ejidales y apoyo a la reduccion del 

area quemada en el municipio

Convenios de cooperación establecidos y 

en ejecución.

Revisar el guion metodológico del Plan de Educación 

Ambiental del municipio de Siguatepeque.

Capacitar 100 estudiantes de nivel basico y Ultimo año en 

temas conservacion de los recuersos naturales.

X

L3,000.00

X L2,000.00



Gestionar recursos financieros, logísticos y humanos con los 

cooperantes para ejecución de los perfiles de proyectos.
UMA X X X X X X X L15,000.00

Fortalcer la democracia y gestion Publica Municipal 

mediante la creacion de capacidades autogestionaria, 

estimulando los procesos de participacion ciudadana y una 

cultura transparente.

5. Democracia y gobernabilidad

Capacitar sobre emprendedurismo y educacion financiera
Preparacion de 50 mujeres en taller de 

boquitas. 

Formas parte de caminatas con las 

organizaciones involucradas en la actividad, 

paraa conmemorar la lucha contra el cancer.

Elaboracion de camisetas para el equipo de la OMM, Red 

Mujeres, grupo de voluntarias de la OMM. Elaboracion de 

instintivo para el desfile.

Involucrar aproximadamente a 150 

mujeres de las estructuras organizadas de 

barrios, colonias y aldeas del municipio.

X

XX X X X

X

X X X

X X X

X X X

X

ADMON

Apoyar Instituciones y estructuras 

organizacionales en su gestion, mediante las 

transferencias para fortalecer la 

administracion Municipal de Siguatepeque.

Soializar la actividad con las estructuras de mujeres, la 

OMM y las instituciones educativas del municipio en 

colaboracion con a UMA y otras.

Organizar huertos o viveros con familiares, 

con el proposito de producir plantas 

ornamentales, medicinales y alimenticias, 

para su comercializacion en el mercado, 

familiares o comunitarios en los barrios, 

colonias y comunidades del Municipio. Hacer capacitaciones con la poblacion identificada, sobre 

elaboraacion de abono organico.

Realizar actividad con 100 mujeres de la 

poblacion identificada en municipio.

X X

6. Desarrollo integral de grupos 

vulnerables.
Desarrollar procesos educativos de 

empoderamiento con el fin de contribuir a 

mejorar la economia de las mujeres del 

municipio previo al taller de golosinas.

L193,758.71
Oficina Municipal de la 

Mujer
X X X X X X X X

L387,517.42

Realizar un acercamiento a la OMM con las 

mujeres emprendedoras de la industria de la 

tortilla del Municipio.

Homenajear como minimo a 50 mujeres 

del municipio, con participacion de 

voluntarias y red de mujeres.

Realizacion de convivio, rifas, dinamicas y entrega de 

regalos.

Oficina Municipal de la 

Mujer
X X X X X X X X X X X X L193,758.71

Oficina Municipal de la 

Mujer

X X X

Atender a 150 jovencitas, de centros 

educativos formales y no formales. 
Oficina Municipal de la Mujer X X X X X X X X X X X X L193,753.78

X
Oficina Municipal de la 

Mujer
X X X X X X X

L581,276.14

X X X X X X

X X X X X X

X X

X X XX X X

Desarrollar procesos educativos en distintas areas del 

conocimiento, fortaleciendo la situacion economica, 

social, ambiental y emocional de lass mujeres del 

municipio.

Oficina Municipal de la 

Mujer
X

L387,517.42

Identiicar y orientar los sectores co mas 

incidencias de embarazos en adolescentes.
Charla de prevencion de embarazos, sexualidad, genero, 

bullyng, valores y principios morales, ITS, otros.

X X X

Sensibilizar e identificar en sectores urbanos 

y rurales que presenten indices alarmantes 

de violencia, acciones de prevencion y 

atencion a  la violencia contra las mujeres.

Charlas hacerca de Violencia de genero, autoestima, 

derechos humanos de las mujeres, acciones comunitarias, 

prevencion a la violencia en general y planes de acciones 

municipales.

Capacitar a proximadamente a 200 

mujeres en todas las edades.

L30,000.00

Coordinar  controlar la ejecucion de los 

convenicoo  de asistencia tecnica y financiera 

con intituciones publicas y privadas 

establecidas por la municipalidad.

Creacion de la comision de siguimiento y asistencia tecnica.

Evolucion del impacto final de la asistencia tecnica.

Asistencia tecnica Coordinada

X X X

X X X

X

X

ADMON

Transferencia al TSC

Transferencia a la AMHON

X

X

X

Dos Instituciones fortalecidas en su 

gestion administrativa mediante 

transferencia.

X

X

X X

Proteger y desarrollar acciones de manejo integrado de las 

microcuencas productoras de agua cumpliendo con lo 

establecido en la Ley Forestal vigente.

 Proteger y establecer el manejo integrado de 

las microcuencas productoras de agua.

Incoorporarse a la Ejecucion de  los planes de manejo de las 

microcuencas priorizadas  de aguas de Siguatepeque.

Recursos para ejecutar planes de acción 

en las microcuencas priorizadas 

gestionados.

UMA

X

L1970,000.00

X

Emisión de aviso de cobro de rotulo

Incrementar los ingresos por permisos de 

rótulos en los negocios que no han reportado 

su existencia en la base de datos de la 

Alcaldía Municipal, coordinado con Justicia 

Municipal

1000 avisos de cobro de permisos para 

rótulos en los negocios al año
Control Tributario X

L
18

20
,8
69

.3
4

X

X

XControl Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

X

Inspecciones a 3000 negocios

Revisar al menos uno 2,000 avisos de 

cobro 

1000 notificaciones de permiso de 

rótulos

1000 entregas de notificaciones 

7. Administración tributaria Municipal Realizar Inspecciones oculares y medición de los rótulos 

Revisar el permiso de rotulo en el aviso de pago emitido en 

el impuesto de Industria, Comercio y Servicios

Emisión de notificación de Vencimiento o falta de pago de 

permiso de rotulo

Entrega de Notificación a los contribuyentes por permiso de 

rotulo

Incrementar los ingresos por recaudación tributaria 

mediante procesos simplificados, personal altamente 

capacitado y la implementación de una cultura de 

cumplimiento por parte de los contribuyentes del 

Municipio de Siguatepeque.



Elaboración de manual de procedimiento de Auditoria Manual de procedimiento de Auditoria Control Tributario X
Revisar y documentar la correcta tributación por parte de 

los contribuyentes en base a la Ley de Municipalidades y 

su Reglamento, así como el Plan de Arbitrios de La Alcaldía 

de Siguatepeque

X X X X X X X X X X

Determinar si los contribuyentes están 

declarando correctamente sus tasas e 

impuestos, verificados contra las 

declaraciones del SAR

Selección de Contribuyentes a participar en el proceso de 

auditoría Fiscal

30 empresas seleccionadas Control Tributario

X

X

X X X

Lograr la mejor calidad de atención a los contribuyentes 

del municipio, mediante la centralización en la 

presentación de pagos por servicios e impuestos 

municipales a través de procesos simplificados

Instaurar el procedimientos de Auditoria 

como herramienta administrativa que 

conduzca de forma integral  a la 

transparencia declarada por los 

contribuyentes.
Aprobación de manual de Procedimiento de auditoria.

Ejecucion de  Manual de procedimiento 

de Auditoria
Control Tributario

X X X X X X X X X

X X X

X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X X

X

X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X XX X

X

X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X XX X

X

X

X

X

X

X

X X

X X

X X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

600 Solicitudes recibidas

80 negocios cerrados.

8000 permisos de operación entregados

8,000 expedientes

40,000 Avisos de cobros

X

X

X

X

X

X

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

X

X

X

X

XX

Definir mecanismos de cobros para eficientar 

la recaudación de impuestos, tasas, 

constancias.

216 planillas de impuesto vecinal 

presentadas

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Recepción de Declaraciones Juradas de Impuesto Industria, 

Comercio y Servicios e impuesto personal.

Recepción de Solicitudes para Apertura de Negocios

Dar de baja a negocios en el sistema (Cierre de Negocios) 

Emisión de permisos de operación (nuevos negocios, y 

renovaciones).

Ordenamiento de fichas de expedientes de cada 

contribuyente en bienes inmuebles e industria y 

comercio.

Entrega de avisos de pago de impuesto de Bienes 

Inmuebles, Industria  Comercio y Servicios, Impuesto 

Vecinal.

Recepción en correo, y en físico de las planillas para 

impuesto Vecindad, presentadas por las empresas.

Generar informes de ingresos diarios, semanales, 

mensuales y enviarlos a Tesorería 

Conciliar los ingresos recibidos con los estados de cuenta 

de Bancos

Controlar y reportar a través de herramientas 

contables los ingresos tributarios y no 

tributarios, cumpliendo las normas contables 

que existen y las normativas de ley; y así 

facilitar la toma de decisiones encaminadas 

hacia el mejoramiento y efectividad de la 

Alcaldía Generar un resumen mensual de los ingresos tributarios 

totales

1 Informe diario, 

1 Informe Mensual (12 al año)

8,000 declaraciones presentadas

X

X X X X X X X X X X X X

X X X X X X XX XIncrementar recursos financieros mediante la 

Elaboración constancias vecindad, Solvencias 

Municipales 

Elaboración de constancia de Vecindad

X

X

X

X X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X

Elaboración de Solvencias Municipales

Captacion  de recursos Financieros.

Captacion  de recursos Financieros.

Control Tributario

Control Tributario

X X

X X

X X X X X X X X X X

X X X X

X XImpulsar la recaudación del Impuesto 

personal o vecinal, mediante el acercamiento 

con el sector empresarial para incorporar las 

planillas de retención en la fuente de sus 

empleados

Identificar a las empresas que tienen más de 5 empleados

Visitar a las empresas para incorporar al sistema de 

recaudación de tributos a sus empleados

Recibir las planillas vecinales de las empresas

Revisar o realizar el cálculo de impuesto personal o vecinal

Emisión de aviso de cobro de Planilla Vecinal

250 empresas identificadas

250 empresas visitadas e incorporadas

actuales (216) planillas vecinales

216 planillas de impuesto vecinal 

revisadas

Elaborados 216 avisos de cobros de 

planilla vecinal

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

X

X X
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X

X

X

X

X

X

Registro y seguimiento de los pagos realizados por los 

contribuyentes

Incrementar los ingresos, logrando una 

mayor cobertura de los negocios del 

Municipio de Siguatepeque mediante 

operativos conjuntamente con Justicia 

Municipal

30 Barrios urbanos y 15 rurales

30 Barrios urbanos y 15 rurales

600 citas de Renovación de permiso de 

operación.

Ingresadas al sistema 600 multas

 350 citas de apertura de Negocio

Seguimiento a 950 Contribuyentes

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Visita e inspección de permisos de operación vigentes

Emisión de Citas de renovación para negocios que operen 

sin permiso de operación

Emisión de Citas de apertura para negocios que operen sin 

permiso de operación

Ingreso al sistema SIMAFI la multa por encontrar sin 

permiso vigente durante la inspección

X
Planificación de los Operativo de negocios en diferentes 

barrios y Colonias del área urbana y rural

Incrementar los ingresos por recaudación tributaria 

mediante procesos simplificados, personal altamente 

capacitado y la implementación de una cultura de 

cumplimiento por parte de los contribuyentes del 

Municipio de Siguatepeque.



Elaboración de manual de procedimiento de cobro. Control Tributario X

X X XXX X

X X X

X X X

X X X X X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X X X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Seguimiento y control de pagos, impuestos Industria, 

Comercio y Servicio

Elaboración de requerimiento # 1 de cobro  para disminuir 

la morosidad tributaria

Entrega a domicilio de requerimiento # 1 de cobro a los 

contribuyentes.

Elaboración de requerimiento # 2

Entrega a domicilio de requerimiento # 2 de cobro a los 

contribuyentes

Seguimiento y control de pagos de impuestos de Impuesto 

Bienes Inmuebles

Actualizar base datos de contribuyente

150 planes de pago

Recuperada la mora por concepto de 

Bienes Inmuebles

X X X

X

X

X

X

Actualización de Base de Datos de Los Negocios / 

Renovaciones, nuevos negocios, cierres

Realizar la depuración de la base de datos de la Alcaldía 

Municipal (deuda morosa por prescribir)

Recuperar los saldos en mora de los 

Contribuyentes por concepto de Impuesto 

Industria, Comercio y Servicios, mediante un 

procedimiento correcto

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Seguimiento y control de pagos de impuestos de Impuesto 

Bienes Inmuebles

Recuperar los saldos en mora de los 

Contribuyentes por concepto de Impuestos 

de Bienes Inmuebles, mediante un 

procedimiento correcto.

Recuperada la mora por concepto de 

Bienes Inmuebles
Control Tributario X X X X

X

X

Elaboración de planes de pago y pagare

X X X X XX

X

X

X

X

X X X X X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Elaboración de planes de pago y pagare

Seguimiento y control de pagos de impuestos de Bienes 

Inmuebles

Elaboración de requerimiento # 1 

Entrega a domicilio de requerimiento # 1 de cobro a los 

contribuyentes.

Elaboración de requerimiento # 2

Entrega a domicilio de requerimiento # 2 de cobro a los 

contribuyentes.

Actualización de 39,569 claves catastrales

500 planes de pago

Revisión y actualización de las Claves Catastrales en sistema 

SIMAFI

Realizar la depuración de la base de datos de la Alcaldía 

Municipal (deuda morosa por prescribir)

Control Tributario

Control Tributario

X

X

X

X

X

X

Revisar y documentar la correcta tributación por parte de 

los contribuyentes en base a la Ley de Municipalidades y 

su Reglamento, así como el Plan de Arbitrios de La Alcaldía 

de Siguatepeque

Instaurar procedimientos de cobro como 

herramientas administrativas que conduzca 

de forma integral el manejo de las cuentas en 

mora. Aprobación de manual de Procedimiento de Cobro.

Elaborado y aprobado 1 manual de 

procedimiento de cobros

Control Tributario X

X

Diseñar y proponer para la Alcaldía Municipal de 

Siguatepeque un sistema que comprenda la recuperación 

efectiva de los impuestos y tasas en situación de 

morosidad y contribuir al fortalecimiento de su capacidad 

financiera.

Seguimiento a contribuyentes en proceso 

de apremio.

Control TributarioVisita personales a Contribuyentes
Gestionar y monitorear la recuperación de la 

mora por la vía de apremio.
X

X X

X X X X X X X X

X X X X X

X X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X X X

X X X

X X X X X X X X X X X

X X X X X X X X

X X X

X X X X X XX X X X X

X X X X X X X X

X X X X X X X X X X XControl Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Discusión basada en los hallazgos de la auditoria

Emisión de informe Final para su respectivo cobro o 

proceder a archivo

Determinar si los contribuyentes están 

declarando correctamente sus tasas e 

impuestos, verificados contra las 

declaraciones del SAR

30 Notificaciones de auditoria

30 entregas de documentación de 

Contribuyentes 

Revisión de 30 expedientes de los 

contribuyentes

30 informes preliminares de resultado de 

auditoria

30 Reuniones con empresa auditada

Realizadas 30 auditorías al año

Recopilar la información solicitada a las empresas.

Realizar la comparación y revisión de las diferentes tasas e 

impuestos.

Verificar si hay diferencias encontradas

Elaborar cuadro de cálculos de diferencias, con multas, 

intereses y recargos según la Ley de Municipalidades y Plan 

de Arbitrios.

Emitir el informe preliminar con sus respectivas copias para 

presentarlo a las empresas.

Elaboración de Notificaciones o requerimientos a las 

empresas seleccionadas.
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X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

XX

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X

X X

X

X

X

X

Diseñar y proponer para la Alcaldía Municipal de 

Siguatepeque un sistema que comprenda la recuperación 

efectiva de los impuestos y tasas en situación de 

morosidad y contribuir al fortalecimiento de su capacidad 

financiera.

Seguimiento a contribuyentes en proceso 

de apremio.

Control Tributario

Control Tributario

Control Tributario

Casos documentados para demanda que se enviarán al área 

Legal

seguimiento al proceso de apremio 

fiscal 

Elaboración de certificaciones de deuda para demanda 

judicial.

Gestionar y monitorear la recuperación de la 

mora por la vía de apremio.

X

X

X
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Emisión de constancias. Entrega de Constancias Catastro X X X X X X X X X X X X

Emisión de planos Entrega de Planos Catastro X X X X X X X X X X X X

Inspección de campo para su verificación. Expedientes Catastro X X X X X X X X X X X X

Recopilación de documentos y diagnostico técnico. Base de datos Catastro X X X X X X X X X X X X

Control de calidad Sistema de control y seguimiento. Catastro X X X X X X X X X X X X

Ejecución de mantenimiento por  técnicos GIS. Catastro X X X X X X X X X X X X

Reglamento de Mensura catastral

 Manual municipal de adjudicación de 

Plan de Arbitrios 

Registro de la propiedad 

Inventario realizado por administración

Equipo en mal estado.

Falta de material

Promover la organización y participación social, 

articulando esfuerzos con actores claves locales e 

institucionales que contribuyan al desarrollo Integral de la 

primera infancia, niñez, adolescencia y juventud con 

enfoque de Derechos, Género y de Convivencia Social.

Actualizar la base de datos de catastro 

incluyendo mejoras a predios que tienen 

edificaciones (mejoras) y en sistema 

aparecen como solares baldíos. 

Mal acondicionamiento de las 

instalaciones de catastro.

Fumigación de todo catastro por invasión 

de plagas.

X L40,000.00

Talleres con la temática de fortalecimiento a las redes de 

niñez y juventud . 

Talleres con el  tema de autoestima y 

autoconsepto   
PMIAJ X X X X X X X X L20,000.00

fortalecimiento a los gobiernos Escolares.
Aoyo con logística a 10 centros 

educativos del Municipio.
X X

L400,000.00

comprar material para Centros Educativos .

5 centros educativos cuentan con 

material y equipo para facilitar el proceso 

educativo, data show.

PMIAJ X X X X X L250,000.00

Entrega de Kit escolares 1500 alumnos beneficiados. PMIAJ X X

L30,000.00

Celebración del Día del niño 

5 comunidades del Municipio 

beneficiadas, 400 niños y niñas festejados 

en su día.

PMIAJ X L250,000.00

X

X X X

X

L35,000.00

3 Talleres en el tema de cultura de paz, 

300 adolescentes y jóvenes entre las 

edades de 12-19 años participando en 

procesos de aprendizaje con juegos por la 

paz, metodología familias fuertes entre 

otras.

Realizar  talleres , taller de pintura, taller de muralismo, uso 

adecuedo de la tecnologia curso de ofimatica y uso 

adecuado de redes sociales.

PMIAJ X X X L55,000.00

X X X

X X X X

L1
10,0

00.0
0

9. Programa de Juventud y Niñez
Capacitar en el tema de salud sexual reproductiva y 

prevención de embarazos en adolescente.

Beneficiando a 06 centros educativos     

*150 adolecentes conocen sobre el tema 

de salud sexual reproductiva.

PMIAJ X

200 niños y niñas conocen el tema de 

bullyng y sus derechos 

Capacitación de niños y niñas en el tema de bullyng, 

derechos de los mimos PMIAJ
X

 Fortalecer a las instituciones educativa  a 

través de en involucramiento de los niños, 

niñas, adolescentes y jóvenes en la toma de 

decisiones y así mismo  incidir  en el tema de  

prevención de embarazo adolescente, 

enfermedades de transmisión sexual y   

fomentar una cultura de paz.

Solicitar al Departamento de Administración todo el equipo 

y material necesario para desempeñar correctamente el 

trabajo.

Equipar de las herramientas necesarias al 

personal técnico de catastro municipal para 

lograr un trabajo más efectivo y seguro.  

ConservaR las facultades técnicas/legal y realizar todos los 

tramites catastrales, adjudicación de Títulos de Dominio 

Pleno dentro de los Ejidos correspondiente de la 

Jurisdicción Del Municipio De Siguatepeque, fortaleciendo 

la seguridad jurídica de los bienes inmuebles de nuestros 

habitantes.

Catastro X X X X X X X X X

X X X X X X X

X X X X X X

X X

X X X X X X X X X X X X

X X X X X
Entrega de los expedientes que ya se encuentran 

aprobados 

Crear contratos de crédito a los usuarios que no tengan la 

capacidad para pagar el dominio pleno.

Elaboración de lista de expedientes 

archivados para realizar su entrega o  darles 

de baja.

Base de datos de catastro (Red catastro)

Expedientes aprobados por la 

Corporación Municipal

Catastro

Catastro

X

Realizar Mantenimiento Prediales En El 

Sistema Unificados De Registro (SURE), 

Ejecutando Rectificación De Área, Unificación, 

Desmembramientos, Cambio De Propietario.

Realizar todo el proceso de elevación a dominio pleno que 

ya estipulado en el reglamento de adjudicación. 

Elevaciones de Dominio útil (ocupación o 

posesión) a Dominio Pleno. 
Catastro X X X X X

X X X X X X

Realización de todos los procesos catastrales 

dentro del ordenamiento territorial que 

corresponde a Siguatepeque. Realización de mantenimientos prediales. Predios Limpios Catastro

X X X X

Proceso de sectorización de inspecciones de campo para 

lograr acabar con la mora y salir a flote con todas las 

inspecciones. 

Ejecutar el proceso de sectorización de 

inspecciones de campo. 
Catastro X X X X X X X X X X X X

X X

8. Direccion de Catastro Municipal Realizar Inspecciones por todo el casco urbano de 

siguatepeque para lograr actualizar correctamente la base 

de datos.

Inspecciones en el casco urbano de 

siguatepeque. 
Catastro X X X X X X



3 Murales                              

2 Talleres de muralismo 

2 tardes culturales

1 competencia de obras de teatro

Competencia de patinaje

Competencia de BMX 

Competencia de patinaje

Promover la organización y participación social, 

articulando esfuerzos con actores claves locales e 

institucionales que contribuyan al desarrollo Integral de la 

primera infancia, niñez, adolescencia y juventud con 

enfoque de Derechos, Género y de Convivencia Social.

Fortalecer la participación ciudadana en el 

municipio a través de acompañamiento a las 

comunidades en elección de patronatos, 

cabildos abiertos, foros y participar en las 

diferentes comités existentes en el 

Municipio.

X X X X X X L1,500.00

Taller de primeros auxilios 
 Brindar conocimientos básicos de 

primeros auxilios a jovenes.
PMIAJ

X X L4,800.00

Gestion de proyectos en beneficio de la niñez y juventud 

del Municipio.

Realizacion de 3 proyectos para el 

beneficio de Niñez y Juventud.
PMIAJ X X X X X X

X X X X X X L10,000.00

Realizar un cabildo abierto de  Niñez 
Participación de los niños y 

representantes de redes educativas que 
PMIAJ X X X X X X X X X X X X L15,000.00

Apoyar al programa de Guardinanes por la Patria .
La participacion en la ejecucion del plan 

de accion del programa.
PMIAJ X X X X X X

X L50,000.00

Participar en la actividades de la mesa de proteccion.
Participacion en todas las acciones que se  

ejecutan. 
PMIAJ X X X X X X X X X X X X L4,000.00

Fomentar las competencias expresiones  deportivas  y el 

aprovechamiento de los espacios físicos ya construidos.  
PMIAJ X X

X X X L30,000.00

1 Red de comunicadores, 1 red de 

crearte, 1 red  de artistas sancos, murales,  

dibujo, actuación  y teatro. 

Creación  de las redes de voluntarios y  el fortalecimiento 

de las existentes.
PMIAJ

X

L25,000.00

Realizar foros televisivos en el tema de participación 

ciudadana.
1 foro televisivo. PMIAJ X L15,000.00

X X X XRealizar tardes culturales (pintura, murales entre otros) PMIAJ

L45,000.00

Apoyar iniciativas de emprendimiento y en 

empleabilidad en el Municipio

Realizar murales en el Municipio con la inegracion de 

jóvenes.  
PMIAJ X X X L45,000.00

X X X

L40,000.00

Realizar entrega de capital semilla a emprendedores del 

Municipio 

40 empresas cuentan con su plan de 

negocios, 40 empresas cuentan con 

permisos de operación, 30 empresas 

cuentan con capital semilla.

X X X X X X L100,000.00

X X

L40,000.00

Aplicación de la metodología de familias fuertes y 

cineduc,desafios de soñar mi vida, calles felices, 

restauracion emocional,liderazgo empresarial.

5 Centros Educativos participan en la 

metodología de FF, 100 alumnos Y  80 

padres de familia Beneficiados.

PMIAJ

X X X X X L100,000.00

X X X

Participación activa en en tema de prevención de la 

migración irregular y en la celebración de la semana de la 

juventud.

2 Talleres Escuela para Padres en los 

Centros educativas                                                                                                                                                                                                           

3  Reuniones con la autoridades e 

instituciones involucradas  para realizar 

acciones concerniente a la temática de 

prevención.

PMIAJ
Fortalecimiento  aspectos importantes   

autoestima,  valores, auto concepto,  

prevención de la migración irregular y 

fomentar los espacios de participación.  

Realizar ferias de emprendimiento 2 ferias realizadas. PMIAJ

3 Capacitaciones  en el tema de 

emprendimiento, 30 jóvenes cuentan con 

plan de negocios, 3 capacitaciones en el 

tema de Empleabilidad.           

Capacitaciones en el tema de Emprendimiento y 

Empleabilidad.
PMIAJ


