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Wunicipalidad de Guajiquire, La Paz, Honduras, C.A.
E-mail: mguajiquirolapaziagmail.com
DEPARTAMENTO DE CATASTRO MUNICIPAL

FUNCIONES POR EL DEPARTAMENTO DE CATASTRO

NO. | FUNCION O ACTIVIDAD A REALIZAR EQUIPO O MATERIAL PARA UTILIZAR
1.- | Emisién de facturas: de Bienes Inmuebles e Impuesto Sistema.
Personal.
2.- | Facturacién de Constancias de Energia, Constancias sistema
Matrimoniales, Constancias de Servidumbre, Constancias
catastrales y otras facturas de acuerdo con el Plan de
Arbitrios Municipal.
3.- | Realizar Declaracion Jurada de Bienes Inmuebles (rurales y | Formatos y sistema
urbanos)
4 .- | Medicién de terreno declarado. G.PS. cinta métrica, libreta 'y
lapiz.
5.- | Extender solicitudes de Dominio Pleno (medir el terreno en | Formatos, facturar en sistema
base a la solicitud aprobada por el pleno de la Corporacion
Municipal
6.- | Elaborar planos para Dominios Plenos. G.P.S. Y Sistema.
7. | Manejo de fichas catastrales Urbanos y Rurales Fichas.
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Muunicipalidad de Guajiquiro, La Paz, Honduras, C.A.
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SECRETARIO MUNICIPAL

SERVICIOS PRESTADOS

DEPARTAMENTO DE SECRETARIA MUNICIPAL

Matrimoniales.

la solicitud para legalizarse
en matrimonio civil.

acta matrimonial cuando
los contrayentes hallan
cumplido con los
requisitos para contraer
matrimonio.

N° SERVICIOS DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTOS REQUISITOS
PRESTADOS SERVICIO

1 | Recepcion de | Recibimiento de | -Lapersona se presentaal | - Fotocopia de
solicitudes de | Solicitudes de educacién, | departamento de | Identidad,
diferente indole de | salud, materiales, ayuda | secretaria de la | Solvencia Actual.
la poblacion. econdmica y social. municipalidad. Si es de salud

-Se recibe la solicitud del | puede ser la
ciudadano y se verifica | constancia de la
datos y documentos que | unidad de salud
respalden la solicitud. que acudieron.
-Se da su respectivo | -De educacion
tramite, si es necesario se | puede ser:
pasan a reunion de | constancia de
corporacion Municipal. matricula,
solicitud, partida
de nacimiento
entre otros.

2 | Elaboracion de | En este tipo de constancia | -La persona se presentaa | - Tarjeta  de
Constancias de | se extienden cuando los | Secretaria y solicita que | Identidad, y
Vecindad. ciudadanos lo solicitan, en | se le haga una constancia | Solvencia

ella se describe el nombre, | de vecindad. Municipal como
numero de identidad, y .. también recibo de
. . -Se le solicita a la persona
comunidad en la que vive . pago de la
que necesita la :
: constancia.
constancia, sus
documentos  personales
como ser identidad vy
solvencia,

3 | Elaboracion de | Se realiza cuando los | -Se procede a elaborar el | - Certificacion

Actas jévenes contrayentes hacen

de estado civil.

-Constancia de
Parentesco.

-Tarjeta de Salud
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Femail:municipalidadg najiquiro2022« gmail.com

SECRETARIOMUNICIPAL

-Se realiza la solicitud de
matrimonio civil cuando
los contrayentes hallan
hecho los respectivos
tramites.

-Entre los tramites a
realizar certificacion de
estado civil, constancia de
parentesco, tarjeta de
salud, constancia
catastral,  pago  por
derecho matrimonial.

-Fotocopia de
Identidad.

-Constancia
Catastral.

-Pago por derecho
matrimonial.

Guajiquiro, Departamento de la Paz, 10 dias del mes de Abril del afio 2023.

Eduar Alexander Lépez Corea

Secretario Municipal
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ALCALDIA MUNICIPAL DE GUAJIQUIRG, LA PAZ, HONDURAS, C.A

RTN: 12069003432693

Oficina Municipal Ambiental
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SERVICIOS PRESTADOS DEL DEPARTAMENTO UMAD

N° | SERVICIOS DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTOS REQUISITOS
PRESTADOS SERVICIO
1. | Recepcién de Recibimiento de -La persona se presta | 1.Fotocopia de D.N.I

solicitudes de
diferente indole
de la poblacién.

solicitudes de
educacioén, salud,
materiales, ayuda
econdmica social,
orientacién en
derechos humanosy
ambientales.

al departamento de
unidad municipal de
Ambiente.

-Se recibe la solicitud
del ciudadano y se
verifica datos y
documentos que
respalden la
solicitud.

-Se da su respectivo
tramite, sies
necesario.

2. Fotocopia de

Solvencia municipal
actual.

Si es de salud puede
ser la constancia de
la secretaria de
satud que asistieron.
-De educacion
puede ser:
constancia de
matricula, solicitud
del responsable,
partida de
nacimiento, entre
otras.

campo, también
de oficina

vivero municipal.

actividades del dia.

2. | Elaboracion de En este tipo de La persona se 1 copia de su dni
Constancias constancia se extiende | presenta aia umad
Corte de Madera | cuando los ciudadanos | solicita que le haga 1copia de su
de pino hoja lo solicitan, en ellase | una constancia de soivecia municipal
ancha. describe el nombre corte de madera
Constancia de copleto, numero de entre otros. 1 constancia de
Guia, traslado de | dni comunidad enla Se le solicita ala patronato
madera. que vive. persona que necesita | 1 constacia de junta
Constancia la constancia, sus de agua
Ambiental para documentos 1 minutadela
mejoramiento de personales como ser | madera
carreterasy su dni solvencia 1 autorizacion
caminos. municipat propietario de

terreno.

3. | elaboracién de se realisa cuando se se procede a realizar | informesy
informes de supervisvisa corte informes cuando se a | fotografias del
trabajo de madera en el bosque. | realizado todas las trabajo realizado
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Municipalidad de Guajiquire, La Puz, Honduras, C.A.
E-mail:municipalidadgnajiquiro2022w gmail.com
SECRETARIO MUNICIPAL

FUNCIONES DE SECRETARIA

Analizar antecedentes y emitir certificaciones de dominio pleno.

Velar porque se cumplan los requisitos de ley y se conformen los
expedicntes respectivos previa celebracion de actos matrimoniales.

Organizar y coordinar las actividades relacionadas con el levantamiento
de actas de sesiones de Corporacion, cabildos abiertos y otros, asi como

su lectura y trastado para notificacion y firma de los asistentes.

Informar mensualmente al Registro Nacional de las Personas de los actos
matrimoniales realizados en el periodo.

Colaborar con las comisiones nombradas por la Corporacién Municipal

proporcionandole informacién y datos a fin de facilitarles la labor
encomendada.

Otras que asigne la Corporacion.

Y para fines legales que el interesado estime conveniente se firma la

presente es esta oficina municipal a los 10 dias del mes de Abril del afio
2023

e —_ g
Eduar Alexander Lopez Corea

Secretario Municipal
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DEPARTAMENTO DE TRIBUTAION gt

Requisitos que este Departamento exige a los contribuyentes para

registro de diferentes actividades

NO | DESCRIPCION DEL | PROCEDIMIENTO | REQUISITOS
SERVICIO
1 Para obtener El contribuyente se 1 fotocopia del DNI del
. presenta a este propietario del negocio
permiso de Departamento y presenta la | 2 estar solvente de los
2 documentacion ... impuestos y fotocopia de
operacion a6ta
3 copia del RTN
4 solicitud por escrito a este
Departamento
5 pagar el permiso de
operacion y la mensualidad
de este
2 Cambio de rubro | El contribuyentese |1 solicitud por escrito a
) este Departamento de
del negocio presenta:a este control Tributario
Departamento y explicando el motivo del
presenta la cambio
documentacién
3 Pago de otros El contribuyente |1 presentarsu

Servicios ...

1 pago de permisos de corte
de pino, encino y roble

2 pago de permisos para
fiestas bailables

3 pago por derecho
matrimonial

4 pago de impuesto personal
Impuesto de bienes
inmuebles

se presenta a
este
Departamento
de control
Tributario

DNI
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