MEMORANDUM

PARA: NOEL REYES FAJARDO
GERENTE
DE: WENDY CASTRO
JEFE DE PERSONAL
ASUNTO: REMISION DE INFORMACION ADMINISTRATIVA
FECHA: 01 DE AGOSTO DE 2016

Adjunto al presente encontrara copia de informacién Administrativa correspondiente al afio
2016, para su respectiva publicacién en el portal de transparencia del IAIP.

Agradeciendo de antemano su fina atencion al presente,

Atentamente.

C.c: Archivo




Ferrocarril Nacional de Honduras

Jefe de Contabilidad

Funciones y Autoridad

Tener en orden los documentos de la empresa para cuando los auditores pidan

dichos documentos en el tiempo que sea necesario y llevar un buen control de

los ingresos diarios de la empresa.

Coordinar y programar las tareas referidas a la registracion de todas las

operaciones de caracter econémico de acuerdo con la normativa vigente.

Las responsabilidades principales son las siguientes:

1 Calle, 1 Avenida, San Pedro Sula, Honduras, C.A.
Apartado Postal 496. Teléfonos: 2553-2997 e We

Confeccionar las 6rdenes de pago, estados contables y cuenta general del
ejercicio para la Gerencia General.

Mantener contacto con diferentes areas de la empresa a fin de coordinar con
la misma los distintos aspectos de la gestiéon contable.

Mantener la permanente actualizacion de la normativa vigente relacionada
con la ley de administracion financiera y de los sistemas de control para su
debida reglamentacion en las partes aplicables del area.

Confeccionar las liquidaciones de gastos, bienes y servicios originadas en
relaciones y operaciones de servicio de tipo contractual.

Recibir reportes de ingresos, emisién de cheques de gastos.

Velar por que los cheques de gastos como ser(gastos fijos y variables) sean
pagados a tiempo.

Velar por que los pagos de impuestos correspondientes, planillas sean
pagados a tiempo.

Revisar como minimo trimestraimente los saldos de las cuentas contables
con el fin de determinar su veracidad.

Servir de apoyo a la Gerencia financiera en el andlisis contables, financiero y
administrativo con base en la informacion generada por el sistema de
contabilidad. 7

b: www.fcnh.hn




