MEMORANDUM

PARA: NOEL REYES FAJARDO
GERENTE
DE: WENDY CASTRO
JEFE DE PERSONAL
ASUNTO: REMISION DE INFORMACION ADMINISTRATIVA
FECHA: 01 DE AGOSTO DE 2016

Adjunto al presente encontrara copia de informacién Administrativa correspondiente al afio
2016, para su respectiva publicacién en el portal de transparencia del IAIP.

Agradeciendo de antemano su fina atencion al presente,

Atentamente.

C.c: Archivo




Ferrocarril Nacional de Honduras

BIENES NACIONALES

Descripcion del puesto:

Departamento encargado del control y vigilancia de todos los bienes propiedad
del Ferrocarril Nacional de Honduras; también la preparacién del inventario
general de bienes. Se lleva un control y registros de las altas, bajas,
donaciones o permutas de bienes.

Funciones y Responsabilidades:

* Se encarga de llevar el registro minucioso de todos los bienes sean
estos muebles e inmuebles propiedad del Ferrocarrii Nacional de
Honduras

* Encargado de los inventarios para llevar el control todos los ingresos y
egresos del mismo.

* Encargado de las bajas de los bienes que se encuentran en mal estado
o listos para donaciones que necesitan ser rebajados del inventario
general de bienes nacionales.

* Encargado de llevar toda clase de inventarios, ya sea de propiedades,
materiales de oficina, vehiculos ferroviarios, equipo de oficina, material
ferroviario y equipo rodante.

* Encargado de mantener actualizados toda clase de inventarios
necesarios para el funcionamiento correcto del tren de pasajeros y
carga.
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